
DAFTAR ARSIP INAKTIF
TAHUN 2020

Unit Kerja : Balai Penelitian dan Pengembangan Kesehatan Magelang 
Nama Pimpinan Unit Kerja : DR. dr. Suryati Kumorowulan,  M.Biotech
Jabatan Pimpinan Unit Kerja : Kepala Balai 
Alamat Unit Kerja : Kapling Jayan, Borobudur, Magelang, Jawa Tengah 

NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 AR.01.02 Buku Agenda Buku Agenda Surat Keluar Tahun 2020 Tanggal 2 
Januari sd 14 Desember 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

2 AR.01.02 Buku Agenda Buku Agenda Surat Keluar Tahun 2020 Tanggal 14 
Desember sd 30 Desember 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

3 AR.01.02 Buku Agenda Buku SPD Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

4 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspedisi Sub Bagian Tata Usaha Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

5 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspedisi Sie Program dan Evaluasi Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

6 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspedisi Sie Kerjasama dan Jaringan Informasi 
Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

7 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspedisi Sie Layanan dan Sarana Penelitian 
Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

8 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspedisi KJF Peneliti Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa
9 AR.01.02 Buku Agenda Buku Ekspdisi Pegawai Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 1 1 Biasa

1 AR.02.01 Daftar Arsip Aktif

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
AR.03.04/1/0857/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Daftar arsip aktif Balai litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 1 Biasa

1 AR.02.04 Arsip Vital 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
AR.02.04/4/870/2020  kepada para kababe, kabalai, 
kaloka tentang Permohonan copy/scan Barang Milik 

Negara (BMN) 

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 2 2

Terbatas

2 AR.02.04 Arsip Vital 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.02.04/1/0582/2020  kepada Sekretaris Badan Litbang 
Kesehatan tentang Arsip Vital berupa copy/scan Barang 
Milik Negara (BMN) berupa tanah dan bangunan di Balai 

Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 2 2

Terbatas

1 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Biro Umum Nomor 
AR.03.04/2/277/2020  kepada seluruh satker kemenkes 

tentang indikator kearsipan Tahun 2020-2024 di 
lingkungan Kementerian Kesehatan 

2020 asli kertas baik 11 lembar simpan 2 2 3 Biasa
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2 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor AR. 
03.04/1/0285/2020  kepada Kepala Biro Umum Kemenkes 

tentang Laporan Realisasi GNSTA  Balai litbangkes 
Magelang bulan Januari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

3 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor AR. 
03.04/1/0615/2020  kepada Kepala Biro Umum Kemenkes 

tentang Laporan Realisasi GNSTA  Balai litbangkes 
Magelang bulan Maret 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

4 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor AR. 
03.04/1/0699/2020  kepada Kepala Biro Umum Kemenkes 

tentang Laporan Realisasi GNSTA  Balai litbangkes 
Magelang bulan april 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

5 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor AR. 
03.04/1/0739/2020  kepada Kepala Biro Umum Kemenkes 

tentang Laporan Realisasi GNSTA  Balai litbangkes 
Magelang bulan Mei 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

6 AR.03.04 Laporan GNSTA
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

AR.03.04/1/0842/2020  kepada Kepala Biro umum tentang 
Laporan Realisasi GNSTA bulan Juni 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

7 AR.03.04 Laporan GNSTA
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

AR.04.04/1/0978/2020  kepada kepala biro umum 
kemenkes tentang Laporan GNSTA bulan Juli 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

8 AR.03.04 Laporan GNSTA
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

AR.04.04/1/1113/2020  kepada kepala biro umum 
kemenkes tentang Laporan GNSTA bulan Agustus 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

9 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.04.04/1/1287/2020  kepada kepala biro umum 

kemenkes tentang Laporan GNSTA bulan September 
2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

10 AR.03.04 Laporan GNSTA
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

AR.04.04/1/1436/2020  kepada kepala biro umum 
kemenkes tentang Laporan GNSTA bulan Oktober 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa

11 AR.03.04 Laporan GNSTA

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.04.04/1/1739/2020  kepada kepala biro umum 

kemenkes tentang Laporan GNSTA bulan November 
2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 2 3 Biasa
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1 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
AR.02.07/4/857/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang undangan workshop 
pemberkasan arsip dinamis di lingkungan Badan 

Litbangkes Tahun 2020 tanggal 23-25 Feb 2020 di Royal 
Safari Garden Hotel Bogor Jabar

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 2 4 Biasa

2 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.02.07/1/0398/2020  tentang suat tugas an Devita 

Indah Reski Mulyani untuk mengikuti workshop 
pemberkasan arsip dinamis di lingkungan Badan 

Litbangkes Tahun 2020 tanggal 23-25 Feb 2020 di Royal 
Safari Garden Hotel Bogor Jabar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 4 Biasa

3 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepal Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.02.07/1/0399/2020  tentang surat tugas an Wenny 
Pratiwi  untuk mengikuti workshop pemberkasan arsip 
dinamis di lingkungan Badan Litbangkes Tahun 2020 
tanggal 23-25 Feb 2020 di Royal Safari Garden Hotel 

Bogor Jabar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 4 Biasa

4 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Laporan Perjalanan Dinas an Devita Indah Reski Mulyani 
untuk mengikuti  workshop pemberkasan arsip dinamis di 
lingkungan Badan Litbangkes Tahun 2020 tanggal 23-25 

Feb 2020 di Royal Safari Garden Hotel Bogor Jabar

2020 asli kertas baik 13 lembar simpan 2 2 4 Biasa

5 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepala Biro Umum Sekjen Kemenkes Nomor 
AR.03.05/2/637/2020  kepada satker dan UPT Kemenkes 

tentang Pertemuan Konsolidasi jabfung Arsiparis dan 
Calon Fungsional Ariparis di Lingkungan Kemenkes 

tanggal 4-6 Maret 2020 di The papandayan Hotel 
Bandung

2020 asli kertas baik 1 bendel simpan 2 2 4 Biasa

6 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.03.05/1/0444/2020  tentang surat tugas an Wenny 

Pratiwi untuk mengikuti Pertemuan Konsolidasi jabfung 
Arsiparis dan Calon Fungsional  Ariparis di Lingkungan 
Kemenkes tanggal 4-6 Maret 2020 di The papandayan 

Hotel Bandung

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 4 Biasa

7 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Laporan Perjalanan Dinas an Wenny Pratiwi untuk 
mengikuti  Pertemuan Konsolidasi jabfung Arsiparis dan 

Calon Fungsional Ariparis di Lingkungan Kemenkes 
tanggal 4-6 Maret 2020 di The papandayan Hotel 

Bandung

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 2 4 Biasa
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8 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 
AR.03.04/2/2345/2020  kepada seluruh satker kemenkes 

tentang undangan sosialisasi Surat Edaran Menteri 
Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi tentang penyelamatan dan pelestarian arsip 
negara periode 2014-2019 pada Rabu, 21 Oktober 2020 

pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 2 4 Biasa

9 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
AR.03.04/1/1333/2020  tentang surat tugas an Tri 

Sudarningsih untuk mengikuti  sosialisasi  Surat Edaran 
Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi tentang penyelamatan dan pelestarian arsip 
negara periode 2014-2019 pada Rabu, 21 Oktober 2020 

pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 4 Biasa

10 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 
AR.03.05/2/2518/2020  kepada semua satker kemenkes 

tentang Undangan Pertemuan Bicara Arsip Sehat (BASe) 
dengan tema keberadaan Forum Arsiparis dalam 
peningkatan kompetensi Arsiparis Kementerian 

Kesehatan. Selasa, 10 November 2020 pukul 09.00-
12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 2 4 Biasa

11 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
AR.03.05/1/1489/2020  tentang surat tugas an Wenny 
Pratiwi untuk mengikuti Pertemuan Bicara Arsip Sehat 

(BASe) dengan tema keberadaan Forum Arsiparis dalam 
peningkatan kompetensi Arsiparis Kementerian 

Kesehatan. Selasa, 10 November 2020 pukul 09.00-
12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 2 4 Biasa

12 AR.03.05 Workshop/Pertemuan  
Kearsipan 

Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 
AR.02.07/2/2691/2020  kepada semua satker kemenkes 
tentang Bimbingan Teknis aplikasi Tata Naskah Dinas 

Elektronik di Kementerian Kesehatan. Kamis, 26 
November 2020 pukul 08.30-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 2 4 Biasa

1 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari Permenpan Nomor 32 Tahun 2020 tentang 
Jabatan fungsional pranata komputer 2020

fotocopy 
(berkas dalam 

bentuk 
softcopy)

kertas baik 1 berkas simpan 2 3 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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2 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Permenkeu RI Nomor 43/PMK.05/2020 tentang 
Mekanisme Pelaksanaan anggaran belanja atas beban 

anggaran pendapatan dan belanja negara dalam 
penanganan Pandemi Corona Virus Disease 2019

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 1 Biasa

3 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari BKN Nomor 11/SE/IV/2020 kepada pejabat 
pembina kepegawaian instansi pusat dan pejabat 

pembina kepegawaian instasi daerah tentang surat 
edaran pedoman penjatuhan hukuman disiplin bagi ASN 

yang melakukan kegiatan bepergian ke luar daerah 
dan/atau kegiatan mudik pada masa kedruratan 

kesehatan masyarakay COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 3 1 Biasa

4 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Peraturan Dirjen Anggaran Nomor PER-5/AG/2020 
tentang  petunjuk teknis penyusunan  dan penelahaan 

rencana kerja anggaran kementerian/lembaga  dan 
pengesahan daftar isian pelaksanaan anggaran Nomor 

PER-5/AG/2020 tentang 

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 1 Biasa

5 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari Menteri Pendayagunaan aparatur negara dan 
reformasi birokrasi Nomor 64 tahun 2020 tentang 

kegiatan perjalanan dinas bagi pegawai Aparatur Sipil 
Negara dalam Tatanan Normal Baru

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 3 1 Biasa

6 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.03/3/2825/2020  kepada para satker lingkungan 
badan litbangkes tentang surat pengantar Keputusan 

Menteri Keuangan RI Nomor 118/KM.6/2020 tanggal 10 
Juni 2020, Surat Direktorat Jenderal Kekayaan Negara 
Nomor S-373/KN/2020 tanggal 4 Juni 2020 dan Surat 

Diretorat Jenderal Kekayaan Negara Nomor S-
384/KN/2020 tanggal 9 Juni 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 1 Biasa

7 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari Gugus Tugas Percepatan Penanganan 
COVID-19 surat edaran Nomor 9 Tahun 2020 tentang 

Perubahan atas surat edaran Nomor 7 Tahun 2020 
tentang Kriteria dan persyaratan perjalanan orang dalam 

masa  adaptasi kebiasaan baru menuju masyarakat 
produktif dan aman COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 3 1 Biasa
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8 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Keputusan Bersama Menteri Agama, Menteri 
Ketenagakerjaan,  Menpan RB tentang perubahan ketiga 

atas keputusan bersama menteri agama. menteri 
ketenagakerjaan,  Menpan RB Nomor 728 Tahun 2019, 

Nomor 213 Tahun 2019 dan Nomor 1 Tahun 2019 
tentang Hari Libur Nasional dan Cuti Bersamaa Tahun 

2020

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 3 1 Biasa

9 HK.01.02
Peraturan 

kementerian/lembaga  
lain

Surat dari MENPAN RB Nomor 07 Tahun 2020 tentang 
Surat Edaran Menpan RB Nomor 67 Tahun 2020 tentang 
perubahan atas surat edaran Mentri MENPAN RB Nomor 
58 Tahun 2020 tentang sistem kerja pegawai ASN dalam 

tatanan normal baru

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 3 1 Biasa

1 HK.01.03 SK dan Peraturan 
Presiden 

Peraturan presiden RI Nomor 64 Tahun 2020 Tentang 
Perubahan kedua atas peraturan presiden Nomor 82 

Tahun 2018 tentang Jaminan Kesehatan 
2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 2 Biasa

2 HK.01.03 SK dan Peraturan 
Presiden 

Keputusan Presiden Nomor 17 Tahun 2020 tentang cuti 
Bersama pegawai ASN Tahun 2020 2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 2 Biasa

1  HK.01.06 Permenkes
permenkes RI No.33 Tahun 2019 tentang panduan 
Perilaku Interaksi Pelayanan Publik di Lingkungan 

menteri Kesehatan 
2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 3 Biasa

2  HK.01.06 Permenkes Permenkes Nomor 25 Tahun 2020 tentang Organisasi  
dan Tata Kerja Kementerian Kesehatan 2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 3 Biasa

1 HK.01.07 SK Menkes

Keputusan Menteri Kesehatan Nomor 
HK.01.07/MENKES/328/2020  tentang Pandua 

Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus Disease 
2019 (Covid-19) di tempa kerja perkantoran dan industri 
dalam mendukung keberlangsungan usaha pada situasi 

pandemi

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 4 Biasa

2 HK.01.07 SK Menkes

Surat dari Kepala Biro Hukum dan Organisasi  Nomor 
HK.01.07/2/3306/2020  tentang Surat Pengantar 

Keputusan Menteri Kesehatan RI Nomor 
HK.01.07/MENKES/2644/2020  tentang Peta Jabatan Unit 

Pelaksanaan Teknis di Lingkungan Badan Litbangkes

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 4 Biasa

1 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/IV/1205/2019  tentang Surat Edaran tentang 

Penerapan Penggunaan Tanda Tangan Elektronik pada 
Penetapan Surat Keputusan Kepegawaian di lingkungan 

Kemenkes

2020 asli (email) kertas baik 1 lembar simpan 2 3 5 Biasa

2 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Disposisi dari Kepala Badan Litbangkes tentang Surat 
dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 

HK.02.02/II/97/2020  tentang Surat Edaran Pelaksanaan 
Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 di Lingkungan 

Kementerian Kesehatan 

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 3 5 Biasa
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3 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/I.4/883/2020  tentang Surat Edaran tentang 
pembentukan satuan kepatuhan Intern pada satker di 

lingkungan kemenkes 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 3 5 Biasa

4 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/II/743/2020  kepada seluruh satker kemenkes 

tentang penjelasan implementasi  surat edaran sekretaris 
Jenderal No.HK.02.02/II/97/2020

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 3 5 Biasa

5 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekretaris Jenderal kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/1216/2020  tentang prosedur layanan 

persuratan Kementerian kesehatan pada Kantor Pusat di 
jalan H.R. Rasuna Said Blok X5 Kav. 4-9 Jakarta selatan 

selama pemberlakukan kebijakan pencegahan 
penyebaran COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 3 5 Biasa

6 HK.02.02 Surat edaran eselon 1
Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 

HK.02.02/IV/1652/2020  tentang perubahan cuti bersama 
tahun 2020 di lingkungan Kementerian Kesehatan 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 3 5 Biasa

7 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat Edaran Nomor HK.02.02/IV/1270/2020  tentang 
Pencegahan dan perlindungan pegaai di lingkungan 

Kementerian Kesehatan sehubungan dengan meluasnya 
COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 3 5 Biasa

8 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/IV/2610/2020  kepada para pejabat pimpinan 

tinggi dan para pimpinan satker/UPT di lingkungan 
Kementerian Kesehatan tentang Surat Edaran tentang 

Pengaturan perjalanan dinas dan cuti pegawai di 
lingkungan Kementerian Kesehatan serta pengendalian 
pelaksanaan jam kerja di wilayah Jabodetabek dalam 

tatanan normal baru

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 3 5 Biasa

9 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekraris Jenderal Kemenkes Nomor 
KP.04.01/IV/3780/2020  kepada para pejabat pimpinan 

tinggi dan para pimpinan satker UPT di lingkungan 
kemenkes tentang penyampaian surat edaran Menpan 

RB Nomor 67 Tahun 2020 tentang perubahan atas surat 
edaran Mentri MENPAN RB Nomor 58 Tahun 2020 

tentang sistem kerja pegawai ASN dalam tatanan normal 
baru

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 3 5 Biasa

10 HK.02.02 Surat edaran eselon 1
Surat dari Sekretaris Jenderal HK.02.02/IV/4118/2020  

tentang Surat Edaran tentang permohonan dan 
pemberian cuti di lingkungan Kemenkes

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 3 5 Biasa
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GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

11 HK.02.02 Surat edaran eselon 1

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/4773/2020  kepada para pimpinan pejabat 

tinggi dan para pimpinan UPT di Lingkungan kemenkes 
tentang surat edaran tentang hari pemungutan suara 

pemilihan gubernu dan wakil gubernur, bupati dan wakil 
bupati serta walikota dan wakil walikota Tahun 2020 

sebagai Hari Libur Nasional

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 3 5 Biasa

1 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/1/1148/2019  tentang SK Kepala Badan tentang 

Tim Penilai Pengendalian Intern atas pelaporan 
keuangan di lingkungan Badan Litbnagkes Tahun 2019

2020 asli (email) kertas baik 5 lembar simpan 2 3 6 Biasa

2 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.08.02/1/523/2020  kepada Satker Badan Litbang dan 

Komisi dan Unit Peneliti dan penelitian  tentang surat 
edaran Nomor HK.08.02/1/523/2020  tentang Pendaftaran 

Kekayaan Intelektual

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 3 6 Biasa

3 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/1/6467/2020  tentang SK Kepala Badan 

litbangkes tentang majelis Asesor peneliti instansi Badan 
Litbangkes

2020 copy kertas baik 6 lembar simpan 2 3 6 Biasa

4 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/1/26/2020  tentang SK Kepala Badan 
Litbangkes tentang Unit Layanan pengadaan 
Barang/Jasa Badan Litbangkes Tahun 2020

2020 copy kertas baik 6 lembar simpan 2 3 6 Biasa

5 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/I/3147/2020   tentang Tim Pengawas Kearsipan 

di Lingkungan Badan Litbangkes 
2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 3 6 Biasa

6 HK.02.02 SK dan Surat Edaran 
Kabadan 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes tentang Keputusan 
Kepala Badan Litbangkes tentang Tim Penyelamatan 
Arsip Penanganan COVID-19 di Lingkungan Badan 

Litbangkes Tahun 2020

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 3 6 Biasa

1 HK.02.03 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Keputusan Sekretaris Badan litbangkes Nomor 
HK.02.03/2/951/2019  tentang Tim Penilai pengendalian 

Intern atas pelaopran keuangan di lingkungan Sekretariat 
Badan Litbangkes Tahun 2019

2020 asli (emai) kertas baik 4 lembar simpan 2 3 7 Biasa

2 HK.02.03 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.03/2/281/2020  kepada para kapus, kababe, 

kabalai, ka loka dan ASN tentang Surat edaran tentang 
Penetapan Keputusan Panitia Pemindahtanganan,  

pemusnahan dan penghapusan BMN 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 3 7 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 HK.02.04 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.03/1/392/2020  kepada para kasatker, para kabag, 

PJ manajemen riskesnas, PJ Riset Iptekkes, PJ Riset 
Kontijensi tantang Surat Edaran tentang Penyelesaian  

dan pelaporan kegiatan Tahun Anggaran 2019

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 3 7 Biasa

4 HK.02.04 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KR.03.05/4/890/2020  kepada Para kapus kababe, kabalai 
dll tentang Usrat Edaran Pelaksaanaan Penilaian mandiri 

Gerakan Kantor BERHIAS Tahun 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 3 7 Biasa

5 HK.02.05 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.03/4/1312/2020  kepada para Kepala Satker di 
lingkungan Badan Litbangkes tentang surat edaran 

penggunaan kendaraan operasional kantor

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 3 7 Biasa

6 HK.02.04 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.03.02/3/2022/2020  kepada para kepala puslitbang, 

para kabalai besar dll tentang Surat Edaran terkait 
penggunaan aplikasi E-Monev Belanja Pegawai CPNS

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 3 7 Biasa

7 HK.02.04 SK dan Surat edaran 
Sesbadan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.03/2/2622/2020  kepada Para Kapus, Ka.Balai 

Besar, Kabalai, Ka Loka tentang Surat edaran Monitoring 
penegakan disiplin dan pengembangan pegawai

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 7 Biasa

1 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.02.03/2/0248/2020  kepada Kepala Subbagian tata 

usaha dll (11) tentang surat edaran tentang pengumpulan 
data kinerja bulanan TA 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 8 Biasa

2 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang nomor 
HK.02.03/1/0659/2020  kepada seluruh pegawai di 

lingkungan Balai litbangkes Magelang tentang Surat 
Edaran Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Penetapan Jam Kerja selama Bulan Ramadhan 1441 H di 
lingkungan Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 8 Biasa

3 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
HK.02.03/1/0720/2020  kepada seluruh pegawai di 

lingkungan balai litbangkes magelang tentang suret 
edaran cuti bersama idul fitri dan pengaturan 

pelakasanaan ekerjaan dalam upaya penehagan 
penyebaran COVID-19 bagi pegawai Balai Litbangkes 

Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
HK.02.03/1/0730/2020  tentang surat edaran panduan 

pencegahahn dan pengendalian COVID-19 bagi pegawai 
di tempat kerja pada situasi pandemi di lingkungan Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 3 8 Biasa

5 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
HK.02.03/1/1724/2020  kepada seluruh pegawai di 

lingkungan Balai Litbangkes Magelang tentang Hari 
Pemungutan surat Gibernur dan Wakil Gubernur, Bupati 
dan Wakil Bupati serta walikota dan wakli walikota Tahun 

2020 sebagai Hari Libur Nasional

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 8 Biasa

6 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.07/1/0655/2020  perihal Surat Edaran tentang 

Penggalangan Bantuan Peduli Covid-19
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 8 Biasa

7 HK.02.03 SE Kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.02.03/1/0658/2020  perihal Surat Edaran tentang 

Perpanjangan Pengaturan Pelaksanaan Pekerjaan Bagi 
Pegawai di Lingkungan Balai Litbangkes Magelang dalam 

Upaya Pencegahan Penyebaran Corona Virus Disease 
(COVID-19) dan Penggunaan Aplikasi Peduli Lindungi

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 3 8 Biasa

1 HK.02.03 SE Kepala Biro

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor HK.02.03/3/217/2020  kepada Seluruh 

satker kemenkes tentang Surat Edaran untuk 
berpartisipasi  dalam kompetisi Call Center

2020 fotocopy kertas baik 3 simpan 2 3 9 Biasa

2 HK.02.03 SE Kepala Biro

Surat dari Kepala Biro kepegawaian Nomor 
KP.03.01/3/1526/2020  kepada para pejabat pimpinan 
tinggi pratama di lingkup kemenkes dan para pimpinan 
satker tentang pemutihan status tugas belajar dan ijin 

belajar bagi pegawai negeri sipil Kementerian Kesehatan 

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 3 9 Biasa

1 HK.03.01 Kerjasama
Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

HK.03.01/2/361/2020  kepada para kapus, Ka babe, 
Kabalai, dan ka loka tentang permintaan daftar kerjasama 

2020 asli (email) kertas baik 2 lembar simpan 2 3 10 Biasa

2 HK.03.01 Kerjasama

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.03.01/4/0227/2020  kepada Sekretaris Badan 

litbangkes tentang Permintaan Daftar kerja sama Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 3 10 Biasa

3 HK.03.01 Kerjasama

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.03.01/4/0243/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang permohonan pendampingan terkait 
PKS dengan FK UGM dan beberapa Fakultas UII

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 10 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 HK.03.01 PKS dengan FK UGM

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.03.01/4/0242/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Permohonan pembuatan perjanjian kerjasama 

dengan FK UGM 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 11 Biasa

1 HK.03.01 PKS dengan UII

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.03.01/4/0241/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang permohonan pembuatan perjanjian kerjasama 
dengan UII

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 3 12 Biasa

1 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor UND-4/WPB.14/KP.09/2020  
kepada Para KPA tentang undangan Sosialisasi PMK 

183/PMK.05/2019  tentang pengelolaan rekening 
pengeluaran milik Kementerian Negara/Lembaga,  IKPA 

Tahun 2020 dan Inpassing Jabatan Fungsional di bidang 
Perbendaharaan.  Rabu, 12 Februari 2020 pkl 08.00-

12.00 di aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 3 13 Biasa

2 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.03.01/3/475/2020  kepada satker Badan Litbangkes 

tentang undangan sosialisasi  Peraturan perundang-
undangan/peningkatan  SDM tanggal 3-4 Februari 2020 di 

Ruang Rapat Arslonga Balitbangkes 

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 3 13 Biasa

3 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KU.03.01/1/0263/2020  

tentang surat tugas an Sugeng dalam rangka sosialisasi 
Peraturan perundang-undangan/peningkatan  SDM 
tanggal 3-4 Februari 2020 di Ruang Rapat Arslonga 

Balitbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa

4 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KU.03.01/1/0264/2020  

tentang surat tugas an Tri Sudarningsih dalam rangka 
sosialisasi Peraturan perundang-undangan/peningkatan  

SDM  tanggal 3-4 Februari 2020 di Ruang Rapat 
Arslonga Balitbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa

5 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Laporan Perjalann Dinas an  Tri Sudarningsih  dan 
Sugeng dalam rangka sosialisasi  Peraturan perundang-

undangan/peningkatan  SDM tanggal 3-4 Februari 2020 di 
Ruang Rapat Arslonga Balitbangkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 3 13 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

6 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
HK.03.01/1/0336/2020  tentang surat tugasn an Amril 
uswanto  Sosialisasi PMK 183/PMK.05/2019  tentang 
pengelolaan rekening pengeluaran milik Kementerian 
Negara/Lembaga,  IKPA Tahun 2020 dan Inpassing 

Jabatan Fungsional di bidang Perbendaharaan.  Rabu, 12 
Februari 2020 pkl 08.00-12.00 di aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa

7 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Laporan Perjalanan dinas an Amril uswanto  Sosialisasi 
PMK 183/PMK.05/2019  tentang pengelolaan rekening 

pengeluaran milik Kementerian Negara/Lembaga,  IKPA 
Tahun 2020 dan Inpassing Jabatan Fungsional di bidang 

Perbendaharaan.  Rabu, 12 Februari 2020 pkl 08.00-
12.00 di aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 3 13 Biasa

8 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari Kepala Kantor Pelayanna Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor S-176/WPB.14/KP.09/2020  

kepada para kuasa pengguna anggaran/kepa;a  kantor/ 
kepala satuan kerja lingkup wilayah pembayaran KPPN 

Magelang tentang sosialisasi PMK Nomor 
43/PMK.05/2020.  Senin, 4 Mei 2020 pukul 14.00

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa

9 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
PS.08.04/4/5235/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang Undangan sosialisasi peraturan KPK 
No.2 Tahun 2020.Jumat, 16 Oktober 2020 pukul 08.00 -

selesai secara daring 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 3 13 Biasa

10 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari KPPN Magelang nomor S-
516/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA mitra kerja 

KPPN Magelang tentang Undangan sosialiasi PER-
20/PB/2020 dan survei penilaian integritas. Selasa, 13 

Oktober 2020 pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa

11 HK.04.01 Sosialisasi Peraturan 

Surat dari KPPN Magelang Nomor UND-
35/WPB.4/KP.09/2020  para bendahara pengeluaran 
wilayah KPPN magelang tentang Undangan webinar 

sosialisasi persiapan implementasi  PMK 
183/PMK.05/2020  Senin, 9 November 2020 pukul 09.00 

secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 3 13 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 IR.02.01 e-office

Surat dari Kepala Pusat Data dan Informasi Sekretariat 
jenderal Kemenkes Nomor IR.02.01/3/0911/2020  kepada 

Kabalai Litbangkes Magelang tentang Undangan 
Sosialisasi e-Office Kementerian Kesehatan Terintegrasi 

pada Kamis-Sabtu, 12-14 Maret 2020 di Hotel Santika 
Premire Bandara

2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 4 1 Terbatas

2 IR.02.01 e-office

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.02.01/1/0544/2020  tentang Surat Tugas an Tri 
Sudarningsih dalam rangka Sosialisasi e-Office 

Kementerian Kesehatan Terintegrasi  pada Kamis-Sabtu, 
12-14 Maret 2020 di Hotel Santika Premire Bandara

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 1 Terbatas

1 IR.02.01 Pengelola Aplikasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang perihal 
Nota Dinas Nomor IR.02.01/1/0047/2020  bahwa kepada 
pemegang aplikasi baik data kepegawaian, keuangan, 
kearsipan, perencanaan,  e-peneliti, berhias dimohon 

tidak memberitahukan  username dan password kepada 
orang lain

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 2 Terbatas

2 IR.02.01 Pengelola Aplikasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes perihal Surat 
Pernyataan Nomor IR.02.01/1/0048/2020  menerangkan 

bahwa tidak ada pegawai keluar/mengundurkan  diri yang 
berstatus pengguna aktif di aplikasi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 2 Terbatas

3 IR.02.01 Pengelola Aplikasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang perihal 
Surat Pernyataan Nomor IR.02.01/1/0049/2020  bahwa 
pegawai yang telah dimutasi/dipromosikan  sudah tidak 
memiliki fungsi dan tanggung jawab di posisi mereka 

sebelumnya

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 2 Terbatas

1 IR.03.01 Permohonan Data 
Riskesdas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/1/0167/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Data Riskesdas 2018 
dengan judul "Hubungan Status Imunisasi DPT-HB-HiB 

dengan Kejadian Pneumonia pada Balita Usia 6-59 
Bulan" oleh Sri Nuryani W

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 3 Biasa

2 IR.03.01 Permohonan Data 
Riskesdas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/1/0249/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Data Riskesdas 2018 
dengan judul "Faktor-faktor yang Mempengaruhi 
Kepatuhan Berobat Penderita Diabetes Militus di 

Indonesia" oleh Asih Setyani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 IR.03.01 Permohonan Data 
Riskesdas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/3/0858/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Permohonan Pengambilan Data dengan judul 

"Perilaku Merokok, Paparan Asap Rokok dalam Rumah, 
Depresi Parental, dan Perkembangan Anak 36-59 Bulan 

(Analisis Data Riskesdas 2018)" oleh Dr. Leny Latifah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 3 Biasa

1 IR.03.01 Data Kelitbangan

Surat dari Kepala Bappeda Provinsi Jateng Nomor 
070/17109 kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang 
tentang Permohonan Data-data 3 tahun terakhir 2017-

2019

2020 copy kertas baik 5 lembar simpan 2 4 4 Biasa

2 IR.03.01 Data Kelitbangan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/3/0783/2020  kepada Kepala Bappeda Provinsi 

Jateng tentang Pengiriman Data Balai Litbangkes 
Magelang

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 4 4 Biasa

3 IR.03.01 Data Kelitbangan

Surat dari Kepala Pusat Data dan Informasi Ilmu 
Pengetahuan,  Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 

B/340/P1.3/DI.03.03/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Permohonan Personel dan 
Undangan Pelatihan Pengumpulan Data Iptek Lembaga 

Litbang Pemerintah Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 4 4 Biasa

4 IR.03.01 Data Kelitbangan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
DL.02.02/1/4386/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Permohonan Personil dan Undangan 

Penelitian dan penunjukan personel sebagai penanggung 
jawab Satker dalam pengumpulan data Iptek lemlitbang 

Pemerintah tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 4 4 Biasa

1 IR.03.01 Pengumpulan Data BPS

Surat dari Kepala Badan Pusat Statistik Kab Magelang 
Nomor 064/BPS/33080/01/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Pengumpulan Data 
Metadata Statistik Sektoral/Khusus tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 4 5 Biasa

2 IR.03.01 Pengumpulan Data BPS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/3/1722/2020  kepada Kepala Badan Pusat 

Statistik Kab Magelang tentang Surat Pengantar 
Pengumpulan Data Metadata Statistik Sektoral/Khusus 

Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 5 Biasa

1 IR.03.01 Metadata Penelitian

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
IR.03.01/1/2906/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Permintaan metadata penelitian Badan 
Litbangkes TA 2019

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 4 6 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 IR.03.01 Metadata Penelitian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/4/0924/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Tindak Lanjut Permintaan Metadata 
Penelitian Badan Litbangkes TA 2019

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 4 6 Biasa

1 IR.03.01 Permohonan 
Pengambilan Data

Surat dari an Direktur Poltekkes Kemenkes Semarang - 
Ketua Jurusan Gizi Nomor PP.08.02/5.3.2/0509/2020  
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Permohonan Ijin Pengambilan Data an Priskilla Satya 
Nugraha

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 4 7 Biasa

1 KH.03.01 Penelitian tesis 
mahasiswa

Surat dari Ketua Program Pascasarjana Magister 
Terapan Kesehatan Nomor KH.03.01/5.9/0112/2020  

kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang izin 
penelitin tesis an Dwi Apriani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 1 Biasa

2 KH.03.01 Penelitian tesis 
mahasiswa

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.02/3/0230/2020  

kepada Ketua Program Pascasarjana Poltekkes 
Semarang tentang surat balasan penerimaan izin 

penelitian an Dwi Aprani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 1 Biasa

3 KH.03.01 Penelitian tesis 
mahasiswa

Surat dari Dekan Fakultas Ekonomi Universitas Sriwijaya 
Nomor 0149/UN9.PE/TU.SB5/2020  tentang ijin penelitian 

an ferdinan
2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 5 1 Biasa

4 KH.03.01 Penelitian tesis 
mahasiswa

Surat dari Ketua Program Magister Ilmu Kesehatan 
Masyarakat FKKMK UGM Nomor 081/UN1/FK-

KMK.3/IKM.3/KM/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
tentang ijin penelitian/wawancara  untuk penyusunan 

tesisi kepada mahasiswa an Agung Puja Kesuma

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 5 1 Biasa

1 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari Potekkes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/3000/2019  kepada Dr. Leny Lattifah tentang 

undangan menjadi penguji pada ujian tesis an Ketut 
Anom Sri K. Rabu, 8 Januari 2020 di Gedung 
Pascasarjana Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa

2 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KH.04.02/1/0073/2020  

tentang surat tugas an Dr. Leny Latifah menjadi penguji 
pada ujian tesis an Ketut Anom Sri K. Rabu, 8 Januari 
2020 di Gedung Pascasarjana Poltekkes Kemenkes 

Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari Potekkes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/021/2019  kepada Dr. Leny Latifah tentang 
undangan menjadi penguji pada ujian proposal tesis an 
Diksi Laksmita Dewi. Rabu,15 Januari 2020 di Gedung 

Pascasarjana Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa

4 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0109/2020  tentang surat tugas an Dr. Leny 
Latifah, P.Si, MPH dalam rangka sebagai penguji ujian 

proposal tesis an Diksi Laksmita Dewi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa

5 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KH.04.02/1/0351/2020  

tentang surat tugasn an Dr. Leny Latifah dalam rangka 
sebagai penguji seminar hasil tesisi an Dian Rohmatika, 

Kamis 13 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa

6 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Leny 
Latifah)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0405/2020  tentang surat tugasn an Dr. Leny 
Latifah dalam rangka sebagi penguji pada ujian tesisi an 

Dian Rohmatika. Senin, 24 februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 2 Biasa

1 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.01/1/0001/2020  tentang surat tugas an DR. Donny 

KM sebagai ketua penguji ujian proposal tesis an Siti 
Nadirah 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

2 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Potekkes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/2922/2019  kepada Dr. Donny KM  tentang 
undangan menjadi penguji pada ujian proposal tesis an 

Diyas Windarena. Senin, 6 Januari 2020 di Gedung 
Pascasarjana Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

3 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0055/2020  tentang surat tugas an Dr. Donny 
KM menjadi penguji pada ujian proposal tesis an Diyas 

Windarena. Senin, 6 Januari 2020 di Gedung 
Pascasarjana Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

4 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Potekkes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/110/2020  kepada Dr. Donny KM  tentang 
undangan menjadi penguji pada ujian proposal tesis an 

Sagita Yudha. Selasa, 21 Januari 2020 di Gedung 
Pascasarjana Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

5 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0160/2020  tentang surat tugas menjadi 
penguji pada ujian proposal tesis an Sagita Yudha. 
Selasa, 21 Januari 2020 di Gedung Pascasarjana 

Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

6 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0637/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Luh Deva. Senin, 13 
April 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

7 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0688/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Maya Erisna. Kamis, 
30 April 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

8 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0703/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Jati Utama. Rabu, 6 
Mei 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

9 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0845/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Aulia Annisa. Jumat, 
3 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

10 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0854/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Ike ade nur.Selasa, 
7 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

11 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0940/2020  tentang surat tugas menjadi 
penguji pada ujian proposal tesis an Reni Hariyanti. 

Selasa, 28 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

12 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0996/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an  Siti Nadirah. Rabu, 
12 Agustus 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

13 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0997/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Diyas Windarena. 
Senin, 10 Agustus 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa

14 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. Donny 
KM)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/1379/2020  tentang surat tugas menjadi 

penguji pada ujian proposal tesis an Dyah Ayu P. Selasa, 
27 Oktober 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0068/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Suryati K sebagai penguji ujian proposal tesis an Lia 

Arian 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

2 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang nomor 
KH.04.02/1/0069/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Suryati K sebagai penguji ujian proposal tesis Rofian 

Widyanita

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

3 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Poltekkes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/7.10/392/2020  kepada kepala balai LitBangkes 

Magelang tentang undangan menjadi penguji tesisi 
menugaskan Dr. dr. Suryati K untuk menguji mahasiswa 

an Wenty Ika A. Senin, 24 Februari 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

4 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0400/2020  tentang surat tugas  Dr. dr. Suryati 

K untuk menguji mahasiswa an Wenty Ika A. Senin, 24 
Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

5 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Poltekes Kemenkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/656/2020  kepada Kepala Balai litbangkes 
tentang Undangan untuk menugaskan Dr. dr. Suryati K 
untuk menguji seminar hasil penelitian mahasiswa an 

Isnawati. Kamis, 5 Maret 2020 di Gedung Pascasarjana 
Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

6 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/0481/2020  tentang surat tugas  Dr. dr. Suryati 
K untuk menguji seminar hasil penelitian mahasiswa an 
Isnawati. Kamis, 5 Maret 2020 di Gedung Pascasarjana 

Poltekkes Kemenkes Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

7 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Program Pascasarjana poltekkes 
semarang Nomor PP.08.01/5,9/1137/2020  kepada DR. 
dr. Suryati K. tentang undangan sebagai penguji ujian 

tesis an Lia Arian Apriani. Kamis, 9 Juli 2020 pukul 13.00-
selesai secara daring 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

8 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KH.04.02/1/0862/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati Kumorowulan sebagai penguji ujian tesis an Lia 
Arian Apriani. Kamis, 9 Juli 2020 pukul 13.00-selesai 

secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN
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JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

9 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Progaram Pascasarjana Poltekkes 
kemenkes Semarang Nomor PP.08.01/5.9/1178/2020  
kepada DR. dr. Suryati K. tentang undangan sebagai 

penguji seminar hasil tesis an Dwi Apriani. Rabu, 15 Juli 
2020 pukul 11.00-selesai secara daring 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

10 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KH.04.02/1/0879/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati Kumorowulan sebagai penguji seminar hasil tesis 
an Dwi Apriani. Rabu, 15 Juli 2020 pukul 11.00-selesai 

secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

11 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Progaram Pascasarjana Poltekkes 
kemenkes Semarang Nomor PP.08.01/5.9/1235/2020  
kepada DR. dr. Suryati K. tentang undangan sebagai 

penguji ujian tesis an Isnawati. Kamis, 30 Juli 2020 pukul 
09.00-selesai secara daring 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

12 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KH.04.02/1/0948/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 
Suryati Kumorowulan sebagai penguji ujian tesis an 

Isnawati. Kamis, 30 Juli 2020 pukul 09.00-selesai secara 
daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

13 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Progaram Pascasarjana Poltekkes 
kemenkes Semarang Nomor PP.08.01/5.9/1239/2020  
kepada DR. dr. Suryati K. tentang undangan sebagai 

penguji ujian tesis an Dwi Apriani. Selasa, 28 Juli 2020 
pukul 13.00-selesai secara daring 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

14 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KH.04.02/1/0944/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati Kumorowulan sebagai penguji ujian tesis an Dwi 
Apriani. Selasa, 28 Juli 2020 pukul 13.00-selesai secara 

da

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

15 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Direktur Politekkes Semarang Nomor 
PP.08.01/5.9/1502/2020  Kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Undangan ujian proposal tesis untuk 

menguji ujian proposal tesisi mahasiswa an. Palupi Bodro 
Sayekti, Selasa, 13 Oktober 2020 pukul 09.00 secara 

daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

16 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
kH.04.02/1/1303/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati Kumorowulan,  M.Biotech dalam rangka menguji  
ujian proposal tesis untuk menguji ujian proposal tesisi 

mahasiswa an. Palupi Bodro Sayekti, Selasa, 13 Oktober 
2020 pukul 09.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

17 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Direktur Politeknik Kesehatan Semarang 
Nomor DP.03.01/5.9/1525/2020  tentang Undangan 

Workshop Digitalisasi dokymen akreditasi LAM-PTKes 9 
Kriteria bagi magister terapan kesehatan program 

pascasarjana poltekkes kemenkes semarang, tanggal 16-
17 Oktober 2020 pukul 14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 5 4 Biasa

18 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Direktur Politeknis Kesehatan Malang Nomor 
PP.06.01/5.0/1194/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang permohonan narasumber kuliah umum 

online dengan materi "Masalah dan uapaya 
penanggulangan GAKI di Indonesia". Selasa, 27 oktober 

2020 pukul 10.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 5 4 Biasa

19 KH.04.02
Menguji, Memberi 

Perkuliahan (DR. dr. 
Suryati K)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KH.04.02/1/1385/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati K untuk menjadi narasumber kuliah umum online 
dengan materi "Masalah dan uapaya penanggulangan 

GAKI di Indonesia". Selasa, 27 oktober 2020 pukul 10.00-
12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 5 4 Biasa

1 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/0056/2020  kepada Kepala Seksi Yanlit dkk 
(6) tentang permohonan pembimbing mahasiswa PKL 

dari Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 1 Biasa

2 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari an Dekan-Wakil dekan akademik dan 
kemahasiswaan Fakultas Kesehatan Masyarakat 

UNDIPNomor 845/UN7.5.9.2.I/DL/2020  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang Permohonan izin 
Praktik Kerja Lapangan pada tanggal 29 Juni -31 Juli 

2020 an Ikhda Nur Annisa dkk (5)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

3 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari DPRD Kab. Rembang Nomor 176/210/2020 
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Konsultasi Rujukan aduan Masyarakat. Senin, 9 Maret 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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PERKEMBAN
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MEDIA 
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BERKAS JRA
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FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari DPRD Kab Rembang Nomor 172.7.235/2020 
tentang Surat tugas an M.Bisri da Ridwan untuk 

melakukan konsultasi ke balai Litbangkes Magelang 
2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

5 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/3/0651/2020  kepada Dekan Fakultas 

Kesehatan Masyarakat UNDIP tentang Surat Balasan 
Permohonan izin PKL tanggal 29 Juni -31 Juli 2020 an 

Ikhda Nur Annisa dkk (5)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

6 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
DL02.02//1636/2020  tentang permohonan studi banding 
di laboratorium Balai Litbangkes Magelangn. Jumat, 19 

Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

7 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0782/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Banjarnegara tentang Penerimaan Studi Banding  Jumat, 
19 Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

8 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari UNNES Nomor B/7083/UN.37/1/4/HM/2020  
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Observasi dalam rangka PKL an Dwi Susilowati tanggal 
28 September -30 OKtober 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

9 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari UNNES Nomor B/7081/UN.37/1/4/HM/2020  
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Observasi dalam rangka PKL an Syamsul Khanif tanggal 
28 September -30 OKtober 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

10 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Wakil dekan bidang akademik fakultas 
matematika dan ilmu pengetahuan alam UNI Nomor 

210/UM.34.13/DT/PKL/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang permohonan praktek kerja 
lapangan/magang FMIPA UNY an Swastika dkk tanggal 

18 Januari-18 Februari 2021

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 1 Biasa

11 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/1213/2020  kepada Dekan FMIPA UNNES 
tentang balasan observasi an M. Syamsul Khanis dan 

Dwi Susilowati 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

12 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Wakil dekasn bidang akademik 
kemahasiswaan  dan kerjasama sekolah pascasarjana 

UGM Nomor 2504/UN1/SPs.  1.1/AKM/KM/2020  kepada 
Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang surat ijin 
kegiatan kuliah kerja lapangan tanggal 1 oktober -15 

NOvember  2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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13 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Dinas Penanaman modal dan pelayanan 
terpadu satu pintu Kabupaten Magelang Nomor 

070/336/16/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang ijin praktek an Irvan Jaya Saputra

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

14 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbanhkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/1377/2020  kepada Wakil Dekan Bidang 

Akademik Fakultas MIPA UNY tentang Surat balasan 
permohonan PKL an Swastika dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

15 KM.04.01 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Kalimantan 
Selatan NOmor 441.7/2817-KM.2/Dinkes kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Pembelajaran 
evaluasi germas ke Balai litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 1 Biasa

1 KM.04.01 Flinders University

Surat dari Ketua Departemen Gizi kesehatan FK-KMK 
Nomor 17/UN1/FK-KMK3/GK.2/KM/2020  kepada 

litbangkes magelang dll (7) tentang undangan Rapat 
Koordinasi terkait Student Elective program: Finders 

University. Kamis, 16 Januari 2020 pukul 14.30 di Ruang 
Rapat Lt.1 Gedung Gizi FK-KMK UGM 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 2 Biasa

2 KM.04.01 Flinders University

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang - 
Kepala Seksi Pogram dan Evaluasi Nomor 

KM.04.01/1/0113/2020  tentang Surat tugas an Marizka 
Khairunissa Rapat Koordinasi terkait Student Elective 
program: Finders University. Kamis, 16 Januari 2020 

pukul 14.30 di Ruang Rapat Lt.1 Gedung Gizi FK-KMK 
UGM 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 2 Biasa

3 KM.04.01 Flinders University

Surat dari Dekan Fakultas Kedokteran, Kesehatan 
Masyarakat dan Keperawatan UGM Nomor 

1811/UN1/FK-KMK 1.1/GK.2/KM/2020  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang Permohonan izin 

kunjungan.Kamis,  20 Februari 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 2 Biasa

4 KM.04.01 Flinders University

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.01/3/0350/2020  

kepada Dekan Fakultas Kedokteran, Kesehatan 
Masyarakat dan Keperawatan UGM tentang Balasan 

Penerimaan Kunjungan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 2 Biasa
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5 KM.04.01 Flinders University

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

KM.04.02/3/0387/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dkk (32)  tentang Undangan Kunjungan Wisata 

Ilmiah.Kamis,  20 Feb 2020 pukul 09.00 di aula Balai 
Litbangkes magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 2 Biasa

1 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari direktur penelitian UGM Nomor 
576/UN1/DITLIT/DIT -LIT/PT/2020 kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Workshop Penulisan 
Propoal Penelitian 2019

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 3 Biasa

2 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Baturaja Nomor 
DM.01.03/3/317/2020  tentang undangan workshop 

penulisan artikel ilmiah internasioanl  Balai Litbangkes 
Baturaja tanggal 9-11 Maret 2020

2020 copy kertas baik 10 lembar simpan 2 6 3 Biasa

3 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.05.01/3/340/2020  kepada kepala 

satker di kemenkes tentang Undangan workshop 
managing service consistency tanggal 9-11 maret 2020 di 

Gran Melia Hotel

2020 copy kertas baik 5 lembar simpan 2 6 3 Biasa

4 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/1/0509/2020  tentang surat tugas an Nur Ihsan 

untuk mengikuti  workshop managing service consistency 
tanggal 9-11 maret 2020 di Gran Melia Hotel

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 3 Biasa

5 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Puslitbang Biomedis dan Teknologi 
Dasar Kesehatan Nomr LB.02.01/2/3417/2020  kepada 

beberapa satker kemenkes dll tentang Undangan 
Biosafety Officer Training (BOT). Selasa-Jumat, 10-13 

maret 2020 di Novotel Jakarta

2020 fotocopy kertas baik 7 lembar simpan 2 6 3 Biasa

6 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0531/2020  tentang surat tugas an Sudarinah 
dan Nafisah untuk mengikuti  Biosafety Officer Training 

(BOT). Selasa-Jumat, 10-13 maret 2020 di Novotel 
Jakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 3 Biasa

7 KM.04.01 Mengikuti  Workshop
Laporan Perjalanan Dinas an.  Sudarinah dan Nafisah 

untuk mengikuti  Biosafety Officer Training (BOT). 
Selasa-Jumat, 10-13 maret 2020 di Novotel Jakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 3 Biasa

8 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari LKPN Training Center tentang Webinar gratis 
@Menyikai Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa dalam 

keadaan darurat Corona dan Solusinya. Selasa, 
31/3/2020 pukul 13.00 WIB

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 3 Biasa
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9 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Plt. Kepala Pusat Data dan Informasi 
Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 

IR.02.01/4/2913/2020  kepada para satker di kemenkes 
tentang undangan workshop peningkatan tata kelola 

website dan infografis tanggal 14-21 September 2020 
secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 3 Biasa

10 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.05.01/4/4383/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes dkk (26) tentang undangan penyajian hasil 
litbangkes dalam bentuk infografis dan pembuatan 

infografis menggunakan powerpoint,Kamis,  22 Oktober 
2020 pukul 14.00-19.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 3 Biasa

11 KM.04.01 Mengikuti  Workshop

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/1/1343/2020  tentang surat tugas an Ajeng 

Pinto, Edi Susanto, dan Arifin untuk mengikuti penyajian 
hasil litbangkes dalam bentuk infografis dan pembuatan 
infografis menggunakan powerpoint,Kamis,  22 Oktober 

2020 pukul 14.00-19.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 3 Biasa

1 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Surat dari Kepala BAPPEDA Prov Jateng Nomor 
072.1/3759 kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang dll 
(22) tentang Undangan Sosialsasi lomba krenova tingkat 
provinsi jateng tahun 2020. Kamis, 13 februari 2020 pukul 

08.30 di BAPPREDA Jateng semarang

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 6 4 Biasa

2 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Surat dari an Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.01/1/0352/2020  
tentang surat tugas an Ajeng Pintoharjanti  menghadiri  
Undangan Sosialsasi lomba krenova tingkat provinsi 

jateng tahun 2020. Kamis, 13 februari 2020 pukul 08.30 
di BAPPREDA Jateng semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 4 Biasa

3 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Surat dari Kepala BAPPEDA Prov Jateng Nomor 
072.1/4509 kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang 
tentang Undangan Launching Jateng Innovation Hub. 

Rabu, 19 Februari 202 di BAPPEDA Jateng 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 6 4 Biasa

4 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Surat dari an Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.01/1/0384/2020  
tentang surat tugas an Ajeng Pintoharjanti  menghadiri  

Undangan Launching Jateng Innovation Hub. Rabu, 19 
Februari 202 di BAPPEDA Jateng 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 4 Biasa
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5 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Laporan Perjalanan Dinas an Ajeng Pintoharjanti  
menghadiri  Undangan Sosialsasi lomba krenova tingkat 

provinsi jateng tahun 2020. Kamis, 13 februari 2020 pukul 
08.30 di BAPPREDA Jateng semarang

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 4 Biasa

6 KM.04.01 Kerjasama dengan 
BAPPEDA Prov Jateng

Laporan Perjalanan Dinas  an Ajeng Pintoharjanti  
menghadiri  Undangan Launching Jateng Innovation Hub. 

Rabu, 19 Februari 202 di BAPPEDA Jateng 
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 4 Biasa

1 KM.04.01 Narasumber

Surat dari kepala Dinas Kesehatan Kota Magelang 
Nomor 441.8/0396/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Permohonan Narasumber dengam 
materi Vitamin A: Manfat, Sumber dan Akibat 

Kekurangan. Kamis, 20 Februari 2020 pukul 09.00 di Aula 
Instalasi Farmasi 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 5 Biasa

2 KM.04.01 Narasumber

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

KM.04.01/1/0388/2020  tentang surat tugas an Hastin 
Dyah K untuk menjadi Narasumber dengam materi 
Vitamin A: Manfat, Sumber dan Akibat Kekurangan. 

Kamis, 20 Februari 2020 pukul 09.00 di Aula Instalasi 
Farmasi 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

3 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Magelang 
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

Permohonan Narasumber dalam kegiatan Peningkatan 
Kapasitas Petugas dalam pelayanan Skrining Hipotiroid 

Kongentinal  di Kabupaten Kebumen, tanggal 24-25 
Februari 2020 pukul 09.00 di rungan pertemuan Hotel 

Candisari

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa

4 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0413/2020  tentang surat tugas an Ernani 

Budi P untuk menjadi narasumber kegiatan Peningkatan 
Kapasitas Petugas dalam pelayanan Skrining Hipotiroid 

Kongentinal  di Kabupaten Kebumen, tanggal 24-25 
Februari 2020 pukul 09.00 di rungan pertemuan Hotel 

Candisari

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa
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5 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Dinas Kesehatan Kabupaten Temanggung 
Nomor 0577/896/III/2020 Kepada Kepala Balai Litbang 

kes Magelang tentang Permononan narasumber dengan 
menugaskan Dr. Donny KM dan Ina Kusrini dalam 

kegiatan pertemuan orientasi/sosialisasi  kegiatan UKM 
dalam rangka enjelasan Hasil Pemerksaan UIE dan 

Pengolahan Data Anropometri  di Kabupaten 
Temanggung,  tanggal 9-10 Maret 2020 pukul 09.30 di 

aula Kantot PKK Kabupaten Temanggung

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

6 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Magelang 
Nomor 894/1311/05/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Permohonan Narasumber 
dalam rangka pertemuan fasilitas penanggulangan 

stunting di Kabupaten Magelang. Senin, 9 Maret 2020 
pukul 08.30 di rumah Makan Progosaro Selak Pabelan 

Mungkid

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa

7 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbnagkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0510/2020  tentang surat tugas an Dr. Donny 

KM dan Ina Kusrini untuk menjadi naraumber dalam 
kegiatan pertemuan orientasi/sosialisasi  kegiatan UKM 

dalam rangka enjelasan Hasil Pemerksaan UIE dan 
Pengolahan Data Anropometri  di Kabupaten 

Temanggung,  tanggal 9-10 Maret 2020 pukul 09.30 di 
aula Kantor PKK Kabupaten Temanggung

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa

8 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0512/2020  tentang surat tugas an Dr. dr 

Suryati Kumorowulan,  M.Biotech untuk menjadi 
narasumber dalam rangka pertemuan fasilitas 

penanggulangan stunting di Kabupaten Magelang. Senin, 
9 Maret 2020 pukul 08.30 di rumah Makan Progosaro 

Selak Pabelan Mungkid

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

9 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Kesehatan Masyarakat Wilayah 
Magelang Nomor 441/325/6 kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Permohonan Narasumber 
dalam pertemuan perencanaan dan evaluasi program, 

Kamis-Sabtu, 26-28 Maret 2020 pukul 12.30 di Aula Hotel 
Mexollie Kabupaten Kebumen 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 5 Biasa
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10 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kota Magelang 
Nomor 441.8/0630/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Mageang  tentang permohonan Narasumber kegiatan 
Pelatihan dan Pendidikan Perawatan Anak Balita 

(Stimulasi Deteksi Intervensi Dini Tumbuh Kemban 
Balita/SDIDTK bagi guru PAUD. Rabu-Kamis, 18-19 

Maret 2020 pukul 08.30 di Aula UPTD Instalasi Farmasi

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa

11 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Kesehatan Masyarakat wilayah 
Magelang Nomor 441/458/6 tentang penundaan 

Permohonan Narasumber dalam pertemuan perencanaan 
dan evaluasi program, Kamis-Sabtu, 26-28 Maret 2020 
pukul 12.30 di Aula Hotel Mexollie Kabupaten Kebumen 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

12 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kota Magelang 
Nomor 440/0833/220 kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang pembatalan kegiatan pelatihan 
SDIDTK bagi guru PAUGD terkait  Permohonan 

Narasumber dalam pertemuan perencanaan dan evaluasi 
program, Kamis-Sabtu, 26-28 Maret 2020 pukul 12.30 di 

Aula Hotel Mexollie Kabupaten Kebumen 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

13 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Program Studi Sarjana Gizi Sekolah Tinggi 
Ilmu Kesehatan Panti Rapih Nomor 028/SI-GZ/VI/2020 

Kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
Permohonan narasumber pembicara dalam kegiatan 

mata kuliah metabolisme Xat Gizi Mikro mengenai GAKI 
kepada mahasiswa Prodi Sarjana Gizi Semester IV. 

Selasa, 16 Juni 2020 pukul 09.00-11.00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

14 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Plt. Kepala Dinas Kota Magelang Nomor 
441.8/2219/220 kepada Kepala Balai LItbangkes 

Magelang tentang Permohonan narasumber dalam 
kegiatan Pelatihan dan pendidikan perawatan anak 
baalita (stimulasi Deteksi Intervensi Dini Tumbuh 

Kembang Balita dan Apras/SDODTK bagi guru PAUD. 
Selasa-Rabu tanggal 14-15 JUli 2020 pukul 08.30-selesai 

di Aula BAPPEDA Kota Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

15 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0868/2020  tentang surat tugas an Dr.Leny 

Latifah sebagai narasumber kegiatan Pelatihan dan 
pendidikan perawatan anak baalita (stimulasi Deteksi 

Intervensi Dini Tumbuh Kembang Balita dan 
Apras/SDODTK bagi guru PAUD. Selasa-Rabu tanggal 
14-15 JUli 2020 pukul 08.30-selesai di Aula BAPPEDA 

Kota Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

16 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0869/2020  tentang surat tugas an 

M.Samsudin  sebagai narasumber kegiatan Pelatihan 
dan pendidikan perawatan anak baalita (stimulasi Deteksi 

Intervensi Dini Tumbuh Kembang Balita dan 
Apras/SDODTK bagi guru PAUD.Rabu tanggal 15 JUli 

2020 pukul 08.30-selesai di Aula BAPPEDA Kota 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

17 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Pengurus Cabang Karanganyar ikatan 
apoteker indonesia Nomor B1-020PCIAI/KRA/VII/2020  

kepada kepala balai litbangkes magelang tentang 
permohonan narasumber dalam webinar dengan 

tema"Konsep rumah sehat dan pola hidup sehat di era 
new normal. Minggu, 26 Juli 2020 pukul 12.30-15.00 

secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 5 Biasa

18 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Plt. Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten 
Situbondo Nomor 440/5922.2/431.202.2.2/2020  kepada 
Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang permohonan 

narasumber dalam rangka program kesehatan 
masyarakat kegiatan peningkatan perbaikan gizi 

masyarakat di kabupaten Situbondo. Rabu, 11 November 
2020 pukul 08.00- selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

19 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Himpunan Obstetri dan Ginekologi Sosial 
Indonesia Nomor 481/HOGSI/XI/2020  kepada Kepala 

Balai litbangkes Magelang tentang Permohonan 
narsumber seminar online dengan tema " Manajemen 

Program dan Screening pada GAKI. Sabtu, 7 November 
2020 pukul 09.30-10.00 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 6 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

20 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/1434/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati K menjadi narasumber dalam kegiatan 
peningkatan perbaikan gizi masyarakat di Kabupaten 

Situbondo. Rabu, 11 November 2020 pukul 08.00 secara 
daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

21 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Plt, Kepala Balai Kesehatan Masyarakat 
Wilayah Magelang nomor 440/1627/6 kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang permohonana 
narasumber dalam pertemuan perencanaan dan evaluasi 

program dengan materi "Surveilan epidemiologi dalam 
upaya peningkatan capaian standar pelayanan minimal 

(SPM) Bidang Kesehatan di Kab/Kota Jumat, 4 
Desember 2020 pukul 14.30 di Aula Hotel Mexolite 

kabupaten Kebumen 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 5 Biasa

22 KM.04.01 Narasumber

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KM.04.01/1/1668/2020  tentang surat tugas an Ika Puspita 

A untuk menjadi narasumber dalam pertemuan 
perencanaan dan evaluasi program dengan materi 
"Surveilan epidemiologi dalam upaya peningkatan 
capaian standar pelayanan minimal (SPM) Bidang 

Kesehatan di Kab/Kota Jumat, 4 Desember 2020 pukul 
14.30 di Aula Hotel Mexolite kabupaten Kebumen 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 5 Biasa

1 KM.04.01 Seminar

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0341/2020  tentang surat tugas an Dr. Donny 

KM, dan Ina Kusrini dalam rangka mengikuti Studium 
Generale dengan tema Child Health Development and 
Environment: A Global Health Perspective pada hari 

Kamis s.d Jumat, 13-14 Februari 2020 di Auditorium RIK 
Universitas Indonesia

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 6 Biasa

2 KM.04.01 Seminar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/1/0483/2020  tentang surat tugas an Sri 
Supadmi, Aniek, Hastin, Sidiq, Sri Nuryani, Ismi S, 

Candra, Palupi melaksanakan pejalanan dinas dalam 
ranka kegiatan mengikuti seminar berjudul "Peranan 

Teknologi Dalam Penguatan Sistem Kesehatan Untuk 
Pelaynanan Gizi Masyarakat",  Jumat, 5 Maret 2020 di 

Auditorium Gedung Pasca sarjanan FK KMK UGM

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 6 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 KM.04.01 Seminar

Laporan Perjalanan Dinas an Sri Supadmi, Aniek, Hastin, 
Sidiq, Sri Nuryani, Ismi S, Candra, Palupi melaksanakan 
pejalanan dinas dalam ranka kegiatan mengikuti seminar 

berjudul "Peranan Teknologi Dalam Penguatan Sistem 
Kesehatan Untuk Pelaynanan Gizi Masyarakat",  Jumat, 5 

Maret 2020 di Auditorium Gedung Pasca sarjanan FK 
KMK UGM

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 6 Biasa

4 KM.04.01 Seminar

Laporan Perjlanaan Dinas  an Dr. Donny KM, dan Ina 
Kusrini dalam rangka mengikuti Studium Generale 

dengan tema Child Health Development and 
Environment: A Global Health Perspective pada hari 

Kamis s.d Jumat, 13-14 Februari 2020 di Auditorium RIK 
Universitas Indonesia

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 6 Biasa

5 KM.04.01 Seminar

Surat dari Kepala Biro Kerja sama luar negeri Nomor 
KS.02.3/3.2/1635/2020  kepada seluruh pejabat eselon II 
dan seluruh kepala UPT Kemenkes tentang Undangan 

webinar diplomasi kesehatan di era new normal 
global:peluang dan tantangan. Senin, 29 Juni 2020 pukul 

13.00-16.00 secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 6 Biasa

6 KM.04.01 Seminar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KM.04.01/1/0822/2020  kepada Ketua Prodi Sains 

Informasi Geografi Fakultas Pendidikan ilmu 
pengetahuan sosial Universitas Pendidikan Indonesia 

tentang izin pelatihan an Sidiq P untuk mengikuti 
pelatihan kartografi dengan tema "Pemetahaan Tematik 

di Bidang Kesehatan Terkait Wabah COVID-19 pada 
tanggal 11-12 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 6 Biasa

1 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Jawa 
Tengah Nomor 005/1463/1.1 Kepada Perangkat daerah 

Kab Magelang tentang Undangan Forum PD Urusan 
Kesehatannnn. Jumat 6 Maret 2020 Pukul 08.00 di aula 

wijaya Kusuma Dinkes Prov. Jateng Semarang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 7 Biasa

2 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0482/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 

Broto Sukandar untuk mengikuti Forum PD Urusan 
Kesehatannnn. Jumat 6 Maret 2020 Pukul 08.00 di aula 

wijaya Kusuma Dinkes Prov. Jateng Semarang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Balai Besar Kerajinan dan Batik Nomor 
232/BPPI/BBKB/II/2020  kepada Kepala Balai Litbangke 

Magelang tentang Undangan temu pelanggan Balai 
Besar Kerajinan dan Batikk tanggal 4 Maret 2020 di Hotel 

phoenix yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

4 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari an.Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.01/1/0463/2020  

tentang surat tugas an Sudarinah untuk mengikuti  
kegiatan temu pelanggan Balai Besar Kerajinan dan 

Batikk tanggal 4 Maret 2020 di Hotel phoenix yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

5 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Sekretais Daerah Provinsi Jawa Tengah 
Nomor 050.23/0006979  tentang Pelaksanaan 

musrenbang RKPD Provinsi Jawa Tengah Tahun 2021
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

6 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala BAPPEDA provinsi Jawa Tengah 
Nomor 072/020913 kepada  Bappeda litbang wilayah 
jawa tengah tentang undangan webinar "Pemetaan 
Indeks Daya Saing Daerah Provinsi Jawa Tengah. 

Selasa, 28 Juli 2020 pukul 08.30 -selesai secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

7 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala BAPPEDA dan Litbangda Kabupaten 
Magelang Nomor 005/604/24/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Undangan Rapat 
Koordinasi persiapan pelaksanaan aksi 3 (Rembug 

Stunting)Konvergensi  stunting Tahun 2020. Rabu, 19 
Agustus 2020 pukul 09.00 -selesai di Ruang Rapat 

Gotong-royong Setda Kab. Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

8 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/1032/2020  tentang surat tugas an 

M.Samsudin untuk mengikuti Rapat Koordinasi persiapan 
pelaksanaan aksi 3 (Rembug Stunting)Konvergensi  

stunting Tahun 2020. Rabu, 19 Agustus 2020 pukul 09.00 
-selesai di Ruang Rapat Gotong-royong Setda Kab. 

Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

9 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Magelang 
Nomor 005/6290/05/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Mageang tentang Undangan penyusunan 
regulasi stunting di Kabupaten Magelang Tahun 2020. 

Senin, 24 Agustus 2020 pukul 09.00-selesai di aula dinas 
kesehatan kabupaten magelang 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 7 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

10 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/1044/2020  tentang surat tugas an Mohamad 
Samsudin dalam rangka penyusunan regulasi stunting di 

kabupaten magelang Tahun 2020 Senin, 24 Agustus 
2020 pukul 09.00-selesai di aula dinas kesehatan 

kabupaten magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

11 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Sekretariat Daerah Kabupaten Magelang 
Nomor 005/2260/24/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Undangan rembug stunting 
Kabupaten Magelang Tahun 2020. Kamis, 24 September 

2020 pukul 08.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 7 Biasa

12 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah 
Nomor 073.2/031267/2020  Kepada Lembaga penelitian 

wilyah Jawa Tengah tentang Undangan The International 
Conggress on Regional Economic Development,  

Informatika Technology and Sustainable Business 
(INcredible) dengan tema The Pandemic, Business 

Impact and Economic Recovery Selasa, 27 Oktober 2020 
pukul 08.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 6 7 Biasa

13 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/1386/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 
Broto S  untuk mengikuti The International  Conggress on 

Regional Economic Development,  Informatika 
Technology and Sustainable Business (INcredible) 
dengan tema The Pandemic, Business Impact and 
Economic Recovery Selasa, 27 Oktober 2020 pukul 

08.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 7 Biasa

14 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Bappeda Provinsi Jateng Nomor 072.3/32308 
kepada Lembaga penelitian wilayah Provinsi Jawa 
Tengah tentang Undangan webinar dengan tema 

"Penguatan Inovasi dan Daya Saing Daerah" Rabu, 25 
November 2020 pukul 08.30 - selesai secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 7 Biasa

15 KM.04.01
Forum Perangkat 

Daerah dan  Lintas 
Sektor 

Surat dari Kepala BAPPEDA Provinsi Jawa Tengah 
nomor 005/3101 kepada lembaga penelitian wilyah 

Provinsi Jawa Tengah tentang Undangan Rakor Evaluasi 
pelaksanaan APBN dan APBD Provinsi jawa tengah TA 
2010. Kamis, 12 November 2020 pukul 10.00-selesai di 
Ruang Rapat Gedung A Lantai 2 Kantor Gubernur Jawa 

Tengah dan secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 7 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Fakultas Kesehatan Masyarakat Universitas 
Indonesia Nomor S-039/UN2.F10.DI/PDP.04.00/2020  

kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
Kunjungan. Selasa, 28 Januari 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

2 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/3/0103/2020  kepada Ketua Departemen Gizi 
FKM UI tentang surat balasan penerimaan kunjungan 

Selasa, 28 Januari 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 8 Biasa

3 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Sekolah SMK Satya Pratama Salaman 
Nomor 01.01/SMK.SP/SAL/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Permohonan PRAKERIN 
dari 3 Feb s.d 4 Mei 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 8 Biasa

4 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KP.04.06/1/0082/2020  kepada Kepala SMK Satya 

Pratama Salaman tentang Penerimaan  PRAKERIN dari 3 
Feb s.d 4 Mei 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

5 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Sekolah SMK Satya Pratama Salaman 
Nomor 003.02/SMK.SP/SAL/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Surat tugas penyerahan 

siswa prakerin an Eka Purnamasari

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

6 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Sekolah SMK Satya Pratama Salaman 
Nomor 002.02/SMK.SP/SAL/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Pengantar Prakerin An 

Nuril Hidayati dan Erlinda Niken Ayu

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

7 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Sekolah SMK Satya Pratama Salaman 
Nomor 001.02/SMK.SP/SAL/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Berita Acara penyerahan 

praktik kerja industri (prakerin)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

8 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Universitas Kristen Satya Wacana Nomor 
022/FKIK/ProdiGizi.Eks/I/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Permohonan ijin kunjungan 
lapangan prodi Gizi FKIK UKSW pada tanggal 12 Maret 

2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

9 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/0271/2020  kepada Kaprodi S1 Gizi FKIK 

Unversitas Kristen Satya Wacana tentang surat balasan 
penerimaan kunjungan pada hari Kamis, 12 Maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

10 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Dekan Fakultas Ilmu Kesehatan UNISA Nomor 
315/FIKES-UNISA/Ad/I/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Permohonan Praktik Non  
Klinik pada tanggal 10-28 Februari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 8 Biasa

11 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/0322/2020  kepada Kasie Yanlit dkk (5) 

tentang Permohonan Pembimbing Mahasiswa Praktik 
Non  Klinik pada tanggal 10-28 Februari 2020 dari UNISA

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 6 8 Biasa

12 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/0323/2020  kepada Dekan Fakultas Ilmu 
Kesehatan UNISA tentang surat balasan penerimaan 

PKL

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 8 Biasa

13 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/1/0590/2020  kepada Kepala Sekolah SMK 

Muhammadiyah Salaman tentag Libur Sementara PKL 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

14 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

surat dari an.Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.02/3/0360/2020  

kepada Kepala Balai Litbangkes dkk (21) tentang 
undangan presentasi mahasiswa PKL. Jumat, 14 Feb 

2020 pukul 10.00 do R.Iodina Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 8 Biasa

15 KM.04.02 PKL, Kunjungan, dan 
Observasi

Surat dari Dharma Karya Maju Sejahtera Nomor SK-
DKMS.0040202020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Permohonan Kunjungan melihat 

Produk Gerhadt

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

16 KM.04.02 Flinders University

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.02/3/0434/2020  
kepada Kepala Seksi Layanan dan Sarana Penelitian 

tentang Undangan presentasi mahasiswa PKL. Jumat, 28 
Februari 2020 pukul 10.00 di ruang Iodina Balai 

Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 8 Biasa

17 KM.04.02 Flinders University

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/0546/2020  kepada Kaprodi SI Gizi Fakultas 

Kedokteran dan Ilmu Kesehatan  Universitas Kristen 
Satya Wacana tentang Pemberitahuan kunjungan semula 

tanggal 12 maret 2020 menjadi 19 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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18 KM.04.02 Flinders University
Surat dari Kepala Sekolah SMK Muhammadiyah Salaman 

Nomor FO-024/080/SMKM.SLMN/2020  tentang 
Pemberitahuan untuk sementara PKL diliburkan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

19 KM.04.02 Flinders University

Surat dari Kepala Sekolah Nomor FO-
024/080/SMKM.SLMN/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Pemberitahuan untuk 
sementara Praktik Kerja Lapangan (PKL) di liburkan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

20 KM.04.02 Flinders University

Surat dari Kepala Sekolah SMK Satya Pratama Salaman 
Nomor 002.04/SMK.SP/SAL/2020  tentang Surat tugas an 
Eka Purnamasari  untuk melaksanakan penarikan siswa 

praktik kerja industri (PRAKERIN) 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

21 KM.04.02 Mengikuti  Workshop
Surat dari SMK Satya Pratama Salaman Nomor 

001.04/SMK.SP/SAL/2020  tentang Berita acara penaikan 
praktik kerja industri (PRAAKERIN)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 8 Biasa

1 KM.05.02 PPID

Surat dar Sekretais Badan Litbangkes Nomor 
KM.05.02/5/873/2020  kepadaseluruh satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Undangan Pertemuan Pejabat 
Pengelola Informasi Dokumentasi  dengan tema 

Tantangan Mengolah Informasi Publik dalam Mendukung 
Pelayanan Publik tanggal 23-25 Februari 2020 di Hotl 

Royal Safari Garden Bogor

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 6 9 Biasa

2 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0395/2020  tentang surat tugas an Ajeng 

Pintoharjanti  mengikuti  Pertemuan Pejabat Pengelola 
Informasi Dokumentasi  dengan tema Tantangan 

Mengolah Informasi Publik dalam Mendukung Pelayanan 
Publik tanggal 23-25 Februari 2020 di Hotl Royal Safari 

Garden Bogor 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

3 KM.05.02 PPID Daftar Informasi Publik Balai Litbang Kesehatan 
Magelang Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 9 Biasa

4 KM.05.02 PPID Daftar Informasi Publik Tahun 2015-2019 Balai Litbang 
Kesehatan Magelang 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

5 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Januari 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

6 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0266/2020  kepada Kabala, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Undangan Monev Kegiatan PPID dan 
Pengaduan Masyarakat Bulan Januari 2020 pada Senin 6 

Februari 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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7 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0334/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 
dan Pengaduan Masyarakat bulan Januari 2020 pada 

Senin 6 Februari 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

8 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Februari 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

9 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Maret 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

10 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0612/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Februari 2020 pada Jumat 3 April 2020 

di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

11 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0643/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan Februari - Maret 2020 
pada Jumat, 3 April 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

12 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan April 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

13 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0690/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan April 2020 pada Senin, 4 Mei 2020 di 

Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

14 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0704/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan April 2020 pada Senin, 
4 Mei 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

15 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Mei 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

16 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0747/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Mei 2020 pada Senin, 8 Juni 2020 di 

Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

17 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0758/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan Mei 2020 pada Senin, 
8 Juni 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

18 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Juni 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa
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19 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0825/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Juni 2020 pada Jumat, 3 Juli 2020 di 

Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

20 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0922/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan Mei 2020 pada Jumat, 
3 Juli 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

21 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Juli 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

22 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0958/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Juli 2020 pada Selasa, 4 Agustus 2020 

di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

23 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/0986/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan Juli 2020 pada Selasa 
4 Agustus 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

24 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Agustus 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

25 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/1133/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Agustus 2020 pada Selasa, 8 

September 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

26 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/1163/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 
dan Pengaduan Masyarakat bulan Agustus 2020 pada 

Selasa 8 September 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

27 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan 
September Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

28 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/1288/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan September 2020 pada Jumat, 9 

Oktober 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

29 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/1360/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 

dan Pengaduan Masyarakat bulan September 2020 pada 
Jumat, 9 Oktober 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa
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30 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan Oktober 
Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

31 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/1430/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan Oktober 2020 pada Jumat, 6 

November 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

32 KM.05.02 PPID

Notulensi Nomor KM.05.02/1/1469/2020  tentang Rapat 
Monitoring dan Evaluasi Bulanan Pelayanan Informasi 
dan Pengaduan Masyarakat bulan Oktober 2020 pada 

Jumat, 6 November 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 9 Biasa

33 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan 
November Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

34 KM.05.02 PPID

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/1680/2020  kepada Kabalai, dkk (12 orang 

terlampir) tentang Monev Kegiatan PPID dan Pengaduan 
Masyarakat Bulan November 2020 pada Kamis, 3 

Desember 2020 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 9 Biasa

35 KM.05.02 PPID Laporan Hasil Pelayanan Informasi Publik Bulan 
Desember Tahun 2020 Balai Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 9 Biasa

1 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat
Rekapituasi data penanganan pengaduan masyarakat 

periode 1 januari-31 maret 2020 Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

2 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan hasil penanganan pengaduan masyarakat Bulan 
April Tahun 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

3 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan hasil penanganan pengaduan masyarakat Bulan 
Mei 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

4 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan Hasil Penanganan Pengaduan Masayarat Bulan 
Juni 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

5 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan Hasil Penanganan Pengaduan Masayarat Bulan 
Juli 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

6 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan Hasil Penanganan Pengaduan Masayarat Bulan 
Agustus 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

7 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.05.01/3/1490/2020  kepada 

seluruh satker dan UPT Kemenkes tentang Undangan 
teleconference kompetisi pengaduan pelayanan publik 

2020. Rabu 16 September 2020 pukul 10.00-12.00 
secara daring

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 6 10 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA
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8 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.05.02/3/1555/2020  kepada 
seluruh satker dan UPT BadaB Litbangkes tentang 

Asistensi teknis survei kepuasan masyarakat. Senin, 5 
Oktober 2020 pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 10 Biasa

9 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Laporan Hasil Penanganan Pengaduan Masayarat Bulan 
September 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

10 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Rekapitulasi data penanganan pengaduan masyarakat 
periode 1 Juli -30 September 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

11 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.05.02/4/4622/2020  kepada Kepala Biro Komunikasi  
dan Pelayanan Masyarakat dkk (34) tentang Undangan 

Monev pelayanan informasi dan pengaduan masyarakat. 
Selasa, 10 November 2020 pukul 13.00-19.00 secara 

daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 10 Biasa

12 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KM.05.02/4/1494/2020  tentang surat tugas an Ajeng 

pintoharjanti  mengikuti Monev pelayanan informasi dan 
pengaduan masyarakat.  Selasa, 10 November 2020 

pukul 13.00-19.00 secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 10 Biasa

13 KM.05.02 Pengaduan Masyarakat Rekapitulasi  Data Penanganan Pengaduan Masyarakat 
periode 1 Januari - 31 Desember 2020 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 10 Biasa

1 KM.05.02 Kehumasan
Surat dari sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

KM.05.02/4/3081/2020  kepada Kapus, Kabalai, Ka Loka 
tentang Permohonan petugas pelayanan informasi 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 11 Biasa

2 KM.05.02 Kehumasan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KM.05.02/4/0954/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang petugas pelayanan informasi an 
Ajeng Pintoharjanti

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 11 Biasa

3 KM.05.02 Kehumasan

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.02.03/3/1581/2020  kepada Unit 
utama kemenkes tentang Permohonan pengisian data 

terkait kehumasan 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 11 Biasa

4 KM.05.02 Kehumasan

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang - 
Kasubag TU Nomor KM.02.03/4/1241/2020  kepada 
Kepala Biro Komunikasi dan Pelayanan Kesehatan 

Kementerian Kesehatan tentang permohonan  pengisian 
data PR dan kehumasa serta komuniasi publik

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 11 Biasa

1 KM.05.02 Pelayanan Publik

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.05.02/3/1144/2020  kepada unit 
utama kemenkes tentang Sosialisasi sistem informasi 

pelayanna publik (SIPP) Kemenkes RI

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 12 Biasa
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2 KM.05.02 Pelayanan Publik

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.03.02/4/3316/2020  kepada Kepala Biro Komunikasi  

dan Pelayanan Masyarakat tentang undangan 
penyusunan dan pembaruan standar layanan publik, 

Rabu, 19 Agustus 2020 pukul 13.00-15.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 12 Biasa

1 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/0192/2020  kepada Kepala Pusat Penelitian 

masyarakat dan budaya LIPI tentang permohonan 
narsumber dalam rangka menyelenggarakan  workshop 

dengan tema menerbitkan buku pada penerbit 
internasional bereputasi pada tanggal 25-26 februari 

2020 pukul 09.00 di Blai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 13 Biasa

2 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/0280/2020  kepada Kepala Balai dkk (21) 

tentang undangan penyusunan buku Tahun 2020. Rabu, 
5 Februari 2020 pukul 09.00 di Aula Balai Litbangkes 

Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

3 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/0301/2020  tentang surat tugas an Dr. Dedi 

Supriadi Adhuri dalam rangka menjadi narasumber dalam 
workshop dengan tema "Meerbitkan buku pada Penerbit 
Internasional  Bereputasi" tanggal 24-25 Februari 2020 di 

Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 13 Biasa

4 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelan Nomor 
KM.06.01/4/0409/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (48) tentang undangan Workshop 
Penulisan Buku Ilmiah Internasional.  Selasa, 25 februari 

2020 pukul 09.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

5 KM.06.01 Buku
Notulen Nomor KM.06.01/3/0424/2020  tentang Workshop 
Penulisan Buku Ilmiah Internasional.  Selasa, 25 februari 

2020 pukul 09.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang 
2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 6 13 Biasa

6 KM.06.01 Buku
Laporan Perjalanan Dinas tentang Penulisan Buku Ilmiah 

Internasional.  Selasa, 25 februari 2020 pukul 09.00 di 
Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 13 Biasa
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7 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/1508/2020  kepada Kaprodi Gizi Kesehatan 

FKKMK UGM tentang permohonan narasumber kegiatan 
publikasi buku  Dr. Susetyowati.  Kamis, 26 November 

2020 pukul 09.00-14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

8 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/1509/2020  kepada Kepala Jurusan Gizi 

Poltekkes Kemenkes Semarang tentang permohonana 
narasumber untk menugaskan Dr. Kun Aristiati S dalam 

pembahasan buku Balai Litbangkes Magelang Kamis, 26 
November 2020 pukul 09.00-14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

9 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/1566/2020  tentang surat tugas an M. Arif, 

Sidiq, Ajeng dan Rina untuk konsultasi dan review buku 
ke reviewer Jumat, 20 November 2020 ke Poltekkes 

Kemenkes Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 13 Biasa

10 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KM.06.01/4/1572/2020  kepada Dr. Heru Subaris dkk (7) 

tentang undangan review buku oleh pakar/ reviewer. 
Jumat, 20 November 2020 di Poltekkes Kemenkes 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

11 KM.06.01 Buku

Laporan Perjalanan dinas an M. Arif, Sidiq, Ajeng dan 
Rina untuk konsultasi dan review buku ke reviewer 
Jumat, 20 November 2020 ke Poltekkes Kemenkes 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 13 Biasa

12 KM.06.01 Buku
Notulen Nomor KM.06.01/4/1594/2020  tentang review 

buku lingkungan. Jumat, 20 November pukul 09.00-13.00 
di Poltekkes Kemenkes Yogyakarta

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 13 Biasa

13 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/1614/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

dkk (50) tentang Undangana pertemuan penyusunan dan 
review Buku. Kamis, 26 November 2020 pukul 09.00-

12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 13 Biasa

14 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KM.06.01/4/1642/2020  tentang surat tugas an Ajeng P 
dalam rangka melakukan konsultasi pencetakan buku. 

Rabu, 2 Desember 2020 ke Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 13 Biasa

15 KM.06.01 Buku
Laporan Perjalanan dinas an  Ajeng P dalam rangka 

melakukan konsultasi pencetakan buku. Rabu, 2 
Desember 2020 ke Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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16 KM.06.01 Buku

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/1705/2020  tentang surat tugas an M. Arif 

dalam rangka melakukan konsultasi pencetakan buku. 
Selasa. 8 Desember 2020 di Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 13 Biasa

17 KM.06.01 Buku
Laporan Perjalanan dinas an. M. Arif dalam rangka 
melakukan konsultasi pencetakan buku. Selasa. 8 

Desember 2020 di Yogyakarta
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 13 Biasa

18 KM.06.01 Buku
Notulen Nomor KM.06.01/4/1747/2020  pertemuan 

penyusunan dan review Buku. Kamis, 26 November 2020 
pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 6 13 Biasa

1 KM.06.01 Buku COVID-19

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes nomor 
KM.06.01/4/2140/2020  kepada Satker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Undangan Persiapan pembahasan 

permbuatan buku COVID-19. Kamis, 11 Juni 2020 pukul 
09.00-12.00 di ruang rapat UDJ

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 6 14 Biasa

1 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/0166/2020  kepada Gemala Anjani dan Mia 
Siscawati tentang Permohonan Menjadi Mitra Bestari 

mulai bulan Januari s.d Desember 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 15 Biasa

2 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Plt. Direktur Pengelolaan Kekayaan Intelektual 
Kemenristek Dikti nomor B/3693/E5.2.1/2019  tentang 

Pemberitahuan Hasil Akreditasi jurnal Ilmiah Periode VI 
Tahun 2019

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 15 Biasa

3 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/4/0309/2020  kepada Kepala Balai dkk (18) 
tentang undangan pengelolaan jurnal MGMI TA 2020. 

Jumat, 7 Februari 2020 pukul 13.30 di Aula Balai 
Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 15 Biasa

4 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01//0344/2020  kepada Bapak/Ibu Editor Jurnal 

MGMI tentang Pemberitahuan perubahan dalam 
pengelolaan jurnal media gizi Mikro Indonesia (MGMI)

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 6 15 Biasa

5 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.06.02/4/903/2020  kepada para satker badan 

litbangkes tentang Undangan pertemuan Forum Jurnal 
Litbang Kesehatan. Tanggal 23-25 Februari 2020 di 

Royal Safari Garden Resort & convention Bogor

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 6 15 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

6 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/1/0393/2020  tentang surat tugas an Rina 

Purwandari  untuk mengikuti pertemuan Forum Jurnal 
Litbang Kesehatan. Tanggal 23-25 Februari 2020 di 

Royal Safari Garden Resort & convention Bogor

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

7 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/1/0394/2020  tentang surat tugas an Marizka 
Khairunnisa untuk mengikuti pertemuan Forum Jurnal 
Litbang Kesehatan. Tanggal 23-25 Februari 2020 di 

Royal Safari Garden Resort & convention Bogor 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

8 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Laporan Perjalanan Dinas an Rina Purwandari untuk 
mengikuti pertemuan Forum Jurnal Litbang Kesehatan. 
Tanggal 23-25 Februari 2020 di Royal Safari Garden 

Resort & convention Bogor

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 6 15 Biasa

9 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari KEpala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1128/2020  kepada Kepala Badan 

Pengembangan dan pembinaan bahasa Kemendikbud 
tentang Surat permohonan narasumber untuk 

menugaskan Dra Rini Adiati Ekoputranti, MM.Pd dalam 
kegiatan pelatihan tata bahasa jurnal ilmiah. Kamis, 10 

September 2020 pukul 09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

10 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1145/2020  tentang surat tugas an Dra Rini 
Adiati Ekoputranti,  MM.Pd menjadi narasumber dalam 
kegiatan pelatihan tata bahasa jurnal ilmiah. Kamis, 10 

September 2020 pukul 09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

11 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1144/2020  kepada Kepala Balai LItbangkes 

dkk (48) tentang undangan kegiatan pelatihan tata 
bahasa jurnal ilmiah. Kamis, 10 September 2020 pukul 

09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 15 Biasa

12 KM.06.01 Jurnal MGMI 
Notulen Nomor KM.06.01/3/1159/2020  tentang  kegiatan 
pelatihan tata bahasa jurnal ilmiah. Kamis, 10 September 

2020 pukul 09.00-11.00 secara daring
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 6 15 Biasa
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13 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1164/2020  kepada Andri Putra Kesmawan 

tentang permohonan narasumber dengan materi 
pengelolaan reference manager, Kamis, 14 September 

2020 pukul 08.00-selesai secaraa daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

14 KM.06.01 Jurnal MGMI 

SUrat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1165/2020  kepada kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (51) tentang Undangan 
pengelolaan/penggunaan  reference manager. Kamis, 17 

September 2020 pukul 08.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 15 Biasa

15 KM.06.01 Jurnal MGMI 
Notulen Nomor KM.06.01/3/1193/2020  tentang 

pengelolaan/penggunaan  reference manager. Kamis, 17 
September 2020 pukul 08.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 6 15 Biasa

16 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1192/2020  Kepada Dr. Ide Bagus Saputra 

tentang permohonan narasumber dalam pertemuan topik 
bahasan : Etika penulisan dan publikasi jurnal ilmiah 

serta kemampuan mendeteksi pelanggaran etik dalam 
suatu naskah publikasi. Selasa, 22 September 2020 

pukul 13.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 15 Biasa

17 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.06.01/3/1194/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dkk (49) tentang Undangan  pertemuan topik 

bahasan : Etika penulisan dan publikasi jurnal ilmiah 
serta kemampuan mendeteksi pelanggaran etik dalam 
suatu naskah publikasi. Selasa, 22 September 2020 

pukul 13.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 6 15 Biasa

18 KM.06.01 Jurnal MGMI 

Notulensi Nomor KM.06.01/3/1212/2020  tentang   
pertemuan topik bahasan : Etika penulisan dan publikasi 
jurnal ilmiah serta kemampuan mendeteksi pelanggaran 
etik dalam suatu naskah publikasi. Selasa, 22 September 

2020 pukul 13.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 6 15 Biasa

1 KM.06.01 Iodikes

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KM.06.01/4/0824/2020  kepada Kepala Balai dkk (8) 

tentang undangan rapat persiapan pencetakan majaah 
IODIKES no.9 Juni 2020. Selasa, 30 Juni 2020 pukul 

09.00 -selesai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 16 Biasa
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2 KM.06.01 Iodikes

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KM.06.01/4/1211/  2020 kepada tim iodikes tentang 

undangan persiapan penerbitan majalah iodikes edisi 
Desember 2020. Jumat, 25 September 2020 pukul 09.00 

- selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 16 Biasa

1 KM.06.02 Perpustakaan 
Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 

Masyarakat Nomor KM.06.02/3/155/2020  tentang call for 
paper

2020 copy kertas baik 11 lembar simpan 2 6 17 Biasa

2 KM.06.02 Perpustakaan 

Surat Kepala Biro Komunikasi dan Pelayanan Masyarakat 
Nomor KM.06.02/3/412/2020  kepada satker kemenkes 

tentang Undangan Biaya Mandiri Pertemuan 
perpustakaan di lingkungan Kementerian Kesehatan 
Tahun 2020 tanggal 31 Maret-3 April 2020 di Hotel 

Aryaduta Bali

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 6 17 Biasa

3 KM.06.02 Perpustakaan 
Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 

Masyarakat Nomor KP.03.02/3/1449/2020  kepada satker 
kemenkes tentang Inventarisasi  tenaga perpustakaan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 6 17 Biasa

4 KM.06.02 Perpustakaan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
IR.01.02/4/4269/2020  kepada kabag, pengelola 

perpustakaan badan Litbangkes tentang Undangan rapat 
pembahasan status perpustakaan dan linking dengan 

website. Rabu, 21 Oktober 2020 pukul 13.30-15.30 
secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 17 Biasa

5 KM.06.02 Perpustakaan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
kM.06.01/1/1344/2020  tentang surat tugas an Nur Ihsan 
dan Rizka Baroroh untuk mengikuti  rapat pembahasan 
status perpustakaan dan linking dengan website. Rabu, 

21 Oktober 2020 pukul 13.30-15.30 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 6 17 Biasa

1 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.01.01/3/593/2020  kepada Satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang undangan Penyusunan RPP Badan 
Litbang Kesehatan TA 2020 tanggal 10-12 Februari 2020 

di Hotel Mercure Jakarta Batavia

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 7 1 Biasa

2 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.01.01/1/0282/2020  tentang surat tugas an Tri 

Laksono Penyusunan RPP Badan Litbang Kesehatan TA 
2020 tanggal 10-12 Februari 2020 di Hotel Mercure 

Jakarta Batavia

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa
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3 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.01.01/1/0283/2020  tentang surat tugas an Styawan 
Heriyanto Penyusunan RPP Badan Litbang Kesehatan 
TA 2020 tanggal 10-12 Februari 2020 di Hotel Mercure 

Jakarta Batavia

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa

4 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Unit Layanan Pengadaan Badan 
Litbangkes Nomor KN.01.01/3/165/2020   tentang Surat 

tugas Kepala Unit layanan Pengadaan Badan Litbangkes 
2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 7 1 Biasa

5 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Laporan Perjalanan Dinas an Styawan Heriyanto 
Penyusunan RPP Badan Litbang Kesehatan TA 2020 
tanggal 10-12 Februari 2020 di Hotel Mercure Jakarta 

Batavia

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 7 1 Biasa

6 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.01.01/3/452/2020  kepada Kapus, Kababe, Ka.Balai, 

dan Ka.Loka tentang usulan kebutuhan barang/jasa 
tayang di e-katalog Nasional LKPP

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 1 Biasa

7 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Nomor 
KN.01.03/1/0521/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan dispensasi pengajuan kontrak
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 1 Biasa

8 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-170/WPB-
14/KP.09/2020 kepada KPA Balai Litbangkes Magelang 
tentang Persetujuan dispensasi pengajuan data kontrak 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa

9 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.01.01/3/4547/2020  kepada satker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Undangan penyusunan rencana 

umum pengadaan (RUP) Barang/JAsa Tahun Anggaran 
2021. Senin-Rabu tanggal 9-11 November 2020 pukul 

09.00 di R Rapat Arslonga Sekretariat Badan Litbangkes 
dan secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 1 Biasa

10 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.01.01/1/1491/2020  tentang surat tugas an Tri 

Laksono penyusunan rencana umum pengadaan (RUP) 
Barang/JAsa Tahun Anggaran 2021. Senin-Rabu tanggal 

9-11 November 2020 pukul 09.00 di R Rapat Arslonga 
Sekretariat Badan Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa
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11 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.01.01/3/4917/2020  kepada Ka Satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan penyusunan dokumen 
persiapan dan dokumen pemilihan tender Pra DIPA 

Tahun 2021 Badan Litbangkes tanggal 25-27 November 
2020 pukul 10.00-selesai di Ruang Rapat Badan 

Litbangkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 1 Biasa

12 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagaian Tata Usaha Nomor KN.01.01/1/1592/2020  

tentang Surat tugas an Styawan, Tri Laksono, dan Ragil 
untuk mengikuti  penyusunan dokumen persiapan dan 

dokumen pemilihan tender Pra DIPA Tahun 2021 Badan 
Litbangkes tanggal 25-27 November 2020 pukul 10.00-

selesai di Ruang Rapat Badan Litbangkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 1 Biasa

13 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/1345/2020  kepada Direktur penilaian alat 

kesehatan dan PKRT tentang surat keterangan 
menyatakan bahwa barang-barang yang dipesan adalah 

bukan barang-barang diagnostik

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa

14 KN.01.01 Pengadaan Barang 
Jasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KN.01.01/101825/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengusulan anggota ULP Balai 
Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 1 Biasa

1 KN.01.03 Evaluasi Ulang Tender 
Peralatan Lab BSL 2

Surat dari PT. Mahardika Karya kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang pengunduran diri terhadap 
keikutsertaan tender pengadaan peralatan laboratorium 

BSL 2

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 7 2 Biasa

2 KN.01.03 Evaluasi Ulang Tender 
Peralatan Lab BSL 2

Surat dari PPK Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.03.01/3/1518/2020  kepada Pokja PBJ Balai 

Litbangkes Magelang tentang evaluasi ulang calon 
penyedia barang dan jasa paket pengadaan alat 
Laboratorium BSL 2 Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 2 Biasa

3 KN.01.03 Evaluasi Ulang Tender 
Peralatan Lab BSL 2

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.01.03/1/1520/2020  tentang surat tugas an Styawan, 
Tri Laksono, dan Ragil untuk melakukan evaluasi ulang 

terhadap calon penyedia tender cepat pengadaan 
peralatan laboratorium BSL 2 pada tanggal 16-17 

November 2020 di Tegal

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 2 Biasa

4 KN.01.03 Evaluasi Ulang Tender 
Peralatan Lab BSL 2

Laporan Perjalanan Dinas an. Styawan, Tri Laksono, dan 
Ragil untuk melakukan evaluasi ulang terhadap calon 

penyedia tender cepat pengadaan peralatan laboratorium 
BSL 2 pada tanggal 16-17 November 2020 di Tegal

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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1 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.01/3/3378/2020  kepada seluruh Satker Badan 

Litbangkes tentang Undangan penyusunan dan 
penelaahan eselon I RKBMN TA 2022 Badan Litbangkes 

tanggal 7-11 September 2020 di R. Rapat Kantor 
Sekretariat Badan Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 7 3 Biasa

2 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes - KPB Nomor 
KN.02.02/1/1136/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Bajarnegara tentang surat pengantar Data rencana 
kebutuhan Barang Milik Negara yang menjadi milik 

negara pada Balai Litbangkes Magelang Tahun 2022

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 7 3 Biasa

3 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.01/2/3479/2020  kepada ka. satker dan UPT 

tentang Undangan reviu RKBMN TA 2022 tingkat Satker 
Badan Litbangkes, tanggal 14-18 September 2020 pukul 

08.30-09.00di R. Rapat Kantor Sekretariat Badan 
Litbangkes secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 3 Biasa

4 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.01/3/4012/2020  kepada ka. Satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Undangan Reviu RKBMN TA 
20222 tingkat eselon I dan Kementerian. pada hari Senin 

s,d Selasa tanggal 5-6 Oktober 2020 di Ruang kantor 
Sekretariat Badan Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 3 Biasa

5 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang  Nomor 
KN.02.01/1/1158/2020  tentang Surat pernyataan 

kebenaran dokumen eletronik atau digital sesuai dengan 
aslinya

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 7 3 Biasa

6 KN.02.01 RKBMN

Surat dari Tim Reviu RKBMN Inspektorat Jenderal 
Kemenkes Kepada Kepala Balai Litbangkes tentang 

Catatan Hasil reviu atas RKBMN UAKPA/B Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 copy kertas baik 5 lembar simpan 2 7 3 Biasa

1 KN.02.01 e-BMN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.01/3/5053/2020  kepada kepala satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang undangan sosialisasi e-BMN. 
Senin-Kamis tanggal 30 November - 3 Desember 2020 di 

R. Rapat Arslonga dan secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 7 4 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 KN.02.02 Inventarisasi  BMN 

Surat dari Direktorat Jenderal Perbendaharaan Nomor s-
59/PB/2020 kepada para lembaga/kementerian  tentang 

Rilis update aplikasi SIMAK BMN versi 19.2 serta 
petunjuk teknis pencatatan dan penyajian koreksi hasil 
inventarisasi dan penilaian kembali BMN negara dalam 
laporan keuangan kementerian negara/lembaga Tahun 
2019 menggunakan Aplikasi SIMAK BMN dan SAIBA

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 7 5 Biasa

2 KN.02.02 Inventarisasi  BMN 

Surat dari Tim Pelaksana penilaian kembali BMN 
Direktorat Jenderal Kekayaan Negara Nomor LHIP-

0082/REV/WKN.09/KPKNL.01/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Laporan Hasil Inventarisasi  

dan Penilaian BMN Balai Litbangkes Magelang

2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 7 5 Biasa

1 KN.02.02 Penataan Rumah 
Negara

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.02/3/4497/2020  kepada ka. Satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Penataan Rumah Negara di 
Lingkungan Badan Litbangkes 

2020 copy kertas baik 5 lembar simpan 2 7 6 Biasa

1 KN.02.03 Pemanfaatan BMN

Dipsosisi dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.03/4/122/2020  kepada seluruh satker Badan 

Litbangkes tentang Surat pengantar Kepmenkes 
HK.01.07/4/60/2020  tentang penunjukan penghuni rumah 
negara gol 1 kemenkes kada lasbudi pertama ambarita

2020 copy kertas baik 7 lembar simpan 2 7 7 Biasa

1 KN.02.03 Penetapan Status BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KN.02.03/1/0476/2020  kepada Kepala KPKNL Semarang 

tentang Permohonan penetapan status BMN berupa 
tanah pada Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 7 8 Biasa

2 KN.02.03 Penetapan Status BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KN.02.02/1/0945/2020  kepada Kepala KPKNL Semarang 

tentang Permohonan penetapan status BMN berupa 
gedung/bangunan  pada Balai litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 7 8 Biasa

3 KN.02.03 Penetapan Status BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KN.02.03/1/1202/2020  kepada Kepala KPKNL Semarang 

tentang Permohonan penetapan status BMN beruap 
selain tanah dan atau bangunan pada Balai Litbangkes 

Magelang dan surat kepala Balai Nomor 
KN.02.03/1/1203/2020  tentang surat pernyataan 

tanggungjawab  tidak memiliki dokumen kepemilikan 
dengan nilai perolehan diatas 100.000.000

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 7 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 KN.02.03 Penetapan Status BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.02.05/1/1328/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pemohonan penetapan status BMN 
pada Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 7 8 Biasa

1 KN.02.03 Pengamanan Aset

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.02.04/1/1644/2020  kepada Kepala Balai dll (5) 

tentang undangan pertemuan pengamanan aset negera. 
Selasa, 1 Desember 2020 pukul 13.00 -selesai di Ruang 

Kabalai 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 9 Biasa

1 KN.02.06 Pengawasan dan 
Pengendalian 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KN.02.06/1/0473/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Negara dan lelang Semarang tentang surat pengantar 
Laporan tahunan hasil Pengawasan dan Pengendalian 

(WASDAL) BMN untuk periode tahun 2019

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 7 10 Biasa

1 KN.02.06 Penilaian Kembali BMN

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Kekayaan Negara 
dan Lelang Semarang Nomor UND-

20/WKN.09/KNL.01/2020  kepada satker wilayah KPKNL 
Semarang tentang Undangan Bimbingan teknis 

pelaksanaan tindak lanjut perbaikan penilaian kembali 
BMN tahun 2017-2018. Selasa, 30 Juni 2020 pukul 09.00 

secara zoom meeting 

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 7 11 Biasa

2 KN.02.06 Penilaian Kembali BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.02.06/1/0898/2020  kepada kepala kantor pelayanan 

kekayaan negara dan lelang tentang surat pengantar 
formulir pendataan objek penilaian kembali Balai 

litbangkes Magelang 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 7 11 Biasa

1 KN.02.07 Penghapusan BMN

Surat dari Sekretariat Jenderal Kemenkes Nomor 
KN.02.07/II/3479/2019  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Persetujuan penjualan Barang Milik 
Negara Selin tanah dan/atau bangunan pada Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 copy kertas baik 8 lembar simpan 2 7 12 Biasa

2 KN.02.07 Penghapusan BMN

 Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KN.02.07/1/0317/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Kekayaan Negara dan Lelang tentang Permohonan 
Pelaksanaan Lelang Barang Milik Negara

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 7 12 Biasa

3 KN.02.07 Penghapusan BMN

Surat dari Kepala Kantor Nomor S-
592/WKN.09/KNL.01/2020  kepada Kepala Balai 

Litbnagkes Magelang tentang Penetapan hari dan 
tanggal lelang. Kamis, 19 Maret 2020 pukul 10.00 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 12 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 KN.02.07 Penghapusan BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KN.02.07/1/0561/2020  tentang pengumuman lelang non 
eksekusi wajib barang milik negara atas barang bergerak 

dalam kondisi rusak berat dan apa asanya.

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 12 Biasa

5 KN.02.07 Penghapusan BMN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang - Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KN.02.07/1/0567/2020  
tentang surat tugas an Basyaruddin Ahmad A dan M. 

Fauzan B dalam rangka pelaksanaan lelang BMN. Kamis. 
19 Maret 2020 di Kantor KPKNL Semarang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 7 12 Biasa

6 KN.02.07 Penghapusan BMN

Surat dari Kepala Subbagian Umum KPKNL Semarang 
nomor SP-284/WKN.9/KNL.0101/2020  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang Surat Pengantar 

Salinan Risalah Lelang Nomor: 249/37/2019 tanggal 19 
Maret 2020

2020 Asli kertas baik 1 bekas simpan 2 7 12 Biasa

7 KN.02.03 Penghapusan BMN
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KN.02.07/1/0803/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Permohonan Penerbitan SK Penghapusan BMN 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 7 12 Biasa

1 KP Lain-lain Kepegawaian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.02.04/1/0848/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengajuan usul pencantuman gelar 
akademik an Tera Novitasari

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 1 Biasa

2 KP Lain-lain Kepegawaian

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
UM.01.02/3/2035/2020  kepada satker dan UPT 
Kemenkes tentang Undangan Rapat oordinasi 

pembinaan administrasi  kepegawaian secara online 
tanggal 21-22 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 8 1 Biasa

3 KP Lain-lain Kepegawaian

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.04.07/2/3481/2020  kepada seluruh kasatker Badan 

Litbangkes tentang Instrumen kaji materi penetapan jenis 
produk yang wajib bersertifikat  halal

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 1 Biasa

4 KP Lain-lain Kepegawaian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.07/1/1104/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Balasan terkait instrumen kaji materi 
penetapan jenis produk yang wajib bersertifikat halal

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 1 Biasa

5 KP Lain-lain Kepegawaian
Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

KP.03.01/2/4217/2020  tentang surat penugasan tim 
penyelenggara assesment B2P2TOOT 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

6 KP Lain-lain Kepegawaian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/1388/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

dan Arifin dalam rangka sebagai tim penyelenggara  
assesment B2P2TOOT tanggal 4-5 November 2020 di 

B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 1 Biasa

7 KP Lain-lain Kepegawaian
Laporan Perjalanan Dinas an  Delly Arya dan Arifin dalam 

rangka sebagai tim penyelenggara  assesment 
B2P2TOOT tanggal 4-5 November 2020 di B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 8 1 Biasa

8 KP Lain-lain Kepegawaian
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.06/1/1483/2020  tentang surat keterangan 
pengalaman kerja an Devita Indah RM

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 1 Biasa

9 KP Lain-lain Kepegawaian

draft surat dari Sekretaris Badan Litbangkes kepada 
seluruh kasubag TU Badan Litbangkes tentang 
Undangan pembahasan uraian fungsi substansi 

ketatausahaan dan atat hubungan kerja kedinasan di 
lingkungan UPT tanggal 1-2 Desember 2020 pukul 09.00-

17.00 di Hotel Best Western Premier The Hive

2020 draf surat kertas baik 3 lembar simpan 2 8 1 Biasa

1 KP.01.01 Penyusunan E-Formasi
Surat dari kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.01.01/1/0624/2020  Kepada eselon 2 Kemenkes 
tentan Permbaharuan data e-formasi

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 8 2 Biasa

2 KP.01.01 Penyusunan E-Formasi

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.01.01/2/1159/2020  kepada seluruh kasatker dan 
kabalai tentang Undangan pertemuan verifikasi dan 

validasi isian e-fomasi 4.1 tanggal 9-11 Maret 2020 di 
Holiday Inn Express Jakarta Matraman 

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 8 2 Biasa

3 KP.01.01 Penyusunan E-Formasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.01/1/0498/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 
P dalam rangka untuk mengikuti pertemuan verifikasi dan 

validasi isian e-fomasi 4.1 tanggal 9-11 Maret 2020 di 
Holiday Inn Express Jakarta Matraman 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 2 Biasa

4 KP.01.01 Penyusunan E-Formasi Daftar usulan CPNS 2020 dan 2021 Balai Litbangkes 
Magelang 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 2 Biasa

1 KP.01.01 Penataan PNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.01/1/2211/2020  kepada unit utama kemenkes 
tentang pemetaan PNS di lingkungan Kementerian 

Kesehatan Tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 8 3 Biasa

2 KP.01.01 Penataan PNS

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.01/1/3161/2020  kepada para eselon I Kemenkes 
tentang Evaluasi dan penataan pegawai di lingkungan 
Kemenkes Tahun 2020 tanggal 25-27 Oktober 2020 di 

Hotel Harris & COnventions Bekasi 

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 8 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 KP.01.02 Pengangkatan  PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/0096/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang daftar pegawai usul online 
peningkatan status CPNS menjadi PNS dan pindah gaji 

an Anggita Mirzautika, Apt, M.Farm

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 4 Biasa

2 KP.01.02 Pengangkatan  PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/0003/2020  kepada Direktur RSUD Kabuapten 

Magelang tentang permohonan pengajuan kesehatan 
untuk CPNS an Anggita Mirzautika, Apt, M.Farm

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 4 Biasa

3 KP.01.02 Pengangkatan  PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.05/3/0051/2020  tentang surat tugas an Anggita 

Mirzautika untuk melakukan pengujian kesehatan jasmani 
dan rohani pada hari Jumat tanggal 10 Januari 2020 di 

RSUP Dr. Sardjito Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 4 Biasa

4 KP.01.02 Pengangkatan  PNS
Surat dari a.n Menkes-Kepala Biro Kepegaaian Nomor 

KP.01.02/I.2/I.6 -4.3 AF/2020 tentang SK tentang 
Pengangkatan PNS an Anggita Mirzautika 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 8 4 Biasa

5 KP.01.02 Pengangkatan  PNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.02/1/0674/2020  kepada semua eselon 1 

Kemenkes tentang Penyampaian SK PNS TMT 1 Februai 
2020 dan 1 Maret 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 4 Biasa

1 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua Seleksi Pengadaan CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 028/TIM.CPNS/II/2020  tentang 
undangan seleksi kemampuan dasar seleksi CPNS 

Tahun 2019 Regional Jawa Tengah Kemenkes Jumat, 7 
Februari 2020 di Balai Pelatihan Kesehatan Semarang 

2020 Fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

2 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.01/1/0307/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

Pradana dalam rangka kegiatan Rapat Persiapan 
Pelaksanaan seleksi CPNS 2019  umat, 7 Februari 2020 

di Balai Pelatihan Kesehatan Semarang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa

3 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua seleksi pengadaan CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 027/TIM.CPNS/II/2020  kepada 

RSUP Dr. Sardjito Yogyakarta  tentang jadwal petugas 
seleksi CPNS tanggal 10 s.d 15 Februari 2020 di Balai 

Pelatihan Kesehatan Semarang 

2020 Fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 8 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua Seleksi Pengadaan CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 026/TIM.CPNS/II/2020  kepada 
RSUP Dr. Sardjito tentang Gladi bersih SKD seleksi 

CPNS 2019 Minggu, 9 Februari 2020 di Balai Pelatihan 
Kesehatan Semarang

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

5 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.01/1/0308/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

Pradana Gladi bersih SKD seleksi CPNS 2019 dan 
Pelaksanaan seleksi Kemampuan dasar seleksi CPNS 

tanggal 9 s.d 11 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa

6 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.02/1/0974/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes kepada Satker dan UPT Badan Litbangkes 
tentang verifikasi dengan kriteria pegawai Non PNS di 

lingkungan Kemenkes

2020 fotocopy kertas baik 8 lembar simpan 2 8 5 Biasa

7 KP.01.02 Seleksi CPNS

Laporan Perjalanan Dinas an Delly Arya Pradana dalam 
rangka kegiatan Rapat Persiapan Pelaksanaan seleksi 
CPNS 2019  umat, 7 Februari 2020 di Balai Pelatihan 

Kesehatan Semarang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

8 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Nomoe B/584/M.SM.01.00.2020  

kepada para pajabat pembina kepegawaian pusat dan 
pejabat pembina kepegawaian daerah tentang usulan 

kebutuhan ASN TA 2021

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa

9 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua Tim Pengadaan Seleksi CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 012/TIM.CPNS/IX/2020  kepada 
RSUP Dr. Soeradji dll (13) tentang Undangan rapat 

persiapan pelaksanaan seleksi kemampuan bidang untuk 
mendukung seleksi CPNS formasi Tahun 2019. Jumat, 4 

September 2020 pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

10 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.01/1/1119/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

P untuk mengikuti rapat persiapan pelaksananaan seleksi 
CPNS 2019 Jumat, 4 September 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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11 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua Tim Pengadaan Seleksi CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 013/TIM.CPNS/IX/2020  kepada tim 

CPNS regional Jawa Tengah tentang Undangan Gladi 
bersih pelaksanaan seleksi Kemampuan Bidang. Senin, 7 

September 2020 pukul 08.00-selesai di Poltekkes 
Kemenkes Semarang 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 8 5 Biasa

12 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.01/1/1125/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

Pradana mengikuti Gladi bersih pelaksanaan seleksi 
Kemampuan Bidang. Senin, 7 September 2020 pukul 

08.00-selesai di Poltekkes Kemenkes Semarang  

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa

13 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Ketua Tim Pengadaan Seleksi CPNS Regional 
Jawa Tengah Nomor 014/TIM.CPNS/IX/2020  kepada tim 

CPNS regional Jawa Tengah tentang Jadwal petugas 
seleksi CPNS (SKB) tanggal 8-10 September 2020  di 

Poltekkes Kemenkes Semarang 

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 8 5 Biasa

14 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.01.01/1/1129/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

P untuk mengikuti pelaksanaan seleksi CPNS (SKB) 
tanggal 9 September 2020  di Poltekkes Kemenkes 

Semarang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa

15 KP.01.02 Seleksi CPNS

Laporan Perjalanan Dinas an Delly Arya Pradana 
mengikuti Gladi bersih pelaksanaan seleksi Kemampuan 
Bidang. Senin, 7 September 2020 pukul 08.00-selesai di 

Poltekkes Kemenkes Semarang  

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

16 KP.01.02 Seleksi CPNS
Laporan Perjalanan Dinas an an Delly Arya P untuk 

mengikuti pelaksanaan seleksi CPNS (SKB) tanggal 9 
September 2020  di Poltekkes Kemenkes Semarang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 5 Biasa

17 KP.01.02 Seleksi CPNS

Surat dari Plt. Kepala BIro Kepegawaian Nomor 
KP.01.02/I/3872/2020  tentang pengumuman 

pemanggilan CPNS Kemenkes Tahun 2019. Senin, 4 
Januari 2021 pukul 08.00-selesai di Unit Kerja 

Penempatan Masing-masing

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 5 Biasa
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1 KP.01.02 SPMT

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/0469/2020  tentang surat pernyataan 

melaksanakan tugas an Basyarudin Ahmad A telah 
menjalankan penugasan dan melaksanakan kegaiatan 

sebagai analis barang milik negara pada balai Litbangkes 
Magelang sejak tangga 1 januari 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 6 Biasa

2 KP.01.02 SPMT

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/0497/2020  tentang Surat pernyataan 

melaksanakan tugas an Delly Arya P telah melaksanakan 
tugas sebagai analis kepegawaian pada Balai Litbangkes 

Magelang sejak tanggal 1 April 2015

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 6 Biasa

3 KP.01.02 SPMT

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.01.02/1/0633/2020  tentang Surat pernyataan 

melakukan tugas an Wenny Pratiwi telah secara nyata 
melaksanakan tugas sebagai arsiparis pada Balai 
Litbangkes Magelang sejak tanggal 1 april 2015

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 6 Biasa

4 KP.01.02 SPMT

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.01.02/1/0664/2020  tentang surat pernyataan 

melakukan tugas an Edi Susanto telah melaksanakan 
tugas sebagai Pranata Humas dan melakukan kegiatan 

kehumasan pada Balai Litbangkes Magelang sejak 
tanggal 1 April 2015

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 6 Biasa

1 KP.01.03 Kartu Pegawai

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/0760/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pengajuan Pembuatan Kartu Pegawai 
an Anggita Mirzautika

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 7 Biasa

1 KP.01.03 Karsu/Karis
Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.02.03/I.2/1810/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang penyampaian kartu istri an Alfien S 

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 8 8 Biasa

2 KP.01.03 Karsu/Karis Kartu Suami pegawai Pudjiati dan Catur Wi 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 8 8 Biasa

3 KP.01.03 Karsu/Karis
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

KP.01.03/1/1623/2020  kepada Kepala Biro Kepegawaian 
tentang daftar pegawai usul online pembuatan karis/karsu

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 8 Biasa

1 KP.01.04 Non PNS
Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.01.04/1/2018/2020  kepada para satker dan UPT 
Kemenkes tentang updating database SIMKA Non PNS

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 8 9 Biasa
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2 KP.01.04 Non PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.05/I/0889/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes Magelang tentang Usual Penerbitan Nomor 
Identitas Pegawai Non PNS an Yuni K dkk (5)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 9 Biasa

3 KP.01.04 Non PNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.04/1/2430/2020  kepada para sekretaris unit utama 
dan para kepala biro/pusat/sekretaris  tentang upadating 

Data Penghasilan pegawai Non PNS

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 8 9 Biasa

1 KP.02.01 Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Bagian Mutasi dan Penilaian Kinerja 
Pegawai Nomor KP.02.01/2.1/8204/2020  dll tentang 

Keputusan Menkes tentang Kenaikan pangkat an Cicik, 
Noviati fuada, Donny, Ina, R. Agus, Edi 

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 8 10 Terbatas

2 KP.02.01 Kenaikan Pangkat
Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.02.01/2/3652/2020  kepada para unit utama dan satker 
kemenkes tentang Kenaikan Pangkat Periode April 2021

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 8 10 Terbatas

3 KP.02.01 Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.01/1/1762/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Daffatr pegawai usul online kenaikan 
otomatis golongan tetap an Rauf dan Rofiyono

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 10 Terbatas

1 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0063/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 
Perbendaharaan  Negara di Magelang tentang Kenaikan 

Gaji Berkala an Ajeng Pintoharjanti,  S.I.Kom

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

2 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0065/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Perbendaharaan  Magelang tentang Kenaikan Gaji 
Berkala an Ismi Setianingsih

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

3 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0066/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Perbendaharaan  Magelang tentang Kenaikan Gaji 
Berkala an DR. Donny Kristanto, SKM, M.Kes

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

4 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0067/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Perbendaharaan  Magelang tentang Kenaikan Gaji 
Berkala an dr. wayan Dani MJ

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas
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5 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0312/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 
Negara Magelang tentang Kenaikan Gaji Berkala  an. Tri 

Sudarningsih 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

6 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0313/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 
Negara Magelang tentang Kenaikan Gaji Berkala  an. M. 

Samsudin 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

7 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0314/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Negara Magelang tentang Kenaikan Gaji Berkala  an. 
Asih Setyani 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

8 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0315/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Negara Magelang tentang Kenaikan Gaji Berkala  an. 
Noviati Fuada

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

9 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/0316/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 

Negara Magelang tentang Kenaikan Gaji Berkala  an. 
Aniek Prihatin, SKM

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

10 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.04/1/0316/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
Tentang Kenaikan Gaji Berkala an Aniek Prihatin 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

11 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.04/1/0315/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Noviati Fuada

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

12 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 

KP.02.02/1/0504/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Wiwik Indarti

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

13 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/0505/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Zainuddin 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

14 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/0506/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gai Berkala an Dwi Mulyani 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

15 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/0507/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Khimayah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas
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16 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/0508/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji berkala an Candra Puspitasari

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

17 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/0619/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan gaji Berkala an dr.Taufiq Hidayat

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

18 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1122/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan gaji Berkala an Pudjiati Setya R

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

19 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1123/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Sidiq P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

20 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1258/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Dr. Sri Supadmi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

21 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/1446/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Basyaruddin Ahmad 

Alfathoni

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

22 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1447/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Catur Wijayanti

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

23 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1448/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Palupi Dyah Ayuni

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

24 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1449/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Cicik Harfana

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

25 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1450/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Noviyanti Liana  Dewi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

26 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1451/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Rizka Baroroh

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas
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27 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1452/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Roly Anis S

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

28 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1453/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Tri Laksono

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

29 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1454/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Alfien S

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

30 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1455/2020  tentang Kenaikan Gaji Berkala an 
Ika Puspita A

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

31 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1456/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Sri Nuryani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

32 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1457/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an M. Arif Musoddaq

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

33 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1458/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Styawan Heriyanto

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

34 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1462/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Nur Asiyatul Janah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

35 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1463/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Sudarinah 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

36 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1466/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Leny Latifah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

37 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1467/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Ernani Budi P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas
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38 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.02/1/1468/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Kenaikan Gaji Berkala an Nur Ihsan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

39 KP.02.02 Kenaikan Gaji Berkala

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.02/1/1577/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang surart pengantar dokumen pengajuan 
Kenaikan Gaji Berkala an Dr. dr. Suryati K

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 11 Terbatas

1 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0772/2020  tentang Surat Pernyataan tidak 

Pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat an 
Asih Setyani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

2 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
UM.01.05/1/0773/2020  tentang Surat Penyataan tidak 
sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana 
penjara berdasarkan putusan pengadialan yang telah 

berkekuatan hukum tetap an Asih Setyani 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

3 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.03/1/0815/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang  daftar pegawai usul online 

pemberhentian  PNS karena meninggal Dunia dengan 
Hak Pensiun an Asih Setyani, SP, MPH

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

4 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.03/1/1219/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Daftar pegawai usul online 

pemberhentian  PNS yang mencapai Batas Usia Pensiun 
dengan Hak Pensiun an Agus Sunaryo

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

5 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.03/1/1221/2020  tentang surat pernyataan tidak 

pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat an 
Agus Sunarya

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

6 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02,03/1/1222/2020  tentang surat pernyataan tidak 
sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana 
penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan Hukum tetap an Agus Sunarya

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

7 KP.02.03 Pensiun 
Surat dari Agus Sunarya mengetahui Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang surta pernyataan tidak 
menguasai/menggunakan  BMN 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas
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8 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Menteri Kesehatan Nomor 
01357/12017/MD/10/20  kepada  Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Pemberhentian  dan pemberian 
pensiun jada/duda an Asih Setyani

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

9 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Catur Wijayanti mengetahu kepala Balai 
Litbangkes Magelang kepada Sekretaris Jenderal 

Kemenkes up. Kepala Biro Kepegawaian di Jakarta 
tentang permohonan pensiun janda dari Alfien 

Susbiantonny,  S.Farm

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

10 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.03/1/1795/2020  tentang surta pernyataan tidak 
sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana 
penjara berdasarkan putusan pengadilan yang telah 

berkekuatan hukum tetap an Alfien Susbiantonny

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

11 KP.02.03 Pensiun 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.03/1/1796/2020  tentang surta pernyataan tidak 

pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang/berat an 
Alfien Susbiantonny,  S.Farm

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 12 Terbatas

1 KP.02.03 Mutasi

Surat dari Kepala Bagian Mutasi dan Penilaian Kinerja 
Pegawai Nomor KP.03.02/2.2/3876/2020  tentang 

Keputusan Menkes tentang mutasi Pegawai Negeri Sipil 
an ANggita Mirzautika

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 8 13 Terbatas

2 KP.02.03 Mutasi Surat dari Hartiningsih kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Permohonan pindah Tugas (Mutasi) 2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 8 13 Terbatas

3 KP.02.03 Mutasi
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.02.03/1/0929/2020  kepada Hartiningsih tentang 

balasan permohonan pindah tugas
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 13 Terbatas

4 KP.02.03 Mutasi

Surat dari Kepala KKP Kelasa I Surabaya Nomor 
KP.02.03/1.2/4445/2020  kepada ajeng Pinto tembusan 
Kepala Balai Litbangkes tentang Rekomendasi  Pindah 

tugas 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 13 Terbatas

1 KP.02.04 SKP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.04/1/0075/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan tanda Tangan SKP an 
Dr. Donny Kristanto M, SKM, M.Kes oleh Bapak Kepala 

Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 14 Terbatas

2 KP.02.04 SKP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.04/1/0326/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Tanda Tangan SKP an 
M.Samsudin

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 14 Terbatas
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3 KP.02.04 SKP

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.02.04/2/2472/2020  kepada para kepala puslitbang 

dan kepala UPT tentang permintaan lampiran perjanjian 
kinerja peneliti Tahun 2020

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 8 14 Terbatas

4 KP.02.04 SKP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.04/1/0810/2020  kepada Plh. Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permintaan lampiran perjanjian 

kinerja peneliti Tahun 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 8 14 Terbatas

5 KP.02.04 SKP
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.02.04/1/1103/2020  kepada seluruh peneliti tentang 
pemberitahuan terkait SKP

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 14 Terbatas

1 KP.02.05 Pemindahan jabatan 
Pelaksana (JFU)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.02.05/1/0555/2020  tetang surat keterangan uraian 

jabatan an Wiwik Indarti 
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 15 Terbatas

2 KP.02.05 Pemindahan jabatan 
Pelaksana (JFU)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.05/1/0559/2020  tentag surat keterangan uraian 

tugas an Basyaruddin Ahmad A
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 8 15 Terbatas

3 KP.02.05 Pemindahan jabatan 
Pelaksana (JFU)

surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.02.05/1/0682/2020  kepada Kepala Biro Kepegawaian 
tentang daftar pegawai usul online pemindahan jabatan 

pelaksana (JFU) an Basyarudin dan Wiwik 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 8 15 Terbatas

1 KP.03.01 Ijin belajar
Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.03.01/3/10/2020  tentang Surat izin belajar an Cicik 
Harfana untuk melanjutkan pendidikan S1 Unimus

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 9 16 Terbatas

2 KP.03.01 Ijin belajar
Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 

KP.03.01/3/17/2020  tentang Surat izin belajar an Sidiq 
Purwoko untuk melanjutkan pendidikan S2 Unes

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 9 16 Terbatas

3 KP.03.01 Ijin belajar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

UM.01.05/1/1391/2020  tentang surat keterangan uraian 
tugas an Wenny Pratiwi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 16 Terbatas

4 KP.03.01 Ijin belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/1408/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Rekomendasi  izin belajar an Wenny 
Pratiwi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 16 Terbatas

5 KP.03.01 Ijin belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/1405/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang daftar pegawai usul online ijin belajar 
an Wenny Pratiwi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 16 Terbatas
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1 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.03.01/3/1852/2020  kepada para unit utama kemenkes 

tentang pelaksanaan ujian dinas dan ujian kenaikan 
pangkat penyesuaian ijazah bagi PNS di Lingkungan 

Kemenkes 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 9 17 Terbatas

2 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/0855/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Daftar pegawai usul online ujian dinas 
kenaikan golongan an M. Fauzan Bachri

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 17 Terbatas

3 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/0856/2020  tentang surat pernyataan bahwa 
M.Fauzan B tidak sedang dalam proses pemberian atau 

menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 17 Terbatas

4 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
kP.03.01/3/3208/2020  tentang Pengumuman tentang 
pelaksanaan ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat 

penyesuaian ijazah bagi PNS di Lingkungan Kementerian 
Kesehatan Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 17 Terbatas

5 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Plt. Kepala Biro Kpegawaian Nomor 
KP.03.01/3/3350/2020  kepada para unit utama 

Kemenkes tentang Penyelenggaraan  CAT virtual ujian 
Dinas dan UKPPI di lingkungan Kemenkes Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 17 Terbatas

6 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/1487/2020  tentang surat tugas an M. Fauzan 

Bachri untuk mengikuti ujian dinas dan ujian kenaikan 
pangkat penyesuaian ijazah bagi PNS di Lingkungan 

Kementerian Kesehatan Tahun 2020 Kamis, 12 
November 2020 menggunakan CAT Virtual

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 17 Terbatas

7 KP.03.01 Ujian Dinas untuk 
Kenaikan Pangkat

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Kemenkes 
Nomor KP.03.01/3/3594/2020  tentang pengumuman hasil 

ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian 
ijazah bagi PNS di Lingkungan Kmeneterian Kesehatan 

Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 17 Terbatas

1 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Biro Hukum dan Organisasi  Nomor 
KP.03.02/4/0011/2020   Kepada eselon 2 Kemenkes 
tentang Penyetaraan Jabatan Administrasi  ke dalam 

Jabatan Fungsional 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 18 Terbatas
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2 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.03.02/3/4355/2019  kepada para sekretaris Unit 

utama, Kepala Biro, dan kepala UPT tentang Informasi 
Pelaksanaan Administrasi Jabatan Fungsional di 
Lingkungan Kementerian Kesehatan Tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

3 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan pelayanan 
Masyarakat Nomor KP.03.02/2/4397/2019  kepada eselon 
2 Kemenkes tentang Permohonan Penyusunan Formasi 

Jabatan Fungsional dalam rangka pengajuan 
rekomendasi  kepada Instansi Pembina Jabatan 

Fungsional 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

4 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0670/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang daftar pegaai usul online inpassing 
nasional an Edi Susanto dan Wenny Pratiwi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

5 KP.03.02 Jabatan Fungsional

surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0698/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pengajuan usul formasi Inpassing 
Jabatan Fungsional Tahap 3

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

6 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Menpan RB Nomor B/312/M.SM.02.00/2020  
kepada Bapak/Ibu Mentereri Kabinet Indonesia Maju 

tentang Percepatan pelaksanaan penyetaraan jabatan 
administrasu ke dalam jabatan fungsional dalam rangka 

mendukun penyederhanaan  Birokrasi

2020 Fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

7 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Biro Hukum dan Organisasi  Nomor 
OT.03.01/4/2104/2020  kepada para unit Utama 

Kemenkes tentang Permohonan data penyetaraan 
jabatan administrasi  ke dalam jabatan fungsional

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

8 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.01/1/2052/2020  kepada para satker dan UPT 

Kemenkes tentang Sosialisasi Peraturan Menteri 
Kesehatan Nomor 40 Tahun 2019 tentang Penataan 

jabatan pelaksana dan jabatan fungsional di Lingkungen 
Kemenkes secara daring tanggal 23, 24, dan 27 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 18 Terbatas

9 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0891/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Pengajuan inpassing Jabatan 

fungsinal analis anggaran an Rauf Suwanto

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 18 Terbatas
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10 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.01.01/1/2275/2020  kepada  seluruh satker kemenkes 

tentang penetapan kebutuhan penyesuaian/inpassing  
dalam jabatan fungsional di lingkungan kementerian 

kesehatan Tahun Anggaran 2020

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

11 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1002/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes Magelang tentang pengajuan usul formasi 
inpassing jabatan fungsional Tahap 4

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

12 KP.03.02 Jabatan Fungsional

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.03/2/3632/2020  kepada para kapus, kababe, 

kabalai dan kaloka tentang tindak lanjut hasil valiadasi 
penyetaraan eselonisasi

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 18 Terbatas

1 KP.03.02 TP2U

Surat dari Plh.Sekretaris  Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/581/2020  tentang undangan pemahaman dan 

persamaan persepsi kepada anggota MAPI dan TP2U 
dalam pelaksanaan peraturan pada hari Rabu s.d Jumat 

tanggal 12-14 Februari 2020 di Best Western Premier 
The Hive Jakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 19 Terbatas

2 KP.03.02 TP2U

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0310/2020  tentang surat tugas an Mohamad 

Samsudin dan Delly Arya Pradana dalam rangka 
menghadiri  pertemuan terkait pemahaman dan 

persamaan persepsi anggota MAPI dan TP2U dalam 
pelaksanaan peraturan pada hari Rabu s.d Jumat tanggal 

12-14 Februari 2020 di Best Western Premier The Hive 
Jakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 19 Terbatas

3 KP.03.02 TP2U

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0311/2020  tentang surat tugas an Diah 

Yunitawati  dalam rangka menghadiri  pertemuan terkait 
pemahaman dan persamaan persepsi anggota MAPI dan 
TP2U dalam pelaksanaan peraturan pada hari Rabu s.d 

Jumat tanggal 12-14 Februari 2020 di Best Western 
Premier The Hive Jakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 19 Terbatas

4 KP.03.02 TP2U

Laporan Perjalanan Dinas an Mohamad Samsudin dan 
Delly Arya Pradana dalam rangka menghadiri  pertemuan 

terkait pemahaman dan persamaan persepsi anggota 
MAPI dan TP2U dalam pelaksanaan peraturan pada hari 

Rabu s.d Jumat tanggal 12-14 Februari 2020 di Best 
Western Premier The Hive Jakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 19 Terbatas
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5 KP.03.02 TP2U

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0919/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
dkk (5) tentang Undangan Rapat TP2U. Jumat, 24 Juli 

2020 pukul 13.30 -selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 19 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/3/0019/2020  tentang surat penugasan teknisi 
litkayasa an Catur wijayanti 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/2/0020/2020  tentang surat penugasan an Roly 
Anis S sebagai teknisi litkayasa

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0021/2020  tentang surat penugasan an 

Khimayah sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0022/2020  tentang surat penugasan an 

Nafisah Nuraini sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0023/2020  tentang surat penugasan an 

Candra Puspitasari  sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/2/0024/2020  tentang surat penugasan an Cicik 
H sebagai teknisi litkayasa

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

7 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0025/2020  tentang surat penugasan an 

Ernani Budi sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

8 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0026/2020  tentang surat penugasan an 

Sudarinah sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

9 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/2/0027/2020  tentang surat penugasan an Dwi 
Mulyani sebagai teknisi litkayasa

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

10 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0028/2020  tentang surat penugasan an 

Pudjiati Setya sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

11 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/2/0029/2020  tentang surat penugasan an Beta 
Dwi sebagai teknisi litkayasa

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

12 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0030/2020  tentang surat penugasan an 

Styawan H sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas
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13 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/2/0031/2020  tentang surat penugasan an Nur 
Asiyatul J sebagai teknisi litkayasa

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

14 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/2/0032/2020  tentang surat penugasan an 

Palupi Dyah A sebagai teknisi litkayasa
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

15 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Plh. Sekretris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02//612/2020  kepada seluruh satker Badan 

Litbangkes tentang Ketentuan Usulan DUPAK jabatan 
Fungsional Teknisi Ltkayasa Tahun 2020 

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

16 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0662/2020  tentag surat pernyataan an Nur 
Asiyatul Janah telah mempunyai  pengalaman kerja di 

bidang pelayanan penelitian dan perekayasaan selama 
16 tahun sejak tahun 2003-2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

17 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0663/2020  tentang surat pernyataan telah 
bekerja dalam bidang penelitian dan perekayasaan an 

Nur Asiyatul Janah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

18 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang tentang 
surat pernyataan tidak sedang tugas belajar an Nur 

Asiyatul Janah 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

19 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.03.02/3/0665/2020  tentang surat pernyataan an Catur 

wijayanti telah mempunyai pengalaman kerja di bidang 
pelayanan penelitian dan perekayasan selama 5 tahun 

sejak 2015-2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

20 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0666/2020  tentang surat pernyataan tidak 

merangkap jabatan an Catur Wijayanti
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

21 KP.03.02 Jabfung Litkayasa Surat pernyataan telah bekerja dalam bidang penelitian 
dan perekayaaan an Catur Wijayanti 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

22 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
surat pernyataan tidak sedang tugas belajar an Catur 

wijayanti
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

23 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0675/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Penyampaian DUPAK Litkayasa an 
Ernani dk (4) 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas
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24 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0729/2020  kepada Kepala Biro Kepegawaian 

tentang daftar usul online selaian analis kepegawian, 
bidan, fisikaan medis, psikolog klinis, dan auditor (untuk 

naik pangkat) an Candra P dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

25 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/2404/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Candra Puspitasari  sebagai 
teknisi litkayasa penyelia terhitung mulai tanggal 1 

Desember 2019

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

26 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/3037/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Sri Lestari mulai tanggal 1 
Desember 2019 menduduki jabatan teknisi litkayasa 

mahir

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

27 KP.03.02 Jabfung Litkayasa Surat Pernyataan tidak merangkap jabatan  Nomor 
KP.03.02/3/1230/2020  an Sri Lestari 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

28 KP.03.02 Jabfung Litkayasa Surat pernyataan tidak sedang tugas belajar Nomor 
KP.03.02/3/1231/2020  an Sri Lestari 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

29 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat pernyataan telah bekerja dalam bidang penelitian 
dan perekayasaan Nomor KP.03.02/3/1232/2020  an Sri 

Lestari
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

30 KP.03.02 Jabfung Litkayasa Surat Pernyataan tidak merangkap jabatan Nomor 
KP.03.02/3/1250/2020  an Roly Anis S 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

31 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat Pernyataan telah bekerja dalam bidang penelitian 

dan perekayasaan Nomor KP.03.02/3/1251/2020  an Roly 
Anis S

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

32 KP.03.02 Jabfung Litkayasa Surat Pernyataan tidak sedang tugas belajar Nomo 
KP.03.02/3/1252/2020  an Roly Anis S 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

33 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1253/2020  tentang surat keterangan an Roly 
Anis S telah mempunyai pengalaman kerja di bidang 

pelayanan penelitian dan perekayasaan selama 1 tahun 9 
bulan sejak 1 Desember 2018 - September 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

34 KP.03.02 Jabfung Litkayasa
Surat Pernyataan telah bekerja dalam bidang penelitian 

dan perekayasaan Nomor KP.03.02/3/1254/2020  an 
Khimayah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas
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35 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1255/2020  tentang surat keterangan an 

Khimayah telah mempunyai  pengalaman kerja di bidang 
pelayanan penelitian dan perekayasaan selama 10 

Tahun sejak 2011 -2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

36 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1260/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang penyampaian DUPAK Litkayasa an 
Khimayah, Sri L, dan Roly

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

37 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/4478/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan Sosialisasi Jabatan 
Fungsional teknisi litkayasa. Selasa, 27 Oktober 2020 

pukul 12.00-selesai

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

38 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes NOmor 
KP.03.02/2/4625/2020  kepada Sekretaris Badan dan 

Kasatker Badan Litbangkes tentang Undangan workshop 
penulisan KTI untuk Jabatan Fungsional Teknisi 

Litkayasa. Rabu, 11 November 2020 pukul 09.00-selesai 
secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

39 KP.03.02 Jabfung Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1763/2020  kepada Kepala Biro Kepegawaian 

tentang Daftar pegawai usul online selain analis 
kepegawaian, bidan, fisikawan medis, psikologis klinik 
dan auditor (untuk naik pangkat) kenaikan jabfung an 

Khimayah, Sri L, Roly

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 20 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat kepala Biro Keuangan dan BMN Nomor 
KP.03.02/I/54/2020  kepada Penggunaan Aplikasi E-
Jabfung pada satuan kerja dalam rangka Inpassing 

Jabatan Pranata Keuangan APBN dan Analisis 
Pengelolaan Keuangan APBN 

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan  Nomor S-45/PB/2020 
kepada para pejabat pembina kepegawaian Kementerian 

Negara/Lembaga  tentang pengumuman pelaksanaan 
pengumuman pelaksanaan seleksi 

penyesuaian/inpassing  jabatan fungsional pranata 
keuangan anggaran pendapatan dan belanja negara dan 
analis pengelolaan keuangan anggaran pendapatan dan 

belanja negara

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 9 21 Terbatas
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3 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari KPPN Magelang S-119/PB.14/KP.09/2020  
kepada para KPA kepala kantor/ kepala satker lingkup 
wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang tindak 

lanjut Perpres 7 Tahun 2016 tentang Sertifikasi 
Bendahara pada satker pengelola APBN pada masa 

implementasi penuh sertifikasi Bendahara (pasca 20 Jan 
2020)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0320/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang tindak lanjut Perpres 7 Tahun 2016 tentang 
Sertifikasi Bendahara pada satker pengelola APBN pada 
masa implementasi  penuh sertifikasi Bendahara (pasca 

20 Jan 2020)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat Pernyataan Kepala Balai Litbangkes Magelang 
menyatakan bahwa sanggup mengusahan Bendahara 
Balai Litbangkes Magelang untuk mengikut Sertifikasi 

Bendagara sesuai Permenkes 7 Tahun 2016

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0321/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Sertifikasi Bendahara. 
An Sugeng

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

7 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari KPPN Magelang nomo S-
151/WPB.14/KP.09/2020  tentang Pengumuman 

pelaksanaan seleksi penyesuaian /inpasing jabtan 
fungsional Pranata Keuangan APBN dan Analis 

Pengelola Keuangan APBN 

2020 fotocopy kertas baik 9 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

8 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Formulir Permintaan akun Operator Satker untuk 
inpassing jabatan fungsional Pengelola Keuangan 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

9 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor UND-
12/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Lingkup 

wilayah pembayran KPPN Magelang tentang undangan 
sosialsiasi pelaksanaan inpassing jabatan fungsional di 
Bidang Perbendaharaan.  Selasa, 3 maret 2020 di Aula 

KPPN Maelang 

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

10 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0446/2020  tentang surat tugas an Delly Arya 

P dan Amril Uswanto untuk menghadiri  sosialsiasi 
pelaksanaan inpassing jabatan fungsional di Bidang 

Perbendaharaan.  Selasa, 3 maret 2020 di Aula KPPN 
Maelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 21 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

11 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Laporan Perjalanan Dinas an Delly Arya P dan Amril 
Uswanto untuk menghadiri  sosialsiasi pelaksanaan 

inpassing jabatan fungsional di Bidang Perbendaharaan.  
Selasa, 3 maret 2020 di Aula KPPN Maelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

12 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.01/1/597/2020  tentang surat tugas an Sugeng 

dalam rangka ujian sertifikasi Bendahara melalui aplikasi 
SIMSERBA tanggal 8 April 2020 di KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

13 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0786/2020  tentang surat pernyataan an Amril 

Uswanto antara lain bersedia diangkat dalam jabatan 
fungsional pranata Keuangan APBN dll 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

14 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
UM.01.05/1/0787/2020  tentang surat keterangan an Amril 
uswanto antara lain memiliki integritas dan moralitas yang 

baik dll (6)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

15 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan Daftar riwayat hidup an Amril Uswanto 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

16 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.010.05/1/0789/2020  tentang surat pernyataan an 

Styawan Heriyanto antara lain bersedia diangkat dalam 
jabatan fungsional pranata keuangan APBN dll 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

17 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0790/2020tentang  surat keterangan an 
Stywan Heriyanto antara lain memiliki integritas dan 

moralitas yang baik dll 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

18 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan Daftar riwayat hidup an Styawan Heriyanto 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

19 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPnN Magelang Nomor S-
251/WPB.14/KP.09/2020  kepada para kuasa pengguna 
anggaran/Kepala  Kantor/Kepala  Satuan Kerja Lingkup 

Wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang 
Pemutakhitan Data PPK dan PPSPM pada satuan kerja 

pengelola APBN

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

20 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
295/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA lingkup 

wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang 
penyampaian informasi pelaksanaan penilaian 

kompetensi bagi PPK dan PPSPM pada satuan kerja 
pengelola APBN periode 1 Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 21 Terbatas
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21 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0814/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengajuan usul jabatan fungsional 
perbendaharaan  an Sugeng dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

22 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
318/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Mitra Kerja 

KPPN Magelang tentang Sertifikasi Satuan kerja 
pengelolaa APBN pada Masa Keadaan Darurat COVID-

19

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

23 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0876/2020  kepada pimpinan Unit Pelaksana 

Penilaian Kompetensi tentang Usulan nama calon 
peserta penilaian kompetensi PPK dan PPSPM an Tri 

Sudarningsih dan Setyawan H

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

24 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala Biro Keuangan dan BMN Nomor 
KP.03.02/I/1751/2020  kepada para eselon 1 Kemenkes 

tentang Desk Usulan Inpasing JFT APKAPBN dan 
PKAPBN

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

25 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Direktur sistem perbendaharaan  Nomor ND-
1529/PB.7/2020 tentang jadwal pelaksanaan penyegaran 

PPSPM periode I Tahun 2020
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 9 21 Terbatas

26 KP.03.02 Jabfung Pengelola 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
549/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA dilingkup 
KPPN Magelang tentang penyampaian berita acara 
pelaksanaan penyegaran PPSPM bag satuan Kerja 

Kementerian Negara/Lembaga  yang telah mendapatkan 
penetapan formasi jabatan fungsional bidang 

perbendaharaan  

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 9 21 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Pengadaan 
Barang Jasa

Surat dari Sekretaris badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/982/2020  kepada Kepala Puslitbang BDTK, 
Kepala B2P2TOOT, Kepala Balai Tanbu, Magelang dan 

Baturaja tentang Informasi penyesuaian / inpassing 
jabatan fungsioal jabatan fungsonal pengelola pengadan 

barang/jasa

2020 fotocopy kertas baik 9 lembar simpan 2 10 22 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Pengadaan 
Barang Jasa

Surat dari Direktur Pengembangan Profesi dan 
Kelembagaan LKPP Nomor 5969/D.3.1/07/2020  tentang 

Sosialisasai penyusunan portofolio 
penyesuaian/inpassing  JF PPBJ tanggal 23 Juli s.d 6 

Agustus 2020 secara daring 

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 10 22 Terbatas
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3 KP.03.02 Jabfung Pengadaan 
Barang Jasa

Surat dari an Sekretaris Jenderal -Kepala Biro Keuangan 
dan BMN Nomor KP.03.02/4/1523/2020  kepada para 
sekretaris Ditjen/Badan,  para Kepala Biro dll tentang 

Persyaratan pengaajuan penyesuaian/inpassing  jabatan 
fungsional penata laksana barang di Lingkungan 

Kemenkes

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 10 22 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari an Sekretaris Jenderal - Kepala Biro Umum 
Nomor KP.03.02/1/305/2020  kepada satker dan UPT 
Kemenkes tentang Penyampaian Keputusan Kepala 
ANRI Nomor 434 Tahun2019 tentang rekomendasi  
pengangkatan jabatan fungsional arsiparis melalui 

penyesuaian/inpassing

2020 asli kertas baik 13 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Berita Acara Pengambilan Sumpah Jabatan Pegawai 
Negeri Sipil Nomor KP.03.02/1/0837/2020  an Wenny 

Pratiwi diangkat ke dalam jabatan fungsional Arsiparis 
Terampil

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0838/2020  tentang surat pernyataan 

pelantikan an Wenny Pratiwi diangkat dalam jabatan 
fungsional Arsiparis Terampil

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/I/0839/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Wenny Pratiwi mulai tanggal 1 
Juli 2020 diangkat dalam jabatan fungsional arsiparis 

terampil

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0843/2020  tentang Surat Pernyataan 

Menduduki Jabatan an Wenny Pratiwi  dalam jabatan 
fungsional arsiparis terampil

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0850/2020  tentang Surat Penugasan an 

Wenny Pratiwi untuk melaksanakan pengelolaan arsip 
dinamis menerima arsip, menyortir/menyeleksi,  

mencatat/meregistrasi,  mendistribusi,  dan mengendalikan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

7 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0853/2020  tentang Surat Penugasan an 

Wenny Pratiwi untuk melaksanakan pengelolaan arsip 
dinamis membuat arsip, membuat konsep naskah dinas 
sesuai Tata Naskah Dinas, mencatat/meregistrasi,  dan 

mengendalikan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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8 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0867/2020  tentang Surat Penugasan an 

Wenny Pratiwi untuk melaksanakan pengelolaan arsip 
dinamis melakukan pemberkasan arsip aktif, memeriksa 

arsip, menyortir arsip, menentukan indeks, kode, 
memberi tanda simpan arsip(label), menata arsip aktif 

dan membuat daftar arsip aktif

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

9 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0874/2020  tentang Surat Penugasan an 

Wenny Pratiwi untuk melaksanakan pekerjaan 
pengelolaan arsip dinamis yaitu menata arsip inaktif yang 

akan dipindahkan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

10 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1084/2020  kepada Kepala Kementerian 

Agama Kab Magelang tentang Permohonan Rohaniawan 
Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Jabatan 

Fungsional pada Kamis 3 September 2020 pukul 10.00 di 
Aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

11 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala KUA Kec Borobudur Nomor 
48/Kua.11.08.02/KP.02/09/2020  tentang Surat Tugas an 

H Arqom Irawanto dalam rangka menjadi rohaniawan 
Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Jabatan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

12 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1098/2020  kepada Kabalai, dkk (70 orang 

terlampir) tentang Undangan Pengambilan Sumpah dan 
Pelantikan Jabatan Fungsional pada Kamis 3 September 

2020 pukul 10.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

13 KP.03.02 Jabfung Arsiparis Daftar Hadir Pengambilan Sumpah Jabatan Fungsional 
Kamis 3 September 2020 2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

14 KP.03.02 Jabfung Arsiparis

Laporan Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Pejabat 
Fungsional Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/1/1112/2020  pada Kamis 3 September 2020 
pukul 10.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

15 KP.03.02 Jabfung Arsiparis
Surat Pernyataan Pelantikan Nomor 

KP.03.02/1/1106/2020  an Wenny Pratiwi diangkat dalam 
jabatan Arsiparis Terampil pada 3 September 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

16 KP.03.02 Jabfung Arsiparis Surat Pernyataan Melaksanakan Tugas Nomor 
KP.03.02/1/1107/2020  an Wenny Pratiwi 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas
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17 KP.03.02 Jabfung Arsiparis Surat Pernyataan Menduduki Jabatan Nomor 
KP.03.02/1/1108/2020  an Wenny Pratiwi 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 23 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari an. Menteri Kesehatan -Kepala Bagian 
Pengembangan Pegawai Nomor KP.03.02/IV.3-

2/9653/2019 tentang SK Menkes tantang pemberhentian  
dari jabfung peneliti an Noviyanti LD

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari an. Menteri Kesehatan -Kepala Bagian 
Pengembangan Pegawai Nomor KP.03.02/IV.3-

2/9654/2019 tentang SK Menkes tantang pemberhentian  
dari jabfung peneliti an dr. wayan 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari an. Menteri Kesehatan -Kepala Bagian 
Pengembangan Pegawai Nomor KP.03.02/IV.3-

2/9680/2019 tentang SK Menkes tantang pemberhentian  
dari jabfung peneliti an R. Agus Wibowo

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Peneliti
Surat dari an Menkes-Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.03.02/IV.3-2/9754/2019 tentang SK Menkes tentang 
Penghentian dri jabatan fungsional peneliti an Nur Ihsan 

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Peneliti
Surat dari an Menkes-Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.03.02/IV.3-2/9755/2020 tentang SK penghentian dari 

Jabfung peneliti an dr. Prihatin Broto
2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari an Menkes-Kepala Bagian Pengebangan 
Pegawai Nomor K.03.02/IV.3-2/8941/2019 tentang SK 
Menkes tentang pengangkatan kembali dalam jabatan 

fungsional peneliti an Sri Nuryani  

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

7 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0042/2020  tentang surat tugas untuk 

melakukan bimbingan kepada peneliti an M. Samsudin, 
dkk (7 orang)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

8 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0046/2020  tentang Surat Tugas an Ina Kusrini 

untuk memberikan bimbingan/konsultasi  teknis/ilmiah 
kepada peneliti dibawahnya

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

9 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Menkes-Kepala Biro Kepegawaian Kemenkes 
Nomor KP.03.02/IV.3-2/9757/2020 tentang SK Menkes 

tentang pemberhentian dari jabatan fungsional peneliti di 
lingkungan Kemenkes RI an dr. Suryati Kumorowulan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas
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10 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala balai Litbnagkes Magelang Nomr 
KP.03.02/1/0716/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes cq MAPI tentang Usulan Penilaian dan 
penetapan angka kredit Jabatan fungsional Peneliti an 

Sidiq Purwoko

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

11 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/2165/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Noviati Fuada sebagai peneliti 
ahli madya mulai tanggal 1 September 2019

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

12 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Bagian Pengembangan  Pegawai 
Nomor KP.03.02/3.2/4423/2020  tentang Keputusan 
Menkes tentang pengangkatan  kembali dalam JFT 

Peneliti an Ika Puspita A

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

13 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/1101/2020  tentang Surat Pernyataan 
Melaksanakan Tugas an Anggita Mirzautika telah 
melaksanakan tugas dan pekerjaan dalam bidang 

penelitian terhitung mulai tanggal 1 Februari 2019 pada 
Unit Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

14 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1147/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang usulan penilaian dan penetapan 
angka kredit jabatan fungsional peneliti an Dr. Sri 

Supadmi 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

15 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.01.02/1/1205/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Wayan Dani MJ sebagai Peneliti 
di Balai Litbangkes Magelang terhitung mulai tanggal 21 

September 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

16 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1322/2020  tentang surat keterangan bidang 
kepakaran an Anggita MIrzautika telah melaksanakan 
tugas pada Balai Litbangkes Magelang dengan bidang 

kepakaran farmasi (11.03) berdasarkan Peraturan Kepala 
LIPI Nomor 1 Tahun 2016

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

17 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1323/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang usulan penilaian dan penetapan 
angka kredit untuk pengangkatan jabatan fungsional 

peneliti an Anggita Mirzautika

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 10 24 Terbatas
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18 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Plt. Kepala Pusbindiklat LIPI Nomor B-
1422/K.2/KP.03.05/XI/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang pengembalian usulan kenaikan 

jenjang jabatan fungsional peneliti an Dr. Sri Supadmi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

19 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1764/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang usulan kenaikan jabatan fungsional 
peneliti an Sidiq Purwoko

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

20 KP.03.02 Jabfung Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0050/2020  tentang Surat Tugas an Dr. Sri 

Supadmi untuk memberikan bimbingan/konsultasi  
teknis/ilmiah kepada peneliti dibawahnya

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 24 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Pustakawan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.03.02/1/1387/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Penyampaian DUPAK Pustakawan an 
Rizka Baroroh 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 25 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Pustakawan

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KP.03.02/3/2047/2020  tentang 

Keputusan Menteri Kesehatan tentang Penetapan angka 
kredit JFT tenaga perpustakaan an Rizka Baroroh

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 25 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Pustakawan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
DL.01.01/1/1630/2020  tentang surat rekomendasi  an 

Rizka Baroroh untuk mengikuti uji kompetensi 
pustakawan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 25 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Pustakawan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.03.02/1/1633/2020  tentang surat pernyataan 

menduduki jabatan an Rizka Baroroh sebagai jabatan 
fungsional Pustakawan di Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 25 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Analis 
Kepegawaian 

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/0325/2020  kepada Sekretaris Badan 
litbangkes tentang Pengajuan Inpassing Jabatan 
Fungsional Analis Kepegawaian an Wiwik Indarti 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 26 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Analis 
Kepegawaian 

Surat dari kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.03.02/1/0697/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang pengajuan inpassing jabatan 
fungsional analis kepegawaian an Delly Arya P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 26 Terbatas
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3 KP.03.02 Jabfung Analis 
Kepegawaian 

Surat dari Kepala Pusat Pembinaan Jabatan Fungsional  
Kepegawaian BKN Nomor 28/S/PusbinJFK/VII/2020  

kepada Pejabat Pengelola Kepegwaian Instansi Pusat 
dan Daerah tentang Pengumuman peserta uji kompetensi 

penyesuaian/  inpassing dalam jabatan fungsional 
kepegawaian secara online. Jumat, 17 Juli 2020 pukul 

08.30-selesai secara online

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 10 26 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Analis 
Kepegawaian 

Surat dari Kepala Pusat Pembinaan Jabatan FUngsional 
Kepegawaian BKN Nomor 47/S/PusbinJFK/IX/2020  

kepada Pejabat pengelola kepegawiaan instansi pusat 
dan daerah tentang pengumuman peserta uji kompetensi 

penyesuaian/Inpassing  dalam jabatan fungsional 
kepegawaian secara online. Rabu, 16 September 2020 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 10 26 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Analis 
Kepegawaian 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1279/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang daftar pegawai usul online inpassing 
nasional jabatan fungsional an Wiwik Indarti

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 26 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang

Surat Pernyataan dari M. Fauzan B Nomor 
KP.03.02/1/1074/2020  tentang bersedia diangkat dalam 

jabatan fungsinal penata laksana barang dll
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1075/2020  tentang surat keterangan bahwa 
M. fauzan B tidak sedang menjalani/dijatuhi  hukuman 

disiplin sedang atau berat dll 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang Daftar riwayat hidup an M. Fauzan B 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang

Surat Pernyataan dari Basyaruddin Ahmad A Nomor 
KP.03.02/1/1076/2020  tentang bersedia diangkat dalam 

jabatan fungsinal penata laksana barang dll
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1077/2020  tentang surat keterangan bahwa 
Basyaruddin tidak sedang menjalani/dijatuhi  hukuman 

disiplin sedang atau berat dll 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang Daftar Riwayat Hidup an Basyaruddin Ahmad A 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 27 Terbatas
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7 KP.03.02 Jabfung Penata 
Laksana Barang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1078/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Pengajuan inpassing jabatan 

fungsional penata laksana Barang an Basyaruddin dan 
M. Fauzan B

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 27 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
UM.02.03/IV/3693/2020  kepada Edi Susanto tentang 

Undangan menghadiri  pelantikan pejabat pimpinan tinggi 
madya, pejabat administrasi,  pejabat fungsional, dan 

pengukuran dewan pengawas RS Badan Layanan Umum 
di lingkungan Kemenkes. Kamis, 24 September 2020 

pukul 08.00-09.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

2 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.03.02/1/1201/2020  kepada Kepala Kementerian 
Agama Kabupaten Magelang tentang permohonan 
rohaniawan dalam kegaiatan pelantikan Jabatan 

Fungsional Pranata Humas. Kamis, 24 September 2020 
di aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

3 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/3880/2020  tentang Surat pernyataan 

pelantikan an Edi Susanto, SH telah diangkat dalam 
jabatan Pranata Hubungan Masyarakat Ahli pertama 

Balai Litbangkes MAgelang tanggal 24 September 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

4 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.02/2/3881/2020  tentang Surat Menduduki 

Melaksanakan Tugas  an Edi Susanto, SH telah diangkat 
dalam jabatan Pranata Hubungan Masyarakat Ahli 

pertama Balai Litbangkes MAgelang tanggal 24 
September 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

5 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas
Notulensi Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Pejabat 
Fungsional  Nomor KP.03.02/1/1214/2020  pada Kamis 24 

September 2020 di Aula Balai Litbangkes Magelang
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

6 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1033/2020  kepada Kabalai, dkk (70 orang 

terlampir) tentang Undangan Pengambilan Sumpah dan 
Pelantikan Jabatan Fungsional  pada Rabu 19 Agustus 
2020 pukul 10.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

7 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas
Susunan Panitia Pelantikan dan Pengambilan Sumpah 
Jabatan Fungsional Aula Balai Litbangkes Magelang 

pada Rabu 19 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas
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8 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas
Susunan Acara Pelantikan dan Pengambilan 

Sumpah/Janji  Jabatan Fungsional di Lingkungan Balai 
Litbangkes Magelang Rabu 19 Agustus 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

9 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas
Tata Tertib Pelantikan dan Pengambilan Sumpah/Janji  

Jabatan Fungsional di Lingkungan Balai Litbangkes 
Magelang Rabu 19 Agustus 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

10 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1016/2020  kepada Kepala Kementerian 
Agama Kabupaten Magelang tentang Permohonan 

Rohaniawan acara Pengambilan Sumpah dan Pelantikan 
Jabatan Fungsional  pada Rabu 19 Agustus 2020 di Aula 

Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

11 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Laporan Pengambilan Sumpah dan Pelantikan Pejabat 
Fungsional Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/1/1035/2020  pada Rabu, 19 Agustus 2020 
pukul 10.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

12 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1040/2020  tentang Surat Pernyataan 
Pelantikan  an Edi Susanto, SH sebagai Pranata 

Hubungan Masyarakat Ahli Pertama

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

13 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1041/2020  tentang Surat Pernyataan 

Melaksanakan Tugas an Edi Susanto sebagai Pranata 
Hubungan Masyarakat Ahli Pertama

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

14 KP.03.02 Jabfung Pranata Humas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/1/1042/2020  tentang Surat Pernyataan 

Menduduki Jabatan an  Edi Susanto sebagai Pranata 
Hubungan Masyarakat Ahli Pertama

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 28 Terbatas

1 KP.03.02 Jabfung Statistisi
Surat dari Kepala balai Litbangkes Magelang nomor 

KP.03.02/3/0033/2020  tentang surat tugas an Zainuddin 
melakukan kegiatan statistisi ahli pertama

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 29 Terbatas

1 KP.03.03 Pelantikan dan 
pengambilan sumpah

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.03/2/924/2020  kepada Ka Satker Badan 

Litbangkes Magelang tentang Undangan untuk hadir dan 
menyaksikan acara pelantikan dan pengambilan sumpah 

jabatan pejabat administrasi di lingkungan Badan 
Litbangkes. Selasa, 35 Februari 2020 pukul 08.00 di 

ruang rajawali lantai 2 Gedung pelayanan Publik 
Sekretariat Badan Litbangkes

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 30 Terbatas
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2 KP.03.03 Pelantikan dan 
pengambilan sumpah

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.03/1/0401/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati Kumorowulan ntuk hadir dan menyaksikan acara 
pelantikan dan pengambilan sumpah jabatan pejabat 

administrasi di lingkungan Badan Litbangkes. Selasa, 35 
Februari 2020 pukul 08.00 di ruang rajawali 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 30 Terbatas

3 KP.03.03 Pelantikan dan 
pengambilan sumpah

Laporan Perjalanan Dinas  an Dr.dr. Suryati 
Kumorowulan untuk hadir dan menyaksikan acara 

pelantikan dan pengambilan sumpah jabatan pejabat 
administrasi di lingkungan Badan Litbangkes. Selasa, 35 

Februari 2020 pukul 08.00 di ruang rajawali 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 30 Terbatas

4 KP.03.03 Pelantikan dan 
pengambilan sumpah

Surat dari Sekretaris Jenderal Kementerian Kesehatan 
Nomor UM.02.03/IV/4999/2020  tentang Undangan 

menghadiri  pelantikan pejabat administrasi dan pejabat 
fungsional di lingkungan kemenkes. Senin 26 Desember 

2020 pukul 14.00-selesai

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 10 30 Terbatas

1 KP.03.04 Plh/Plt

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.04/I/371/2020  tentang surat perintah pelaksana 
harian an Nirmala Ahmad Ma'ruf sebagai pelaksana 

harian Sekretaris Badan Litbangkes 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 31 Terbatas

2 KP.03.04 Plh/Plt

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KP.03.04/I/607/2020  tentang surat penugasan an Ir. 

Doddy Izwardi sebagai Kepala Puslitbang Upaya 
Kesehatan Masyarakat juga melaksanakan tugas sebagi 

koordinator kegiatan administrasi  Kepala Badan 
Litbangkes

2020 asli (email) kertas baik 1 lembar simpan 2 10 31 Terbatas

1 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0104/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Cuti Alasan Penting an. 
Sri Nuryani Wahyuningrum 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

2 KP.04.02 Cuti Alasan Penting Formulir permintaan dan pemberian cuti an. Cuti Harfana 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

3 KP.04.02 Cuti Alasan Penting Formulir permintaan dan pemberian cuti an Dwi Mulyani 
SKM 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

4 KP.04.02 Cuti Alasan Penting Formulir permintaan dan pemberian cuti an Rauf Suwanto 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

5 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.04.02/1/0175/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang permohonan cuti alasan penting an 
Alfien Susbiantonny tanggal 10-13 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

6 KP.04.02 Cuti Alasan Penting Formulir permintaan dan pemberian cuti an Sugeng 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

7 KP.04.02 Cuti Alasan Penting
Selesai tanda tangan dari Kepala Bagian Disiplin dan 

Kesejahteraan pegawai terkait cuti alasan penting an Ika 
P dkk (5)

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

8 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0366/2020  tentang surat ijin sementara cuti 
alasan penting an Mukhamat Fauzan B tanggal 4-5 feb 

2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

9 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0368/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan cuti alasan penting an 
Mukahamat Fauzan Bachri tanggal 4-5 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

10 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Ltbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0417/2020  tentang surat ijin sementara cuti 

alasan penting an Edi Susanto tanggal 17 s.d 21 februari 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

11 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0418/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang permohonan cuti alasan penting an 
Edi Susanto tanggal 17-21 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

12 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KP.04.02/1/0572/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan cuti alasan penting an 
Ajeng Pintoharjanti  tanggal 5-6 Maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

13 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0573/2020  tentang surat ijin sementara cuti 
alasan penting an Ajeng Pintoharjanti  tanggal 5-6 Maret 

2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

14 KP.04.02 Cuti Alasan Penting

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.04.02/4/1116/2020  kepada satker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Peninjauan pemberian cuti alasan 

penting dan cuti besar 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

15 KP.04.02 Cuti Alasan Penting Selesai tanda tangan surat cuti alasan penting an 
Basyarudin 2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

16 KP.04.02 Cuti Alasan Penting selesai tanda tangan dari Kepala Biro Kepegawaian cuti 
alasan penting an M. Fauzan Bahri dan edi Susanto 2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 32 Rahasia

1 KP.04.02 Cuti Tahunan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0081/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Cuti Tahunan an 
Mohamad Samsudin tanggal 13 s.d 28 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia
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2 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0099/2020  tentang surat izin cuti an Alfien 

Susbiantonny tanggal 15 s.d 17 Januari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

3 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0133/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 20 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

4 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0176/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 29 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

5 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0177/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 31 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

6 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0194/2020  tentang surat izin cuti an Rina 

Purwandari tanggal 10 s.d 11 Februari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

7 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0207/2020  tentang surat izin cuti an Nafisah 
Nuraini tanggal 14 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

8 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0209/2020  tentang surat izin cuti an Dwi 

Mulyani tanggal 27 s.d 29 Januari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

9 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0228/2020  tentang surat izin cuti an Sri 

Supadmi tanggal 28 s.d 29 Januari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

10 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0236/2020  tentang surat izin cuti an Noviati 
Fuada tanggal 6 s.d 11 Februari  2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

11 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0246/2020  tentang surat izin cuti an Asih 

Setyani tanggal 31 Januari  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

12 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0292/2020  tentang surat izin cuti an dr. 
Prihatin Broto S tanggal 13 s.d 14 Februari  2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

13 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala  Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0332/2020  tentang surat izin an Delly arya 

tanggal 17-18 februari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

14 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0361/2020  tentang surat izin cuti an Amril 

Uswanto tanggal 17 -18 Februari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

15 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

KP.04.02/1/0362/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 27 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia
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16 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/1363/2020  tentang surat izin an Pudjiati Setya 
R tanggal 13 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

17 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0364/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 28 Feb 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

18 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0365/2020  tentang surat izin cuti an Pudjiati 
Setya R tanggal 14 Feb 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

19 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0374/2020  tentang surat izin cuti an Ismi 

Setyaningsih tanggal 18-19 Feb 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

20 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0379/2020  tentang surat izin cuti an Yoga 

Ramdani tanggal 20 feb 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

21 KP.04.02 Cuti Tahunan 
surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0422/2020  tentang surat izin cuti an Nur Ihsan 
tanggal 5-6 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

22 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0423/2020  tentang surat izn cuti an Ernani 
Budi Prihatmi tanggal 2-4 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

23 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Baai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/10446/2020  tentang surat ijin cuti an Palupi 

Diah Ayuni tanggal 2 maret 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

24 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0513/2020  tentang surat ijin cuti an Amril 

Uswanto tanggal 11 Maret 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

25 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0543/2020  tentang surat izin cuti an Slamet 
Riyanto tanggal 30 Maret-3 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

26 KP.04.02 Cuti Tahunan 
'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0550/2020  tentang suat ijn cuti an Cati 
Martiyana tanggal 16-17 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

27 KP.04.02 Cuti Tahunan 
surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0555/2020  tentang surat izin cuti an 
Khimayah tanggal 26-27 Maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

28 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0558/2020  tentang surat izin cuti an Dwi 

Mulyani tanggal 19 -24 maret 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

29 KP.04.02 Cuti Tahunan 

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1249/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan cuti an Siti Nurjanah dkk 
(4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia
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30 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

KP.04.02/1/1319/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan cuti an RUdjito dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

31 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

KP.04.02/1/1383/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan cuti an Delly Arya P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

32 KP.04.02 Cuti Tahunan 

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.04.02/4/3533/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Kemenkes tentang Undangan sosialiasai surat edaran 

Sekretaris Jenderal tentang permohonan dan pemberian 
cuti di lingkungan kemenkes. Selasa, 8 Desember 2020 

pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

33 KP.04.02 Cuti Tahunan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1576/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan cuti an Siti Nurjanah dkk 
(2)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

34 KP.04.02 Cuti Tahunan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomot 

KP.04.02/1/1619/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan Cuti an Rina P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 33 Rahasia

1 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0064/2020  tentang Surat ijin cuti sakit an Asih 
Setyani tanggal 3 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

2 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0083/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Tri 
Sudarningsih tanggal 6 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

3 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0170/2020  tentang surat ijin cuti sakit an 

Pudjiati Setya Rahaju tanggal 13 Januari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

4 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0203/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Siti 
Nurjanah, SKM tanggal 13 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

5 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0226/2020  tentang surat ijin cuti sakit  tanggal 
15 s.d 20 Januari 2020 an Delly Arya Pradana 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

6 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0238/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Asih 
setyani tanggal 24 Januari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia
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7 KP.04.02 Cuti Sakit

Surat Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0247/2020  tentang surat ijin cuti sakit an  

Sidiq Purwoko tanggal 11 November 2019 s.d 24 Januari 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

8 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0367/2020  tentang surat izin cuti sakit an Siti 
Nurjanah tanggal 10-11 feb 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

9 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0391/2020  tentang surat izin cut sakit an Asih 
Setyani tanggal 6-7 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

10 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0392/2020  tentang surat izin cut sakit an Asih 
Setyani tanggal14 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

11 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0412/2020  tentang surat izin cuti sakit an 

Cicik Harfana tanggal 21 Februari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

12 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0429/2020  tentang surat izin cuti sakit an 

Ernani Budi P tanggal 27 Februari 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

13 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0503/2020  tentang surat izin cuti sakit an 

Zainuddin tanggal 2 Maret 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

14 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0589/2020  tentang surat izin cuti sakit an 

Ajeng Pintoharjanti  tanggal 16 maret 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

15 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0600/2020  tentang surat izin cuti sakit an Ina 
Kusrini tanggal 17 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

16 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0603/2020  tentang surat izin cuti sakit an Asih 
Setyani tanggal 2 maret 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

17 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0634/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Asih 
Setyani tanggal 6 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

18 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0642/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Asih 
Setyani, SP, MPH tanggal 13 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

19 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0667/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Asih 
Setyani, SP, MPH tanggal 15-16 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

20 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/I/0694/2020  tentang surat ijin cuti an Asih 

Setyani tanggal 30 April 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia
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21 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0812/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Tri 
Sudarningsih tanggal 17 Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

22 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0829/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Cati 
Martiyana tanggal 24 -26 Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

23 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0863/2020  tentang surat ijin cuti sakit an Tri 
Sudarningsih tanggal 7 s.d 8 Juli  2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

24 KP.04.02 Cuti Sakit

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0917/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan cuti sakit an Tri 

Sudarningsih dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

25 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0930/2020  tentang surat ijin cuti sakit 
sementara an Siti Nurjanah tanggal 27 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

26 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0931/2020  tentang surat ijin cuti sakit 
sementara an Sidiq P tanggal 9-10 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

27 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0932/2020  tentang surat ijin cuti sakit 
sementara an RUdjito tanggal 10 s.d 22  Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

28 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0955/2020  tentang surat ijin cuti sakit 
sementara an Rudjito tanggal 24-27 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

29 KP.04.02 Cuti Sakit
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0956/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan cuti sakit an Rudjito

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 34 Rahasia

1 KP.04.02 Cuti Bersalin
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/1/0168/2020  tentang surat izin cuti bersalin an 
Catur Wijayanti tanggal 9 Januari s.d 8 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 35 Rahasia

2 KP.04.02 Cuti Bersalin
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0646/2020  tentang surat izin cuti bersalin an 
sri Lestari tanggal 29 April-28 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 35 Rahasia

3 KP.04.02 Cuti Bersalin
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.02/I/0788/2020  tentang surat izin cuti bersalin an 
Anggita M tanggal 22 Juni - 21 September 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 35 Rahasia
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1 KP.04.02 JKN

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor S-
458/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Mitra Kerja 
KPPN Magelang Tentang pelakasanaan pembayaran 

penghasilan dan pemotongan iuran jaminan kesehatan 
bagi pegawai pemerintah Non Pegawai Negeri (PPNPN) 

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 10 36 Rahasia

2 KP.04.02 JKN

Surat dari Kepala Cabang Magelang BPJS Kesehatan 
Nomor 1057/VI-04/1020 kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang pemotongan iuran jaminan kesehatan 
bagi pegawai pemerintah non pegawai negeri (PPNPN)

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 10 36 Rahasia

1 KP.04.02 Taperum

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
313/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Mitra Kerja 

KPPN Magelang tentang pelaksanaan penghentian 
pemotongan tabungan perumahan (Taperum) pada 

pembayaran gaji pegawai negeri sipil pusat

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 37 Rahasia

2 KP.04.02 Taperum

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor S-
583/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Satker Mitra Kerja 
Magelang tentang penyelesaian permasalahan  koreksi 

transaksi pada SPAN terkait penonaktifan Akun Taperum 
PNS

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 37 Rahasia

1 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.04.03/4/4306/2019   tentang Surat Edaran tentang 

pemberian tanda kehormatan satyalancana karya satya 
dan penghargaan bakti karya husada Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 10 38 Rahasia

2 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.03/1/0440/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang penghargaan pegawai usul tanda 
kehormatan satyalancana karya satya X tahun an Tera 

Novitasari dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 38 Rahasia

3 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.03/1/0441/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang penghargaan usul tanda kehormatan 
satyalancana karya satya XXX Tahun an Dr. Donny KM 

dan M.Samsudin

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 38 Rahasia

4 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.03/1/0442/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Penghargaan karya bakti karya 
husada dwi windu an Yusi dan Pudjiati

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 38 Rahasia

5 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS Piagam yanda kehormatan presiden RI Satyalancana 
karya satya X Tahun an Tera Novitasari dkk (4) 2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 10 38 Rahasia
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6 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS Piagam tanda kehormatan satyalancana karya satya XXX 
Tahun an M. Samsudin dan Donny 2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 38 Rahasia

7 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Petikan SK Menkes RI Nomor 
HK.01.07/MENKES/444/2020  tentang penganugerahan 

piagam penghargaan bakti karya husada Dwi Windhu an 
Yusi dan Pudjiati 

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 38 Rahasia

8 KP.04.03 Penghargaan bagi PNS

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.04.03/4/3919/2020  kepada pejabat pimpinan dan para 
pimpinan UPT Kemenkes tentang Surat Edaran tentang 
pemberian tanda kehormatan satyalancana karya satya 

dan penghargaan bakti karya husada Tahun 2021

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 10 38 Rahasia

1 KP.04.04 Penghargaan PNS 
Berprestasi

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KP.04.03/2/1330/2020  kepada seluruh satker dan upt 

badan litbangkes tentang surat edaran penghargaan PNS 
Berprestasi

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 10 39 Rahasia

2 KP.04.04 Penghargaan PNS 
Berprestasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.04/1/0598/2020  kepada Sesbadan tentang Usulan 

penghargaan PNS Berpestasi an M.Samsudin 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 39 Rahasia

1 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan Surat dari Feny Adita kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang lamaran kerja an Feny Adita 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

2 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0329/2020  kepada sdri feny Adita tentang 

balasan lamaran pekerjaan 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

3 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan Surat dari Muhamad Fauzi kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang lamaran pekerjaan 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

4 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.06/1/0594/2020  kepada Muhamad Fauzi tentang 
balasa lamaran 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

5 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan Surat dari Irham Riyanto kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang lamaran pekerjaan 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

6 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0593/2020  kepada Irham Riyanto tentang 

Balasan Lamaran 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

7 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan Surat dari Mega Riyanti kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Lamaran Pekerjaan 2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

8 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.01.01/1/0745/2020  kepada sdr. Mega Riyanti tentang 
Balasan lamaran pekerjaan 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

9 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan Surat dari Riski Puji Wulandari kepada Kepala Balai 
Litbangkes magelang tentang lamaran pekerjaan 2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 10 40 Rahasia
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10 KP.04.06 Lamaran Pekerjaan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0998/2020  kepada Risky Puji Wulandari 

tentang Balasan Lamaran 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 10 40 Rahasia

1 KP.04.06 Lembur

surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0095/2020  tentang surat perintah kerja 

lembur pada tanggal 12 Januari 2020 an Amril Uswanto 
dkk (4 orang)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

2 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0122/2020  tentang berita Acara Serah Terima 

Hasil Kerja Lembur tanggal 12 Januari 2020 an Amril 
Uswanto dkk (4 orang)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

3 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0112/2020  tentang surat perintah lembur an 
Dr. dr. Suryati K dkk (9 orang) tanggal 14,17,19 Januari 

2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

4 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0162/2020  tentang Berita acara serah terima 

hasil kerja lembur an Dr. dr. Suryati K dkk (9 orang) 
tanggal 14,17,19 Januari 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

5 KP.04.06 Lembur
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.02.01/1/0591/2020  tentang Surat Perintah Lembur 
tanggal 22 maret 2020 an Siti Nurjanah dkk (7) 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

6 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.01/1/0599/2020  tentang Berita acara serah terima 
hasil kerja lembur tanggal 22 Maret 2020 an Siti Nurjanah 

dkk (7)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

7 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.04.06/1/0678/2020  tentang Surat perintah Kerja 
Lembur pada tanggal 25 dan 26 April 2020 an Siti 

Nurjanah dkk (8)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

8 KP.04.06 Lembur

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelag Nomor 
KP.04.06/1/0683/2020  tentang Berita acara serah terma 
hasil keja lembur  pada tanggal 25 dan 26 April 2020 an 

Siti Nurjanah dkk (8)

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

9 KP.04.06 Lembur
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.04.06/2/0914/2020  tentang Surat Perintah Lembur 
pada tanggal 22 Juli 2020 an Dr.dr. Suryati K dkk (7) 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

10 KP.04.06 Lembur
Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 

KP.04.06/2/0952/2020  tentang Berita Acara Serah Terima 
Kerja Lembur tanggl 22 JUli 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 11 41 Rahasia
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11 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.04.06/1/1046/2020  tentang Surat Perintah Lembur 
pada 21 dan 22 Agustus 2020 an Tri Sudarningsih dkk 

(10)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

12 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lembur NOmor 

KP.04.06/1/1058/2020  tentang hasil kerja lembur 
persiapan audit PNBP dari Itjen 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 11 41 Rahasia

13 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1086/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 31 Agustus -1 September 2020 an 
Tera dan Basyar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

14 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1171/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 14 September 2020 an Tri 
Sudarningsih dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

15 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lembur Nomor  

KP.04.06/1/1176/2020  persiapan WFH untuk seluruh 
pegawai

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 11 41 Rahasia

16 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1186/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 19 dan 20 September 2020 an Tri 
Sudarningsih dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

17 KP.04.06 Lembur Berita acara serah terima hasil kerja lembur Nomor  
KP.04.06/1/1197/2020  persiapan reviu SPIP dari Itjen 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

18 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1223/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 29 September 2020 an Tri  Laksono 
dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

19 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lembur Nomor  

KP.04.06/1/1224/2020  menghitung rincian dana sisa 
raker Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

20 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1261/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 6 Oktober 2020 an Tri Sudarningsih 
dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

21 KP.04.06 Lembur Berita Acara Serah Terima Hasil Kerja Lembur Nomor 
KP.04.06/1/1296/2020  persiapan pelaksanaan PIPK 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

22 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1300/2020  tentang Surat Perintah Kerja 
Lembur pada tanggal 10 dan 11 Oktober 2020 an 

Styawah H dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia
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23 KP.04.06 Lembur Berita Acara Serah Terima Hasil Kerja Lembur Nomor 
KP.04.06/1/1305/2020  persiapan audit BPK 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

24 KP.04.06 Lembur
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1320/2020  tentang Surat Perintah Kerja 

Lembur pada tanggal 16 Oktober 2020 an Tri Laksono
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

25 KP.04.06 Lembur Berita Acara Serah Terima Hasil Kerja Lembur Nomor 
KP.04.06/1/1338/2020  merevisi aplikasi SIRUP 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

26 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1349/2020  tentang surat perintah kerja 

lembur pada tanggal 22 OKtober 2020 an Tri 
Sudarningsih dkk (3)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

27 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lenbur Nomor 

KP.04.06/1/1359/2020  tentang Refocusing anggaran 
Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

28 KP.04.06 Lembur

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1381/2020  tentang surat perintah kerja 

lembur pada tanggal 1, 3, 16,19 dan 29 November 2020 
an Amril Uswanto dkk (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

29 KP.04.06 Lembur
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1394/2020  tentang surat perintah kerja 

lembur pada tanggal 30 OKtober 2020 an M. Fauzan B
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

30 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lenbur Nomor 

KP.04.06/1/1414/2020  tentang merealisasikan  kegiatan 
belanja layanan perkantoran dan PDT

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 11 41 Rahasia

31 KP.04.06 Lembur
Berita acara serah terima hasil kerja lenbur Nomor 

KP.04.06/1/1629/2020  tentang hasil kerja lembur selama 
bulan November 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 11 41 Rahasia

1 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0563/2020  tentang Pengumuman tentang 

Penghentian Sementara Pelayanan wisata Ilmiah di Balai 
Penelitian dan Pengembangan Kesehatan Magelang 

mulai tanggal 17 maret s.d 5 April 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

2 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0575/2020  tentang pengumuman tentang 

penghentian sementara pelayanan klinik dan 
laboratorium Balai Penelitian dan Pengembangan  

Kesehatan Magelang mulai tanggal 17 maret s.d 5 April 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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3 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/991/2020  kepada para pimpinan tinggi 

madya dan para pimpinan satker tentang pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan bagi pegawai di Lingkungan 
Kementerian Kesehatan Dalam Upaya pencegahan 

penyebaran coronavirus disease 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

4 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/I/0583/2020  tentang surat penugasan kepada 

seluruh Pegawai Balai Litbangkes Magelang untuk 
bekerja dari rumah dll

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

5 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/I/1382/2020  kepada para kepala puslitbang, 
para kababe, para kabalai, para ka loka tentang surat 

edaran tentang pengaturan pelaksanakan pekerjaan bagi 
pegawai di lingkungan Badan Litbangkes dalam upaya 

pencegahan penyebaran COVID-19

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

6 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/I/1470/2020  kepada para puslitbang, para 

kababe, para kabalai, para kaloka tentang surat edaran 
tentang perpanjangan pengaturan pelaksanaan 

pekerjaan bagi pegawai di lingkungan Badan Litbangkes 
dalam upaya pencegahan COVID-19 mulai tanggal 17 

maret s.d 21 April 2020

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

7 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/1120/2020  kepada para pimpinan tinggi 

madya dan para pimpinan tinggi pratama tentang 
perpanjangan pengaturan pelaksaaan pekerjaan bagi 
pegawai di lingkungan Kementerian Kesehatan dalam 

upaya pencegahan penyebaran COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

8 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0601/2020  tentang surat penugasan 

perpanjangan  I untuk WFH tanggal 1 - 21 April 2020
2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

9 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0608/2020  tentang pengumuman tentang 

perpanjangan penghentian sementara pelayanan wisata 
ilmiah di Balai Litbangkes Magelang mulai tanggal 6-21 

April 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

10 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
UM.01.05/1/0609/2020  tentang perpanjangan 
penghentian sementara pelayanan klinik dan 
laboratorium mulai tanggal 6-21 April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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11 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.04.06/1/0637/2020  tentang surat tugas pelaksanan 

pekerjaan di kantor pada tanggal 14-17 April 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

12 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Menpan R nomor 50 Tahun 2020 tentang surat 
edaran menteri pendayagunaan aparatur negara dan 
reformsi birokrasi tentang perubahan kedua atas surat 
edaran menteri pendayagunaan aparatur negara dan 

reformasi birokrasi nomor 19 tahun 2020 tetang 
pnyesuaian sistem kerja aparatur siil negara dalam upaya 

penceahan penyebaran covid-19 di lingkungan instansi 
pemerintah sampai dengan 13 Mei 2020

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

13 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/1330/2020  kepada para pejabat pimpinan 

tinggi dan para pimpinan satker atau UPT tentang Surat 
edaran tentang perpanjangan pengaturan pekerjaan bagi 

pegawai di lingkungan kementerian kesehatan dalam 
uapata pencegahan penyebaran COVID-19 sampai 

tanggal 13 Mei 2020

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

14 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
HK.02.03/I/0658/2020  kepada seluruh pegawai Balai 

Litbangkes Magelang tentang Perpanjangan pengaturan 
pelaksanaan pekerjaan bagi pegawai di lingkungan Balai 

Litbangkes Magelang Dalam upaya pencegahan 
penyebaran covid-19

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

15 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0660/2020  tentang pengumuman tentang 
perpanjangan penghentian sementara pelayanan klinik 
dan laboratorium Balai penelitian dan Pengembangan 
Kesehatan Magelang tanggal 22 april - 13 Mei 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

16 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0661/2020  tentang pengumuman tentang 

perpanjagan penghentian sementara pelayanan wisata 
ilmiah di Balai Penelitian dan Pengembangan Kesehatan 

Magelang tanggal 22 april - 13 Mei 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

17 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Menpan RB Nomor 54 Tahun 2020 tentang 
Surat Edaran tentang perubahan ketiga atas surat edaran 
Menpan RB Nomor 19 Tahun 2020 tentang penyesuaian 

sistem kerja aparatur sipil negara dalam upaya 
pencegahan penyebaran COVID-19 di Lingkungan 

Instansi Pemerintah

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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18 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/III/1544/2020  kepada Para Pejabat pimpinan 

tinggi dan para pimpinan satker atau UPT tentang 
Perpanjangan pengaturan pelaksanaan kerjaa bagi 

pegawai di lingkungan kementerian kesehatan dalam 
uapaya pencegaha penyebaran COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

19 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.05/1/0710/2020  tentang pengumuman 

perpanjangan penghentian sementara pelayanan wisata 
ilmiah di balai litbangkes magelang mulai tanggal 14-29 

Mei 2020

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

20 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0711/2020  tentang perpanjangan penghentin 

sementara pelayanan klinik dan laboratorium Balai 
Litbangkes Magelang mulai tanggal 14-29 Mei 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

21 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0712/2020  kepada seluruh pegawai di 

lingkungan Balai Litbangkes Magelag tentang surat 
edaran tentang perubahan ketiga pengaturan 

pelaksanaan pekerjaan bagi pegawai di Lingkungan  
Balai Litbangkes Magelang dalam upaya pencegahan 
penyebaran COVID-19 sampai dengan 29 Mei 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

22 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Menpan RB Nomor 57 Tahun 2020 tentang 
perubahan keempat atas surat edaran menteri 

pendayagunaan  aparatur negara dan reformasi birokrasi 
Nomor 19 Tahun 2020 tentang penyesuaian sistem kerja 

ASN dalam upaya pencegahaan penyebaran covid-19 
sampai dengan 4 Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

23 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0731/2020  tentang perpanjangan pengentian 

sementara pelayanan wisata ilmiah di Balai Litbangkes 
Magelang mulai tanggal 30 Mei - 4 Juni 2020

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

24 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0732/2020  tentang perpanjangan 
penghentian sementara pelayanan klinik dan 

laboratorium Balai Litbangkes Magelang mulai tanggal 30 
Mei - 4 Juni 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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25 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0733/2020  kepada seluruh pegawai Balai 
Litbangkes Magelang tentang surat edaran tentang 

perpanjangan keempat pengaturan pelaksanaan 
pekerjaan bagi pegawai di Lingkungan Balai Litbangkes 

Magelang dalam upaya pencegahan penyebaran COviD-
19

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

26 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Menpan RB Nomor 58 Tahun 2020 tentang 
sistem kerja pegawai ASN dalam tatanan normal baru 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

27 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Plt. Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.02.02/I/2110/2020  kepada para puslitbang, para 

kababe, para balai litbangkes, para kepala loka 
litbangkes tentang surat edaran tentang sistem kerja ASN 

dalam tatanan normal baru di lingkungan Badan 
Litbangkes 

2020 fotocopy kertas baik 9 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

28 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
HK.02.02/IV/1954/2020  kepada para pejabat pimpinan 

tinggi dan para pimpinan satker atau UPT tentang 
Perubahan pengaturan kerja pegawai di lingkungan 
Kementerian Kesehatan dalam tatanan normal baru

2020 fotocopy kertas baik 7 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

29 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0741/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Jumat, 5 Juni 2020
2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

30 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0744/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 8 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

31 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0751/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 9 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

32 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0752/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Rabu, 10 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

33 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0763/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Kamis, 11 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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34 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0764/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Jumat, 12 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

35 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0767/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Senin, 15 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

36 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0770/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Selasa, 16 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

37 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0771/2020  tentang surat penugsan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 17 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

38 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0780/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 18 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

39 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0781/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Jumat, 19 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

40 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0794/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Senin, 22 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

41 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0795/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Selasa, 23 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

42 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/0800/2020  tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 24 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

43 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0801/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk kantor Kamis, 25 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

44 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0805/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 26 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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45 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0817/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 29 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

46 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0818/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 30 Juni 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

47 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0826/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 1 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

48 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0827/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 2 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

49 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0828/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 3 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

50 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0845/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 6 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

51 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
UM.01.02/4/1951/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang Undangan sosialiasai edaran 
Sekretaris Jenderal dengan tema pengaturan sistem 

kerja dalam tatanan new normal Rabu, 8 Juli 2020 pukul 
09.00 -selesai secara daring

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

52 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0849/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 7 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

53 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0852/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 8 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

54 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0859/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 9 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

55 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0866/2020  kepada Dr. Donny K M tentang 

Pemberitahuan WFH
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

56 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0870/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 10 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

57 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0872/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 13 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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58 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0877/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 14 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

59 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0880/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 15 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

60 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0884/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 16 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

61 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0885/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantorJumat,  17 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

62 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0895/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 20 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

63 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0902/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 21 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

64 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0907/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 22 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

65 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0913/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 23 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

66 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0918/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 24 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

67 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0925/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 27 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

68 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0933/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 28 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

69 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0934/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 29 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

70 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0935/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis,  30 Juli 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

71 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0950/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 3 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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72 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0961/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 4 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

73 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0970/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 5 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

74 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0976/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 6 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

75 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0975/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat 7 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

76 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0983/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 10 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

77 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0992/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 11Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

78 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/0995/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 12 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

79 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1007/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 13 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

80 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1014/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 14 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

81 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1023/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 18 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

82 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1025/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 19 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

83 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1043/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 24 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

84 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1050/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 25  Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

85 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1059/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 26  Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

86 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1066/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 27  Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

87 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1071/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 28  Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

88 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1080/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 31 Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

89 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1085/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 1 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

90 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1091/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 2 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

91 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1096/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 3 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

92 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1102/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 4 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

93 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1124/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 7 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

94 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1132/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 8  September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

95 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1138/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 9 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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96 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1150/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 10 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

97 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1151/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 11  September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

98 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1160/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 14  September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

99 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.05/1/1166/2020  tentang pengumuman 
penghentian sementara pelayanan klinik dan 

laboratorium Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

100 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.05/1/1167/2020  tentang pengumuman 

penghentian sementara pelayanan wisata ilmiah Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

101 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1169/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 15 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

102 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1187/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 21 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

103 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1196/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 22 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

104 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1199/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 23 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

105 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1204/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 24 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

106 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1210/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 25 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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107 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1216/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 26 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

108 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1226/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 29 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

109 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbagkes Nomor 
KP.04.06/1/1228/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 30 September  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

110 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes - Kasubag TU 
Nomor KP.04.06/1/1238/2020   tentang surat penugasan 

pegawai yang masuk  kantor Kamis, 1 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

111 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes - Kasubag TU 
Nomor KP.04.06/1/1240/2020   tentang surat penugasan 

pegawai yang masuk  kantor Jumat, 2 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

112 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes - Kasubag TU 
Nomor KP.04.06/1/1248/2020   tentang surat penugasan 

pegawai yang masuk  kantor Senin, 5 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

113 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes - Kasubag TU 
Nomor KP.04.06/1/1261/2020   tentang surat penugasan 
pegawai yang masuk  kantor Selasa, 6  Oktober  2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

114 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1265/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 7 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

115 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1//2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 8 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

116 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1280/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 9  Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

117 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1293/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 12Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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118 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1301/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 13 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

119 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1306/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 14 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

120 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1313/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 15 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

121 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1317/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 16 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

122 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1324/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 19 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

123 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1329/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 20 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

124 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1335/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 21 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

125 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1340/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 22 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

126 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1346/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 23 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

127 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1355/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 26 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

128 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1374/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 27 Oktober  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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129 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1392/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 2 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

130 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1398/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor  Selasa, 3 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

131 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1410/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor  Rabu, 4 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

132 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1423/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 5 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

133 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1435/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 6 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

134 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1438/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 9 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

135 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1461/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 10 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

136 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1482/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 11 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

137 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1493/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 12 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

138 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1507/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 13 November  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

139 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1513/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 16 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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140 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1523/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 17 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

141 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1534/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 18 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

142 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1551/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 19 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

143 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1570/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 20  November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

144 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1581/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 23 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

145 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1597/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 24 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

146 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1594/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 25 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

147 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1615/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 26 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

148 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1621/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 27 November  2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

149 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes-Kepala Seksi 
Program dan Evaluasi  Nomor KP.04.06/1/1625/2020   
tentang surat penugasan pegawai yang masuk  kantor 

Senin, 30 November  2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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150 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1632/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 1 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

151 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1643/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 2 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

152 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1673/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 3 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

153 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1689/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 4 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

154 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1700/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 7 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

155 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1706/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 8 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

156 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1719/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 10 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

157 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1741/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat, 11  Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

158 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1746/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 14 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

159 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1758/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 15  Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

160 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1765/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 16 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia
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161 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1786/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Kamis, 17 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

162 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1788/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Jumat,  18 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

163 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1798/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin,  21 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

164 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1804/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 22 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

165 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1805/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 23 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

166 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1821/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 28 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

167 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1824/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Selasa, 29 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

168 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1829/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Rabu, 30 Desember  2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

169 KP.04.06 Pengaturan Pekerjaan 
Perkantoran

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KP.04.06/1/1830/2020   tentang surat penugasan pegawai 

yang masuk  kantor Senin, 4 Januari 2021
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 11 42 Rahasia

1 KR.01.01 Peminjaman alat

Surat dari Kepala LPPT UGM Nomor 
782/VIII/UN1/LPPT/TR/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang permohonan peminjaman 
mikropipet

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 1 Biasa
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1 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/3/0291/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk(34) tentang undangan pertemuan 
rehabilitasi klinik litbangkes magelang Rabu, 5 Februari 

2020 pukul 13.30 di Ruang Iodina Lantai 2

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 12 2 Biasa

2 KR.02.01 Pembangunan Gedung
Notulensi Nomor KR.02.01/3/0340/2020  tentang 

pertemuan rehabilitasi  klinik litbangkes magelang Rabu, 5 
Februari 2020 pukul 13.30 di Ruang Iodina Lantai 2

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 2 Biasa

3 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/3/0419/2020  kepada Kepala Kantor Dinas 

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang (DPUPR) 
kabupaten Magelang  tentang Permohonan Bantuan 

Tenaga Pengelola Teknis

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

4 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan 
Ruang Kabupaten Magelang Nomor 050/47/06/2020 
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
Bantuan Personil dalam pekerjaan konstruksi fisik

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

5 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/1/1004/2020  kepada Kepala Dinas Pekerjaan 

Umum dan Penataan Ruang (DPUPR) tentang 
Permohonan rekomendasi  untuk pembangunan gedung 

laboratorium BSL 2

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

6 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KR.02.01/1/1013/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan rekomendasi  

pembangunan gedung laboratorium biosafety level 2 
volume 1 paket dengan anggaran Rp 6.207.000.000,00

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 2 Biasa

7 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan 
Ruang Kabupaten Magelang Nomor 050/1288/06/2020  

kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
rekomendasi  pembangunan gedung laboratorium 

biosafety level 2 / BSL 2

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

8 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbang Tanaman Obat dan Obat 
Tradisional Nomor PR.02.01/3/1708/2020  kepada biro 
perecanaan dan UPT Badan Litbangkes tentang FGD 
rencana pembangunan Laboratorium Biosafety level 2 

B2P2TOOT. JUmat, 28 Agustus 2020 pukul 08.30-selesai 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 12 2 Biasa
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9 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Sura dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KN.02.03/I/3879/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Rekomendasi  Gedung Laboratorium 

Biosafety level 2

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

10 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang kepada 
Kepala DPMPTSP tentang Formulir permohonan surat 
keterangan rencama kabupaten pembangunan gedung 

laboratorium biosafety level 2 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

11 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang 
Kabupaten Magelang Nomr 650/638/06/2020  kepada 

Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang Keterangan 
Tata Ruang pembangunan gedung laboratorium

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 2 Biasa

12 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/2/1302/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan rekomendasi  

pembangunan gedung laboratorium BSL dan peralatan 
Laboratorium BSL 2

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa

13 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Direktorat Jenderal Pelayanan Kesehatan 
Kemenkes Nomor YK.01.02/V.3/7074/2020  tentang 
catatan hasil penelaahan rekomendasi/persetujuan  

pembangunan gedung laboratorium BSL 2 Balai 
Litbangkes Magelang TA 2021

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 2 Biasa

14 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.02.01/1/1675/2020  tentang surat pernyataan tentang 
kesanggupan menyediakan biaya untuk pemeliharaan 

laboratorium BSL 2 Tahun 2021 apabila pembangunana 
gedung sudah selesai dilaksanakan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 12 2 Biasa

15 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/1/1676/2020  tentang surat pernyataan 

kesanggupan menyediakan anggaran untuk operasional 
laboratorium BSl 2 Tahun 2021 apabila pembangunan 

gedung sudah selesai dilaksanakan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 12 2 Biasa

16 KR.02.01 Pembangunan Gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.01/1/1677/2020  tentang surat pernyataan rencana 
pembanguanan gedung laboratorium BSL 2, Kami sudah 

memiliki SDM yang dibutuhkan untuk operasional 
Laboratorium BSL 2

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 12 2 Biasa

17 KR.02.01 Pembangunan Gedung Gambar Gedung Pembangunan Laboratorium BSL 2 
Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 2 Biasa
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1 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KR.03.02/1/0093/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes tentang laporan BERHIAS Balai Litbangkes 
Magelang bulan Januari 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

2 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Biro umum Nomor 
KR.03.05/3/261/2020  kepada satker dan UPT Kemenkes 
tentang Himbauan untuk Melaksanakan Penilaia Mandiri 

Gerakan Kantor BERHIAS Tahun 2020

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 12 3 Biasa

3 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.03.05/1/0334/2020  kepala Plh. Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Laporan BERHIAS Balai Litbangkes 
Magelang Bulan Februari 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 3 Biasa

4 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Biro Umum Nomor KR.03.05/3/519/2020  
kepada satker dan UPT Kemenkes tentang Himbauan 
untuk melaksanakan penilaian mandiri Gerakan Kantor 

BERHIAS bulan Januari-Februari 2020

2020 asli kertas baik 17 lembar simpan 2 12 3 Biasa

5 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.05/1/1545/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Laporan BERHIAS Balai Litbangkes 
Magelang bulan Maret 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 3 Biasa

6 KR.02.05 BERHIAS
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KR.02.05/1/0625/2020  kepada sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Laporan BERHIAS bulan Maret 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 3 Biasa

7 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Biro Umum Nomor 
KR.03.05/3/1100/2020  kepada seluruh UPT Kemenkes 

tentang Himbauan untuk melaksanakan penilaian mandiri 
Gerakan Kantor BEHIAS Bulan Januari- April 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 3 Biasa

8 KR.02.05 BERHIAS
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomo 

KR.02.05/1/0702/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Laporan BERHIAS bulan April 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 3 Biasa

9 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Biro Umum Nomor 
KR.03.05/3/1291/2020  kepada seluruh UPT Badan 
Litbangkes tentang Himbauan untuk melaksanakan 
Penilaian Mandiri Gerakan Kantor BERHIAS Bulan 

Januari-Mei Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 3 Biasa

10 KR.02.05 BERHIAS
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KR.02.05/1/0756/2020  kepada sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Laporan BERHIAS bulan Mei 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 12 3 Biasa
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11 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KR.03.05/4/2723/2020  kepada para kepala satker tentang 
Himbauan untuk melaksanakan laporan self assessment 

dan arsip 

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 12 3 Biasa

12 KR.02.05 BERHIAS
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 

KR.02.05/1/0864/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Laporan BERHIAS bulan Juni 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

13 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Plt.  Kepala Biro Umum Nomor 
KR.03.05/3/1725/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Kemenkes tentang Himbauan untuk melaksanakan 
penilaian mandiri gerakan kantor BERHIAS bulan Januari 

- JUli 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 3 Biasa

14 KR.02.05 BERHIAS
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KR.02.05/1/0987/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang laporan BERHIAS bulan Juli 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

15 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.05/1/1131/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang laporan BERHIAS bulan Agustus 
2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

16 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Biro Umum nomor 
KR.03.05/3/2145/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang himbauan untuk melaksanakan 
penilaian mandiri Gerakan Kantor BERHIAS bulan 

Januari - September 2020 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 3 Biasa

17 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.05/1/1292/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang laporan BERHIAS bulan September 
2020 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

18 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.02.05/1/1470/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang laporan BERHIAS bulan Oktober 
2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 12 3 Biasa

19 KR.02.05 BERHIAS

Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 
KR.03.05/3/2952/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang Himbauan untuk melaksanakan 
penilaian mandiri gerakan kantor BERHIAS bulan 

Januari-Desember 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 12 3 Biasa

1 KR.02.05 Pengurusan surat-surat 
kendaraan dinas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.04.01/1/0404/2020  tentang surat keterangan bahwa 

mobil dinas mitsubhisi exspander adalah merupakan 
kendaraan dinas Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 4 Biasa
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2 KR.02.05 Pengurusan surat-surat 
kendaraan dinas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.04.01/1/1049/2020  tentang surat keterangan bahwa 

motor 125 adalah merupakan kendaraan dinas Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 4 Biasa

3 KR.02.05 Pengurusan surat-surat 
kendaraan dinas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.04.01/1/1256/2020  tentang surat keterangan 

bahwamobil  Toyota Viosadalah merupakan kendaraan 
dinas Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 4 Biasa

4 KR.02.05 Pengurusan surat-surat 
kendaraan dinas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.04.01/1/1264/2020  tentang surat keterangan 

bahwamobil  Toyota Viosadalah merupakan kendaraan 
dinas Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 4 Biasa

5 KR.02.05 Pengurusan surat-surat 
kendaraan dinas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.04.01/1/1257/2020  tentang Surat Keterangan bahwa 

Motor Kawasaki Nopol AA 2720 VB merupakan 
kendaraan dinas Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 4 Biasa

1 KR.03.02 Penambahan Daya 
Listrik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KR.03.02/1/0092/2020  kepada Kepala PLN Persero 

tentang Permohonan Penambahan Daya Listrik di salah 
satu meteran dari 4400 watt menjadi 7700 watt

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 12 5 Biasa

1 KU Lain-lain Keuangan 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.01.01/1/0059/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Konsultasi PMK 78/PMK.02/2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 1 Biasa

2 KU Lain-lain Keuangan 
Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-

58/WPB.14/KP.09/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Konsultasi PMK 78/PMK.01/2019

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 13 1 Biasa

3 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
297/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Lingkup 

wilayah pwmbyaran KPPN Magelang tentang 
pemberitahuan survei tingkat kepuasan pengguna 

terhadap implementasi sistem informasi dan teknologi 
ditjen perbendaharaan  Tahun 2020

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 13 1 Biasa

4 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Dirjen Anggaran Kemenkeu Nomor S-
1200/AG/2020 kepada para sekretaris Jenderal, 

Sekretaris utama, sekretaris dan pejabat eselon I di 
Lingkungan Kementerian Negara/Lembaga tentang 

penjelasam standar biaya masukan dalam pelaksanaan 
tatanan normal baru

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 1 Biasa
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5 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari KPPN Magelang tentang petunjuk teknis 
pelaksanaan pembayaran gaji, pensiun tunjangan atau 

penghasilan ketiga belas PNS, Prajurit TNI, Anggota 
Polri, Pegawai Non PNS, penerima pensiun dan 

tunjangan tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 1 Biasa

6 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Sekretaris Bada Litbangkes Nomor 
KU.01.02/3/3321/2020  para kapus, kababe, kabalai, 

kaloka tentang penyampaian surat sekretariat jenderal 
nomor KU.02.02/II/2430/2020  tentang penjelasan standar 
biaya masukan dalam pelaksanaan tatanan normal baru

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 1 Biasa

7 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.01.02/3/3373/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 

kaloka tentang Undangan paparan masing-masing satker 
Badan Litbangkes yang menerima bantuan data/atau 

hibah langsung terkait penanganan pandemi COVID-19

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 1 Biasa

8 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor UND-
28/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA lingkup wilayah 

pembayaran KPPN Magelang tentang Undangan 
pelaksanaan sosialisasi pengelolaan rekening dan 

penatausahaan kas oleh KPPN. Jumat, 4 September 
2020 pukul 14.00-15.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 1 Biasa

9 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Sekretaris Daerah Provinsi Jateng Nomor 
902/0011473 kepada Kepala perangkat daerah dan 

instasni vertikal tentang permintaan salinan pelaporan 
dana pusat di Wilayah Provisi Jateng TA 2020

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 1 Biasa

10 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Kepala Biro Perencanaan dan Anggaran 
Nomor PR.04.01/4.2/3524/2020  kepada para eselon 1 
Kemenkes tentang undangan sosialisasi PMK tentang 
SBM dan SBK Tahun 2021.Rabu, 9 September 2020 

secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 1 Biasa

11 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan  Nomor S-
16/PB/PB.6/2020 kepada para eselon I Kemenkes 
tentang Penyampaian FAQ pengguna akun khusus 

belanja dampak dan penanganan pandemi COVID-19

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 13 1 Biasa

12 KU Lain-lain Keuangan 
Surat dari PT. BNI Nomor TBS/6/0687/R kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang penyampaian BNI e-
secure BNIdirect dan kartu VA Debit Balitbang Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 1 Biasa
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13 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.01.02/3/4754/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang undangan tata kelola hibah langsung 
di lingkungan Badan Litbangkes periode triwulan III TA 
2020. Selasa, 17 November 2020 pukul 10.00-16.00 di 

Ruang Rapat Subag Perbendaharaan dan secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 1 Biasa

14 KU Lain-lain Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor UND-
43/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA lingkup 

pembayaran KPPN Magelang tentang undangan video 
conference sosialisasi kebijakan strategis APBN TA 
2021. Senin, 30 November 2020 pukul 08.30-11.00 

secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 1 Biasa

1 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KU.01.01/3/0078/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

Kemenkes tentang Laporan Realisasi PNBP Bulan 
Desember 2019 Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 2 Biasa

2 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0079/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan Konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai litbangkes Magelang sebanyak 53 transaksi 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

3 KU.01.01 PNBP Surat dari KPPN Magelang tentang Nota Konfirmasi 
Penerimaan Negara 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 2 Biasa

4 KU.01.01 PNBP

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/0286/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang sebanyak 83 transaksi

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 2 Biasa

5 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/0287/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

Kemenkes RI tentang Laporan Realisasi PNBP Bulan 
Januari 2020 Balai Litbang Kesehatan Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

6 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.04/3/0478/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang Bulan Februari 

sebanyak 48 trnsaksi

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

7 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KU.01.01/1/0479/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Laporan Realisasi PNBP Bulan Februari 2020 di 

Balai Litbangks Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

8 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/0605/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Permohonan Konfirmasi Setoran Penerimaan 
Negara Balai Litbangkes Magelang bulan Maret 2020 

sebanyak 46 transaksi

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

9 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/0606/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Laporan realisasi PNBP bulan Maret 2020 Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

10 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KU.01.01/3/0696/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai litbangkes Magelang  (Setoran Penerimaan 

Negara Bukan Pajak sebanyak 2 transaksi)

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

11 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0700/2020  kepada Plt. Kepala Badan 

Litbangkes tentang laporan realisasi PNBP Bulan April 
2020 Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 2 Biasa

12 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Kantor wilayah direktorat jenderal 
perbendaharaan Provinsi Jawa Tengah Nomor S-

838/WPB.14/2020  kepada pra kuasa pengguna anggaran 
satuan kerja pengelola PNBP mitra kerja kanwil Ditjen 

Perbendaharan Prov Jateng tentang pengisian kuisioner 
dalam rangka monitoring dan evaluasi pengelolaan PNBP

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

13 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0833/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang bulan Juni sebanyak 

63 transaksi

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 2 Biasa

14 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0834/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Laporan realisasi PNBP Bulan Juni 2020 Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

15 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kantor Wilayah Dirjen Perbendaharaan  
Provinsi Jateng Nomor S-1116/WPB.14/2020  kepada 

Para Kuasa Pengguna Anggaran Satker pengelola PNBP 
mitra kerja Kanwil dirjen perbendaharaan  Provinsi Jateng 
tentang FGD satker pengelola PNBP. Senin, 13 Juli 2020 

pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 2 Biasa
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16 KU.01.01 PNBP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.01.01/1/0923/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang perbaikan transaksi penerimaan negara

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 13 2 Biasa

17 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
350/WPB.14/KP/09/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Perbaikan transaksi penerimaan 
negara

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 2 Biasa

18 KU.01.01 PNBP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.01.01/1/0969/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Perbaikan transaksi penerimaan negara

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 13 2 Biasa

19 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0971/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang bulan Juli sebanyak 

53 Transaksi

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 2 Biasa

20 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/0972/2020  Plt. kepala Badan Litbangkes 

tentang Laporan realisasi PNBP Bulan Juli 2020 Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

21 KU.01.01 PNBP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.01.01/1/1070/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tengang perbikan transaski penerimaan negara

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

22 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/2/1088/2020  kepada Plt.Kepala Badan 
Litbangkes tentang Laporan realisasi PNBP bulan 

Agustus 2020 Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

23 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/1089/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang bulan Agustus 

sebanyak 22 transaksi

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 2 Biasa

24 KU.01.01 PNBP

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KU.01.01/3/1246/2020  

kepada Kepala KPPN Magelang tentang permohonan 
konfirmasi setoran penerimaan negara Balai Litbangkes 

Magelang Bulan September sebanyak 28 Transaksi

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

25 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/1247/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang realisasi PNBP bulan september 2020 Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa
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26 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/2/1416/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Balai Litbangkes Magelang bulan Oktober 2020 

sebanyak 32 transaksi

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

27 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/1417/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang laporan realisasi penerimaan PNBP dan tarif Rp 

0 (nol rupiah) Triwulan III Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

28 KU.01.01 PNBP

Surat Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/3/1418/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang Laporan realisasi PNBP bulan Oktober 2020 
Balai Litbangkes magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

29 KU.01.01 PNBP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.01.01/3/4831/2020  kepada para satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Undangan penyusunan target 
pagu indikator PNBP Badan Litbangkes Tahun Anggaran 
2022 Tanggal 23-25 November 2020 pukul 13.00-19.00 

di Ruang Rapat Amal Sekretariat Badan Litbangkes 
secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 2 Biasa

30 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1669/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara bulan November sebanyak 29 transaksi

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 2 Biasa

31 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1670/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang laporan realisasi PNBP Bulan November 2020 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 2 Biasa

32 KU.01.01 PNBP Proposal Rencana Penerimaan Negara Bukan Pajak 
(PNBP) dan Penggunaan Tahun 2022 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 13 2 Biasa

33 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1031/2020  kepada kabalai, dkk (4 orang) 

tentang Undangan Pertemuan Rekonsiliasi  Data PNBP 
pada Selasa 1 September 2020 di Ruang Kepala Balai 

Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 2 Biasa

34 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1236/2020  kepada kabalai, dkk (4 orang) 

tentang Undangan Pertemuan Rekonsiliasi  Data PNBP 
pada Kamis 1 Oktober 2020 di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 2 Biasa
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35 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1395/2020  kepada kabalai, dkk (4 orang) 

tentang Undangan Pertemuan Rekonsiliasi  Data PNBP 
pada Senin 2 November 2020 di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 2 Biasa

36 KU.01.01 PNBP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1659/2020  kepada kabalai, dkk (4 orang) 

tentang Undangan Pertemuan Rekonsiliasi  Data PNBP 
pada Selasa 1 Desember 2020 di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 2 Biasa

1 KU.02.01 Tukin 

Surat dari kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.01/1/0086/2020  tentang surat tugas an Sugeng 
dalam rangka konsultasi  keuangan terkait pembayaran 

tunjangan kinerja di satker pada senin s.d selasa tanggal 
13 s.d 14 Januari 2020 di Sekretariat Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 3 Biasa

2 KU.02.01 Tukin Rekapitulasi  daftar pembayaran tukin Maret 2020 2020 asli kertas baik 12 lembar simpan 2 13 3 Biasa

1 KU.02.01 Uang makan CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KU.02.02/I/0548/2020  kepada Kepala Biro Umum tentan 

Permintaan Uanga Makan bagi CPNS bulan Januari-
Februari 2020 an Anggita Mirzautika

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 4 Biasa

2 KU.02.01 Uang makan CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU02.02/I/0715/2020  kepada Kepala Biro Umum tentang 

permintaan Uang makan Bagi CPNS an Anggita 
Mirzautika bulan Maret-April 2020

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 4 Biasa

3 KU.02.01 Uang makan CPNS

Surat dari Kepala Biro umum Nomor 
KU.02.01/4/1127/2020  kepada para sekretaris Unit 

Utama Kemenkes tentang mekanisme pengajuan uang 
makan CPNS Kemenkes selama masa darurat COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 13 4 Biasa

4 KU.02.01 Uang makan CPNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KU.02.01/1/1130/2020  kepada Kepala Biro Umum 

kemenkes tentang Permintaan uang amkaan bagi CPNA 
an Anggita Mirzautika 

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 13 4 Biasa

1 KU.02.01 Gaji
Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 

KU.02.01/4/1905/2020  kepada UPT Kemenkes tentang 
usulan pindah gaji CPNS yang menjadi PNS

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 5 Biasa

1 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 

KU.02.04/1/0060/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang permohonan uang persediaan TA 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa
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2 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Nomor KU.02.04/1/0060/2020  kepada 

Kepala KPPN Magelang tentang Permohonan 
persetujuan UP Kartu Kredit pemerintah 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

3 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Nomor KU.02.04/1/0061/2020  tentang 
surat pernyataan terkait pengajuan penyediaan Uang 

Persediaan sebesar Rp 100.000.000
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

4 KU.02.04 UP dan TUP Surat dari KPA Nomor KU.02.04/1/0072/2020  tentang 
surat pernyataan uang persediaan 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

5 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari Plh. Kepala KPPN Magelang Nomor S-
44/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Satker Balai 

Litbangkes Magelang tentang Persetujuan besaran uang 
persediaan (UP) Kartu kredit pemerintah 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 6 Biasa

6 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Nomor KU.02.04/1/0136/2020  tentang 
surat pernyataan dengan penagjuan uang persediaan 

(UP) TA 2020 sebesar Rp 60.000.000,00 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

7 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1459/2020  kepada Kepala KPPN 115 

Magelang tentang Permohonan persetujuan UP Kartu 
Kredit Pemerintah dengan nilai UP 25.000.000

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

8 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1459/2020  kepada Kepala KPPN 115 

Magelang tentang Permohonan persetujuan UP Kartu 
Kredit Pemerintah dengan nilai UP 140.000.000

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

9 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Nomor 

KU.02.04/1/1460/2020  tentang surat pernyataan uang 
persediaan sebesar 25.000.000

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

10 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Nomor 

KU.02.04/1/1460/2020  tentang surat pernyataan uang 
persediaan sebesar 140.000.000

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

11 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1460/2020  tentang surat pernyataan 

mendukung implementasi  penggunaan KKP
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa

12 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
591/WPB.14/KP.09/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang persetujuan Uang persediaan KKP 
sebesar 25.000.000

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 6 Biasa

13 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.02.04/1/1545/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang Permohonan tambahan Uang Persediaan (TUP)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 6 Biasa
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14 KU.02.04 UP dan TUP Surat dari KPA Nomor KU.02.04/1/1546/2020  tentang 
surat pernyataan tentang TUP sebesar Rp 23.940.000,- 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 6 Biasa

15 KU.02.04 UP dan TUP
Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-

603/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang tentang persetujuan TUP

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 6 Biasa

16 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari KPPN Magelang Nomor S-
627/WPB.14/KP.09/2020  kepada kepala para KPA satker 

wilayah mitra kerja KPPN Magelang tentang 
penyampaian petunjuk teknis pengendalian TUP dalam 

menghadapi akhir Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 13 6 Biasa

17 KU.02.04 UP dan TUP

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.05/1/1828/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara (setoran sisa uang persediaan 2020 dengan 

jumlah transaksi Rp 152,949)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 6 Biasa

1 KU.02.04 RPK dan RPD

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/2/0165/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Data Rencana Kegiatan dan 

Penyerapan Dana Penelitian TA 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 7 Biasa

1 KU.02.04 SPM/SP2D Berita Acara serah terima Kartu indentitas petugas satker 
(KIPS) Nomor BA-53/WPB.14/KP.09/2020  2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 8 Biasa

2 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
kU.02.04/1/0474/2020  dan KU.02.04/1/0475/2020  kepada 
Kepala KPPN Magelang tentang Permintaan koreksi data 

SPM/SP2D dan Surat Pernyataan Tanggung Jawab 
Mutlak 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

3 KU.02.04 SPM/SP2D
Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-

166/WPB.14/KP.08/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang tentang tanggapan koreksi SPM 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

4 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari  Kepala KPPN Magelang Nomor S-182/WPB-
14/KP.09/2020 kepada para kuasa pengguna 

anggaran/Kepala  Kantor/Kepala Satuan Kerja Lingkung 
Wilayah Pembayaran KPPN Magelang tentang 

pengajuan SPM Ke KPPN Dalam masa keadaan darurat 
COVID-19

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

5 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor S-
207/WPB.14/KP.09/2020  kepada para kuasa pengguna 

anggaran/Kepala  kantor/kepala satuan kerja lingkup 
wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang sosialisasi  
eSPM melalui Video Conference Zoom. Kamis, 23 April 

2020 pukul 09.00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 8 Biasa
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6 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Balai Litbangkes 
Magelang Nomor KU.02.04/1/0681/2020  kepala Kantor 
Pelayanan Perbendaharaan  Negara Magelang tentang 

Permintaan pembayaran SPM GU nomor 00109 tanggal 
27 april 2020 senilai Rp 32.199.000,00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 8 Biasa

7 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
243/WPB.14/KP.09/2020  kepada para kuasa pengguna 
anggaran/kepala  kantor/ kepala satker lingkup wilayah 
pembayaran KPPN magelang tentang Petunjuk teknis 

pelaksanaan pengajuan SPM ke KPPN pada masa 
keadaan Darurat COVID-19

2020 asli kertas baik 11 lembar simpan 2 13 8 Biasa

8 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Balai Litbangkes 
Magelang Nomor KU.02.04/1/0802/2020  Nomor 

KU.02.04/1/0804/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D Nomor SPM 
00055 tanggal 19 Feb 2020 yang telah diterbitkan SP2D : 

201151303000156  tanggal 20 Feb 2020 dan Surat 
Pernyataan tanggung Jawab mutlak 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

9 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
307/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang tentang tanggapan SPM Nomor SPM 00055 

tanggal 19 Feb 2020 yang telah diterbitkan SP2D : 
201151303000156  tanggal 20 Feb 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

10 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/0910/2020  tentang surat tugas an Sugeng 

dalam rangka mengambil sertifikat bendahara 
penerimaan, mengantar SPM dan mengambil SP2D 

Rabu, 22 Juli 2020 di KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 8 Biasa

11 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1056/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permintaan koreksi data SPM/SP2D Nomor 0076 
tanggal 10 Maret 2020 dan Surat KPA Balai Litbangkes 

Magelang Nomor KU.02.04/1/1057/2020  tentang SPTJM 
perbaikan SPM/SP2D

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa
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12 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPPN Magelang nomor S-
422/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang tentang tanggapan Permintaan koreksi data 

SPM/SP2D Nomor 0076 tanggal 10 Maret 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

13 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1152/2020  tentang surat tugas an Amril dan 

Sugeng untuk melaksanakan perjalanan dinas dalam 
rangka konfirmasi, mengambil Sp2D, dan mengambil 
SPM di KPPN magelang Kamis, 10 September 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

14 KU.02.04 SPM/SP2D

Laporan perjalanan dinas  an Amril dan Sugeng untuk 
melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka konfirmasi, 

mengambil  Sp2D, dan mengambil  SPM di KPPN 
magelang Kamis, 10 September 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

15 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1362/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00102 tanggal 13 April 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1363/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

16 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1364/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00103 tanggal 13 April 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1365/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa

17 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1366/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00143 tanggal 8 Juni 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1367/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

18 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1368/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00175 tanggal 6 Agustus 2020 dan surat dari KPA Balai 

Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1369/2020  
tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa
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19 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1370/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00054 tanggal 19 Februari 2020 dan surat dari KPA Balai 

Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1371/2020  
tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

20 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1370/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00054 tanggal 19 Februari 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 13 8 Biasa

21 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1409/2020  tentang surat tugas an Amril dan 

Sugeng dalam rangka mengajukan koreksi SPM, 
mengajukan SPM dan Pemindahbukuan  pajak. Rabu, 4 

November 2020 di KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

22 KU.02.04 SPM/SP2D

Laporan Perjalanan Dinas an Amril dan Sugeng dalam 
rangka mengajukan koreksi SPM, mengajukan SPM dan 

Pemindahbukuan pajak. Rabu, 4 November 2020 di 
KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

23 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1521/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00240 tanggal 16 November  2020 dan surat dari KPA 

Balai Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1522/2020  
tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

24 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1529/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00137 tanggal 4 Juni 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1530/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

25 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1531/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00162 tanggal 8 Juli 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1532/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
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JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

26 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1550/2020  tentang surat tugas an Sugeng 
dan rifqi dalam rangka mengantar berkas revisi SPM, 

mengantar SPM GU dan mengambil SP2D dan 
mengambil  surat balasan revisi SPM Kamis, 19 

November 2020 di KPPN magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

27 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
600/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang tentang tanggapan permohonan koreksi SPM 

Nomor 00137 tanggal 4 Juni 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa

28 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor S-
618/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para KPA Satker mitra 

kerja KPPN Magelang tentang mekanisme hardcopt 
SPM/MPHL-BJS/SP2HL/Sp4HL  pada masa keadaan 

darurat COVID19

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

29 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1666/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00271 tanggal 10 November  2020 dan surat dari KPA 

Balai Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1667/2020  
tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

30 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1708/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Maret 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

31 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1709/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan April

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa

32 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1710/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Mei

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa

33 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1711/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Juni

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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MEDIA 
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34 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1712/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Juli

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa

35 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1713/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Agustus

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

36 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1714/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan September 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

37 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1715/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan Oktober

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

38 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1716/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 
tentang surat pengantar hardcopy SPM/Sp3B (Bertanda 
tangan beserta dokumen pendukungnya untuk periode 

bulan November 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 8 Biasa

39 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1720/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00312 tanggal 02 Desmeber  2020 dan surat dari KPA 

Balai Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1721/2020  
tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 13 8 Biasa

40 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
576/WPB.14/KP/09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 

Magelang tengang tanggapan permohonan koreksi SPM 
Nomor 00175 tanggal 6 agustus 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

41 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
703/WPB.14/KP/09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 

Magelang tengang tanggapan permohonan koreksi SPM 
Nomor 00271 tanggal 10 November  2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 13 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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42 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1767/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00102 tanggal 13 April 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1768/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

43 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1769/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00103 tanggal 13 April  2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1770/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

44 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1771/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permintaan koreksi data SPM/SP2D nomor 
00143 tanggal 8 JUni 2020 dan surat dari KPA Balai 
Litbangkes Magelang Nomor KU.02.04/1/1772/2020  

tentang SPTJM perbaikan SPM

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 13 8 Biasa

45 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1789/2020  tentang surat tugas an Amril dan 

Sofi dalam rangka mengajukan SPM,mengajukan  koreksi 
SPM dan mengajukan SKPP Jumat 18 Desember 2020 di 

KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

46 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
726/WPB.14/KP/09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 

Magelang tengang tanggapan permohonan koreksi SPM 
Nomor 00143 tanggal 8 Juni  2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa

47 KU.02.04 SPM/SP2D

Laporan Perjalanan Dinas an.Amril dan Sofi dalam 
rangka mengajukan SPM,mengajukan koreksi SPM dan 
mengajukan SKPP Jumat 18 Desember 2020 di KPPN 

Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

48 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN magelang Nomor S-
597/WPB.14/KP.09/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang tanggapan Koreksi SPM Nomor00245 

tanggal 22 Oktober 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

49 KU.02.04 SPM/SP2D
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.02.04/1/1808/2020  tentang SPTJM perbaikan 

SPM/SP2D Nomor 00054
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 13 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN
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50 KU.02.04 SPM/SP2D

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
740/WPB.14/KP/09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 

Magelang tengang tanggapan permohonan koreksi SPM 
Nomor 00054 tanggal 19 feb  2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 13 8 Biasa

1 KU.02.04 Realisasi Anggaran Laporan realisasi anggaran Balai Litbangkes magelang 
Bulan Januari-Maret 2020 2020 asli kertas baik 3 berkas simpan 2 14 9 Biasa

2 KU.02.04 Realisasi Anggaran 
Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 

KU.03.01/11/658/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang realisasi penyerapan anggaran 

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 14 9 Biasa

3 KU.02.04 Realisasi Anggaran 

Surat dari disposisi kepala Badan Litbang Nomor 
KU.03.01/II/654/2020  tentang Penyampaian Hasil 

Penilaian Indikator Kinerja Pelaksanaan Anggaran (IKPA) 
Kemenkes

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 14 9 Biasa

4 KU.02.04 Realisasi Anggaran Laporan realisasi anggaran Balai Litbangkes Magelang 
Bulan April 2020 2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 14 9 Biasa

5 KU.02.04 Realisasi Anggaran Laporan realisasi anggaran Balai Litbangkes Magelang 
Bulan Mei 2020 2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 14 9 Biasa

6 KU.02.04 Realisasi Anggaran 

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor S-279/WPB.14/KP.09/2020  

kepada para kuasa pengguna anggaran/kepala  
kantor/Kepala satuan kerja lingkup wilayah pembayaran 

KPPN Magelang tentang sosialisasi  pengisian data 
capaian output satker K/L Tahun 2020 Kamis, 25 Juni 

2020 pukul 13.30 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 9 Biasa

7 KU.02.04 Realisasi Anggaran 

Surat dari Plt Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/I/4/3330/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang tindak lanjut rapat percepatan 
realisasi anggaran Badan Litbangkes tanggal 14 Agustus 

2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 9 Biasa

8 KU.02.04 Realisasi Anggaran 
Surat dari Kepala KPPN Magelang tentang Pagu dan 
realisasi belanja per satker sampai dengan tanggal 28 

Agustus 2020
2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 14 9 Biasa

9 KU.02.04 Realisasi Anggaran 

Surat dari Sekretaris badan Litbangkes Nomor 
KU.04.01/3/4578/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang undangan evaluasi penyerapan 
anggaran. Kamis, 5 November 2020 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 9 Biasa

10 KU.02.04 Realisasi Anggaran 
Komitmen percepatan pelaksanaan anggaran Tahun 

2020 KPPN Magelang bersama Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 9 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0041/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Jumat, 3 Januari 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

2 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0329/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Jumat, 7 Februari 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

3 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak terkait 
embayaran PPNPN Bulan februari 2020 sebesar Rp 

45.698.000
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 10 Biasa

4 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0537/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Selasa, 10 Maret 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

5 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
170/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para KPA/Kepala 

Kantor tentang Penyelenggaraan layanan KPPN 
Magelang dalam rangka pencegahan penyebaran 

COVID-19

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 10 Biasa

6 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
172/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para Kuasa Pengguna 
Anggaran/Kepala Kantor tentang penyampaian dokumen 

pencairan melalui email

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 10 Biasa

7 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KU.02.01/I/1475/2020  kepada para kepala satker di 

lingkungan Badan Litbangkes tentang Tunjangan kinerja 
dan uang makan selama kondisi force majeure COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

8 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0611/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Kamis, 2 April 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

9 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Direktur jenderal perbendaharaan Kementerian 
Keuangan RI Nomor S-308/PB/2020 kepada Dirjen 

Anggaran dll tentang Penegasan Biasa / belanja yang 
dapat dibebankan pada DIPA satker dalam masa Darurat 

COVID - 19

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 14 10 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
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FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

10 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor S-
203/WPB.14/KP.09/2020  kepada para pengguna 

anggaran/Kepala  Kantor/Kepala satker lingkup wilayah  
pembayaran KPPN Magelang tentang Langkah-langkah 

Penyesuaian Belanda K/L TA 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

11 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat pernyataan tanggung jawab mutlak terkait 
pembayaran PPNPN bulan April 2020 sebesar Rp 

45,698,000
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 10 Biasa

12 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala KPPN Magelang S-
206/WPB.14/KP.09/2020  kepada para kuasa pengguna 
anggaran/Kepala Kantor/Kepala Satker lingkup Wilayah 

Pembayaran KPPN Magelang tentang Mekanisme 
pengiriman dokumen tagihan secara elektronik pada 

masa keadaan darurat corona virus disease 2019 
(COVID-19)

2020 asli kertas baik 11 lembar simpan 2 14 10 Biasa

13 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0701/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Selasa, 5 Mei 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

14 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor S-224/WPB.14/KP.09/2020  

kepada para kuasa pengguna anggaran/ Kepala Kantor/ 
Kepala satuan kerja lingkup wilayah pembayaran KPPN 

Magelang  tentang langkah-langkah pelaksanaan 
pembayaran tunjangan Hari Raya PNS, Prajutit TNI, 

Anggota POLRI, Pegawai Non-PNS, Penerima Pensiun 
dan Tunjangan serta tunjangan Hari Raya Keagamaan 

Non Pegawai ASN Tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 10 Biasa

15 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0748/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Jumat, 5 Juni 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

16 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0861/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Kamis, 9 Juli 2020 pukul 09.00WIB-selesai 

di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
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MEDIA 
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KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

17 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala KPPN Magelang nomor UND-
24/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA Balai Litbangkes 
Magelang dkk (8)  tentang Undangan Rapat Koordinasi 
Penyampaian Data Kotrak. Kamis, 16 Juli 2020 pukul 

09.00-11.00 di Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

18 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KU.02.04/1/0881/2020  tentang surat tugas an Styawan H 

dan Amril Uswanto untuk mengikuti Rapat Koordinasi 
Penyampaian Data Kotrak. Kamis, 16 Juli 2020 pukul 

09.00-11.00 di Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

19 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Laporan Perjalanan Dinas an.Styawan H dan Amril 
Uswanto untuk mengikuti Rapat Koordinasi Penyampaian  

Data Kotrak. Kamis, 16 Juli 2020 pukul 09.00-11.00 di 
Aula KPPN Magelang 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 10 Biasa

20 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/0996/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Selasa, 4 agustus 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

21 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/1114/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Senin, 7 September 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

22 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/1269/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Rabu, 7 Oktober 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

23 KU.02.04 Pelayanan Pencairan 
Dana

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KU.02.04/1/1411/2020  kepada Kepala Balai dkk (4) 

tentang undangan kesepakatan pembagian penggunaan 
anggaran GU. Rabu, 4 November 2020 pukul 09.00WIB-

selesai di Ruang Kabalai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 10 Biasa

1 KU.03.01 KKP
Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahaan an. 

M.Fauzan Bachri dan Wenny Pratiwi bulan Desember 
2019

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 KU.03.01 KKP

Surat dari KPA Nomor UM.01.05/1/0157/2020  tentang 
Surat Keterangan penggantian nomor telepon untuk 

aktivasi an Mukahamt Fauzan Bachri mengalami 
perubahan dari nomor 081225284752 menjadi 

085975314121

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 11 Biasa

3 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahaan an. 
M.Fauzan Bachri dan Wenny Pratiwi bulan Januari  2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

4 KU.03.01 KKP
Surat dari BNI Cabang Yogyakarta Nomor CNM/9/150 

kepada Balai Litbangkes tentang keamanan bertransaksi 
dengan kartu kredit pemerintah BNI

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

5 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahaan an. 
M.Fauzan Bachri dan Wenny Pratiei bulan februari  2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

6 KU.03.01 KKP

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor S-175/WPB.14/KP.09/2020  

kepada Para Kuasa Pengguna Anggaran/Kepala  Kantor/ 
kepala Satuan Kerja Lingkup wilayah Pembayaran KPPN 

tentang Petunjuk teknis implementasi  Kartu Kredit 
Pemerintah (KKP) Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

7 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahaan 
kartu kredit pemerintah Maret 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

8 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahan kartu 
kredit pemerintah April 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

9 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahan kartu 
kredit pemerintah Mei 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

10 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahan kartu 
kredit pemerintah Juni 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

11 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahan kartu 
kredit pemerintah Juli 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa

12 KU.03.01 KKP
Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-

430/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para KPA Mitra Kerja 
KPPN Magelang tentang pelaksanaan survei online KKP 

2020 asli kertas baik 1 Berkas simpan 2 14 11 Biasa

13 KU.03.01 KKP

Surat dari Kepala Kantor Wilayah Direktorat Jenderal 
perbendaharaan Provinsi Jawa Tengah Nomor S-

1994/WPB.14/2020  kepada KPA lingkup Kanwil Ditjesn 
Perbendaharaan  Provinsi jateng pemegang KKP BNI. 
Jumat, 25 September 2020 pukul 09.00 secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 11 Biasa

14 KU.03.01 KKP Surat dari BNI tentang lembar penagihan perusahan kartu 
kredit pemerintah Oktober 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 11 Biasa
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1 KU.03.01 SAKTI Surat dari Direktorat SITP tentang petunjuk teknik Sakti 
Web 2020 asli kertas baik 1 buku simpan 2 14 12 Terbatas

2 KU.03.01 SAKTI

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-
Kasubag Tata Usaha Nomor KU.03.01/2/0258/2020  
tentang surat tugas an Rauf Suwanto dalam rangka 

konsultasi  penggunaan aplikasi SAKTI-WEB tersebut di 
DJA Jawa tengah pada hari Selasa, 4 Februari 2020 di 

Semarang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

3 KU.03.01 SAKTI

Laporan Perjalanan Dinas an Rauf Suwanto dalam 
rangka konsultasi penggunaan aplikasi SAKTI-WEB 

tersebut di DJA Jawa tengah pada hari Selasa, 4 Februari 
2020 di Semarang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

4 KU.03.01 SAKTI

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor UND-
10/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para Kuasa Pengguna 

Anggaran/Kepala  kantor tentang undangan Bimtek SAKTI 
WEB. Selasa, 18 Februari 2020 di Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

5 KU.03.01 SAKTI

Surat dari Kepala Kantor Pelayanan Perbendaharaan 
Negara Magelang Nomor S-221/WPB.14/KP.09/2020  

kepada para kuasa pengguna anggaran/kepala  
kantor/kepala  satuan kerja lingkup wilayah pembayaran 

KPPN Magelang tentang pelaksanaan End User Training 
SAKTI Web oleh KPPN Tahun 2020. Selasa, 12 Mei 2020 

pukul 07.30-11.00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

6 KU.03.01 SAKTI

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
328/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA Mitra Kerja 

KPPN Magelang tentang training sakti web modul 
penganggaran (Redesain sistem perencanaan dan 

penganggaran. Rabu, 15 Juli 2020 pukul 09.00-11.00 
secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

7 KU.03.01 SAKTI

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.01/1/0888/2020  kepada Kpela KPPN Magelang 
tentang pengajuan penambahan operator SAKTI Balai 

Litbangkes Magelang an Siti Nurjanah dan Yoga 
Ramdani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 12 Terbatas

8 KU.03.01 SAKTI

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
341/WPB.14/KP.09/2020  kepada Para KPA Mitra Kerja 
KPPN Magelang tentang status history, data referensi 

dan penyampaian update juknis penyusunan RKA satker 
dengan aplikasi SAKTI Web Modul penganggaran 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 14 12 Terbatas
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1 KU.03.01 Pengelola Keuangan 
Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 

KU.03.01/I/90/2020  tentang penyampaian data 
pengelolaan keuangan, DIPA dan Rekening

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 13 Terbatas

2 KU.03.01 Pengelola Keuangan 

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Nomor 
KU.03.01/1/0239/2020  kepada Kepala Kantor Pelayanan 
Perbendaharaan  Negara tentang Penunjukan Petugas 
Pengantar SPM/Pengambil  SP2D Satuan Kerja Tahun 

Anggaran 2020 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 13 Terbatas

3 KU.03.01 Pengelola Keuangan 

Berita Acara Rekonsiliasi Rekening Milik Satuan Kerja 
Lingkup Kementerian Negara/Lembaga  antara KPPN 
Magelang dengan Balai Litbangkes Magelang Nomor 

BAR-80/II/WPB.14/KP.0904/2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 13 Terbatas

4 KU.03.01 Pengelola Keuangan 

Berita acara rekonsiliasi rekening milik satuan kerja 
lingkup Kementerian Negara/lembaga antara KPPN 

Magelang dengan Balai Litbangkes Magelang Nomor 
BAR-51/VIII/WPB.14/KP.0904/2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 13 Terbatas

1 KU.03.03 Pajak

Suat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
761/WPJ.32/KP.04/2020  kepada Rutin Balai Penelitian 
GAKI kab Magelang tentang pemberitahuna  Kewajiban 

Perpajakan Bendahara

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

2 KU.03.03 Pajak

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Balai Litbangkes 
Magelang Nomor KU.03.03/1/0695/2020  kepada Kepala 
KPPN Magelang tentang permohonan konfirmasi setoran 
penerimaan negara Bulan April 2020 (Surat setoran pajak 

: Rp 2.484.656,00)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

3 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
nomor KU.03.03/1/0807/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak u.b Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
Permohonan Pemindahbukuan  penyetoran dan CV Karya 

Nugraha ke Bendahara Rutin Balai Litbang GAKI

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

4 KU.03.03 Pajak

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.03/1/0959/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang permohonan konfirmasi  setoran penerimaan 
negara bulan Juli 2020 (Surat Setoran Pajak sebesar Rp 

1.816.615,00

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

5 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/0980/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya Nugraha ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
839.500,-

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 14 Terbatas
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6 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/1118/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya Utama ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
839.500,-

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

7 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/1312/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya  Nugraha ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
839.500,-

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

8 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/1492/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya Nugraha ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
839.500,-

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

9 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/1811/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya Utama ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
2.535.000,-

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

10 KU.03.03 Pajak

Surat dari Pemungut Pajak Balai Litbangkes Magelang 
Nomor KU.03.03/1/1812/2020  kepada Direktur Jenderal 

Pajak up Kepala KPP Pratama Magelang tentang 
permohonan pemindahbukuan  CV Karya Nugraha ke 

Bendahara Rutin Balai LitbangGAKI sebesar Rp 
276.000,-

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 14 14 Terbatas

1 KU.03.03 NPWP

Surat dari Dirjen Pajak Nomor KEP-237/PJ/2020 tentang 
salinan keputusan direktur jenderal pajak tentang 

penerbitan Nomor Pokok Wajib pajak dan/atau 
pengukuhan pengusaha kena pajak bagi instansi 

pemerintah pusat dan instansi pemerintah desa seacra 
jabatan 

2020 fotocopy kertas baik

1 berkas 
(softcopi di 

nomer 
agenda 

361)

simpan 2 14 15 Terbatas

2 KU.03.03 NPWP

Surat dari kepala Kantor Pajak Pratama Magelang Nomor 
S-8949/WPJ.32/KP.04/2020  kepada Pimpinan Balai 
Litbangkes Magelang tentang surat pemberitahuan 

penerbitan NPWP instansi pemerintah

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 15 Terbatas
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3 KU.03.03 NPWP

Surat dari KPP Pratama Magelang Nomor S-
853PD/WPJ.32/KP.0403/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Pemberitahuan perubahan 
Data 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 15 Terbatas

4 KU.03.03 NPWP

Surat dari Kepala KPPN Magelang S-
310/WPB.14/KP/09/2020  kepada Para KPA lingkup 

wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang 
pencantuman nama pokok wajib pajak pada surat 

perintah bayar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 15 Terbatas

1 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari KPA Nomor KU.03.05/1/0076/2020  kepada 
Kepala KPPN Magelang tentang Permohonan Konfirmasi 

setoran Penerimaan Negara Bulan Desember 2019 
(Surat Setoran Pengembalian Belanja ) jumlah Rp 

11.907.063,00

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

2 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Nomor 
KU.03.05/1/0149/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara bulan Januari 2020 (Surat Setoran Pengembalian 

Belanja jumalh Rp 4.028.520,00)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

3 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Balai Litbangkes 
Magelang Nomor KU.03.05/1/0433/2020  kepada Kepala 
KPPN Magelang tentang permohonan konfirmasi setoran 
penerimaan negara bulan Februari 2020 (Surat Setoran 

Pengembalian Belanja jumlah Rp 2.362.527,00

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

4 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari Kuasa Pengguna Anggaran Balai Litbangkes 
Magelang Nomor KU.03.05/1/0607/2020  kepada Kepala 
KPPN Magelang tentang Permohonan konfirmasi setoran 

penerimaan negara bulan Maret 2020 (surat setoran 
pengembalian belanja jumlah Rp 1.004.500,00

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

5 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1121/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara bulan agustus 2020 (Surat setoran pengembalian 

negara sebesar Rp 114.500,-)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

6 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.01/1/1285/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Bulan Oktober 2020 (Surat setoran pengembalian 

belanja sebesar Rp 1.276.901,-)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 16 Terbatas
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7 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.05/1/1443/2020  kepada Kepala KPPN Magelang 

tentang Permohonan konfirmasi setoran penerimaan 
negara Bulan Oktober 2020 (Surat Setoran 

Pengembalian Belanja jumlah Rp 5.879.364,-)

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

8 KU.03.05 Pengembalian Belanja

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.03.05/1/1687/2020  kepada KPPN Magelang tentang 

Permohonan konfirmasi setoran penerimaan negara 
Bulan Oktober 2020 (Surat Setoran Pengembalian 

Belanja jumlah Rp 5.828.273,-)

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 16 Terbatas

1 KU.05.02 SKPP

Surat dari Kepala Seksi Pencairan dana KPPN Jakarta 
VII Nomor SP-2258/WPB.12/KP.07/2020  kepada KPA 

Biro Umum kemenkes tentang Surat pengantar SKPP an 
Anggita mIrzautika

2020 fotocopy kertas baik 1  berkas simpan 2 14 17 Terbatas

2 KU.05.02 SKPP
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KU.02.01/1/1785/2020  kepada KPPN magelang tentang 
Surat permintaan penonaktifan supplier an Asih Setyani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 17 Terbatas

3 KU.05.02 SKPP
Surat dari KPPN Magelang kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang laporan 
penonaktifan/reaktivasi  supplier an Asih Setyani

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 14 17 Terbatas

4 KU.05.02 SKPP

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.05.02/1/1773/2020  tentang Surat keterangan 

penghentian pembayaran an Suharyono  duda almh 
Asieh Setyani 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 14 17 Terbatas

5 KU.05.02 SKPP

Surat dari Kepala Seksi pencairan dana KPPN Magelang 
nomor SP-549/WPB.14/KP.0902/2020  kepada KPA Balai 

Litbangkes tentang SKPP an Suharyono  duda almh 
Asieh Setyani 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 14 17 Terbatas

1 OT.02.01 Proses Bisnis Penelitian 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomr 
OT.02.01/2/267/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes dll(31) tentang undangan pembahasan proses 
bisnis penelitian, pengembangan,  dan pengkajian 

strategis kesehatan. Kamis, 16 Januari 2020 pkl 09.00 di 
Ruang Rapat Amal Sekretariat Badan Litbangkes 

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 15 1 Biasa

1 OT.02.02 SOP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.02.02/1/0037/2020   Kepada Kepala Balai Litbangkes 
dkk ( 17) tentang Undangan Monev dan reviu SOP Balai 
Litbangkes Magelang Tahun 2020. Senin, 6 Januari 2020 

pukul 09.00 di Ruang Kepala 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK
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BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 OT.02.02 SOP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.02.02/1/0329/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
dll (15) tentang Undangan Perbaikan/revisi  SOP Balai 
Litbangkes Magelang Tahun 2020. Senin, 10 Februai 
2020 pukul 09.00 di Ruang Kepala Balai Litbangkes 

Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa

3 OT.02.02 SOP

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
OT.02.02/2/1300/2020  kepada para UPT Badan 

Litbangkes tentang Pengumpulan dokumen SOP AP dan 
Laporan Monv SOP AP UPT

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 15 2 Biasa

4 OT.02.02 SOP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
OT.02.02/2/4161/2020  kepada para kabag, kapus, 

kababe, kabalai, kaloka tentang undangan pelaksanaan 
monitoring dan evaluasi SOP AP. Senin, 12 Oktober 2020 

pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa

5 OT.02.02 SOP

Surat dari Selretaris Badan Litbangkes Nomor 
OT.02.02/2/4254/2020  kepada para kabag, kasubag TU 
satker dan UPT dll tentang undangan penyusunan SOP 

AP (Pengelaan surat masuk dan surat keluar melalui 
TNDE) Senin, 19 Oktober 2020 pukul 14.00-19.00 secara 

daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa

6 OT.02.02 SOP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.02.02/1/1327/2020  tentang surat tugas an Tri 
Sudarningsih dan Wenny Pratiwi untuk mengikuti 

penyusunan SOP AP (Pengelaan surat masuk dan surat 
keluar melalui TNDE) Senin, 19 Oktober 2020 pukul 

14.00-19.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa

7 OT.02.02 SOP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
OT.02.02/2/4620/2020  kepada kabag, kasubag TU 

Kapus, Kababe, Kabalai, Ka Loka dll tentang undangan 
penyusunan SOP AP Hibah BMN. Rabu, 11 November 

2020 pukul 13.00-19.00 di Ruang Ars Longa dan secara 
daring 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 2 Biasa

8 OT.02.02 SOP
Laporan Kegiatan Perbaikan dan Monitoring Evaluasi 

Standar Operasional  Prosedur Administrasi  Pemerintah 
(SOP AP) pada Balai Litbangkes Magelang Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 15 2 Biasa

1 OT.02.03 Kelembagaan
Surat dari Badan Litbangkes tentang standar 

kelembagaan Badan Penelitian dan Pengembangan 
kesehatan 

2020 asli kertas baik 13 lembar simpan 2 15 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN
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LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 OT.02.03 Kelembagaan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.02.03/1/0070/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang permohonan narasumber terntang memberikan 
arahan terkait tantangan UPT Badan Litbangkes di Era 
Industri 4.0. Jumat, 10 Januari 2020 pkl 09.00 di Aula 

Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 15 3 Biasa

3 OT.02.03 Kelembagaan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.02.03/1/0090/2020  kepada Kepala balai  litbangkes 
magelang dkk 82 Jumat, 10 Januari 2020 pkl 09.00 di 
Aula Balai Litbangkes Magelang dalam rangka arahan 
terkait tantangan UPT Badan Litbangkes di Era Industri 

4.0

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 15 3 Biasa

4 OT.02.03 Kelembagaan

Notulensi Nomor OT.02.03/1/0159/2020  tentang 
Notulensi Tantangan UPT Badan Litbangkes di Era 

Industi 4.0 Jumat, 10 Januari 2020 pkl 09.00 di Aula Balai 
Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 15 3 Biasa

5 OT.02.03 Kelembagaan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
OT.01.01/2/4605/2020  kepada seluruh pegawai Badan 
Litbangkes tentang Undangan dialog dengan Kepala 
Badan Litbangkes dalam rangka penguatan kinerja 

organisasi melalui dialog. Sabtu, 7 November 2020 pukul 
09.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 15 3 Biasa

6 OT.02.03 Kelembagaan

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
OT.01.01/I/5685/2020  kepada kepala satker Badan 

Litbangkes tentang Undangan dialog interaktif dalam 
raangka persiapan transformasi kelembagaan Badan 
Litbangkes. Selasa, 29 Desember 2020 pukul 08.30-

selesai di R. Rapat Kepala Badan Litbangkes dan secara 
daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 15 3 Biasa

1 OT.02.03 Tahubja

Surat dari Sekretaris Badan Litbagkes Nomor 
OT.02.03/1/3923/2020  kepada Kabag, Kasubag umum, 
kasubag TU dll tentang undangan pembahasan tahubja. 

Kamis, 1 Oktober 2020 pukul 13.00-19.00 di Ruang 
Rapat Sekretariat Badan Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 15 4 Biasa

1 OT.04.02 Reformasi Birokrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
OT.04.02/1/0294/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (11) tentang undangan koordinasi Tim 
Agen Of Chage. Kamis, 6 Feb 2020 pkl 13.30 d Ruang 

Rapat Kepala Balai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 15 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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MEDIA 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 OT.04.02 Reformasi Birokrasi

Surat dari Kepala Biro Hukum dan organisasi Nomor 
OT.04.02/4/3061/2020  kepada para eselon 1 kemenkes 
tentang permohonan usualan nama sebagai responden 
survey evaluasi RB yang akan dilakukan secara daring. 

Rabu,  7 Oktober 2020 pukul 09.00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 15 5 Biasa

1 OT.04.02 PMPRB

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.05/4/1822/2020  kepada sesbadan dll tentang 

undangan rapat online pokja peningkatan kualitas 
pelayanan publik unit utama Badan Litbangkes. Selasa, 
12 mei 2020 pukul 09.00-selesai meeting ID 852 4886 

4071 

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 15 6 Biasa

2 OT.04.02 PMPRB

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PS.03.03/2/1844/2020  kepada tim pokja penguatan 

pengawasan tentang Undangan rapat pokja penguatan 
pengawasan. Kamis, 14 mei 2020 meeting ID 835 5771 

9630

2021 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 15 6 Biasa

3 OT.04.02 PMPRB

Surat dari Ketua pokja program penguatan Sistem 
Pengawasan Kementerian kesehatan nomor 

OT.04.02/I.1/2653/2020  kepada tim pokja pengawasan 
tentang Undangan Pembahasan evaluasi kegiatan 

kelompok kerja pengawasan di masing--masing unit 
eseloan 1. Rabu, 20 Mei 2020 pukul 13.00 

2022 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 15 6 Biasa

4 OT.04.02 PMPRB

Surat dari Selaku koordinator assesor Nomor 
OT.04.02/IV.1/203/2020  kepada Pokja RB Kemenkes dll 

tentang Pelaksanaan sinkonisasi dan konsolidasi  
pengisian PMPRB Tahun 2020

2023 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 15 6 Biasa

1 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan Kemenkeu Nomor S-
369/PB/2020 kepada Kementerian Negara / Lembaga 
tentang pemutakhiran akun dalam rangka penanganan 

pandemi COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 1 Biasa

2 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Kepala Biro Perencanaan dan Anggaran 
Nomor PR.04.01/4.2/2573/2020  kepada Para Unit utama 

Kemenkes tentang Undangan bimbingan teknis terkait 
penganggaran. Selasa, 14 Juli 2020 pukul 13.00-15.45 

secara daring

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 16 1 Biasa

3 PR Lain-lain Perencanaan 
Surat dari Kepala Kantor Wilayah Dirjen Perbendaharaan 

Nomor S-1418/WPB.14/2020  kepada para KPA Satker 
Lingkup wilayah kerjaa DJPb Provinsi Jateng

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 1 Biasa
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4 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan Nomor S-628/PB/2020 
kepada Kementerian Negara/Lembaga  tentang tindak 
lanjut surat direktur jenderal perbendaharaan nomor S-

369/PB/2020 hal pemutakhiran akun dalam rangka 
penanganan pandemi COVID-19

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 16 1 Biasa

5 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.01.01/1/3720/2020  kepada Kasatker Badan 

Litbangkes tentang permintaan masukan dokumen draft 
rencana aksi program (RAP) Badan Litbangkes Tahun 

2020-2024

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 1 Biasa

6 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Kepala Kantor Wilayah Jenderal 
Perbendaharaan Provinsi Jawa Tengah Nomor UND-

70/WPB.14/2020  kepada undangan FGD evaluasi 
pelaksanaan anggaran Bulan November 2020. Jumat, 6 

November 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 16 1 Biasa

7 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Sekretaris Badab Litbangkes Nomor 
PR.04.02/1/4783/2020  kepada Kasatker Badan 

Litbangkes tentang Undangan pertemuan koordinasi 
langkah-langkah revisi akhir Tahun secara virtual 

meeting. Selasa, 17 November 2020 pukul 13.00-selesai 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 1 Biasa

8 PR Lain-lain Perencanaan 

Disposisi Kabadan Litbangkes Nomor 
KM.06.01/3/1941/2020  kepada (daftar terlampir) tentang 
permohonan data buku kinerja kementerian kesehatan 

tahun 2020

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 16 1 Biasa

9 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/3/5390/2020  kepada Kasatker Badan 

Litbangkes tentang Undangan persiapan pelaksanaan 
anggaran Tahun 2021. Rabu, 9 Desember 2020 pukul 

14.00-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 1 Biasa

10 PR Lain-lain Perencanaan 

Disposisi kepala Badan Litbangkes Nomor 
PR.01.05/4.1/4815/2020  kepada (daftar terlampir) tentang 
Cut off perbaikan KRISNA RENJA 2020 pada tanggal 10-

13 Desember 2020

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 16 1 Biasa

11 PR Lain-lain Perencanaan 

Surat dari Kepala Biro Perencanaan dan Anggaran 
Nomor PR.04.01/2.2/4010/2020  kepada Kepala Balai 
tentang Optimalisasi  Realisasi Anggaran Kementerian 

Kesehatan TA 2020

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 16 1 Biasa

1 PR.01.01 Renstra

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.01/2/0592/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Permintaan Usulan Perencanaan Renstra 2020-

2024

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 16 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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1 PR.01.03 e-Performance

Surat dari Kepala Biro Perencanaan dan Anggaran 
Nomor PR.01.03/1.2/2821/2020  kepada seluruh eselon I 

Kemenkes tentang pengisian data di aplikasi e-
performance

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 16 3 Biasa

2 PR.01.03 e-Performance

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.03/2/0942/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang pengisian data di Aplikasi e-

Performance

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 3 Biasa

1 PR.01.05 RAK

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/0530/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
dkk (37) tentang undangan Pendampingan  Monitoring 

dan evaluasi RAK 2015-2019 dari Biro Perencanaan dan 
anggaran Kementerian Kesehatan. Selasa, 10 Maret 

2020 pukul 13.30 di Ruang Kepala 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 4 Biasa

2 PR.01.05 RAK

Notulensi Nomor PR.01.05/2/0577/2020  tentang 
Pendampingan Monitoring dan evaluasi RAK 2015-2019 

dari Biro Perencanaan dan anggaran Kementerian 
Kesehatan. Selasa, 10 Maret 2020 pukul 13.30 di Ruang 

Kepala 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 4 Biasa

1 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
UM.01.02/I/4240/2019  kepada eselon 1 Kemenkes 

tentang Pemberitahuan awal penyelenggaraan  
Rakerkesnas 2020 yang rencana akan dilaksanakan 

pada tangggal 17-21 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 5 Biasa

2 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari Disposisi Kepala Badan litbangkes Nomor 
UM.01.02/I/4240/2019  kepada Kepala Balai Litbangkes 

magelang tentang Pemberitahuan awal penyelenggaraan 
Rakerkrsnas 2020

2020 asli (email) kertas baik 2 lembar simpan 2 16 5 Biasa

3 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/1/621/2020  kepada kepala UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan Penyusunan bahan rapat 
kerja kesehatan nasional (Rakerkesnas)  dan Rapat Kerja 
Kesehatan Daerah Tahun 2020 pada tanggal 11 s.d 13 

Februari 2020 di Hotel BW Suite Belitung 

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 16 5 Biasa

4 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0324/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati K untuk Penyusunan bahan rapat kerja kesehatan 
nasional (Rakerkesnas)  dan Rapat Kerja Kesehatan 
Daerah Tahun 2020 pada tanggal 11 s.d 13 Februari 

2020 di Hotel BW Suite Belitung 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 5 Biasa
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5 PR.03.01 Rakerkesnas

Laporan Perjalanan Dinas an Dr.dr. Suryati K untuk 
Penyusunan bahan rapat kerja kesehatan nasional 
(Rakerkesnas)  dan Rapat Kerja Kesehatan Daerah 

Tahun 2020 pada tanggal 11 s.d 13 Februari 2020 di 
Hotel BW Suite Belitung 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 5 Biasa

6 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
UM.01.02/1/290/2020  kepada seluruh satker kemenkes 

tentang undangan Rakerkesnas Tahun 2020 pada 
tanggal 18-21 Februari 2020 di Jakarta Internasional  

Expo (JIExpo) Convention Center and Theater 

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 5 Biasa

7 PR.03.01 Rakerkesnas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0370/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Suryati Kumorowulan,  M.Biotech dalam rangka rapat 
kerja kesehatan nasional (Rakerkesnas)  Tahun 2020 

tanggal 18-21 Februari 2020 di akarta Internasional  Expo 
(JIExpo) Convention Center and Theater 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 5 Biasa

8 PR.03.01 Rakerkesnas

Laporan Perjalanan Dinas n Dr. dr. Suryati Kumorowulan,  
M.Biotech dalam rangka rapat kerja kesehatan nasional 
(Rakerkesnas) Tahun 2020 tanggal 18-21 Februari 2020 
di akarta Internasional  Expo (JIExpo) Convention Center 

and Theater 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 5 Biasa

9 PR.03.01 Rakerkesnas

Disposisi dari Sekretaris Jenderal Nomor 
UM.01.02/1/323/2020  kepada (daftar terlampir) tentang 
Undangan Rakerkesnas Tahun 2020 pada Senin-Jumat, 
17-21 Februari 2020 di Jl Expo Convention Centre and 

Theatre

2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 5 Biasa

1 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari an. Bupati Magelang Sekretariat Daerah 
Kabupaten Magelang Nomor 005/6009/05/2019  kepada 

Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
pemberitahuan hasil rakerkesdaTahun  2019 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 6 Biasa

2 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari Sekretaris Daerah Provinsi Jawa Tengah 
tentang undangan pembukaan masa musrenbang dan 

konsultasi Publik rancangan awal rencana kerja 
pemerintah daerah (RKPD) Provisni Jawa Tengah 

Tahun2021. Selasa, 11 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 6 Biasa

3 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/4/0345/2020  tentang surat tugas an Nur Ihsan  

pembukaan masa musrenbang dan konsultasi Publik 
rancangan awal rencana kerja pemerintah daerah 

(RKPD) Provisni Jawa Tengah Tahun2021. Selasa, 11 
Februari 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 6 Biasa
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4 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari Keala Dinas Kesehatan Kab.Magelang Nomor 
005/672/05/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Undangan Penyususnan Perencanaan 
Program dan Kegiatan Tahun 2021 taggal 11 Feb 2020 di 

Aula Dinkes Kab Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 6 Biasa

5 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari Kepala Balai Litbangks Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0346/2020  tentang surat tugas an Dr 

dr.Suryati Kumorowulan untuk menghadiri    Penyususnan 
Perencanaan Program dan Kegiatan Tahun 2021 taggal 

11 Feb 2020 di Aula Dinkes Kab Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 6 Biasa

6 PR.03.01 Rakerkesda

Laporan Perjalanan Dinas an Nur Ihsan  pembukaan 
masa musrenbang dan konsultasi Publik rancangan awal 
rencana kerja pemerintah daerah (RKPD) Provisni Jawa 

Tengah Tahun2021. Selasa, 11 Februari 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 6 Biasa

7 PR.03.01 Rakerkesda

Surat dari DPRD Provinsi Riau Nomor 005/1439/PPH 
tentang Rapat Kerja dengan pemerintah provinsi Riau 
Senin, 9 November 2020 pukul 09.30-selesai secara 

daing

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 16 6 Biasa

1 PR.03.01 Raker Badan 
Litbangkes

Surat dar Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/1/994/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Undangan Raker Badan 
Litbangkes Tahun 2020 tanggal 1-4 Maret 2020 di The 

Margo Hotel Depok 

2020 fotocopy kertas baik 11 lembar simpan 2 16 7 Biasa

2 PR.03.01 Raker Badan 
Litbangkes

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0446/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati Kumorowulan,  Siti Nurjanah, dr prihatin Broto, Nur 
Ihsan, Diah Y, dan Styawan H untuk menghadiri  raker 

Badan Litbangkes Tahun 2020 tanggal 1-4 Maret 2020 di 
The Margo Hotel Depok 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 7 Biasa

1 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Puslitbang Humaniora dan Maajemen 
Kesehatan Nomor LB.02.04/1/732/2020  kepada Kepala 
satker dan UPT Badan Litbangkes tentang undangan 
raker panitia PPI satker Puslitbang Humanioran dan 
Manajemen Kesehatan Tahun 2020 tanggal 10-11 
Februari 2020 di R.R Rajawali Badan Litbangkes

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 16 8 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0337/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 

Broto Sukandar tentang undangan raker panitia PPI 
satker Puslitbang Humanioran dan Manajemen 

Kesehatan Tahun 2020 tanggal 10-11 Februari 2020 di 
R.R Rajawali Badan Litbangkes

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 8 Biasa

3 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Laporan Perjalanan Dinas an dr. Prihatin Broto Sukandar 
tentang undangan raker panitia PPI satker Puslitbang 
Humanioran dan Manajemen Kesehatan Tahun 2020 
tanggal 10-11 Februari 2020 di R.R Rajawali Badan 

Litbangkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 8 Biasa

4 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Puslitbang SD Yankes Nomor 
UM.01.02/1/792/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang undangan Raker Puslitbang 

SD Yankes tanggal 15-17 Maret 2020 di the Laana Hotel 
Bogor

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 16 8 Biasa

5 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0551/2020  tentang surt tugas an Dr. dr. 

Suryati K untuk menghadiri  Raker Puslitbang SD Yankes 
tanggal 15-17 Maret 2020 di the Laana Hotel Bogor

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 8 Biasa

6 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara nomor 
UM.01.02/2/806/2020  kepada Kepala satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang undangan raker Tahun 2020 
tanggal 7-9 Apri 2020 di Grand Inna Malioboro 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 12 lembar simpan 2 16 8 Biasa

7 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
UM.01.02/2/943/2020  kepada seluruh UPT Badan 

Litbangkes Tentang Oemberitahuan penundaan Raker 
Balai Litbangkes Banjarnegara Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 8 Biasa

8 PR.03.01
Raker Satker Badan 

Litbangkes dan Instansi 
Lainnya

Surat dari Dekan FK UII Nomor 
634/Dek/10/Pan.Rakorja/IX/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Undangan Pra Raker FK 

UII. Rabu, 23 September 2020 pukul 07.30-12.00 secara 
daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 8 Biasa

1 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi KJI Nomor PR.03.01/2/0390/2020  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang dll (64) tentang undangan 
Persiapan pelaksanaan rapat kerja Balai Litbangkes 

Magelang TA 2020. Jumat, 21 Feb 2020 pukul 14.00 s.d 
selesai di aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa
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2 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Panitia Rapat Kerja Balai Litbangkes Magelang di 
Yogyakarta tanggal 12-14 Maret 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

3 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

PR.03.01/2/0424/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 
Suryati K, Nur Ihsan, Siti Nurjanah, Ajeng dalam rangka 
survey lokasi pelaksanaan rappat kerja. Kamis 27 Feb 

2020 di Yogykarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

4 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

PR.03.01/2/0425/2020  tentang surat tugas an Styawan H 
dan Tri Laksono dalam rangka survey lokasi pelaksanaan 

rapat kerja. Kamis 27 Feb 2020 di Yogykarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

5 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulen rapat Nomor PR.03.01/2/0427/2020  persiapan 
pelaksanaan rapat kerja Balai Litbangkes Magelang TA 

2020. Jumat, 21 Feb 2020 pukul 14.00 s.d selesai di aula 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 9 Biasa

6 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0437/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 
Provinsi Jawa Tengah tentang Permohonan Narasumber 

dalam rangka Rapat Kerja Balai Litbangkes 
Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

7 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0438/2020  kepada Kepala Balai litbangkes 
Magelang dkk (33) tentang undangan rapat Koordinasi 
Persiapan Rapat Kerja Balai Litbangkes Magelang TA 
2020. Jumat, 28 Februari 2020 pukul 09.30 di ruang 

Kepala Balai 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

8 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0447/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 
Provinsi Riau tentang Permohonan Narasumber dalam 
rangka Rapat Kerja Balai Litbangkes Magelang.tanggal  

12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

9 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor PR. 
03.01/2/0448/2020  kepada Sekretaris badan Litbangkes 
tentang Permohonan  Narasumber dalam rangka Rapat 
Kerja Balai Litbangkes Magelang.tanggal  12-14 Maret 

2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa
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10 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0449/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Permohonan  Narasumber dalam rangka Rapat 
Kerja Balai Litbangkes Magelang.tanggal  12-14 Maret 

2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa

11 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0450/2020  kepada Kepala Puslitbang 
Biomedis dan teknologi Dasar Kesehatan tentang 

Permohonan  Narasumber dalam rangka Rapat Kerja 
Balai Litbangkes Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di 

Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa

12 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PR.02.01/2/0451/2020  kepada Puslitbang Sumber Daya 

dan pelayanan kesehatan tentang Permohonan  
Narasumber dalam rangka Rapat Kerja Balai Litbangkes 

Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel 
Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa

13 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/1/0452/2020  kepada Kepala Puslitbang Upaya 

kesehatan Masyarakat tentang Permohonan  
Narasumber dalam rangka Rapat Kerja Balai Litbangkes 

Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel 
Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa

14 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PR.03.01/2/0453/2020  kepada Kepala Puslitabng 
Humoaniora dan Manajemen Kesehatan  tentang 

Permohonan  Narasumber dalam rangka Rapat Kerja 
Balai Litbangkes Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di 

Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 9 Biasa

15 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0454/2020  kepada Kepala Badan Litbangks 

dkk (32) tentang Undangan Rapat Kerja Balai Litbangkes 
Magelang tanggal 12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

16 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0455/2020  kepada Kepala Kepala Dinas 

Kesehatan Kabupaten Magelang dkk (5) tentang tentang 
Undangan Rapat Kerja Balai Litbangkes Magelang 

tanggal 13 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa
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17 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0457/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 

Provinsi Sulawesi Tenggara tentang Permohonan 
narasumber dalam dalam rangka Rapat Kerja Balai 

Litbangkes Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di Gran 
Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

18 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0458/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 
Provinsi Jawa Timur tentang Permohonan narasumber 

dalam dalam rangka Rapat Kerja Balai Litbangkes 
Magelang.tanggal  12-14 Maret 2020 di Gran Keisha Hotel 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

19 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari an Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
subagaian tata usaha Nomor PR.03.01/2/0467/2020  
tentang undangan evaluasi progress persiapan rapat 
kerja balai litbangkes magelang TA 2020. Kamis, 05 

Maret 2020 pukul 09.00 di Ruang kepala Balai 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

20 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulensi Rapat Nomor PR.03.01/2/0480/2020   rapat 
Koordinasi Persiapan Rapat Kerja Balai Litbangkes 

Magelang TA 2020. Jumat, 28 Februari 2020 pukul 09.30 
di ruang Kepala Balai 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 9 Biasa

21 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang nomor 
PR.03.01/2/0522/2020  kepada Kepala Balai litbangkes 
Magelang dkk (81) tentang undangan Rapat Kerja Balai 
litbangkes Magelang tahun 2020 tanggal 12-14 Maret 

2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 16 9 Biasa

22 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang nomor 
PR.03.01/2/0523/2020  tentang surat tugas an Kepala 

Balai Litbangkes Magelang dkk ( 81) Rapat Kerja Balai 
litbangkes Magelang tahun 2020 tanggal 12-14 Maret 

2020 di Gran Keisha Hotel Yogyakarta

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 16 9 Biasa

23 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.02.01/2/0529/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (64) tentang undangan Rapat teknis 
Pelaksanaan rapat Kerja Balai Litbangkes Magelang TA 
2020. Selasa, 10 maret 2020 pukul 09.00 di Aula Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

24 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbanges Magelang Nomor 
PR.03.01/2/0538/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dkk (7) tentang Undangan Rapat Penentuan 
est Employee of the year 2020. Rabu, 11 Maret 2020 

pukul 08.00 di ruang Ka.Balai 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa
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25 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PR.03.01/1/0549/2020  tentang surat tugas an Siti 

Nurjanah, Ajeng, Edi dan Tri Laksono dalam rangka 
persiapan rapat kerja Balai Litbangkes magelang rabu, 11 

maret 2020 di Grand Keisha Hotel yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

26 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulensi Nomor PR.03.01/3/0574/2020  tentang Rapat 
Kerja Balai Litbangkes Magelang tanggal 12-14 Maret 

2020 di Hotel Grand Keisha Yogyakarta
2020 asli kertas baik 1 bendel simpan 2 16 9 Biasa

27 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulen rapat Nomor PR.03.01/2/0585/2020  evaluasi 
progress persiapan rapat kerja balai litbangkes magelang 
TA 2020. Kamis, 05 Maret 12020 pukul 09.00 di Ruang 

kepala Balai 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 9 Biasa

28 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulensi Rapat Nomor PR.03.01/2/0586/2020  tentang 
Rapat teknis Pelaksanaan rapat Kerja Balai Litbangkes 

Magelang TA 2020. Selasa, 10 maret 2020 pukul 09.00 di 
Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 9 Biasa

29 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Laporan Perjalanan dinas an Dr. dr. Suryati, Nur Ihsan, 
Siti Nurjanah, Styawan H, Ajeng, Tri Laksono dalam 
rangka Survey lokasi untuk pelaksanaan raker 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 9 Biasa

30 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Notulensi tentang Rapat Penentuan Best Employee of the 
year 2020. Rabu, 11 Maret 2020 2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

31 PR.03.01 Raker Balai Litbangkes 
Magelang

Laporan Perjalanan Dinasan Siti Nurjanah, Ajeng, Edi 
dan Tri Laksono dalam rangka persiapan rapat kerja 

Balai Litbangkes magelang rabu, 11 maret 2020 di Grand 
Keisha Hotel yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 9 Biasa

1 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Biro Perencanaan dan Anggaran 
Nomor PR.01.05/3.1/5708/2019  kepada eselon I 
Kemenkes tentang Permintaan Usulan Belanja 
Operasional  Kementerian Kesehatan TA 2021

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

2 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Sekretaris Badan litbangkes Nomor 
PR.01.05/1/12/2020  kepada Kapus, Kabalai, Kaloka 

tentang Permintaan usulan kebutuhan anggaran Badan 
Litbangkes TA 2021

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

3 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/0077/2020  kepada Kepala Biro Perencanaan 
dan Anggaraan tentang usulan belanja operasional TA 

2021

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 16 10 Terbatas
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4 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.01/2/0154/2020  kepada Kepala Biro Perencanaan 
dan Anggaran tentang Peyampaian data persiapan reviu 

angka dasar Kementerian Kesehata dalam rangka 
Penyusunan Pagu ndikatif TA 2021

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

5 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.01/2/0155/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Penyampaian TOR dan RAB usulan 
TA 2021

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

6 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Plh Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.01.05/1/1398/2020  kepada Kepala Biro Perencanaan 
dan anggaran tembusan Kepala satker tentang Update 
susulan belanja operasional Badan Litbangkes TA 2021

2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 10 Terbatas

7 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/1913/2020  kepada Satker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Permintaan Ususlan Standar Biaya 

keluaran (SBK) TA 2021

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 10 Terbatas

8 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes nomor 
PR.01.01/1/1929/2020  kepada sesbadan dll (21) tentang 
undangan Pembahasan pagu indikatif Badan Litbangkes 

TA 2021. Rabu, 20 Mei 2020 pukul 13.00 dengan meeting 
ID 619 320 4406 password: litbangkes

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

9 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.01/2/0793/2020  kepada penangguang jawab 

kegiatan tentang undangan desk internal pagu indikatif 
2021. Senin-Jumat, 22-26 Juni 2020 di ruang Iodina Lt.2 

Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

10 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/I/2813/2020  kepada Kepala Satker Badan 

Litbangkes tentang permintaan TOR-RAB dan data 
dukung output TA 2021

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

11 PR.04.01 Usulan anggaran 2021
Notulensi Nomor PR.04.01/2/0886/2020   desk internal 
pagu indikatif 2021. Senin-Jumat, 22-26 Juni 2020 di 

ruang Iodina Lt.2 Balai Litbangkes Magelang 
2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 16 10 Terbatas
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12 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/3696/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang undangan evaluasi dan pembahasan 
KRO-RO Badan Litbangkes Tahun 2021. Kamism 17 

September 2020 pukul 09.00 -selesai di R. Rapat Amal 
Gedung Sekretariat Badan Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

13 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Sekretaris Jenderal kemenkes Nomor 
PR.04.01/I/3964/2020  kepada para pejabat eselon I 

Kemenkes tentang Perubahan pedoman penelitian dan 
rencana kerjaa dan anggaran Kementerian 

Negara/Lembaga  (RKA-KL) Tahun Anggaran 2021

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 10 Terbatas

14 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Disposisi  dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/I/3963/2020  kepada Kepala Badan tentang 

kelengkapan rekomendasi  dalam menyusun RKA/KL TA 
2021

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 16 10 Terbatas

15 PR.04.01 Usulan anggaran 2021
Disposisi  dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 

PR.04.02/1/4535/2020  kepada Kepala Kapus tentang 
kebutuhan anggaran penanganan COVID 2021

2020 Fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

16 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Disposisi  dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.05/I/4679/2020  kepada para kepala satker tentang 

undangan penyerahan DIPA induk unit utama Tahun 
ANggaran 2021 dan penandatanganan  perjanjian kinerja 

Tahun 2021. Senin, 30 November 2020 pukul 13.30 di 
Ruang Siwabessy dan secara daring

2020 fotocopy kertas baik 7 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

17 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
PR.04.02/I/4790/2020  kepada para pejabat eselon I 

Kemenkes tentang permintaan usulan revisi bukaa blokir 
kementerian kesehatan TA 2021

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

18 PR.04.01 Usulan anggaran 2021

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
PR.04.01/2/1733/2020  kepada kepala Balai Litbangkes 

dkk (25) tentang Undnagan Bedah DIPA Balai Litbangkes 
Magelang TA 2021. Rabu, 16 Desember 2020 pukul 

08.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

19 PR.04.01 Usulan anggaran 2021
Notulensi Nomor PR.01.05/1/1831/2020  tentang Bedah 

DIPA Balai Litbangkes Magelang TA 2021. Rabu, 16 
Desember 2020 pukul 08.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 12 lembar simpan 2 16 10 Terbatas

1 PR.04.01 DIPA RKAKL DIPA dan RKAKL Balai Litbangkes Magelang Tahun 
2020 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 17 1 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.01/2/1528/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang usulan kebutuhan anggaran TA 2022
2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 11 Terbatas

2 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/1/5346/2020  kepada Kasatker Badan 

Litbangkes tentang undangan penyusunan perencanaan 
dan anggaran Badan Litbangkes TA 2022 dan evaluasi 
penelaahaan pagu alokasi Badan Litbangkes TA 2021 
tanggal 14-15 Desember 2020 pukul 09.00-selesai di 

Ruang Rapat Arslonga dan secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 18 11 Terbatas

3 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/1790/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang usulan kebutuhan anggaran TA 2022
2020 asli kertas baik 10 lembar simpan 2 18 11 Terbatas

4 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/1794/2020  kepada Kepala Subag Tata Usaha 
dkk (24) tentang permintaan data RAB TOR Tahun 2022

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 11 Terbatas

5 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/561/2020  kepada Kasatker Badan Litbangkes 

tentang Permintaan usulan rencana kegaiatan dan 
anggaran Tahun 2022

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 11 Terbatas

6 PR.04.01 Kebutuhan anggaran 
2022

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/1832/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Usulan kebutuhan anggaran TA 2022
2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 11 Terbatas

1 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala seksi Kerjasama dan Jaringan 
Informasi kepada PPK tembusan Kepala Balai Litbangkes 
magelang tentang Nota Dinas usulan revisi anggaran TA 

2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

2 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Nomor PR.04.01/2/0333/2020  kepada 

Kepala Kanwil Ditjen Perbendaharaan  Prov Jateng 
tentang Usulan Revisi Anggaran TA 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

3 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/0347/2020  tentang surat tugas an Rauf 

Suwanto dalam rangka revisi halaman IIII DIPA di DJPB 
Jateng Semarang pada tanggal 12 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK
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FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 PR.04.02 Revisi Anggaran 

surat dari an Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

PR.04.01/2/0359/2020  tentang surat tugas an Rauf 
Suwanto dalam rangka revisi halaman III DIPA dan 

Pergeseran anggaran untuk menambah output tersebut di 
DJA Jateng Semarang tanggal 13 Feb 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

5 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Laporan Perjalanan Dinas an Rauf Suwanto dalam 

rangka revisi halaman IIII DIPA di DJPB Jateng 
Semarang pada tanggal 12 Februari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

6 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Laporan Perjalanan Dinas an Rauf Suanto dalam rangka 
revisi halaman III DIPA dan Pergeseran anggaran untuk 

menambah output tersebut di DJA Jateng Semarang 
tanggal 13 Feb 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

7 PR.04.02 Revisi Anggaran Surat dari KPA Nomor PR.04.02/2/0524/2020  tentang 
pengesahan revisi ke I POK TA 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

8 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari PPK Nomor PR.04.02/1/0593/2020  kepada 
KPA Balai Litbangkes Magelang tentang Permohonan 

Pengajuan Revisi POK
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

9 PR.04.02 Revisi Anggaran Surat dari KPA Nomor PR.04.02/2/0595/2020  tentang 
pengesahan revisi ke II POK TA 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

10 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
PR.04.02/I/1152/2020  kepada Itjen tentang Permohnan 

reviu anggaran dalam rangka pencegahan dan 
pengendalian COVID-19 pada satker di lingkunan 

Kementerian Kesehatan 

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 18 12 Terbatas

11 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Nomor PR.04.01/2/0617/2020  tentang 
Suat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak terkait hal 

redistribusi anggaran dalam rangka percepatan 
penanganan COVID-19 Badan Litbangkes TA 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

12 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.01/2/0622/2020  tentang Surat Pernyataan Kuasa 
Pengguna Anggaran terkait usul revisi anggaran

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

13 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Disposisi dari kepala Badan Litbangkes nomor 
PR.04.02/I/1129/2020  kepada seluruh satker badan 

litbangkes tentang revisi anggaran dalam rangka 
pencegahan COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

14 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari an. Sekretaris Jenderal-Kepala Biro 
Perencanaan dan Anggaran Nomor 

PR.04.02/I/1545/2020  kepada itjen tentang Oermohonan 
Penundaan reviu revisi anggaran pada satker di 

lingkungan kemenkes TA 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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15 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/0678/2020  kepada Plt. Kepala Badan 
Litbangkes tentang Usulan Revisi anggaran 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

16 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/0680/2020  tentang surat pernyataan 
tanggung jawab mutlak tentang revisi anggaran 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

17 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/1747/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan penelaahan revisi 
anggaran Badan Litbangkes. Senin, 4 Mei 2020 secara 

daring 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

18 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/1/0687/2020  tentang surat tugas an Suryati, Siti 
N, Yoga, Rauf, Nadhila untuk mengikuti penelahaan revisi 

anggaran Badan litbangkes secara online. Senin, 4 Mei 
2020 pukul 10.00- selesai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

19 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/0717/2020  tentang pengesahan revisi ke III 
POK TA 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

20 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.02.03/2/0765/2020  kepada Kepala Kanwil Ditjen 
Perbendaharaan  Prov Jateng tentang Usualan revisi 

anggaran TA 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

21 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
pR.04.02/I/1340/2020  kepada Inspektur jenderal dll 

tentang langkah-langkah penyesuaian belanja 
kementerian kesehatan TA 2020

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

22 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Kantor wilayah direktorat jenderal 
perbendaharaan  provinsi jateng Nomor S-

651/WPB.14/2020  tentang Pemutakhiran akun dalam 
rangka penanganan pandemi COVID-19

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 12 Terbatas

23 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari Kepala Sekssi Kerjasama dan jaringan 

informasi kepada PPK tetang usulan revisi anggaran TA 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

24 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/0881/2020  tentang Pengesahan  Revisi Ke IV 
POK TA 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

25 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Plt.Kepala Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/I/3124/2020  kepada kasatker Badan Litbangkes 

tentang update oagu Badan itbangkes TA 2020 pasca 
revisi APBNP

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 18 12 Terbatas
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26 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.01/2/1055/2020  tentang pengesahan revisi ke 5 
POK TA 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

27 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.02.03/2/1142/2020  tentang Pengesahan usulan revisi 
anggaran TA 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

28 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.01.05/2/1157/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang usulan kebutuhan belanja modal alat 
laboratorium Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

29 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/1191/2020  tentang pengesahan revisi ke 6 
POK TA 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

30 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Plt. Kepala Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.02/I/3835/2020  kepada seluruh satker Badan 

Litbangkes tentang permintaan data pendukung revisi 
refocussing/realokasi  tahap 2 Badan Litbangkes TA 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

31 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1207/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang usulan revisi terkait permintaan data pendukung 

revisi refocussing realokasi tahap 2 Badan Litbangkes TA 
2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

32 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Nomor PR.04.02/2/1208/2020  tentang 

surat pernyataan tanggungjawab  mutlak terkait RKAKL 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

33 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA  Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/1209/2020  tentang Surat pernyataan terkait 
revisi penambahan modal dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

34 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1242/2020   tentanag surat tugas an Siti 

Nurjanah, Rauf, Yoga dan Nadhila untuk mengikuti  reviu 
revisi anggaran refocussing/realokasi  tahap 2 Badan 
Litbangkes TA 2020 tanggal 1-2 Oktober 2020 dan 

tanggal 5-6 Oktober 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

35 PR.04.02 Revisi Anggaran Surat dari KPA dari PR.04.02/2/1347/2020  tentang 
pengesahan revisi ke 7 POK TA 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

36 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari Balai Litbangkes Mgalenag nomor 

PR.04.02/2/1350/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang usualn revisi anggaran

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas
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37 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1351/2020  tentang Surat pernyataan 

tanggungjawab mutlak bertanggungjawab  atas RKAKL 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

38 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1352/2020  tentang surat pernyataan terkait 

revisi penambahan belanja pegawai,  operasional 
perkantoran maupun output rekomendasi  kebijakan dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

39 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/1539/2020  tentang pengesahan revisi ke 8 
POK TA 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 12 Terbatas

40 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1589/2020  kepada Kepala Kanwil Ditjen 

Perbendaharaan  Provinsi Jateng tentang usulan revisi 
anggaran TA 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

41 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari KPA Balai LItbangkes Magelang Nomor 

PR.04.02/2/1588/2020  tentang pengesahan revisi ke 9 
POK TA 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 12 Terbatas

42 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi KJI Nomor PR.04.02/2/1605/2020  tentang surat 

tugas an Yoga, Rauf, Nadhila untuk melaksanakan 
perjalanan dinas dalam rangka revisi halaman III DIPA di 

DJPB Jateng Rabu, 25 November 2020 di Semarang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

43 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Laporan Perjalanan Dinas an  Yoga, Rauf, Nadhila untuk 
melaksanakan perjalanan dinas dalam rangka revisi 

halaman III DIPA di DJPB Jateng Rabu, 25 November 
2020 di Semarang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

44 PR.04.02 Revisi Anggaran 
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 

PR.04.02/2/1742/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang usulan revisi anggaran 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

45 PR.04.02 Revisi Anggaran 

Surat dari KPA Balai Litbangkes Magelang nomor 
PR.04.02/1/1827/2020  kepada Kepala Kanwil Ditjen 

Perbendaharaan  Provinsi Jateng tentang Permintaan 
Pemutakhiran Data Petunjuk Operasional  kegiatan TA 

2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 12 Terbatas

1 PR.05.01 Laporan Triwulan

surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PS.03.01/2/0614/2020  kepada kepala balai litbangkes dll 
(13) tentang Undangan Video Conference Monitoring dan 

Evaluasi Triwiulan I. Senin, 6 April 2020 Pukul 10.00-
selesai meeting ID 907.039.155 passwor 777866

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 13 Biasa
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2 PR.05.01 Laporan Triwulan
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.05.01/2/0630/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Penentuan target kinerja Triwulanan TA 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

3 PR.05.01 Laporan Triwulan
Notulensi Nomor PS.03.01/2/0631/2020  tentang Video 

Conference Monitoring dan Evaluasi Triwiulan I. Senin, 6 
April 2020 Pukul 10.00-selesai

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

4 PR.05.01 Laporan Triwulan
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.05.01/2/0636/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Penyampaian data Triwulan I TA 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

5 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/1/0639/2020  tentang surat tugas an Siti 

Nurjanah dan Yoga dalam rangka mengikuti sinkronisasi 
dan integrasi data laporan triwulan I Tahun 2020 Badan 

Litbangkes Rabu, 15 April 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

6 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang 
PR.05.02/1/0726/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Tindak Lanjut pertemuan sinkronisasi  
dan integrasi data laporan triwulan I Tahun 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 18 13 Biasa

7 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Sekjen Kemenkes Nomor 
PR.05.01/1/2101/2020  kepada para pejabat eselon 1 

Kemenkes tentang himbauan optimalisasi pelaksanaan 
evaluasi kinerja kementerian kesehatan Semester I 

Tahun 2020

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

8 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.02.01/2/0840/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

dkk (14) tentang Monitoring dan Evaluasi KInerja Triwulan 
II Tahun 2020. Senin, 6 Juli 2020 pukul 09.00-selesai 

secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 18 13 Biasa

9 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
PR.05.01/2/0870/2020  tentang surat tugas an Siti N dan 

Yoga untuk mengikuti sinkronisasi  dan integrasi data 
laporan Triwulan II Tahun 2020 Badan Litbangkes 

Selasa-Rabu tanggal 14-15 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

10 PR.05.01 Laporan Triwulan

Notulensi Video Conference Monev Triwulan II Balai 
Litbangkes Magelang TA 2020 Nomor 

PR..05.01/2/0911/2020  Senin, 6 Juli 2020 pukul 09.00-
selesai 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN
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BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

11 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Direktur Anggaran Bidang Pembangunan 
Manusia dan Kebudayaan Dirjen Perbendaharaan  

Kemenkeu Nomor S-62/AG.4/2020 kepada Kepala Biro 
Perencanaan dan Anggaran Kemenkes tentang 

Pelaksanaan monitoring dan evaluasi anggaran Belanja 
Tambahan Penanganan COVID-19 pada Kemenkes

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 13 Biasa

12 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/3802/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang Permintaan data triwulan III Tahun 
2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

13 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/2/1239/2020  kepada Kepala Balai dkk (14) 
tentang Monitoring dan Evalausi Kinerja Triwulan III 

Tahun 2020. Kamis, 1 Oktober 2020 pukul 09.00 -selesai

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 13 Biasa

14 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PR.05.01/2/1316/2020  tentang surat tugas an Siti N dan 

Yoga untuk mengikuti sinkronisasi  dan integrasi data 
laporan triwulan III Tahun 2020 Badan Litbangkes Selasa 

-Rabu tanggal 13-14 Oktober 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

15 PR.05.01 Laporan Triwulan
Notulensi Nomor PR.05.01/2/1357/2020  tentang 

Monitoring dan Evalausi Kinerja Triwulan III Tahun 2020. 
Kamis, 1 Oktober 2020 pukul 09.00 -selesai

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

16 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/5141/2020  kepada seluruh Kasatker Badan 
Litbangkes tentang Undangan sinkronisasi dan integrasi 
data laporan Triwulan IV Tahun 2020 Badan Litbangkes 
Selasa-Rabu Tanggal 1-2 Desember 2020 secara daring 

dan R. Rapat Ars Longa

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 13 Biasa

17 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/2/11634/2020  tentang surat tugas an Siti N dan 

Yoga untuk mengikuti sinkronisasi  dan integrasi data 
laporan Triwulan IV Tahun 2020 Badan Litbangkes 

Selasa-Rabu Tanggal 1-2 Desember 2020 secara daring 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

18 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/5269/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang tindak lanjut pertemuan online 
sinkronisasi  dan integrasi data laporan triwulan III Tahun 

2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

19 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes NOmor 
PR.05.01/1/5270/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang Permintaan data triwulan IV Tahun 
2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 13 Biasa

20 PR.05.01 Laporan Triwulan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/1/1674/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

dkk (28) tentang monitoring dan evaluasi kinerja Triwulan 
IV Tahun 2020  Senin, 7 desember 2020 pukul 13.30 -

selesai secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 13 Biasa

21 PR.05.01 Laporan Triwulan

Notulensi Nomor PS.05.01/2/1774/2020  tentang 
monitoring dan evaluasi kinerja Triwulan IV Tahun 2020  

Senin, 7 desember 2020 pukul 13.30 -selesai secara 
daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

22 PR.05.01 Laporan Triwulan

Disposisi kepala Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/4938/2020  Kabalai tentang Himbauan untuk 
optimalisasi pelaksanaan evaluasi kinerja kementerian 

kesehatan sampai dengan triwulan IV Tahun 2020

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 18 13 Biasa

23 PR.05.01 Laporan Triwulan
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.05.01/2/0871/2020  kepada Kepala badan Litbangkes 
tentang Penyampaian data triwulan II TA 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 18 13 Biasa

24 PR.05.01 Laporan Triwulan
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.05.01/2/1272/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Penyampaian  data triwulan III TA 2020

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 18 13 Biasa

25 PR.05.01 Laporan Triwulan
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

PR.05.01/2/1679/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 
tentang Penyampaian data triwulan IV TA 2020

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 18 13 Biasa

1 PR.05.04 IKPA

Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KU.03.01/II/106/2020  kepada satker Badan Litbangkes 
tentang penyampaian Hasil Penilaian indikator kinerja 

pelaksanaan anggaran (IKPA) Kementerian Kesehatan 

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 18 14 Biasa

2 PR.05.04 IKPA

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
343/WPB.14/KP.09/2020  kepada KPA mitra kerja KPPN 

Magelang tentang penilaian indikator kinerja pelaksanaan 
anggaran (IKPA) Kementerian Negara/Lembaga Triwulan 

III dan IV Tahun 2020 pada aplikasi OM-SPAN

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 14 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes nomor 
PR.05.01/1/296/2020  kepada UPT Badan Litbangkes 

tentang undangan penyusunan rancangan dan dokumen 
laporan kinerja (LKj) dan Laporan Tahunan (LAPTAH) 

Sekretariat Badan Litbangkes tanggal 20-22 Januari 2020 
di Hotel Aryaduta Jakarta 

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 18 15 Biasa

2 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
PR.05.01/2/0139/2020  tentang surat tugas an Yoga 

Ramdani penyusunan rancangan dan dokumen laporan 
kinerja (LKj) dan Laporan Tahunan (LAPTAH) Sekretariat 

Badan Litbangkes tanggal 20-22 Januari 2020 di Hotel 
Aryaduta Jakarta 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 15 Biasa

3 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/2/0140/2020  tentang surat tugas an Siti 

Nurjanah  penyusunan rancangan dan dokumen laporan 
kinerja (LKj) dan Laporan Tahunan (LAPTAH) Sekretariat 

Badan Litbangkes tanggal 20-22 Januari 2020 di Hotel 
Aryaduta Jakarta 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 15 Biasa

4 PR.05.04 LAKIP

Laporan Perjalanan Dinas anYoga Ramdani dan  Siti 
Nurjanah penyusunan rancangan dan dokumen laporan 

kinerja (LKj) dan Laporan Tahunan (LAPTAH) Sekretariat 
Badan Litbangkes tanggal 20-22 Januari 2020 di Hotel 

Aryaduta Jakarta 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 15 Biasa

5 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/2/0132/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang Surat pengantar Laporan Kinerja Balai 
Litbangkes Magelang Tahun 2019 dll (4)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 18 15 Biasa

6 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/3082/2020  kepada kepala Satker Bdan 
Litbangkes tentang surat pengantar LKJ dan laptah 

Badan Litbangkes Tahun 2019

2020 asli kertas baik 2 buku simpan 2 18 15 Biasa

7 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.01/1/5147/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang undangan penyusunan draft laporan 
kinerja (LKj) Badan Litbangkes Tahun 2020 tanggal 3-4 

Desember 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 18 15 Biasa

8 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/2/1635/2020  tentang surat tugas an Siti N dan 
Yoga untuk mengikuti  penyusunan draft laporan kinerja 

(LKj) Badan Litbangkes Tahun 2020 tanggal 3-4 
Desember 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 18 15 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
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NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

9 PR.05.04 LAKIP Outline LKj untuk laporan kinerja Badan Litbangkes (Balai 
Litbangkes Magelang ) 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 15 Biasa

10 PR.05.04 LAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.05.01/2/1678/2020  kepala penanggungjawab 

kegiatan tentang permintaan data laporan kegaiatan PJ 
Kegiatan Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 18 15 Biasa

1 PS.01.01 Audit PNBP 

Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes Nomor 
PS.01.02/I.4/4261/2020  tentang surat tugas an Pitra, 
Iwan, Fifit, dan Dendri untuk melakukan audit PNBP 
satker Non BLU Tahun Anggaran 2019-2020 di Balai 

Litbangkes Magelang pada tanggal 23-29 Agustus 2020 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 1 Terbatas

2 PS.01.01 Audit PNBP 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.01/1/1048/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dll (10) tentang Undangan Audit PNBP satker 

Non BLU Tahun Anggaran 2019-2020 tanggal 23-29 
Agustus 2020 pukul 08.00 di Ruang Iodina

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 1 Terbatas

3 PS.01.01 Audit PNBP 
Surat dari Ketua Tim Audit Itjen kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Penyampaian LHA 
Sementara

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 19 1 Terbatas

4 PS.01.01 Audit PNBP Rencana aksi tindak lanjut audit PNBP 2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 1 Terbatas

1 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/3/0058/2020  kepada Bapak/Ibu Peneliti di balai 
Litbangkes Magelang tentang surat pemberitahuan dalam 

rangga menggunakan pedoman berdasarkan buku 
panduan manajemen penelitian dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

2 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0094/2020  kepada Inspektorat Jenderal 

Kemenkes tentang tanggapan atas laporan hasil audit 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

3 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0128/2020  kepada PPK Balai Litbangkes 
Magelang tentang instruksi (TL LHA Operasioal Itjen 
pada Balai Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019) 

terkait pembayaran kelebihan tunjangan kinerja sebesar 
Rp 3.992.518,00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomr 
PS.01.02/1/0126/2020  kepada Kepala Subagian Tata 

Usaha tentang  instruksi (TL LHA Operasioal Itjen pada 
Balai Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019) terkait 
pembayaran kelebihan tunjangan kinerja sebesar Rp 

3.992.518,00 untuk melakukan supervisi dan pembinaan 
staf verifikasi  terkait data tukin 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

5 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0127/2020  kepada petugas verifikator 

tunjangan balai Litbangkes Magelang tentang instruksi 
agar tidak lali dalam melaksanakan tugas sebagai 

verifikator tunjangan kinerja

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

6 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat pernyataan dari Pejabat Pembuat Komitmen 
tentang tanggal 9 Januari 2020 telah menarik kepada 
pegawai yang kelebihan Tunjangan Kinerja di Tahun 

2018 sebesar 3.992.518

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

7 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat pernyataan  dari Kepala Subagian Tata  tentang 
telah melaksanakan supervisi dan pembnaan pada 
pengajuan tunjangan kinerja bulan Nopember dan 

Desember 2019 serta melakukan supervisi dan 
pembnaan kepada petugas verifikasi bulan januari 2020 

dan seterusnya terkait Tunjangan Kinerja

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

8 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat pernyataaan dari Verifikator tunjangan kinerja telah 
melaksanakan tugas pada bulan Nopember dan 

Desember 2019 sesuai arahan itjen terkait mekanisme 
pemotongan tunjangan kinerja apabila pegawai terlambat 
masuk kerja, meninggalkan kantor pada saat jam kerja, 

maupun pegawai meninggalkan kantor sebeluam 
watunya pulang jam kantor dan untuk selanjutnya akan 

bekerja dengn teliti

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

9 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.01/1/0129/2020  kepada Inspektrat jenderal 

Kemenkes tentang TL LHA Operasional itjen pada Balai 
Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019 terkait 

penggunaan Fasilitas Laboratorium di Balai Litbangkes 
Magelang yang belum sesuai ketentuan

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas
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10 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0130/2020  kepada inspektur jendrel 

kemenkes tentang TL LHA operasional itjen pada Balai 
Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019 tentang 

melakukan sosialisasi Peraturan Menteri Kesehatan R 
Nomor 75 Tahun 2015 tentang pelaksanaan pembayaran 

tukin bagi pegawai di lingkungan kemenkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

11 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0131/2020  kepada Semua penliti Balai 

Litbangkes Magelang tentang instruksi  TL LHA 
operasional itjen pada Balai Litbangkes Magelang TA 
2018 dan 2019 terkait kepada seluruh peneliti untuk 
mentaati pedoman umum penyusunan protokol dan 
laporan akhir penelitian dan pedoman manajemen 

penelitian dan pengembangan kesehatan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

12 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0134/2020  kepada inspekorat jenderal 

kemenkes  tentang TL LHA operasional itjen pada Balai 
Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019 terkait reviu dan 
pembinaan melalui pertemuan secara berkala terhadap 

kinerja peliti dengan memantau log book dan dicatat 
sebagai catatn hasil reviu

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

13 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0145/2020  kepada seluruh pegawai Balai 

Litbangkes Magelang tentang Sosialisasi Permenkes RI 
No.75 Tahun 2015 tentang pelaksanaan pembayaran 

tunjangan kinerja, sosialisasi panduan umum 
penyusunan  proposal protokol dan laporan akhir 

penelitin dan sosialisasi pedoman manajemen penelitian 
dan pengembangan  kesehatan. Senin, 20 Januari 2020 

pkl 09.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

14 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Notulensi Nomor PS.01.02/1/0161/2020  tentang 
Sosialisasi Permenkes RI No.75 Tahun 2015 tentang 

pelaksanaan pembayaran tunjangan kinerja, sosialisasi 
panduan umum penyusunan  proposal protokol dan 

laporan akhir penelitin dan sosialisasi pedoman 
manajemen penelitian dan pengembangan kesehatan. 

Senin, 20 Januari 2020 pkl 09.00 di Aula Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 19 2 Terbatas
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15 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat penyataan semua peneliti Balai Litbangkes 
Magelang menyatakan bahwa kan mentaati panduan 
umum enyunan proposal, protokol, dan laporan akhir 
penelitian dan pedoman manajemen penelitian dan 

pengembangan kesehatan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

16 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Verifikasi tindak lanjut laporan hasil pemeriksaan itjen 
pada Balai Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019 No. 

PS.01.02/IV.2/4237/2019  tanggal 20 Nopember 2019
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

17 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.01.02/1/0158/2020  tentang surat tugas an Tri 

Sudarnigsih dalam rangka menyampaikan hasil tindak 
lanjut laporan hasil audit operasional pada Balai 

Litbangkes Magelang TA 2018 dan 2019 tanggal 21 s. 22 
Januari 2020 di Inspektorat Jenderal Kemenkes

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

18 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Laporan Perjalanan Dinas an Tri Sudarnigsih dalam 
rangka menyampaikan  hasil tindak lanjut laporan hasil 
audit operasional pada Balai Litbangkes Magelang TA 

2018 dan 2019 tanggal 21 s. 22 Januari 2020 di 
Inspektorat Jenderal Kemenkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

19 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
UM.01.05/2/0579/2020  tentang surat pernyataan terkait 

tindak lanjut audit kinerja Balai Litbangkes Magelang 
Tahun 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

20 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional Matrik TLHP Audit Operasional Tahun2019 2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 19 2 Terbatas

21 PS.01.02 Tindak lanjut LHA 
Operasional

Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes Nomor 
PS.01.02/IV.2/4327/2019  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Surat Pengantar Masalah 
Laporan Hasil Audit Operasional  pada Balai Penelitian 

dan Pengembangan Kesehatan Magelang Provinsi Jawa 
Tengah Tahun Anggaran 2018 dan 2019

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 19 2 Terbatas

1 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
KU.04.04/II/4221/2019  kepada Para eselon 2 tentang 
langkah-langkah penyusunan laporan keuangan dan 

laporan Barang Milik Negara Kementerian Tahun 
anggaran 2019

2020 asli kertas baik 20 lembar simpan 2 19 3 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.01/3/195/2020  kepada satker badan litbangkes 

tentang undangan Persiapan penyusunan laporan 
keuangan tahunan tingkat satker TA 2019 dan pra reviu 

LK tahunan tingkat satker TA 2019 tanggal 13 s.d 14 
Januari 2020 di Ruang Rapat Ars Longa Sekretariat 

Badan Litbangkes Jakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

3 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.02.01/1/0085/2020  tentang surat tugas an 

Basyaruddin, Amril, Tri Laksono Persiapan penyusunan 
laporan keuangan tahunan tingkat satker TA 2019 dan 
pra reviu LK tahunan tingkat satker TA 2019 tanggal 13 

s.d 14 Januari 2020 di Ruang Rapat Ars Longa 
Sekretariat Badan Litbangkes Jakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

4 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.01/3/227/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang undangan penyusunan dan review LK 
TA 2019 tanggal 20-25 Januari 2020 di Hotel Horison 

Bekasi 

2020 copy kertas baik 6 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

5 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Laporan Perjalanan Dinas an Basyaruddin, Amril, Tri 
Laksono Persiapan penyusunan laporan keuangan 

tahunan tingkat satker TA 2019 dan pra reviu LK tahunan 
tingkat satker TA 2019 tanggal 13 s.d 14 Januari 2020 di 
Ruang Rapat Ars Longa Sekretariat Badan Litbangkes 

Jakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

6 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang  Nomor 
KU.04.01/1/0137/2020  tentang memo penyesuaian 

belanja yang masih harus dibayar 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

7 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat Kepala Balai Litbangkes Magelang  Nomor 
KU.04.01/1/0138/2020  tentang surat tugas an Basyarudin 

dan Amril penyusunan dan review LK TA 2019 tanggal 
20-25 Janauari 2020 di Hotel Horison Bekasi  

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

8 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Laporan Perjalanan Dinas  an Basyarudin dan Amril 
penyusunan dan review LK TA 2019 tanggal 20-25 

Janauari 2020 di Hotel Horison Bekasi  
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

9 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Ikhtisar dan catatan hasil reviu LK Balai Litbangkes GAKI 
Magelang jateng (KP II) Periode berakhir pada tanggal 31 

Desember 2019
2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 19 3 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

10 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari an Direktur Jenderal, Direktur Akuntansi dan 
Pelaporan Keuangan Nomor S-2157/PB/2019 tentang 
Jadwal rekonsiliasi,  penyusunan dan penyampaian LK 
Kementerian Negara/Lembaga  Tahun 2019 Unaudited 
serta perlakuan akuntansi atas transaksi akhir tahun 

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 19 3 Terbatas

11 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari KPPN Magelang Nomor UND-
11/WPB.14/KP.09/2020  kepada Kuasa Pengguna 

Anggaran satker mitra kerja KPPN Magelang tenang 
Undangan rapat koordinasi penyusunan laporan 

keuangan tingkat UAKPA TA 2019 Unaudited. Selasa, 25 
Februari 2020 di Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

12 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.01/1/0402/2020  tentang surat tugas an Amril 

Uswanto mengikuti rapat koordinasi penyusunan laporan 
keuangan tingkat UAKPA TA 2019 Unaudited. Selasa, 25 

Februari 2020 di Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

13 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Laporan Perjalanan Dinas an Amril Uswanto mengikuti 
rapat koordinasi penyusunan laporan keuangan tingkat 

UAKPA TA 2019 Unaudited. Selasa, 25 Februari 2020 di 
Aula KPPN Magelang 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

14 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.07.01/1/0632/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang Tindak lanjut Temuan BPK terhadap 
pemeriksaan LK Tahun 2019

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

15 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
181/WPB.14/KP.09/2020  kepada para kuasa pengguna 
anggaran/ Kepala Kantor/Kepala Satuan Kerja Lingkup 

Wilayah pmebayaran KPPN Magelang tentang 
Penyampian dan koreksi data/transaksi  pada LKKL TA 

2019 Audited

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

16 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan Nomor S-555/PB/2020 
kepada seluruh kementerian/ Lembaga tentang jadwal 

rekonsiliasi  dan penyampaian laporan keuangan 
kementerian negara/lembaga Semester I Tahun 2020 
serta rilis panduan teksnis pelaksanaan anggaran dan 

akuntansi pemerintah pusat edisi 29

2020 asli kertas baik 10 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

17 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
KU.04.04/II/2230/2020  kepada Itjen Kemenkes tentang 
penyampaian jadwal penyusunana laporan keuangan 

Semester I Tahun 2020 dan Permohonan pelaksanaan 
review

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 19 3 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

18 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.01/3/2676/2020  kepada kasatker di lingkungan 

Kementerian Kesehatan tentang Undangan penyusunan 
dan reviu laporan keuangan tingkat satker (UAKPA/B) 
Semester I/TA 2020 tanggal 13 s.d 14 Juli 2020 pukul 

10.00-19.00 di Ruang Rapat Ars Longa Sekretariat Badan 
LItbanges 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

19 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes Nomor 
PS.02.01/III.1/3581/2020  kepada Sekretaris Jenderal 
Kemenkes tentang penyampaian jadwal dan sampel 

daftar satker yang direviu

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

20 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
KU.04.03/1/1894/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tetang Hasil reviu laporan keuangan UAPPA-W 
Semester I TA 2020

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

21 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Plt, Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.03/I/3051/2020  kepada Satker di lingkungan 

Badan Litbangkes tentang Hasil reviu laporan keuangan 
Semester I TA 2020

2020 asli kertas baik satu berkas simpan 2 19 3 Terbatas

22 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PS.02.01/1/0963/2020  kepada Plt. Kepala Badan 

Litbangkes tentang Tindak Lanjut Hasil Reviu Laporan 
Keuangan Semester I TA 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

23 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan Nomor S-689/PB/2020 
kepada Kementerian negara/Lembaga  tentang 

pelaksanaan rekonsiliasi  eksternal tingkat KPPN Bulan 
Juli  sampai dengan November 2020

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

24 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
KU.04.01/1/2184/2020  kepada Kepala B2P2VRP, 

B2P2TOOT dan Balai Litbangkes Magelang tentang 
pertemuan koordinasi UAPPA/B-W. Senin, 28 September 

2020 pukul 08.00-selesai di Gedung Multimedia Balai 
Litbangkes Banjarnegara

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

25 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.04.01/1/1218/2020  tentang surat tugas an Tera, 

Basyar dam M.Fauzan B untuk mengikuti  pertemuan 
koordinasi UAPPA/B-W. Senin, 28 September 2020 pukul 

08.00-selesai di Gedung Multimedia Balai Litbangkes 
Banjarnegara

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

26 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Itjen Nomor PS.02.01/IV.1/421/2020  
kepada satker ditjen P2P dan Badan Litbangkes tentang 
Undangan Sosialisasi pengelolaan keuangan. Selasa, 6 

Oktober 2020 pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

27 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Itjen Nomor PS.02.01/IV.1/422/2020  
kepada satker ditjen P2P dan Badan Litbangkess tentang 

Undangan penguatan dan pendampingan pengelolaan 
keuangan tanggal 7 s.d 9 Oktober 2020 pukul 09.00-

selesai secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

28 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Dirjen Perbendaharaan Nomor S-757/PB/2020 
kepada Kementerian Negara/Lembaga tentang 

penyusuanan laporan keuangan kementerian negara / 
Lembaga Triwulan III Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 19 3 Terbatas

29 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.04/3/4098/2020  kepada Kasatker di lingkungan 

Badan Litbangkess tentang Undangan Penyusunan dan 
reviu laporan keuangan tingkat satker triwuan 3 TA 2020 
tanggaal 12-14 Oktober 2020 pukul 13.00-19.00 di Ruang 

Rapat Ars Longa dan secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

30 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PS.02.01/1/1277/2020  kepada Kepala Balai dkk (11) 

tentang undangan penguatan dan pendampingan 
pengelolaan keuangan Selasa  tanggal 7 Oktober 2020 

pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

31 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.01/1/1277/2020  tentang surat tugas an Styawan 
dkk (7) untuk mengikuti  penguatan dan pendampingan 
pengelolaan keuangan tanggal 7 s.d 9 Oktober 2020 

pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

32 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.01/1/1304/2020  tentang surat tugas an 

Basyaruddin dan Tera untuk mengikuti Penyusunan dan 
reviu laporan keuangan tingkat satker triwuan 3 TA 2020 
tanggaal 12-14 Oktober 2020 pukul 13.00-19.00 di Ruang 

Rapat Ars Longa dan secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas

33 PS.02.01 Reviu Laporan 
Keuangan 

Notulensi Nomor PS.02.01/1/1291/2020  tentang 
penguatan dan pendampingan pengelolaan keuangan 
Selasa  tanggal 7 Oktober 2020 pukul 09.00-selesai 

secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 3 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari an, Sekretaris Jenderal-Kepala Biro 
Perencanaan dan Anggaran Nomor 

UM.01.05/2.2/2628/2020  kepada para kepala satker di 
lingkungena Kementerian Kesehatan tentang Undangan 

penelitian dan reviu RKA-KL pagu anaggaran pada satker 
di Lingkungean Kementerian Kesehatan TA 2021 tanggal 

17-31 Juli 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 19 4 Terbatas

2 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
PS.02.02/1/0892/2020  tentang sura tugas an Dr. Suryati 

dkk (5) untuk mengikuti penelitian dan reviu RKA-KL pagu 
anaggaran pada satker di Lingkungean Kementerian 
Kesehatan TA 2021 tanggal 17-31 Juli 2020 secara 

daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

3 PS.02.02 Reviu RKA/KL
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Nomor 

PR.04.01/2/0905/2020  terkait RKAKL Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

4 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.01/2/0989/2020  kepada Kepala Balai dkk (16) 

tentang undangan persiapan reviu pagu anggaran dan 
tindak lanjut catatan reviu pagu anggaran TA 2021. 

Senin, 10 Agustus 2020 pukul 13.30 di ruang kepala balai

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

5 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.02.02/2/1015/2020  tentang surat tugas an Dr. Suryati 

K dkk(5) untuk mengikuti dan reviu RKA/KL Pagu 
anggaran pada satker di Lingkungan Kemenkes TA 2021 
khusunya tambahan anggaraaan TA 2021 Kamis-Jumat 

tanggal 13-14 Agustus 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

6 PS.02.02 Reviu RKA/KL
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Nomor 

PR.04.01/2/1019/2020  terkait RKAKL Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

7 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.04.01/1/4097/2020  kepada kasatker di lingkungan 

Badan Litbangkes tentang Undangan Penelitian dan reviu 
pagu alokasi RKA-K/L Badan Litbangkes TA 2021. Rabu-
Jumaat tanggal 7-9 Oktober 2020 pukul 09.00- selesai di 

Ruang Rapat Arslonga 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 19 4 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

8 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.01/2/1266/2020  tentang surat tugas an Dr. Suryati 

K dkk (5) untuk mengikuti  penelitian dan reviu RKA/KL 
pagu alokasi anggaran kementerian kesehatan TA 2021 

tanggal 5-9 Oktober 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

9 PS.02.02 Reviu RKA/KL
Surat Pernyataan Tanggung Jawab Mutlak Nomor 

PR.04.01/2/1267/2020  terkaiy RKAKL Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

10 PS.02.02 Reviu RKA/KL Catatan Hasil Reviu atas RKA-K/L alokasi anggaran Balai 
Litbangkes Magelang 2020 asli (ttd belm 

lengkap) kertas baik 4 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

11 PS.02.02 Reviu RKA/KL

Surat dari KPA Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.04.02/2/1741/2020  tentang surat pernyataan 

tanggungjawab mutlak terkait usulan revisi anggaran 
buka blokir Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

12 PS.02.02 Reviu RKA/KL Catatan Hasil Reviu Revisi RKA-K/L penghapusan 
halaman IV DIPA Satker Balai Litbangkes Magelang 2020 asli (ttd belm 

lengkap) kertas baik 3 lembar simpan 2 19 4 Terbatas

1 PS.03.01 SAKIP
Surat dari Inspektorat Jenderal Kemenkes Nomor 

PS.03.01/II2111/2020  kepada Kepala UPT,dll Kemenkes 
tentang Evaluasi SAKIP TA 2019

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 20 5 Biasa

2 PS.03.01 SAKIP

Surat dari Supervisor Tim Evaluasi RB SAKIP Nomor 
B/11/RB.99/2020  kepada tim reformasi birokrasi dan 

SAKIP Instansi pemerintah tentang surat pemberitahuan 
Evaluasi RB dan SAKIP 2020

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 20 5 Biasa

3 PS.03.01 SAKIP

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.01.03/1/2779/2020  kepada kasatker di lingkungan 
Badan Litbangkes tentang Tindak Lanjut rekomendasi  

hasil pelaksanaan evaluasi Sistem Akuntabilitas Kinerja 
Instansi Pemerintaha (SAKIP) TA 2019

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 20 5 Biasa

4 PS.03.01 SAKIP

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.03.01/2/0943/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang tindak lanjut rekomendasi  hasil 
pelaksanaan evaluasi Sistem Akuntabilitas Kinerja 

Instansi Pemerintah (SAKIP) TA 2019

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 5 Biasa

5 PS.03.01 SAKIP

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PR.05.04/1/3736/2020  kepada kasatker di lingkungan 
Badan Litbangkes tentang Undangaan menindaklanjuti  
hasil evaluasi atas implementasi  Sistem Akuntabilitas 

Kinerja Instansi Pemerintah (SAKIP) Badan Litbangkes 
Tahun Anggaran 2019 dan pemutakhiran penggunaan 

aaplikasi e-sakip Tahun 2020. tanggal 23-24 September 
2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
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LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1 PS.07.01 Audit BPK
Surat dari Ketua Tim audit BPK Nomor 

01/PDI_PBJKemenkes/09/2020  kepada Kepala Badan 
Litbangkes tentang permintaan dokumen 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 6 Rahasia

2 PS.07.01 Audit BPK

Surat dari Wakil Penanggung Jawab 2 BPK Nomor 
01/S/WPJ3/PDTT/09/2020  kepada Inspektur Jenderal 

Kemenkes tentang Pemberitahuan pemeriksaan. Rabu, 
23 September 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 20 6 Rahasia

3 PS.07.01 Audit BPK Daftar sampling pemeriksaan pengadaan audit BPK Balai 
Litbangkes Magelang 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 20 6 Rahasia

1 PS.07.03 e-puldatawas

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
PS.02.01/III.I/336/2020  kepada Eselon 1 Kemenkes 

tentang Pengisian dokumen dalam e-puldatawas di unit 
kerja Balai Litbangkes Magelang 

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 20 7 Rahasia

2 PS.07.03 e-puldatawas

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Kemenkes 
Nomor OT.01.02/I.1/1415/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Penyampaian Username 
dan Password Pengumpulan Data Bahan Pengawasan 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 7 Rahasia

3 PS.07.03 e-puldatawas

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Nomor 
PS.08.05/I.4/1454/2020  kepada Kepala Balaitbangkes 
Magelang tentang Pengumpulan Data Pengawasan (E-

puldatawas)

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 7 Rahasia

4 PS.07.03 e-puldatawas

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PS.08.05/1/0499/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

magelang dkkk (20) tentang undangan Sosialisasi E-
Puldatawas dari Inpektorat Jenderal Kemenkes. Senin, 9 
Maret 2020 pukul 09.30 - selesai di Ruang kepala balai 

litbangkes magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 7 Rahasia

5 PS.07.03 e-puldatawas

Notulensi Nomor PS.08.05/1/0596/2020  tentang 
Sosialisasi E-Puldatawas dari Inpektorat Jenderal 

Kemenkes. Senin, 9 Maret 2020 pukul 09.30 - selesai di 
Ruang kepala balai litbangkes magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 7 Rahasia

1 PS.08.01 UPG

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PR.08.01/2/002/2020  kepada Ketua Unit pengendalian 
Gratifikasi (UPG) tentang Laporan Triwulan IV Tahun 

2019 UPG Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 13 lembar simpan 2 20 8 Terbatas

2 PS.08.01 UPG

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/2/0613/2020  Kepada Ketua Unit Pengendalian 

Gratifikasi (UPG) Badan Litbangke tentang Laporan 
Triwulan I Tahun 2020 UPG Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 20 8 Terbatas



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
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3 PS.08.01 UPG

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/2/0832/2020  kepada Ketua UPG Badan 

Litbangkes tentang laporan Triwulan II Tahun 2020 UPG 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 20 8 Terbatas

4 PS.08.01 UPG

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/2/1245/2020  kepada Ketua Unit Pengendaalian  
Gratifikasi Badan Litbangkes tentang Laporan Triwulan III 

Tahun 2020 UPG Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 20 8 Terbatas

5 PS.08.01 UPG

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
HK.04.01/2/4723/2020  kepada satker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Undangan kegiatan pengendalian 
gratifikasi, benturan kepentingan, dan whistleblowing  
system pelaporan pelanggaran di Lingkungen Badan 
Litbangkes Jumaat, 20 November 2020 pukul 13.30 -

selesai secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 8 Terbatas

1 PS.08.01 PIPK

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/1/0101/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang undangan Rapat Pertemuan 
Pembunaan dan Reviu PIPK terkait WBK pada tanggal 

14, 15, 17 Januari 2020 pkl 09.00 di Ruang kepala Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

2 PS.08.01 PIPK

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

PS.02.01/2/0114/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dkk (61) tentang undangan arahan inspektur III 
Inspektorat Jenderal Kemenkes. Kamis, 16 Januari 2020 

pkl 10.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

3 PS.08.01 PIPK Uraian catatan hasil reviu PIPK 2020 asl kertas baik 4 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

4 PS.08.01 PIPK

Notulensi Nomor PS.02.01/2/0204/2020  tentang arahan 
inspektur III inspektorat Jenderal Kemenkes Kamis, 16 

Januari 2020 pkl 10.00 di Aula Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

5 PS.08.01 PIPK

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Kemenkes 
Nomor PS.02.01/5.4/213/2020  tentang surat tugas an 

Heri Radison, Doli W, dan Mohamad Yamin melakukan 
reviu pengendalian Intern Atas Pelaporan Keuangan 

(PIPK) pada Balai Litbangkes Magelang tanggal 14-18 
Januari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

6 PS.08.01 PIPK

Surat dari Sekretaris Itjen  PS.02.01/IV.2/347/2020  
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

penyampaian laporan hasil reviu Penilaian PIPK Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 20 9 Terbatas
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7 PS.08.01 PIPK

Surat dari Plt.Kepala Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.04/I/3624/2020  kepada seluruh kepala satker di 
lingkungan Badan Litbangkes tentang Penerapan dan 

penilaian PIPK atas laporan keuangan Badan Litbangkes 
Tahun anggaran 2020

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

8 PS.08.01 PIPK

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KU.04.01/3/4753/2020  kepada kepala satker di 

lingkungan Badan Litbangkes tentang Undangan 
penilaian PIPK Sekretariat Badan Litbankes TA 2020. 
Senin, 16 November 2020 pukul 13.00-19.00 di Ruang 

Rapaat Subag Perbendaharaan/Vera  dan secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

9 PS.08.01 PIPK

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/2/1599/2020  kepada Siti Nurjanah dkk (8) 
tentang undnagan persiapan penilaian PIPK Balai 

Litbangkes amgelang 2020. Selasa, 24 November 2020 
pukul 09.00-selesai di R. Rapat Iodina 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

10 PS.08.01 PIPK
Notulensi rapat persiapan penilaian PIPK Balai 

Litbangkes Magelang 2020. Selasa, 24 November 2020 
pukul 09.00-selesai di R. Rapat Iodina 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 9 Terbatas

1 PS.08.02 WBK

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Kepada 
Kepala satker Badan Litbangkes tentang undangan 

Penguatan satker menuju WBK di lingkungan Badan 
Litbangkes tanggal 13-14 maret 2020 di hotel Horison 

Bekasi

2020 draf surat kertas baik 6 lembar simpan 2 20 10 Biasa

2 PS.08.02 WBK

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.01/1/1105/2020  kepada seluruh tim RB tentang 

Undangan kegiatan WBK dengan acara koordinasi 
pelaksanaan reformasi birokrasi di Balai Litbangkes 

Magelang, Jumat, 4 September 2020 pukul 09.00-selesai 
secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 10 Biasa

1 PS.08.02 AOC

Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes tentanng 
PS.09.02/I.4/2648/2020  kepada seluru eselon I 

kemenkes tentang Undangan seminar Online tentang 
peningkatan integritas Agent of Change (AOC) di 

lingkungan Kementerian Kesehatan. Rabu, 20 Mei 2020 
pukul 09.00-12.00 secara daring

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 20 11 Biasa

2 PS.08.02 AOC

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.05/2/1890/2020  kepada para kapus, ka balai 

besar, kabalai, kaloka tentang Permintaan data 
perubahan yang dibuat oleh Agent of Change

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 20 11 Biasa
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

3 PS.08.02 AOC

Surat dari Kepala Pusat analisis determinan kesehatan 
kesehatan Nomor AD.01.03/3/0452/2020  kepada para 

pejabat tinggi pratama selaku koordinator agen 
perubahan dan para agen perubahan tentang undangan 
Webinar "Sinergi agen perubahan dalam revolusi mental 
dan social control program kesehatan dalam menghadapi  
new normal "Internalisai  Nilai-nilai revolusi mental bidang 
kesehatan. Kamis, 2 Juli 2020 pukul 09.00-12.00 secara 

daring 

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 20 11 Biasa

4 PS.08.02 AOC

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
OT.04.02/1/0841/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dll (14) tentang undangan pertemuan AOC 
Balai Litbangkes Magelang. Jumat, 3 Juli 2020 pukul 

09.00 secara zoom meeting 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 11 Biasa

5 PS.08.02 AOC
Notulensi Nomor OT.04.02/1/0851/2020  tentang  

pertemuan AOC Balai Litbangkes Magelang. Jumat, 3 
Juli 2020 pukul 09.00 secara zoom meeting 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 20 11 Biasa

6 PS.08.02 AOC

Surat dari Kepala Pusat Analisis Determinan Kesehatan 
Nomor AD.01.03/3/3249/2020  kepada unit utama dan 

pimpinan UPT Kemenkes tentang ralat waktu workshop 
AOC " Penguatan agen perubahan sebagai Sosial 

Control program kesehatan di era pandemi" Rabu, 23 
Desember 2020 pukul 14.00-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 11 Biasa

1 PS.08.03 SKI

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.03/1/0212/2020  kepada seluruh pegawai Balai 
Litbangkes Magelang tentang undangan sosialisasi 

Satuan Kepatuhan Intern. Senin, 27 Jan 2020 pkl 07.30 di 
Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 20 12 Biasa

2 PS.08.03 SKI
Notulensi Nomor PS.08.03/1/0225/2020  tentang 

sosialisasi Satuan Kepatuhan Intern. Senin, 27 Jan 2020 
pkl 07.30 di Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 20 12 Biasa

3 PS.08.03 SKI

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.03/1/1309/2020  kepada Inspektur III Itjen tentang 
Permohonan narasumber terkait SKI di Balai Litbangkes 

Magelang. Jumat, 13 November 2020 pukul 09.00-selesai 
secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 20 12 Biasa
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1 PS.08.03 SPIP

Surat dari Sekretaris Inspektoraat Jenderal Kemenkes 
Nomor PS.08.03/IV.1/4814/2020  kepada satker Ditjen 

P2P dan Badan Litbangkes tentang Undangan penguatan 
dan pendampingan maturitas SPIP di Lingkungan Satker 

Ditjen P2P dan Badan Litbangkes tanggal 21-25 
September 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 20 13 Biasa

1 PS.08.04 LHKPN 
Surat dari Disposisi Kepala Badan Litbangkes  Nomor 

PS.08.04/I.4/8092/2019  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang pemberitahuan pengisian e-LHKPN

2020 asli kertas baik 13 lembar simpan 2 20 14 Biasa

2 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.04/I/356/2020  kepada seluruh satker Badan 

Litbangkes tentang pengisian e-LHKPN dilingkungan 
Badan Litbangkes periode Tahun 2019

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 20 14 Biasa

3 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.04/1/0273/2020  kepada Direkturat Pndaftaran dn 

Pemeriksaan LHKPN tentang surat pengantar Surat 
kuasa LHKPN atas nama Suryati dkk (8)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 20 14 Biasa

4 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PS.08.04/4/3427/2020  kepada Para Kepala Satker 
dilingkungan Badan Litbangkes tentang perubahan 

peraturan KPK tentang LHKPN

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 20 14 Biasa

5 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PS.08.04/2/3642/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang Pemberitahuan perubahan peraturan 
KPK tentang LHKPN

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 20 14 Biasa

6 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
PS.08.04/2/5045/2020  kepada kasatker Badan 

Litbangkes tentang update data wajib lapor LHKPN 
Badan Litbangkes Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 20 14 Biasa

7 PS.08.04 LHKPN 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
PS.08.04/1/1620/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang update data wajib Lapor LHKPN Balai 
Litbangkes Magelang Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 14 Biasa

8 PS.08.04 LHKPN 
Surat dari Inspektur Jenderal Kemenkes Nomor 

PS.08.04/I.4/6438/2020  kepada para pejabat eselon I 
Kemenkes tentang surat pemberitahuan LHKPN

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 14 Biasa

1 PS.08.05 LHKASN
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Maglang Nomor 
PS.08.05/1/0552/2020  kepada Noviyanti Liana Dewi 

tentang penyampaian LHKASN 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 20 15 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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2 PS.08.05 LHKASN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
PS.08.05/1/0578/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang penyampaian susulan bukti lapor 
LHKASn 2020 an Anggita Mirzautika 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 20 15 Biasa

1 UM.01.01 Perjalanan Dinas Luar 
Negeri

Surat dari Kepala Biro Umum Sekretariat Jenderal 
Kemenkes Nomor UM.01.01/2/5870/2020  kepada eselon 
2 Kemenkes tentang Peraturan Menteri Keuangan Nomor 

181/PMK.05/2019  tentang Perubahan Kedua Atas 
Peraturan Menteri Keuangan Nomor 164/PMK.05/2015 
tentang tata Cara Pelaksanaan Perjalanan Dinas Luar 

Negeri 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 1 Biasa

2 UM.01.01 Perjalanan Dinas Luar 
Negeri

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.01/4/345/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 

kaloka tentang Perubahan Peraturan Menteri Keuangan 
Nomor 181/PMK.05/2019  tentang Perubahan Kedua Atas 

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 164/PMK.05/2015 
tentang tata Cara Pelaksanaan Perjalanan Dinas Luar 

Negeri 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 1 Biasa

3 UM.01.01 Perjalanan Dinas Luar 
Negeri

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.01/1/292/2020  kepada kepala satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Penggunaan anggaran PDLN 
forum ilmiah Luar Negeri

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 1 Biasa

1 UM.01.02 Rapat pimpinan 

Surat dari Disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/VII/4239/2019  kepada Kepala Balai tentang 
Risalah Rapat terbatas tentang Program Kesehatan 

Nasional

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 21 2 Biasa

2 UM.01.02 Rapat pimpinan 

Disposisi kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/VII/4146/2020  tentang Risalah rapat intern 
tentang percepatan penyerapan anggaran rutin dan 
program pemulihan ekonomi nasional terkait bidang 

kesehatan

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 21 2 Biasa

1 UM.01.02 Rapat terbatas
Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

UM.01.02/4/272/2020  kepada para Kepala Satker tentang 
Risalah Terbatas tentang Program Kesehatan Nasional

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 21 3 Biasa

1 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/4/3599/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang undangan rakorpus Selasa, 8 

September 2020 pukul 13.00-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 4 Biasa
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2 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/4/3915/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang undangan rakorpus tanggal 30 
September - 1Oktober 2020 pukul 13.00 di Ruang Rapat 

ars longa Sekretariat Badana Litbangkes 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 4 Biasa

3 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes nOmor 
UM.01.02/4/3932/2020  kepada seluruh Ka satker dan 

UPT Badan Litbangkes tentang Undangan pisah sambut 
Kepala Badan Litbangkes. rabu, 30 September 2020 

pukul 13.00-selesai di R. Rapat Rajawali Gedung 
Pelayanan Publik

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 4 Biasa

4 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.02/1/1234/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati K untuk menghadiri  Rakorpus dan Pisah Sambut 
Kepala Badan Litbangkes. Selasa s.d Jumat tanggal 29 

s.d 2 Oktober 2020 di Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 4 Biasa

5 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.02/1/1235/2020  tentang surat tugas an Styawan 
H, Amril Uswanto, dan Ragil dalam rangka Rakoprpus 
Badan Litbangkes Selasa s.d Jumat tanggal 29 s.d 2 

Oktober 2020 di Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 4 Biasa

6 UM.01.02 Rakorpus

Laporan Perjalanan Dinas an.  Styawan H, Amril 
Uswanto, dan Ragil dalam rangka Rakoprpus Badan 

Litbangkes Selasa s.d Jumat tanggal 29 s.d 2 Oktober 
2020 di Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 4 Biasa

7 UM.01.02 Rakorpus

Laporan perjalanan Dinas an. an Dr.dr. Suryati K untuk 
menghadiri  Rakorpus dan Pisah Sambut Kepala Badan 
Litbangkes. Selasa s.d Jumat tanggal 29 s.d 2 Oktober 

2020 di Badan Litbangkes 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 4 Biasa

8 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
Um.01.02/4/4482/2020  kepada kasatker dan UPT Badan 
Litbangkes tentang Rapat koordinasi pusat di lingkungan 

Badan Litbangkes. Selasa, tanggal 27 Oktober 2020 
pukul 14.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 4 Biasa

9 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.02/1/1389/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 
Suryati K untuk mengikuti  Rapat koordinasi pusat di 
lingkungan Badan Litbangkes. Selasa, tanggal 27 
Oktober 2020 pukul 14.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 4 Biasa
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10 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01/02/4/4934/2020  kepada Kasatker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan rakorpus di lingkungan 
Badan Litbangkes Jumat-Sabtu tanggal 4-5 Desember 

2020 di Ruang Rapat Kantor B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 4 Biasa

11 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/4/5273/2020  kepada KaSatker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang pemberitahuan perubahan jadwal 
rakorpus yang menjadi tanggal 11-12 Desember 2020 
pukul 13.00-selesai di Ruang Rapat B2P2TOOT dan 

secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 4 Biasa

12 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/4/5213/2020  kepada seluruh Kasatker dan 

UPT tentang Undangan rakorpus dengan agenda 
penyerahan DIPA Tahun 2021. Selasa, 1 Desember 2020 

pukul 13.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 4 Biasa

13 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/I/5280/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang rapat koordinasi paripurna 

tentang evaluasi kegiatan 2020 dan rencana pelaksanaan 
DIPA 2021 pada hari Jumat, 4 Desember 2020 pukul 

08.00-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 21 4 Biasa

14 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.02/4/5335/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang Pemberitahuuan  perubahan 
agenda rakorpus tanggal 11-12 Desember 2020 pukul 

13.00-selesai di Ruang Rapat B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 4 Biasa

15 UM.01.02 Rakorpus

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.02/1/1743/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati K untuk mengikuti rakorpus tanggal 11-12 
Desember 2020 pukul 13.00-selesai di Ruang Rapat 

B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 4 Biasa

16 UM.01.02 Rakorpus
Laporan perjalanan dinas an.Dr. dr. Suryati K untuk 

mengikuti rakorpus tanggal 11-12 Desember 2020 pukul 
13.00-selesai di Ruang Rapat B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 4 Biasa

1 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kecamatan Borobudur Nomor 005/007/26/2020  
kepada Kepala Balai Litbangkes magelang tentang 

undangan lepas sambut camat borobudur dan sekretaris 
kecamatan borobudur. Rabu 15 Januari 2020 di 

Balkondes Tuksongo

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa
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2 UM.01.05 Lain-lain

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0106/2020  tentang surat tugas an Edi 

Susanto undangan lepas sambut camat borobudur dan 
sekretaris kecamatan borobudur. Rabu 15 Januari 2020 

di Balkondes Tuksongo

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

3 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0091/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

dkk (82) tentang undangan senam bersama outdoor 
dilanjutkan makan siang bersama kepala badan 

litbangkes. Jumat 10 Januari 2020 pukl 07.30 di puri 
Mataram 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

4 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari RC chem Nomor 
0881/RCChem_LC/REG/XI/2019  kepada Kepala 

Laboratorium Litbang GAKI magelang tentang Informasi 
paket pelatihan 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

5 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Ketua RT 04 Kapling jayan Nomor 

39/16/I/KK.2020 kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang partisipasi lingkungan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

6 UM.01.05 Lain-lain

Suat dari Poltekkes Kemenkes Semarang Nomor 02/PAN 
SEMNAS/ST AJ/POLTEKKES/I/20  kepada pimpinan 

Balai Litbangkes Magelang tentang penempelan pamflet 
Semnas 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

7 UM.01.05 Lain-lain
surat dai Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.02/1/0229/2020  kepada Ketua RT 04/ RW IV 

tentang Balasan terkait kebersihan lingkungan 
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

8 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Persagi DPC Kab Magelang Nomor 
059/PERSAGI-Kab Magelang/I/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Permohonan bantuan SDM 
dalam rangka Bakti Sosial dalam rangka peringatan Hari 
Gizi Nasional ke 60 Tahun 2020. Jumat 31 Januari 2020 

di SMK Muhammadiyah 1 Borobudur

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

9 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
subagian Tata Usaha Nomor GM.01.03/1/0257/2020  

tentang surat tugas an Hastin, Cndra, Ismi, dan palupi 
Bakti Sosial dalam rangka peringatan Hari Gizi Nasional 

ke 60 Tahun 2020. Jumat 31 Januari 2020 di SMK 
Muhammadiyah 1 Borobudur

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

10 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Desa Bahasa dan SPEC Nomor /Desa 

Bahasa/I/2020 tentang penawaran program edutaiment 
gratis pada tanggal 10 februari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa
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11 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Desa Bahasa dan SPEC Nomor /Desa 

Bahasa/I/2020 tentang penawaran program edutaiment 
gratis pada tanggal 6 februari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

12 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/1/0284/2020  tentang surat tugas an Yoga, 
Zainudin, edi, Nadila, Arifin dalam rangka program 

edutaiment gratis pada tanggal 6 februari 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

13 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Fakultas Kedokteran Universitas Sebelas 
amsret Nomr 230/UN27.06/TU/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang ucapan terimakasih atas 
kiriman 1 buah jurnal ilmiah mGMI Vol.11 No.1 Edisi 

Desember 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

14 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Disposisi dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 

072/184/Sekret/BaRI  tentang Keberadaan Badan Riset 
dan Inovasi Daerah 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

15 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/1/0338/2020  tentang surat tugas an Tri S, 

Wenny, Riska B, Devita, Sofi dalam rangka mengikuti 
program edutaiment Kamis, 10 Feb 2020 di Desa Bahasa 

Borobudur

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 21 5 Biasa

16 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari CPM Komunikasi  Yogyakarta Nomor 
011/II/CPMK/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang penawaran jasa pengadaan paket 
fullboard rapat kerja tahunan 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

17 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Camat Borobudur Nomor 005/59/26/2020 
kepada lintas sektor kec borobudur tentang undangan 

lokakarya mini lintas sektor tribulan 1 tahun 2020 Kamis, 
13 Feb 2020 di Aula Puskesmas Borobudur

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

18 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang -Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor KM.04.01/1/0353/2020  

tentang surat tugas an Nur Ihsan untuk mengikuti 
lokakarya mini lintas sektor tribulan 1 tahun 2020 Kamis, 

13 Feb 2020 di Aula Puskesmas Borobudur

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

19 UM.01.05 Lain-lain disposisi tentang Rancangan awal rencana kerja 
pemerintah daerah (RKPD) Prov Jateng 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

20 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Bear Teknologi Pencegahan 
Pencemaran Industri Nomor B-

694/BPPI/BBTPPI/MS/II/2020  kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Penawaran biaya 

pengujian 

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

21 UM.01.05 Lain-lain Disposisi dari Kepala Badan Litbangkes tentang Petunjuk 
teknis pengelolaan keuangan Badan litbangkes TA 2020 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

22 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Disposisi Kepala Badan Litbangkes tentang 
Kesimpulan dan kesepakatan Rapat Kerja Komite III 

Dewan Perwaklian Daerah RI dengan Kemenkes 
2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

23 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 
B.81/Seskab/Ekon/02/2020  tentang tindak lanjut arahan 
presiden dalam sidang kabinet paripurna (SKP) tanggal 

11 feb 2020 dan Rapat terbatas tanggal 25 feb 2020

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

24 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Direktur Tata Kelola dan kemitraan Komunikasi 
Publik Nomor 309/DJIKP.2/IK.01.03/03/3030  kepada 

Kepala Badan/kepala pusat/lembaga tentang undangan 
bimtek peningkatan kompetensi dan diseminasi informasi 

tentang covid-19 bagi JFPH taggal 9-10 maret 2020 di 
Sahid Raya Hotel dan Convention Yogya

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 21 5 Biasa

25 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor 
02859/D.5/03/2020  tentang Penyampaian Ringkasan 
output kemenkes/lembaga  TA 2020 yang mendukung 

percepatan penurunan stunting 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 5 Biasa

26 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Dekan Fakultas Teknik UMM Nomor 
139/FT/II.3.AU/F/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang undangan Kuliah umum, Selasa, 17 

Maret 2020

2020 fotocopy kertas baik 6 lembar simpan 2 21 5 Biasa

27 UM.01.05 Lain-lain Surat dari LKSA Panti Asuhan dan Ponpes Daarul 
Hikmah tentang Sertifikat Wakaf 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

28 UM.01.05 Lain-lain
Leaflet dari Lab Indonesia 2020 tentang the only platform 

for future lab teknologi in indonesia 22-24 April 2020 di 
JCC hal A dan B

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

29 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Camat Borobudur Nomor 747/41/26/2020 

kepada Lintas sektor tentang egiatan jumat massive, 20 
Maret 2020 pukul 07.00 di wilayah kerja masing-masing

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

30 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

UM.01.05/4/1325/2020  kepada seluruh satker badan 
litbangkes tentang pemberitahuan perubahan domain 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

31 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Dinkes Kabupaten Magelang Nomor 
800/1376/05/2020  kepada analisa Balai Litbangkes 

Magelang  tentang surat tugas Patelki untuk mengikuti 
kegaiatan rapid test, swab naso dan orofaring dan 

packing sample swab

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

32 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Biro Keuangan dan BMN Nomor 
KU.01.02/1/860/2020  kepada eselon 1 Kemenkes tentang 
Pencatatan Hibah Uang/Barang/Jasa  (Dalam Negeri dan 

Luar Negeri) terkit dengan pandemi COVID-19 di 
lingkungan Kementerian Kesehatan

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

33 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0616/2020  kepada Kepala Pusat Data dan 

Informasi tentang Permohonan penggunaan email 
kedinasan satker @go.id

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

34 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari MENPAN RB Nomor 51 Tahun 2020 tentang 
Surat edaran tentang Penetapan Jam Kerja pada Bulan 

Ramadhan 1441 Hijriah bagi aparatur sipil negara di 
lingkungan instansi pemerintah 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

35 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Dekan Fakultas Teknis UMM Nomor 

162/FT/II.3.AU/F/2020  kepadaKepala Balai litbang 
tentang Permohonan kerjasama (ruang bilik disenfektan)

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

36 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
IR.02.02/4/1868/2020  kepada para kepala satker tentang 
pemberitahuan nama domain harus disesuaikan dengan 

format nama Kementerian 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

37 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.05/4/2352/2020  kepada para satker badan 

litbangkes tentang undangan halal bi halal virtual Badan 
Litbangkes Jumat, 19 Juni 2020 pukul 09.00-10.30

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

38 UM.01.05 Lain-lain
Disposisi dari Plt. Kepala Badan Litbangkes Nomor B-

00108/Bogota/200603  tentang rangkaian riset kolombia 
dalam menghadap pandemi Covid-19

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

39 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Plt. Kepala Badan Litbangkes Nomor 
YP.03.04/11/2999/2020  kepada kepala balai litbangkes 

magelang tentang Disposisi Kepala Badan tentang 
kesiapsiagaan menghadapi Hari Raya Idul Adha 1441 H/ 

2020 M

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 21 5 Biasa
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40 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Kemenkes 
Nomor PS.09.02/I.1/3890/2020  tentang undangan rapat 
koordinasi pengawasan inspektorat  Jenderal Kemenkes 

Tahun 2020 dengan tema kolaborasi dan sinergi 
pengawasan intern dalam mendukung percepatan 

penanganan COVID-19 tanggal 5-6 Agustus 2020 pukul 
08.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

41 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Badan Litbangkes  Nomor 
HK.03.01/I/3039/2020  kepada Satker dan UPT Kemenkes 

tentang undangan workshop kerja sama dengan " 
Workshop Series-1 Kerja Sama Penelitian di Masa 

Pandemi COVID-19. Selasa, 4 Agustus 2020 pukul 13.00 
pukul 13.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 5 Biasa

42 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.02/3/1020/2020  tentang surat tugas an Ernani 

Budi P dan Nafisah untuk mengikuti  kegaiatan rapid test, 
swab naso dan orofaring dan packing sample swab

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

43 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

KP.03.02/2/3484/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 
kaloka tentang LIPI Young Scientist Award 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

44 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
IR.03.01/1/3561/2020  kepada para kapus, kababe, 

Kabalai, kaloka tentang Undangan penyusunan buku 
metadata penelitian Tahun 2019. Senin, 7 september 

2020 pukul 13.00-19.00 secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

45 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KS.02.01/I/3819/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 

kaloka tentang pemberitahuan dan aktivitas Travel 
Control Corridoe Arrangement (TCA) RI-ROK, RI-RRT 

dan RI-PEA

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 5 Biasa

46 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Biro Kerjasama Luar Negeri Nomor 
KS.02.03/3.1/2617/2020  kepada para eselon 1 Kemenkes 
tentang permohonan usulan nominsasi candidatures for 

foundation prizes 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 5 Biasa

47 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Dirjen P2P Nomor 
TM.05.01/V/10784/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang Undangan hari penglihatan sedunia 
Tahun 2020 dengan tema global "Hope In Sight" dan 
tema nasional "Mata Sehat, Indonesia Maju". Rabu 7 

oktober 2020 pukul 08.30-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 5 Biasa
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48 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala B2P2TOOT nomor 
UM.01.03/1/1998/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang kunjungan kerja Menko PMK ke 
Provinsi Jateng. Kamis, 8 Oktober 2020 pukul 12.00-

selesai di B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

49 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.03/1/1275/2020  tentang surat tugas an Nur Ihsan 

dan Sri Mardiyanto untuk menghadiri  kunjungan kerja 
Menko PMK ke Provinsi Jateng. Kamis, 8 Oktober 2020 

pukul 12.00-selesai di B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

50 UM.01.05 Lain-lain

Laporan Perjalanan Dinas an. Nur Ihsan dan Sri 
Mardiyanto untuk menghadiri  kunjungan kerja Menko 
PMK ke Provinsi Jateng. Kamis, 8 Oktober 2020 pukul 

12.00-selesai di B2P2TOOT

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 5 Biasa

51 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/1318/2020  tentang pengumuman Jumat 

bersih pada tanggal 16 Oktober 2020
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

52 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KS.02.02/2/4422/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 
kaloka tentang pemberitahuan tentang candidatures for 

foundation prizes 2021

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

53 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Menkes Nomor UM.02.08/Menkes/907/2020  

tentang antisipasi cuti bersama dan libur panjang tanggal 
28 Oktober - 1 November 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

54 UM.01.05 Lain-lain

Disposisi Menteri Kesehatan Nomor B/802/M-
IND/IND/XI/2020  tentang tanggapan permohonan 

penetapan ambang batas tingkat komponen dalam negeri 
(TKDN) Khusus

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 21 5 Biasa

55 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
HK.03.01/I/4640/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan workshop perjanjian 
kerjasam dengan tema mengamankan kerjasama 
penelitian di masa pandemi COVID-19 setara dan 

berkeadilan. Rabu, 18 November 2020 pukul 13.30 
secara daring

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 21 5 Biasa

56 UM.01.05 Lain-lain
Disposisi laporan hasil kegiatan PKL UIN Sunan Kalijaga 

Yogyakarta an Lia Amalia dkk di Balai lItbangkes 
Magelang 

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa
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57 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Badan Pembinaan ideologi pancasila Nomor 
UNd-359/Ka. BPIP/11/2020 kepada Pimpinan negara dan 

Kementerian RI tentang Undangan seminar nasional 
peringatan hari pahlawan Tahun 2020. Kamis, 26 
November 2020 pukul 08.00-14.00 secara daring

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 21 5 Biasa

58 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.01.05/I/5101/2020  kepada Ketua Komisi Etik 

Penelitian Kesehatan tentang penghentian layanan 
persetujuan Etik penelitian atau ethical clearance

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

59 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari Kepala Badan Litbangkes tentang Undangan 

orasi pengukuhan profesor riset. Kamis, 3 Desember 
2020 pukul 08.30-selesai secara daring

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

60 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari PT. Era Baru Akurasindo kepada Kepala Balai 
Litbangkes Magelang tentang Perkenalan perusahaan 

jasa kalibrasi alat-alat laboratorium
2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 21 5 Biasa

61 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Direktur Pencegahan dan Pengendalian 
Penyakit Tidak Menular Nomor TM.05.02/5/2329/2020  

kepada para UPT Kemenkes tentang Undangan orientasi 
bahasa isyarat bagi petugas kesehatan di Unit Pelayanan 

Teknis (UPT) Kementerian Kesehatan. Kamis, 10 
Desember 2020 pukul 10.00-12.00 melalui zoom meeting

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 21 5 Biasa

62 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Besar Kerajinan dan Batik Nomor 
2470/BPPI/BBKB/KD/XII/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang penawaran pengembangan 
penumbuhan IMKM

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

63 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Plt. Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.03.01/3/3866/2020  kepada para unit utama kemenkes 

dkk (4) tentang surat edaran seleksi program beasiswa 
pusbindiklatren Bappenas Gelombang II Tahun 2021 dan 
penawaran Split-sire master program (SSMP) Australia 

Tahun 2021

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 21 5 Biasa
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64 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Kemenkes 
Nomor HK.03.01/1/943/2020  kepada para satker dan 

UPT Badan Litbangkes tentang Undangan menyaksikan 
acara penandatanganan  nota kesepahaman tentang 
kerjasama dalam rangka mewujudkan pelaksanaan 
program kesehatan yang bebas dari Korupsi serta 
penandatanganan  perjanjian kerjasama tentang 

penanganan pengaduan dalam uapaya pemberantasan 
Tindak Lanjut pidana korupsi. Kamis, 17 Desember 2020 

pukul 14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 21 5 Biasa

65 UM.01.05 Lain-lain
Surat dari PT. Yakult Indonesia Nomor 002/DS-

MGL/XI/2020 kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang 
tentang penawaran minuman kesehatan yakult

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 21 5 Biasa

66 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Besar Kulit Karet dan Plastik 
Nomor B/1545/BPPI/BBKKP/MS/VIII/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Undangan Temu 
Pelanggan BBKKP Tahun 2020, Sosialisasi Zona 

Integritas BBKKP dan Diskusi Layanan BBKKP pada 
Kamis 27 Agustus 2020 di The Hall Room Gaia Cosmo 

Hotel

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 21 5 Biasa

67 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Besar Kerajinan dan Batik Nomor 
1479/BPPI/BBKB.2/VIII/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang Temu Pelanggan BBKB 
pada Rabu 2 September 2020 melalui zoom meeting

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

68 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.06.01/4/3687/2020  kepada Kabalai tentang 

Undangan Pertemuan dalam rangka meningkatkan 
kapasitas Dewan Redaksi Warta Litbangkes pada Rabu 

16 September 2020 di Ruang Rapat Ars Longa

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 21 5 Biasa

69 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.06.01/4/3829/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Undangan Progres Buku The Dance of 
Minds Jilid II dengan agenda Progress buku DoM 

(Kerangka Buku dan bahan bahan Buku) serta Rencana 
Tindak Lanjut pada Kamis 24 September 2020 melalui 

zoom meeting

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa
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70 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
PS.09.03/1/2347/2020  kepada Kabalai Litbangkes 

Magelang tentang Undangan Virtual Training 
Implementasi ISO 17025:2017 di Balai Litbangkes 

Banjarnegara pada Kamis 1 Oktober 2020 melalui zoom 
meeting

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 21 5 Biasa

71 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Kemenkes 
Nomor KM.02.01/I.1/5925/2020  kepada Kabalai tentang 

Permohonan Pengisian Survei Persepsi Anti Korupsi 
Tahun 2020

2020 asli kertas baik 11 lembar simpan 2 21 5 Biasa

72 UM.01.05 Lain-lain

Surat dari Sekretaris Inspektorat Jenderal Nomor 
KM.02.01/I.1/5924/2020  kepada Kabalai tentang 

Undangan Kick Off Meeting Survei Kepuasan Pelanggan 
dan Survei Persepsi Anti Korupsi Tahun 2020 pada Senin 

9 November 2020 melalui zoom meeting

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 21 5 Biasa

1 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Sekretaris Ditjen P2P Nomor 

KM.06.01/2/7377/2019  kepada satker Kemenkes tentang 
pengiriman warta edisi XII Ditjen P2P Tahun 2019 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 6 Biasa

2 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten 
Magelang Nomor 045.2/1315/15/2019  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang surat pengantar 
majalah suara gemilang volume 22 Nomor 12 Tahun 

2019

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 6 Biasa

3 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari kepala Balai Besar Litbang TOOT Nomor 

PK.04.02/3/4097/2019  kepada Satker Badan Litbangkes 
tentang kalender Tematik 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

4 UM.01.05 Surat pengantar Pengiriman Kalender Tahun 2020 dari pemerintah Kab. 
Magelang 2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 6 Biasa

5 UM.01.05 Surat pengantar Pengiriman kalender 2020 dari Balai Besar Kulit, Karet, 
dan Plastik 2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

6 UM.01.05 Surat pengantar
Pengiriman BALABA jurnal litbang pengendalian penyakit 

bersumber binatang banjarnegara volume 15 Nomor 2 
Desember 2019

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

7 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Kepala Loka Litbangkes Pengandaran Nomor 
KM.06.02/1/149/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Pengirimn jurnl aspirasi dan bulein 

inside

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

8 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Plh . Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

IR.03.01/1/603/2020  kepada satker kemenkes tentang 
metadata penelitian Badan Litbangkes Tahun 2018

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 22 6 Biasa
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9 UM.01.05 Surat pengantar Jurnal Vektor Penyakit Vo.13 No.2 Des 2019 dari Kepala 
Balai Litbangkes Donggala 2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 22 6 Biasa

10 UM.01.05 Surat pengantar Disposisi tentang pengiriman mediakom edisi 105 april 
2019 dari mediakom 2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

11 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor S-
197/AG/2020 tentang Penyampaian Buku PMK Nomor 
210/PMK.02/2020  tentang tata cara revisi anggaran TA 

2020

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

12 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Dinas Komunikasi dan Informatika Kab. 
Magelang Nomor 045.2/184/15/2020  kepada kepala 

badan litbangkes tentang majalah suara gemilang volume 
23 nomor 1 Tahun 2020

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 22 6 Biasa

13 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Tanah Bumbu Nomor 

UM.01.05/2/1026/2020  kepada satker badan litbang 
tentang pengiriman buku profil 20219

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

14 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Kepala Biro Umum Setjen Nomor 
KM.05.01/2/977/2020  kepada satker kemenkes tentang 

surat pengantar newsletter biro umum edisi bulan 
oktober-desember 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

15 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Kepala Balai Besar Litbang Tanaman Obat dan 
Obat Tradisional Nomor KM.05.01/3/1114/2020  kepada 

para undangan seminar tentang pengiriman souvenir 
diseminasi

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 22 6 Biasa

16 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari an. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika 
Nomor 045.2/571/15/2020  kepada Kepala Balai 

Litbangkes Magelang tentang surat pengantar  majalah 
suara gemilang volume 23 No.2 Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 6 Biasa

17 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Kepala Balai Besar Pelatihan Kesehatan 
Jakarta tentang Pengiriman buletin BBPK Edisi No.1 

Janauari-Maret 2020, Edisi No.2 April-Juni 2019, Edisi 3 
Juli-September 2019, Edisi 4 Oktober-Desember 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

18 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Sekretaris Direrktorat Jenderal P2P Nomor 
KM.06.01/2/5091/2020  kepada satker dan UPT 

Kemenkes tentang pengiriman newsletter edisi I ditjen 
P2P Tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 6 Biasa

19 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Kepala Loka Litbangkes Pangandaran Nomor 

KM.06.01/1/968/2020  kepada Kepala Badan dkk (17) 
tentang Pengiriman jurnal aspirator dan buletin inside

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 6 Biasa

20 UM.01.05 Surat pengantar Disposisi dari Balai Litbangkes Donggala tentang jurnal 
vektor penyakit 2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa
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21 UM.01.05 Surat pengantar Disposisi dari Litbang P2B2 Banjarnegara tentang 
pengiriman jurnal BALABA Vol.16 No.1 Juni 2020 2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

22 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informasi 
Kab. Magelang Nomor 045.2/760/15/2020  tentang surat 
pengantar majalah suara gemilang Vol.23 No.3 Tahun 

2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

23 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Kepala Balai Besar Litbang Tanaman Obat dan 
Obat Tradisional Nomor KM.06.01/3/1898/2020  kepada 
Plt. Kabadan dkk (16) tentang pengiriman jurnal TOI Vol 

13 No 1 Juli 2020 dan Vol 12 No.1 Agustsu 2019

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 6 Biasa

24 UM.01.05 Surat pengantar

Surat dari Sekretaris Direktorat Jenderal P2P Nomor 
KM.02.03/2/7573/2020  kepada satker dan UPT 

kemenkes tentang pengiriman warta Ditjen P2P edisi XIII 
Tahun 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 6 Biasa

25 UM.01.05 Surat pengantar disposisi Buletin eliminasi Tuberkulosisi  vokume 1 Tahun 
2020 2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 6 Biasa

26 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 

KM.06.01/2/2765/2020  kepada satker Kemenkes tentang 
surat pengantar newsletter edisi II April s.d Juni 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 22 6 Biasa

27 UM.01.05 Surat pengantar
Surat dari Plt. Kepala Biro Umum Nomor 

KM.06.01/2/2899/2020  kepada satker Kemenkes tentang 
surat pengantar newsletter edisi I Januari-Maret 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 22 6 Biasa

1 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.02.02/4/0121/2020  tentang Pengumuman  upacara 

Apel Kedisiplinan Tanggal 17 Januari 2020
2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 22 7 Biasa

2 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.02/4/0890/2020  tentang pengumuman tentang 

upacara apel  kedisiplnan tanggal 17 Juli 2020
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 7 Biasa

3 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel kedisplinan Senin 21 September 2020 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 7 Biasa

4 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel kedisplinan Senin 5 Oktober 2020 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 7 Biasa

5 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel kedisplinan Senin 12 Oktober 2020 2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 7 Biasa

6 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel kedisplinan Senin 23 November 2020 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 7 Biasa

7 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel Kedisiplinan Senin 30 November 2020 2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 7 Biasa

8 UM.01.05 Pengumuman Apel 
Kedisplinan Notulen Apel Kedisiplinan Senin 14 Desember 2020 2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 7 Biasa
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1 UM.01.05 Surat Keterangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang 
UM.01.05/1/0734/2020  tentang surat keterangan an Hadi 
Ashar sebagai tenaga paramedis/perawat  di Klinik Balai 

Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 8 Biasa

2 UM.01.05 Surat Keterangan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/3/0749/2020  tentang surat keterangan an 

Nafisah Nuraini adalah pegawai di laboratorium Balai 
Ltbangkes Magelang dan yang bersangkutan saat ini 

bertugas sebagai analis di lab biokimia bala Litbangkes 
magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 8 Biasa

3 UM.01.05 Surat Keterangan 

Surat dari Kepalla Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/3/1835/2020  tentang surat keterangan an 

Khimayah telah menjadi PJT Kab Magelang Kota 
Magelang, Kab Banyumas, Kab Banjarnegara dan 

Kabupaten Brebes dalam SKAM-RT

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 8 Biasa

1 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Biaya artikel procesing charger for manuscript 10230-
PJN-PN51 di Pakistasn Jounal of nutrition an Sri Supadmi 2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 22 9 Biasa

2 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/1/0811/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes tentang permohonan publikasi luar negri 
dalam rangka mohon untuk di fasilitasi terkait publikasi 

internasional an Sri Supadmi

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 22 9 Biasa

3 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/1/1045/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan pembiayaan publikasi 
luar ngeri dengan judul Currently of breastfeeding and 

Risk Factor to Prevent Diarrhea, Fever, Cough in 
Indonesia dengan tim penulis Dr. Sri Supadmi dan Ina K

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 9 Biasa

4 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
UM.01.05/1/1229/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes tentang  permohonan pembiayaan publikasi 
luar negeri an Ina Kusrini 

2020 asli kertas baik 1 bekas simpan 2 22 9 Biasa

5 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.05.01/4/4343/2020  kepada seluruh UPT Badan 

Litbangkes tentang Fee Publikasi Internasional
2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 9 Biasa

6 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/1336/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang permohonan fee publikasi jurnal 
internasional

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 9 Biasa
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7 UM.01.05 Pembiayaan Artikel 
Internasional

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/1612/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan fee publikasi jurnal 
internasional  

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 9 Biasa

1 UM.02.02 HUT RI

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes nomor 
UM.01.05/4/679/2020  kepada satker badan litbangkes 

tentang penyampaian tema dan logo peringatan HUT ke-
75 Kemerdekaan RI Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 22 10 Biasa

2 UM.02.02 HUT RI
Disposisi dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 27 

tentang Penyampaian tema dan logo peringatan HUT RI 
ke 75

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 10 Biasa

3 UM.02.02 HUT RI

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
UM.02.02/VII/2124/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Partisipasi menyemarakan peringatan 

HUT Tahun 75 Kemerdekaan RI

2020 copy kertas baik 3 lembar simpan 2 22 10 Biasa

4 UM.02.02 HUT RI
Surat dari Menteri Sekretaris Negara Nomor B-

492/M.Sesneg/Set/TU.00.04/07/2020  tentang pedoman 
peringatan HUT RI ke 75 Kemerdekaan RI Tahun2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 10 Biasa

5 UM.02.02 HUT RI

Surat dari Kepala Biro Komunikasi  dan Pelayanan 
Masyarakat Nomor KM.01.05/1/1261/2020  kepada 
seluruh eselon 1 kemenkes tentang permohonan 

pemintaan Bahan Kinerja Kemenkes dan penanganan 
COVID-19 dalam rangka HUT RI

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 22 10 Biasa

6 UM.02.02 HUT RI

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
UM.02.02/VI/2666/2020  kepada para eselon 1 Kemenkes 

tentang instruksi untuk mengikuti dan menyemarakkan 
peringatan Hari Kemerdekaan RI Ke 75 Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 10 Biasa

7 UM.02.02 HUT RI

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.02/1/1000/2020  kepada seluruh pegawai Balai 

Litbangkes Magelang tentang instruksi untuk mengikuti 
dan menyemarakkan peringatan Hari Kemerdekaan RI 

Ke 75 Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 10 Biasa

1 UM.02.02 HKN
Surat dari Dirjen Kesmas Nomor UM.01.05/IV/990/2020   
kepada seluruh UPT Kemenkes tentang Buku panduan 

HKN Ke-56 Satukan Tekad Menuju Indonesia Sehat
2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 22 11 Biasa
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2 UM.02.02 HKN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.05.01/4/4331/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang undangan persiapan HKN. Kamis, 22 
Oktober 2020 pukul 14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 11 Biasa

3 UM.02.02 HKN

surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/4/1341/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati KM untuk mengikuti persiapan HKN. Kamis, 22 
Oktober 2020 pukul 14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 11 Biasa

4 UM.02.02 HKN

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Magelang Nomor 
KM.05.01/4/4499/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 

ka loka tentang permintaan hasil covid untuk dibuat 
infografis dalan kegiatan HKN ke 56

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 11 Biasa

5 UM.02.02 HKN

Surat dari Sekretaris Dirjen Kesmas Nomor 
UM.02.02/4/1022/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Kemenkes tentang undnagan upacara dan puncak acara 
Hari Kesehatan Nasional (HKN( ke-56 Tahun 2020 

Kamis, 12 November 2020 pukul 07.30-12.00 secara 
daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 22 11 Biasa

6 UM.02.02 HKN

Surat dari Sekretaris Dirjen Kesmas Nomor 
PK.03.02/VI/1055/2020  kepada seluruh satker dan UPT 

Kemenkes tentang Dukungan pengerahan peserta 
"Gerakan 56 Detik" HKN ke -56 Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 11 Biasa

7 UM.02.02 HKN

Surat dari KEpala Balai Litbangkes Nomor 
UM.02.02/1/1488/2020  kepada seluruh pegawai Balai 

Litbangkes Magelang tentang Undangan untuk 
berpartisipasi  dalam gerakan tepuk tangan 56 detik 

secara daring untuk memperingati  HKN ke 56. Kamis, 12 
November 2020 pukul 11.45 s.d 12.05

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 22 11 Biasa

8 UM.02.02 HKN

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.02/1/1490/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Suryati K untuk mengikuti  upacara dan puncak acara 

Hari Kesehatan Nasional (HKN( ke-56 Tahun 2020 
Kamis, 12 November 2020 pukul 07.30-12.00 secara 

daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 11 Biasa

1 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
UM.02.04/3/168/2020  kepada seluruh UPT Badan 
Litbangkes tentang undangan peresmian gedung 

labortorium terpadu. Selasa, 28 Januari 2020 di Gedung 
laboratorium Terpadu Balai Litbangkes Banjarnegara 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 12 Biasa
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2 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.04/1/0195/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 

Suryati K dan Ernani Budi P untuk menghadiri  peresmian 
gedung labortorium terpadu. Selasa, 28 Januari 2020 di 

Gedung laboratorium Terpadu Balai Litbangkes 
Banjarnegara 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 12 Biasa

3 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
UM.02.04/1/0211/2020  tentang surat tugas an Sri 
Mardiyanto untuk menghadiri  peresmian gedung 

labortorium terpadu. Selasa, 28 Januari 2020 di Gedung 
laboratorium Terpadu Balai Litbangkes Banjarnegara 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 12 Biasa

4 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Laporan Perjalanan dinas  an Dr.dr. Suryati K dan Ernani 
Budi P untuk menghadiri  peresmian gedung labortorium 

terpadu. Selasa, 28 Januari 2020 di Gedung laboratorium 
Terpadu Balai Litbangkes Banjarnegara 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 12 Biasa

5 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Aceh Nomor 
UM.02.04/1/138/2020  kepada seluruh satker badan 

litbangkes tentang Undangan Peresmian gedung 
laboratorium. Rabu,26 feb 2020 di Gedung Laboratorium 

Balai Litbangkes Aceh

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 22 12 Biasa

6 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.04/1/0403/2020  tentang surat tugas an Dr.dr. 
Suryati Kumorowulan,  M.Biotech untuk menghadiri  

Peresmian gedung laboratorium. 25 s.d 26 feb 2020 di 
Gedung Laboratorium Balai Litbangkes Aceh

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 12 Biasa

7 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.04/1/0410/2020  tentang surat tugas an Ernani 

Budi P untuk menghadiri  Peresmian gedung 
laboratorium. 25 s.d 26 feb 2020 di Gedung Laboratorium 

Balai Litbangkes Aceh

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 12 Biasa

8 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Laporan perjalanan dinas an DR.dr. Suryati 
kumorowulan, M.biotech dan Ernani Budi P untuk 

menghadiri  Peresmian gedung laboratorium. 25 s.d 26 
feb 2020 di Gedung Laboratorium Balai Litbangkes Aceh

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 12 Biasa
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9 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Direktur Utama RSJ Prof. Dr. Soerojo kepada 
Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang Undangan 
peresmian gedung kesehatan jiwa anak dan remaja 

"Amarta" RSJ Prof. Dr. Soerojo Magelang oleh Mneteri 
Kesehatan RI. Jumat, 11 Desember 2020 pukul 08.30 di 

Gedung Amarta  RSJ Prof. Dr. Soerojo Magelang 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 22 12 Biasa

10 UM.02.04 Menghadiri  peresmian 
gedung

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.02.04/1/1740/2020  tentang surat tugas a.n dr. 

Prihatin Broto Sukandar untuk menghadiri  peresmian 
gedung kesehatan jiwa anak dan remaja "Amarta" RSJ 
Prof. Dr. Soerojo Magelang oleh Mneteri Kesehatan RI. 

Jumat, 11 Desember 2020 pukul 08.30 di Gedung Amarta  
RSJ Prof. Dr. Soerojo Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 12 Biasa

1 UM.02.04 HUT Badan Litbangkes
Surat dari Kepala Badan Litbangkes Magelang Nomor 

UM.01.05/4/1571/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang permintaan bahan HUT Balitbangkes

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 22 13 Biasa

2 UM.02.04 HUT Badan Litbangkes

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.02.04/I/5575/2020  kepada seluruh satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang undangan tasyakuran ulang 

tahun Badan Litbangkes. Jumat, 15 Desember 2020 
pukul 13.30-16.00 di RR Rajawali Gd Pelayanan Publik 

Lt.2 Badan LItbangkes

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 22 13 Biasa

3 UM.02.04 HUT Badan Litbangkes

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.02.02/I/5584/2020  kepada Seluruh satker dan UPT 

Badan Litbangkes tentang Undangan Apel Virtual Badan 
Litbangkes. JUmat, 18 Desember 2020 pukul 08.30-11.00 

secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 22 13 Biasa

1 DL.01.01 Asessment Kompetensi 
Pegawai

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
DL.01.01/2/271/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes (28) tentang undangan penyampaian laporan 
hasil asesmen kompetensi pegawai Rabu, 15 Januari 

2020 pukul 09.00- selesai di Ruang Rapat Theatre, 
Sekretariat Badan Litbangkes

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 23 1 Biasa
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2 DL.01.01 Asessment Kompetensi 
Pegawai

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.01.01/1/0108/2020  tentang surat tugas an. Dr. dr. 

Suryati Kumorowulan,  M.Biotech dan Tri Sudarningsih 
dalam rangka menghadiri  pertemuan penyampaian 

laporan hasil asesmen kompetensi pegawai tanggal 15 
s.d 16 Januari 2020 di Ruang Rapat Theather Sekretariat 

Badan Litbangkes Jakarta

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 23 1 Biasa

3 DL.01.01 Asessment Kompetensi 
Pegawai

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0169/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (64) tentang undangan penyampaian hasil 
uji kompetensi tanggal 23-24 Januari 2020 pukul 08.00-

16.00 di Aula Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 23 1 Biasa

4 DL.01.01 Asessment Kompetensi 
Pegawai

Daftar hadir penyampaian hasil uji kompetensi PNS Balai 
Litbangkes Magelang tanggal 23 s.d 24 Januari 2020 di 

Aula Balai Litbangeks Magelang 
2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 23 1 Biasa

5 DL.01.01 Asessment Kompetensi 
Pegawai

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
DL.01.01/2/4310/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Undangan penyelenggaraan  uji 
kompetensi/assesment  pegawai tanggal 11-13 November 

2020 pukul 07.30-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 23 1 Biasa

1 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Plt Kepala Pusat Pembinaan, pemdidikan dan 
Pelatihan LIPI Nomor B-45/K.2/IF.07/I/2020  kepada 

Kementerian Pertanian dll tentang Informasi Pelatihan 
Pembentukan Jabatan Fungsional Penelitian 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 23 2 Biasa

2 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/0296/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pengajuan Usulan Calon Peserta 
Pelatihan Pembentukan Jabatan Fungsional Peneliti an. 

Anggita Mirzautika, Apt. M.Farm 

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 23 2 Biasa

3 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang tantang 
surat pernyataan bahwa Balai litbangkes Magelang 

memiliki formasi jabatan yang tersedia untuk jabatan 
fungsional peneliti dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 2 Biasa

4 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Kepala Pusat Pembinaan Pendidikan dan 
Pelatihan LIPI Nomor B-1384/K-2/LT.02/X/2020 kepada 

Kabadan Litbangkes tentang pemanggilan peserta 
pelatihan pembentukan Jabatan Fungsional  Peneliti 

Tahun 2020 an Anggita M

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 2 Biasa
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5 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/1390/2020  tenyang surat tugas an Anggita 

Mirzautika untuk mengikuti pelatihan pembentukan 
jabatan fungsional peneliti yang dilaksanakan dengan 

metode Fully e-learning selama 20 hari kerja pada 
tanggal 9 November - 4 Desember 2020 

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 23 2 Biasa

6 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/1382/2020  tentang surat pernyataan bahwa 

anggita mirzautika adalah Benar sebagai pegawai di 
Balai Litbangkes Magelang sevagai calon peneliti dan 

tersedia untuk jabatan fungsional peneliti

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 23 2 Biasa

7 DL.02.02 Diklat fungsional peneliti

Surat dari Plt. Kepala Pusbindiklat LIPI Nomor B-1441/K-
2/LT.02/XI/2020 kepada Kepala balai Litbangkes 

Magelang tentang Undangan pembukaan pelatihan 
pembentukan Jabatan Fungsional Peneliti Tahun 2020. 

Senin, 9 November 2020 pukul 09.00 secara daring 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 2 Biasa

1 DL.02.02 Diklat Fungsional Statisi
Surat dari disposisi Kepala Badan Litbangkes Nomor B-

003/BPS/2600/01/2020  tentang Penawaran diklat 
fungsional statistisi tingkat ahli tahun 2020

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 23 3 Biasa

1 DL.02.02 Diklat Keuangan 

Surat dari KPPN Magelang Nomor S-
149/WPB.14/KP.09/2020  kepada para KPA lingkup 

wilayah pembayaran KPPN Magelang tentang 
pelaksanaan Crash Program Pelatihan Bendahara  

dengan Mekanisme Elearning Bendahara

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 23 4 Biasa

2 DL.02.02 Diklat Keuangan 

Surat dari an. Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Seksi Program dan Evaluasi Nomor 

DL.02.02/1/0383/2020  tentang surat tugasn an Sugeng 
untuk mengikuti  Crash Program Pelatihan Bendahara  
dengan Mekanisme Elearning Bendahara tanggal 9-12 

Maret 2020 

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 23 4 Biasa

3 DL.02.02 Diklat Keuangan 

Surat dari Kepala KPPN Magelang Nomor S-
263/WPB.14/KP.09.2020  kepada kepala balai litbangkes 

magelang tentang informasi penyelenggaraan  
microlearning program pendidikan profesional 

berkelanjutan (PPL) Bendahara

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 4 Biasa
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1 DL.02.02 Pelatihan Tim Penilai 
Jabfung kesehatan 

Surat dari Kepala BBPK Jakarta Nomor 
DL.02.02/2/0207/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dll tentang Pemanggilan Peserta pelatihan Tim 
Penilai Jabatan Fungsional Kesehatan Angkatan II 

tanggal 24-28 Februari 2020 di Kampus cIlandak BBPK 
Jakarta

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 23 5 Biasa

2 DL.02.02 Pelatihan Tim Penilai 
Jabfung kesehatan 

Surat dari Kepala Balai Pelatihan Kesehatan Semarang 
Nomor DL.02.02/1/233/2020  kepads satker kemenkes 
tentang Permohonan calon peserta pelatihn tim penilai 
jabatan fungsional kesehatan di Bapelkes Semarang 

Tahun 2020 tanggal 8-14 Maret 2020 di Bapelkes 
Semarang kantor 1

2020 fotocopy kertas baik 3 lembar simpan 2 23 5 Biasa

3 DL.02.02 Pelatihan Tim Penilai 
Jabfung kesehatan 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0372/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 
Broto Sukandar mengikuti  pelatihan Tim Penilai Jabatan 
Fungsional Kesehatan Angkatan II tanggal 24-28 Februari 

2020 di Kampus cIlandak BBPK Jakarta

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 23 5 Biasa

4 DL.02.02 Pelatihan Tim Penilai 
Jabfung kesehatan 

Surat dari Kepala Pusat Pelatihan Sumber Daya Manusia 
Kesehatan Nomor DL.01.01/1/3699/2020  kepada seluruh 

satker kemenkes tentang Undangan koordinasi 
Penyusunan Standar Kompetensi  Teknis UPT Kemenkes, 

Rabu, 16 September 2020 pukul 09.00 WIB-selesai 
secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 5 Biasa

1 DL.02.02 Diklat Jabfung Teknisi 
Litkayasa

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/0705/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pengajuan usulan calon peserta diklat 
jabatan fungsional teknisi litkayasa an. Nafisah Nuraini 

dan Roly Anis S

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 6 Biasa

1 DL.02.02 Permohonan Fasilitas 
Diklat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/1067/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Permohonan Fasilitas Diklat 2021
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 7 Biasa

2 DL.02.02 Permohonan Fasilitas 
Diklat

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/1/1262/2020  kepada Kepala Balai Pelatihan 
Kesehatan (Bapelkes)Semarang  tentang Permohonan 
informasi terkait Diklat Pengujian parameter kimia air 

lengkap, diklat industri 4.0 menuju society 5.0 dan Diklat 
audit internal manajemen ISO 17025:2017

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 7 Biasa
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3 DL.02.02 Permohonan Fasilitas 
Diklat

Surat dari Kepala Balai Pelatihan Kesehatan Semarang 
Nomor DL.02.02/1/2009/2020  kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Balasan Informasi terkait Diklat 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 7 Biasa

1 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
DL.02.02/3/1233/2020  kepada Kepala Balai Besar Kulit, 
Karet, dan Plastik tentang Permohonan DIklat "Jaminan 

Mutu Laboratorium Pengujian sesuai dengan ISO 
17025:2017" sebanyaj 24 orang pegawai pada tanggal 20 

Oktober 2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 8 Biasa

2 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Surat dari Kepala Balai Besar Kulit Karet dan Plastik 
nomor B/1858/BPPI/BBKKP/MS/IX/2020  kepada Kepala 
Balai Litbngkes Magelang tentang Biaya Diklat Jaminana 

Mutu Laboratorium Pengujian Sesuai dengan ISO 
17025:2017

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 8 Biasa

3 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Surat dari Kepala Balai Besar Kulit Karet dan Plastik 
Nomor B.1936/BPPI/BBKKP/DL/X/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Instruktur diklat 
Jaminan MUtu laboratorium pengujian sesuai dengan 

ISO 17025:2015 di Balai Litbangkes Magelang. Selasa, 
20 Oktober 2020 secara daring dengan narasumber Dwi 

Ningsih, ST, M.Si

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 8 Biasa

4 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DL.02.02/3/1330/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

dkk (24) tentang undangan pelatihan jaminan mutu 
pengujian sesuai ISO/IEC 17025:2017. Selasa, 20 

Oktober 2020 pukul 09.30-16.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 23 8 Biasa

5 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Sertifikat dari Balai Besar Kulit Karet dan Plastik tentang 
sertifikat Pelatihan Jaminan Mutu Lab an Suryati K dkk 

(24 orang)
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 23 8 Biasa

6 DL.02.02 Diklat  Jaminan Mutu 
Laboratorium 

Laporan Diklat Peningkatan kompetensi auditor internal 
sesuai ISO 19011:2018 2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 23 8 Biasa

1 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
DM.02.01/1/0004/2020  kepada Programme Secretary 

MPH Programme Lund University tentang laporan 
kelanjutan sekolah an Noviyanti Liana Dewi

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 
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MEDIA 
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FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0052/2020  tentang surat pernyataan an Diah 
Yunitawati tentang Bersedia dibebaskan sementara dari 

Jabatan fungsional bagi yang menduduki jabatan 
fungsional selama tugas belajar dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

3 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0053/2020  tentang surat izin mengikuti  

seleksi program tugas belajar SDM Kes an Diah 
Yunitawati

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

4 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.02/3/0054/2020  tentang surat pernyataan an Diah 

Yunitawati  adalah benar tidak dalam proses 
pindah/mutasi kerja 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

5 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.03.02/3/0087/2020  tentang surat pernyataan an Ina 
Kusrini adalah benar Tidak dalam proses pindah/mutasi  

kerja dll

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

6 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

KP.03.02/3/0088/2020  tentang surat ijin mengikuti seleksi 
program tugas belajar SDM Kes an Ina Kusrini 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

7 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.03.02/3/0089/2020  tentang surat pernyataan an Ina 

Kusrini menyatakan dengan sesungguhnya bahwa 
bersedia melepaskan jabatan struktural bagi yang 
menduduki jabatan struktural selama tugas belajar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

8 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.01/1/0189/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Berkas Kelengkapan Tugas Belajar 
Tahun 2020 an Diah Yunitawati  dkk (6)

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

9 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/1/0420/2020  tentang surat panggilan an. 
Noviyanti Liana Dewi untuk mulai aktif bekerja dan 

memberikan laporna tertulis perkembangan hasil studi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

10 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 

DM.02.02/3/0435/2020  tentang surat izin belajar an Alfien 
Susbiantonny

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

11 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

DM.02.02/3/0443/2020  tentang surat izin belajar an Rina 
P

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 
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12 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/1/0547/2020  tentang surat panggilan II an. 
Noviyanti Liana Dewi untuk mulai aktif bekerja dan 

memberikan laporna tertulis perkembangan hasil studi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

13 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 

DM.02.02/3/0580/2020  tentang surat izin belajar an Ismi 
Setianingsih 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

14 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/3/0581/2020  tentang surat keterangan an Ismi 
Setianingsih sedang dalam proses seleksi calon peserta 

tugas belajar dalam negeri 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

15 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Ketua Prodi Magster Akuntansi FEB UGM 
Nomor 775/UN1/FEB.MAKSI/KM/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Pengembalian 
mahasiswa Tubel an Tera Novitasari, SE

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 24 1 Biasa

16 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/1/0638/2020  tentang surat pernyataan 

melaksanakan tugas an Tera Novitasari sebagai analis 
keuangan di Balai Litbangkes Magelang TMT tanggal 1 

April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

17 DM.02.02 Tugas Belajar

surat dari Kepala Badan PPSDM Kesehatan Nomor 
DM.03.01/V/0697/2020  kepada seluruh eselon 2 

Kemenkes tentang Pembatalan Program Tugas Belajar 
(Tubel) Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

18 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/1/0738/2020  kepada Dekan Fakultas 

Ekonomika dan Bisnis UGM tentang permohonan legalisir 
ijazah dan transkrip akademik

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 24 1 Biasa

19 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.03.01/1/0820/2020  tentang Surat Panggilan III an 

Noviyanti Liana Dewi
2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 24 1 Biasa

20 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
DM.02.02/1/0847/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Laporan selesai tugas belajar an Tera 
Novitasari

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

21 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Ketua Prodi Magister Ilmu Biomedik  FK UGM 
Nomor 314/UNI/KU.3/MIB.3/KM/2020  tentang 

Pengembalian ijin belajar tugas belajar a.n  dr. Wayan 
Dani MJ

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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22 DM.02.02 Tugas Belajar
Surat dari Kepegawaian Balai Litbangkes Magelang 

tentang telaahan staf tentang permasalahan 
kepegawaian (Tugas Belajar) an Noviyanti Liana Dewi

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 24 1 Biasa

23 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang 
DM.02.02/1/1378/2020  kepada Sekretaris Badan 
Litbangkes tentang Permohonan penyelesaian 
permasalahan TUBEL an Noviyanti Liana Dewi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

24 DM.02.02 Tugas Belajar

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
DM.02.01/V/1950/2020  kepada para eselon 1 kemenkes 
tentang Surat Edaran tentang ketentuan pelaksanakan 
penerimaan calon peserta tugas belajar dalam negeri 
bagi sumber daya manusia Kesehatan Tahun 2021

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 24 1 Biasa

1 LB.01.01 Agenda Penelitian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.01/3/0193/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dll (30) tentang Undangan Rapat Peneliti. 
Senin, 27 Januari 2020 pkl 09.00 di Aula Balai Litbangkes 

Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 1 Biasa

2 LB.01.01 Agenda Penelitian
Notulensi Rapat Peneliti Nomor LB.01.03/3/0234/2020.  

Senin, 27 Januari 2020 pkl 09.00 di Aula Balai Litbangkes 
Magelang

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 25 1 Biasa

1 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Besar Litbang Tanaman Obat dan 
Obat Tradisional Nomor LB.01.05/2/433/2020  kepada 
Kepala B2P2VRP slatiga dan Kepala Balai Litbangkes 

Banjarnegara dan Magelang tentang undangan 
pertemuan ilmiah berkala dengan topik Sosialisasi Sistem 

Penilaian Kinerja ASN Peneliti dan Aplikasi E-Peneliti 
Versi 1.0. Jumat, 31 Januari 2020 pkl 08.30 di Aula RM. 

Santoso B2P2TOOT 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

2 LB.01.01 PIB

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
Subagian Tata Usaha Nomor LB.01.05/1/0252/2020  
tentang Surat tugas an Diah Yunitawati dan Marizka 
Khairunisa dalam rangka pertemuan ilmiah berkala 

dengan topik Sosialisasi Sistem Penilaian Kinerja ASN 
Peneliti dan Aplikasi E-Peneliti Versi 1.0. Jumat, 31 

Januari 2020 pkl 08.30 di Aula RM. Santoso B2P2TOOT 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
SIMPAN

KONDISI 
FISIK

JUMLAH 
BERKAS JRA

LOKASI SIMPAN KETERANGAN

NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA
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3 LB.01.01 PIB

Lapran perjalanan dinas an Diah Yunitawati  dan Marizka 
Khairunisa dalam rangka pertemuan ilmiah berkala 

dengan topik Sosialisasi Sistem Penilaian Kinerja ASN 
Peneliti dan Aplikasi E-Peneliti Versi 1.0. Jumat, 31 

Januari 2020 pkl 08.30 di Aula RM. Santoso B2P2TOOT 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

4 LB.01.01 PIB

Surta dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/0267/2020  kepada Kepala Pusdiklat LIPI 
tentang Permohonan Narasumber dalam rangka PIB 

dengan tema Sosialisasi Sistem Penilaian Kinerja ASN 
Peneliti dan Aplikasi E-Peneliti Versi 1.0. Jumat, 7 
Februari 2020 di aula Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

5 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
UM.02.08/1/253/2020  kepada Direktur Jenderal P2P dkk 
(63) tentang undangan PIB dengan tema kesiapsiagaan 
Indonesia dalaam antisipasi Wuhan Pneumonia. Jumat, 
17 Januari 2020 di ruang Rajawali Gd Pelayanan Publik 

Badan Litbangkes Jakarta

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 25 2 Biasa

6 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala B2P2VRP Nomor LB.02.06/1/342/2020  
kepada peneliti B2P2TOOT, balai Litbangkes Magelang, 

Balai Litbangkes banjarnegara tentang undangan 
pertemuan ilmiah berkala dengan tema Studi 

implementasi tentang penyakit tular vektor dan reservoir. 
Selasa, 18 Februari 2020 di Aula B2P2VRP 

2020 copy kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

7 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/1/0377/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 

Broto S, Ysui, Diah Y, Sri Nuryani untuk mengikuti 
pertemuan ilmiah berkala dengan tema Studi 

implementasi tentang penyakit tular vektor dan reservoir. 
Selasa, 18 Februari 2020 di Aula B2P2VRP 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

8 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/3/0928/2020  kepada kepala pusbindiklat  LIPI 
tentang Surat permohonan narasumber dengan topik 

"Sosialisasi Peraturan LIP No.20 Tahun 2019:

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa
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9 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
KP.02.04/3/0977/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang surat permohonan narasumber 
kegiatan PIB dengan topik "Sistem Penilaian Kinerja ASN 
Penelitian: SKP, Non SKP, dan AKT. Rabu, 12 Agustus 

2020 pukul 09.00-12.00

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

10 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.01/3/0999/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
dkk (33) tentang undangan PIB dengan topik "Sistem 

Penilaian Kinerja ASN Peneliti: SKP, Non SKP, AKT, dan 
Mekanisme Pengajuan HKM" pada hari Rabu, 12 

Agustus 2020 pukul 13.00-15.00

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

11 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.01/3/1079/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang dkk (33) tentang Undangan PIB dengan topik 

"Sosialisasi Peraturan LIPI No.20 Tahun 2019 pukul 
13.30-15.30 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

12 LB.01.01 PIB
Notulensi Nomor LB.01.01/3/1092/2020  tentang PIB 

dengan topik "Sosialisasi Peraturan LIPI No.20 Tahun 
2019 pukul 13.30-15.30 secara daring

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 25 2 Biasa

13 LB.01.01 PIB Kerangka Acuan Kegiatan PIB tanggal 9 s.d 10 
November 2020 2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 25 2 Biasa

14 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/1375/2020  kepada Prof. dr. Bhisma Murti, 

MPH, M.Sc, PhD tentang surat permohonan narasumber 
dalam rangka PIB dengan topik " Potensi Riset terkait 

Surveilans dan Pemberdayaan Masyarakat dalam 
Pencegahan COVID-19" . Selasa, 10 November 2020 

pukul 09.00-11.30 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

15 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/1376/2020  kepada Helena Simarmata tentang 
surat permohonan narasumber dalam rangka PIB dengan 

topik " Membumikan Sains: Ilmu dan Kemanusiaan.  
Senin, 9 November 2020 pukul 09.00-11.00 secara 

daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

16 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/1384/2020  kepada Prof Dr. Ali Khosman, MS 
tentang surat permohonan narasumber dalam rangka PIB 

dengan topik Potwnsi reiset terkait ketahanan pangan 
dan Gizi keluarga di Era Pandemi COVID-19. Selasa, 10 

November 2020 pukul 09.00-11.30 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa
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17 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/1419/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (51) tentang undangan PIB dengan topik " 
Membumikan sains: ilmu dan kemanusiaan. Senin, 9 

November 2020 pukul 09.00-11.00 dengan narasumber 
Helena 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

18 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.03/3/1420/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (51) tentang undangan PIB dengan 
narasumber Prof Bhisma dan Prof. Ali Khomsan, Selasa, 

10 November 2020 pukul 09.00-11.30 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 2 Biasa

19 LB.01.01 PIB

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
LB.01.03/3/1424/2020  tentag surat tugas an Helena 

Menta Dumaris untuk menjadi narasumber PIB dengan 
topik " Membumikan  sains: ilmu dan kemanusiaan.  Senin, 

9 November 2020 pukul 09.00-11.00 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 2 Biasa

20 LB.01.01 PIB

Notulen Nomor LB.01.03/3/1504/2020  tentang  PIB 
dengan narasumber Prof Bhisma dan Prof. Ali Khomsan, 

Selasa, 10 November 2020 pukul 09.00-11.30 secara 
daring

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 25 2 Biasa

21 LB.01.01 PIB

Notulen Nomor LB.01.03/3/1505/2020  tentang PIB 
dengan topik " Membumikan sains: ilmu dan 

kemanusiaan. Senin, 9 November 2020 pukul 09.00-
11.00 dengan narasumber Helena 

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 25 2 Biasa

1 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
LB.02.02/V/892/2020  kepada Sekretaris Jenderal 
Kemenkes dkk (39_ tentang undangan Workshop 

Penguatan Sistem Pencatatan Kelahiran, Kematian dan 
Penyebab kematian (PSPKKPK) sebagai bagian dari 
Sistem Pencatatan Sipil da Statistik Hayati (PS2H). 
tanggal 26 s.d 28 Februari 2020 di Harris Hotel dan 

Conventions Bekasi

2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 25 3 Biasa

2 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.01/1/0416/2020  tentang surat tugasn an dr. 
Prihatin Broto Sukandar untuk mengikuti Workshop 

Penguatan Sistem Pencatatan Kelahiran, Kematian dan 
Penyebab kematian (PSPKKPK) sebagai bagian dari 
Sistem Pencatatan Sipil da Statistik Hayati (PS2H). 
tanggal 26 s.d 28 Februari 2020 di Harris Hotel dan 

Conventions Bekasi

2020 copy kertas baik 1 bendel simpan 2 25 3 Biasa
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3 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber Daya dan 
Pelayanan Kesehatan Nomor LB.02.02/1/779/2020  

kepada kepala Puslitbang UKM dkk (35) tentang 
Undangan Capacity Building Pengolahan Data Kualitatif 

Penelitian IMPeTUS tanggal 11 s.d 13 Maret 2020 di 
Grand Ambarrukmo Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 3 Biasa

4 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.02/1/0541/2020  tentang surat tugas an Leny 

Latifah, marizka untuk menghadiri   Undangan Capacity 
Building Pengolahan Data Kualitatif Penelitian IMPeTUS 

tanggal 11 s.d 13 Maret 2020 di Grand Ambarrukmo 
Yogyakarta 

2020 copy kertas baik 8 lembar simpan 2 25 3 Biasa

5 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.02/1/1227/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati K dalam rangka menghadiri  visite solidarity Trial 
Puslitbang Sumber Daya dan Pelayanan Kesehatan. 

Jumat, 2 Oktober 2020 di RSJ Prof Dr. Soerojo Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 3 Biasa

6 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
IR.03.01/3/4372/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan pembahasan hasil riset, 
laboratorium pra IHR, PME dan keputusan meteri 

kesehatan Nomor 405 Tahun 2020 tentang jaringan 
laboratorium pemeriksaan corona virus disease 2019. 

Rabu, 21 Oktober 2020 pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 25 3 Biasa

7 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
IR.03.01/1/1342/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Suryati K untuk mengikuti  pembahasan hasil riset, 
laboratorium pra IHR, PME dan keputusan meteri 

kesehatan Nomor 405 Tahun 2020 tentang jaringan 
laboratorium pemeriksaan corona virus disease 2019. 

Rabu, 21 Oktober 2020 pukul 09.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 3 Biasa

8 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber daya dan 
pelayanan kesehatan Nomor LB.02.02/1/3408/2020  

kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang WHO 
Solidaruty Vaccines Trial

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 3 Biasa

9 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.01/1/1496/2020  tentang surat tugas an Dr. dr 

Suryati, Tri S, Nur Ihsan, Dyah Y dalam rangka koordinasi 
penelitian. Jumat, 13 November 2020 di RSUP Dr. 

Sardjito

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 3 Biasa
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10 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Laporan perjalanan dinas an.an Dr. dr Suryati, Tri S, Nur 
Ihsan, Dyah Y dalam rangka koordinasi penelitian. Jumat, 

13 November 2020 di RSUP Dr. Sardjito
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 3 Biasa

11 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.01.01/1/1693/2020  tentang surat tugas an dr. Taufik H 
dan Dyah Yunitawati  dalam rangka koordinasi penelitian. 

Jumat, 4 Desember 2020 di RSJ Prof Dr. Soerojo 
Magelang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 3 Biasa

12 LB.01.01 Workshop/Pertemuan  
Peneliti

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
TL.01.03/1/258/2020  kepada satker dan UPT Badan 

Litbangkes tentang Undangan pertemuan jejaring 
penelitian dan pengembangan  kesehatan. Tanggal 16-17 

Desember 2020 di R. Rajawali  Sekretariat Badan 
Litbangkes dan secara daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 3 Biasa

1 LB.02.02
Kolaborasi Penelitian 

dengan Loka Litbangkes 
Pangandaran 

Surat dari Kepala Loka Litbangkes Pangandaran Nomor 
LB.02.02/1/603/2020  kepada Kepala Balai Besar, 

Kabalai, Kaloka Badan Litbangkes tentang Permohonan 
Dukungan Kolaborasi Penelitian dengan judul 

"Pengetahuan,  Sikap, Persepsi dan Praktek Masyarakat 
Indonesia Terhadap SARS-CoV-2 (Covid-19) 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 4 Biasa

2 LB.02.02
Kolaborasi Penelitian 

dengan Loka Litbangkes 
Pangandaran 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.02/1/0618/2020  kepada Kepala Loka Litbangkes 
Pangandaran tentang Dukungan Kolaborasi Penelitian 
dengan menugaskan Marizka Khairunnisa, S.Ant, MA

2020 asli kertas baik 9 lembar simpan 2 25 4 Biasa

1 LB.02.02

Kolaborasi Penelitian 
dengan Puslitbang 
Sumber Daya dan 

Pelayanan Kesehatan

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber Daya dan 
Pelayanna Kesehatan Nomor LB.02.02/1/1020/2020  

Kepada Kepala Balai Besar, Kepala Balai, Kaloka tentang 
Permohonan koordinator penelitian tentang Kesiapan 

Penanganan Pandemii COVID-19

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 5 Biasa

2 LB.02.02

Kolaborasi Penelitian 
dengan Puslitbang 
Sumber Daya dan 

Pelayanan Kesehatan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
LB.02.02/1/0629/2020  kepada Kepala Puslitbang Sumber 

Daya dan pelayanan Kesehatan tentang Permohonan 
koordinator penelitian an Slamet R dan Sri Nuryani W

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 25 5 Biasa

3 LB.02.02

Kolaborasi Penelitian 
dengan Puslitbang 
Sumber Daya dan 

Pelayanan Kesehatan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang nomor 
LB.02.02/3/0647/2020  tentang surat tugas an Sri Nuryani 

dan Slamet Riyanto tentang pengumpulan data kajian 
kesiapan penanganan pandemi COVID-19 tanggal 21-24 

April 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 5 Biasa
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1 LB.02.02 Topik penelitian dan 
jurnal terkait COVID-19

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber Daya dan 
pelayanan Kesehatan Nomor LB.02.02/1/3406/2020  

tentang Permohonan indormasi topik penelitian dan jurnal 
terkait COVID-19

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 6 Biasa

2 LB.02.02 Topik penelitian dan 
jurnal terkait COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.02/1/1/1631/2020  kepada Kepala Puslitbang 

Sumber Daya dan Pelayanan Kesehatan tentang Surat 
pengantra informasi topik penelitian dan jurnam terkait 

COVID-19

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 6 Biasa

1 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Puslitbang Humaniora dan Manajemen 
Kesehatan Nomor LB.02.04/3/3717/2020  kepada dr. 
Prihatin Broto, Ina K tentang Undangan Pembahasan 

rancangan peratiran menteri kesehatan  tentang 
pencatatan kelahiran, kematian, dan penyebab kematian. 
Rabu-Jumat tanggal 2-4 September 2020 di Harris Hotel 

Bekasi

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 25 7 Biasa

2 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Puslitbang Humaniora dan Manajemen 
Kesehatan Nomor LB.02.04/3/3737/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Permohonan ijin 
mengikuti kegiatan "Penguatan sistem pencatatan, 

kelahiran, kematian, dan penyebab kematoan sebagai 
abagian dari PS2H dengan menugaskan dr. Prihatin 

Broto dan Ina K

2020 asli kertas baik 10 lembar simpan 2 25 7 Biasa

3 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.04/1/1090/2020  kepada Kepala Puslitbang 

Humaniora dan Manajemen Kesehatan tentang Balasan 
Permohonan ijin mengikuti  kegiatan "Penguatan sistem 

pencatatan, kelahiran, kematian, dan penyebab 
kematoan sebagai abagian dari PS2H dengan 

menugaskan dr. Prihatin Broto dan Ina K

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 7 Biasa

4 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Puslitbang HUmaniora dan Manajemen 
Kesehatan Nomor LB.02.04/3/3781/2020  kepada Kepala 
Balai Litbangkes Magelang tentang Permohonan ijin an 
dr, Prihatin Broto S dan Ina K untuk mengikuti  kegiatan 

Workshop autopsi verbal dan sertifikasi medis penyebab 
kematian dan pengkodean data mortalitas dalam sistem 
pencatatan sipil dan statistik hayati (PS2H) pada tanggal 

7-12 September 2020 di Ijen Suites Resort dan 
COnvention Malaang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 7 Biasa
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5 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Balai Litbnagkes Magelang Nomor 
LB.02.04/1/1120/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 
Broto S, dan Ina K untuk mengikuti kegiatan Workshop 
autopsi verbal dan sertifikasi medis penyebab kematian 

dan pengkodean data mortalitas dalam sistem 
pencatatan sipil dan statistik hayati (PS2H) pada tanggal 

7-12 September 2020 di Ijen Suites Resort dan 
COnvention Malaang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 7 Biasa

6 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Puslitbang Humanioran dan 
Manajemen Kesehatan Nomor LB.02.04/3/4253/2020  
kepada KEpala Balai Litbangkes Magelang tentang 
Permohonan ijin kepada dr. Prihatin dan Ina K untuk 

mengikuti monitoring dan evaluasi pelaksanaan kegiatan 
"Penguatan sistem pencatatan kelahiran, kematian, dan 

penyabab kematian sebagai bagian dari PS2H pada 
tanggal 6-9 Oktober 2020 di Kota Makasar

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 7 Biasa

7 LB.02.02 Pencatatan Sipil dan 
Statistik Hayati

Surat dari Kepala Balai  Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.04/1/1263/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 
Broto dan Ina K untuk mengikuti monitoring dan evaluasi 

pelaksanaan kegiatan "Penguatan sistem pencatatan 
kelahiran, kematian, dan penyabab kematian sebagai 

bagian dari PS2H pada tanggal 6-9 Oktober 2020 di Kota 
Makasar

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 7 Biasa

1 LB.02.05 SSGI (wilayah IV)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.03/1/1573/2020  tentang surat tugas an 

M.Samsudin untuk melaksanakan perjalanan dinas dalam 
rangka Supervisi pengumpulan data SDSG PC19 

Provinsi Sulawesi Tengah tanggal 22 November s.d 1 
Desember 2020 di Palu

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 8 Biasa

2 LB.02.05 SSGI (wilayah IV)

Surat dari Kepala B2P2TOOT nomor 
LB.02.03/2/2532/2020  kepada PJT , koordinator wilayah 

tentang revisi undangan penyusunan laporan studi 
pelaksanaan pemantauan pertumbuhan balita dan 

determinaan status gizi pada masa pandemi COVID-19 
dengan protokol kesehatan tahun 2020. Sabtu s.d. 
Selasa tanggal 19-22 Desember 2020 pukul 13.00-

selesai di Solo Paragon Hotel dan Residences

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 25 8 Biasa
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3 LB.02.05 SSGI (wilayah IV)

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
LB.02.05/1/1797/2020  tentang surat tugas an 

M.Samsudin untuk mengikuti  penyusunan laporan studi 
pelaksanaan pemantauan pertumbuhan balita dan 

determinaan status gizi pada masa pandemi COVID-19 
dengan protokol kesehatan tahun 2020. Sabtu s.d. 
Selasa tanggal 19-22 Desember 2020 pukul 13.00-

selesai di Solo Paragon Hotel dan Residences

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 8 Biasa

1 LB.03.02 Rifaskes

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber Daya dan 
Pelayanan Kesehatan Nomor LB.02.02/1/821/2020  

kepada PJT Prov/Kab/Kota  Rifaskes tentang finalisasi 
Laporan hasil rifaskes 2019 tanggal 19-21 Maret 2020 di 

Hotel Santika Premier Bekasi

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 9 Biasa

1 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.03/3/0107/2020  tentang surat tugas an Asih 

Setyani, Yusi Dwi N , Hadi Ashar dalam rangka 
menyampaikan laproan hasil kegiatan penelitian Rabu, 

15 Januari 2020 di Dinas Kesehatan Kabupaten 
Wonosobo

2020 copy kertas baik 8 lembar simpan 2 25 10 Biasa

2 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.03/3/0156/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati K, Hadi ashar, Leny Latifah, Asih, Yusi Dwi N, Ina 
K dalam rangka paparan dan sosialisasi hasil penelitian 

pengembangan  strategi Intervensi "Keluarga Kawal 
Baduta" Selasa, 21 Janauri 2020 di Puskesmas Kaliwiro 

Wonosobo

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 10 Biasa

3 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Laporan Perjalanan Dinas an Dr. dr. Suryati K, Hadi 
ashar, Leny Latifah, Asih, Yusi Dwi N, Ina K dalam rangka 
paparan dan sosialisasi hasil penelitian pengembangan 
strategi Intervensi "Keluarga Kawal Baduta" Selasa, 21 

Janauri 2020 di Puskesmas Kaliwiro Wonosobo

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 10 Biasa

4 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.03/3/0369/2020  kepada Kepala Balai dkk (21) 

tentang Pertemuan pertanggungjawaban  akhir penelitian 
KKB. Senin, 7 Februari 2020 pl 08.30 di ruang Diskusi 

peneliti

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 25 10 Biasa
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5 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Puskesmas Wadaslintang I Nomor 
37/Pusk/II/2020 kepada kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang permohonan narasumber dalam 
rangka paparan dan diskusi kemungkinan penerapan 

hasil penelitian Keluarga Kawal baduta di wilayah 
Puskesmas Wadaslintang I. Rabu, 19 Feb 2020 di Aula 

Puskesmas Wadaslintang I

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 10 Biasa

6 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.03/3/0375/2020  tentang suat tugas an Hadi ashar 
dan Noviati Fuada dalam rangka tindak lanjut sosialisasi 

hasil kegiatan penelitian Rabu, 19 Feb 2020 di Aula 
Puskesmas Wadaslintang I

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 10 Biasa

7 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
LB.03.03/3/0415/2020  tentang surat tugas an Hadi Ashar 

dalam rangka tindak lanjut sosialisasi  hasil kegiatan 
penelitian. Selasa, 25 Februari 2020 di Puskesmas 

Kaliwiro Wonosobo

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 10 Biasa

8 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari Kepala Puskesmas Wadaslintang I Nomor 
39/Pusk/I/2020 kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang permohonan narasumber Tim keluarga 
Kawal baduta. Kamis, 5 Maret 2020 pukul 09.00 di Aula 

Puskesmas Wadaslintang I

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 10 Biasa

9 LB.03.03 Penelitian Hadi Ashar 
Tahun 2019

Surat dari a.n Kepala Balai Litbangkes Magelang-Kepala 
subagian Tata Usaha Nomor LB.03.03/3/0464/2020  

tentang surat tugas an DR. Leny Latifah, Hadi Ashar, Ina 
Kusrini, Hastn tindak lanjut sosialisasi hasil kegiatan 
penelitian Kamis, 5 Maret 2020 pukul 09.00 di Aula 

Puskesmas Wadaslintang I

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 10 Biasa

1 LB.03.03 Penelitian M.Samsudin  
Tahun 2019

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.03/3/0298/2020  tentang Surat tugas an 

M.Samsudin dalam rangka penyampaian laporan dan 
rencana tindak lanjut hasil penelitian "Potensi Pangan 

dan Lokal dan Kearifan Lokal untuk memenuhi 
Kebutuhan Gizi keluarga dalam mendukung gerakan "ISI 
PIRINGKU" di Daerah Bernasalah Stunting di Wonosobo, 

Kamis 6 Februari 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 11 Biasa
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1 LB.03.03 Diseminasi Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala BAPPEDA Kabupaten Wonosobo 
Nomor 050/0148/2020 tentang Kepala Balitbangkes 

Magelang tentang Permohonan Narasumber dalam acara 
diseminasi dengan tema Ekspose Hasil Penelitian di 
Situasi Stunting di Kecamatan Kaliwiro. Selasa, 28 
Januari 2020 di Ruang Rapat Bappeda Kabupaten 

Wonosobo

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 12 Biasa

2 LB.03.03 Diseminasi Balai 
Litbangkes Magelang 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.02/1/0223/2020  tentang surat tugas an 

M.Samsudin, Hadi Ashar untuk menjadi narasumber 
dalam kegaiatan diseminasi terkait hasil-hasil penelitian 

tentang perilaku konsumsi pangan dan pemanfaatan 
potensi pangan lokal di desa-desa prioritas penanganan 
stunting, Selasa 28 Jan 2020 di Ruang rapat Bappeda 

Kabupaten Wonosobo

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 12 Biasa

1 LB.03.03 Pengantar Laporan 
Peneltian 

Surat dari Kepala balai Litbangkes Magelang 
LB.03.03/3/0376/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Penyampaian iuran penelitian 
bersumber dana APBN Tahun 2019

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 13 Biasa

2 LB.03.03 Pengantar Laporan 
Peneltian 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.03.03/2/0421/2020  kepada Kepala Puslitbang Upaya 

Kesehatan Masyarakat tentang surat pengantar hasil 
penelitian tahun 2019

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 13 Biasa

3 LB.03.03 Pengantar Laporan 
Peneltian 

Surat dari Kepala Balai Litangkes Magelang Nomor 
LB.02.03/1/0553/2020  kepada sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Pengiriman laporan risbinkes Tahun 
2019 Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 13 Biasa

1 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
LB.02.02/1/461/2020  kepada Kepala Babe, Kabalai, Ka 
Loka tentang undangan diseminasi rifaskes 2019 Kamis 
tanggal 30 Januari 2020 di Ruang Auditorium J.Leimena 

Gedung dr. Adhyatma Kemenkes Jakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 14 Biasa

2 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.02/1/0235/2020  tentang surat tugas an Dr, dr, 
Suryati Kumorowulan dalam rangka Diseminasi  hasil 
Rifaskes 2019 pada hari Kamis s.d Sabtu tanggal 30 

Januari-1 Februari 2020 di Ruang Auditorium J.Leimena 
Gedung dr. Adhyatma Kemenkes Jakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 14 Biasa

3 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Laporan Perjalanan Dinas an an Dr, dr, Suryati 
Kumorowulan dalam rangka Diseminasi hasil Rifaskes 
2019 pada hari Kamis s.d Sabtu tanggal 30 Januari-1 

Februari 2020 di Ruang Auditorium J.Leimena Gedung 
dr. Adhyatma Kemenkes Jakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 14 Biasa
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4 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Balai Besar Litbang Tanaman Obat dan 
Obat Tradisional Nomor KM.05.01/3/1079/2020  kepada 

Kepala Badan Litbangkes dll (22) tentang Undangan 
Desiminasi hasil uji klinik jamu. Selasa, 19 Mei 2020 

melalui Cisco Webex meeting  

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 14 Biasa

5 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Puslitbang Humaniora dan Manajemen 
Kesehatan Nomor LB.02.04/2/5237/2020  kepada Satker 
Badan Litbangkes tentang Undangan diseminasi kajian 
pemanfaatan pelayanan kesehatan secara daring saat 

pandemi COVID-19 Indonesia. Senin, 7 Desember 2020 
pukul 13.00-selesai secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 14 Biasa

6 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Baturaja Nomor 
LB.02.03/3/1103/2020  kepada UPT Badan Litbangkes 
tentang Undangan penyusunan formulasi rekomendasi  

kebijakan Balai Litbangkes Baturaja tanggal 23-25 
November 2020 di The Zury Hotel Palembang dan secara 

daring

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 25 14 Biasa

7 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Puslitbang Sumber Daya dan 
Pelayanan Kesehatan Nomor LB.02.02/3/5485/2020  

kepada satker badan litbangkes tentang diseminasi hasil 
penelitian dan kajian puslitbang Sumbr Daya dan 

pelayanan Kesehatan tanggal 14-17 Desember 2020

2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 25 14 Biasa

8 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/1/1567/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 

Suryati K untuk mengikuti rekomendasi  kebijakan Balai 
Litbangkes Baturaja tanggal 23-25 November 2020 di 

The Zury Hotel Palembang dan secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 14 Biasa

9 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Laporan Perjalanan Dinas an. Dr. dr. Suryati K untuk 
mengikuti rekomendasi  kebijakan Balai Litbangkes 

Baturaja tanggal 23-25 November 2020 di The Zury Hotel 
Palembang dan secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 14 Biasa

10 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Loka Penelitian dan Pengembangan 
Kesehatan pangandaran Nomor LB.03.02/1/1671/2020  

kepada satker Badan Litbangkes tentang undangan 
seminar diseminasi hasil penelitian loka litbangkes 
pangadaran Tahun 2020. Rabu, 16 Desember 2020 

secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 25 14 Biasa
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MEDIA 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

11 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Puslitbang Biomedis dan Teknologi 
Dasar Kesehatan Nomor LB.02.01/I/18146/2020  kepada 

satker dan upt Badan lItbangkes tentang undangan 
advokasi rekomendasi  kebijakan dari hasil penelitian dan 
pengembangan di Bidang Biomedis dan Teknologi Dasar 

Kesehatan. Selasa, 15 Desember 2020 pukul 09.00-
12.00 secara daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 25 14 Biasa

12 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari kepala Puslitbang humaniora dan Manajemen 
kesehatan Nomor lB.02.04/1/5401/2020  kepada satker 
dan UPT Badan Litbangkes tentang Undangan forum 

kebijakan hasil penelitian dan kajian puslitbang 
Humaniora dan Manajemen Kesehatan. kamis-JUmat 

tanggl 17-18 Desember 2020 pukul 09.00-17.00 secara 
daring

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 25 14 Biasa

13 LB.03.03 Diseminasi satker lain 

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Tanah Bumbu Nomor 
LB.02.03/2/2097/2020  kepala Kasatker Badan Litbangkes 

tentang undangan diseminasi hasil penelitian dan 
advokasi rekomendasi  kebijakan. Selasa, 29 Desember 

2020 pukul 09.00-selesai di Balai Litbangkes Tanah 
Bumbu secara online

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 25 14 Biasa

1 LB.04.02 Policy Brief

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Banjarnegara Nomor 
LB.02.04/3/607/2020  keada Kepala Balai Besar VRP, 
B2P2TOOT, Kepala Balitbangkes Magelang tengang 

undangan menyusun formulasi rekomendasi  Balai 
Litbangkes Banjarngara. Tanggal 27-28 februari 2020 

pukul 09/00 di gedung multimedia Balai Litbangkes 
Banjarnegara

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 25 15 Biasa

2 LB.04.02 Policy Brief

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/1/0432/2020  tentang surat tugas an Hadi Ashar 

dan Taufiq H untuk mengikuti n menyusun formulasi 
rekomendasi  Balai Litbangkes Banjarngara. Tanggal 27-
28 februari 2020 pukul 09/00 di gedung multimedia Balai 

Litbangkes Banjarnegara

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 25 15 Biasa

3 LB.04.02 Policy Brief

Laporan Perjalanan dinas  an Hadi Ashar dan Taufiq H 
untuk mengikuti n menyusun formulasi rekomendasi  Balai 

Litbangkes Banjarngara. Tanggal 27-28 februari 2020 
pukul 09/00 di gedung multimedia Balai Litbangkes 

Banjarnegara

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 15 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

4 LB.04.02 Policy Brief
Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

UM.01.05/4/1748/2020  kepada Kepala Pusat, Kabalai, 
Kaloka tentang Permohonan bahan advokasi Tahun 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 15 Biasa

1 LB.04.02 Kajian 

Surat dari Kepala puslitbang Sumber Daya dan 
Pelayanan Kesehatan Nomor KK.03.01/1/1181/2020  

tentang Keputusan Kepala Puslitban Sumber Daya dan 
Pelayanan Kesehata tentang Pembentukan Tim Peneliti 

Kajian Kesiapan Penanganan Pandemi COVID-19

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 25 16 Biasa

2 LB.04.02 Kajian Proposal Kesiapan Penanganan Pandemi COVID-19 oleh 
Dr. dr. Harimat Hendrawan dkk 2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 25 16 Biasa

1 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Badan Litbangkes Nomor 
PK.03.01/1/3824/2020  kepada para Kepala Satker Badan 

Litbangkes tentang permintaan kelengkapan dokumen 
advokasi Tahun 2020

2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 25 17 Biasa

2 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 
PK.03.01/4/1274/2020  kepada Kepala Badan Litbangkes 

tentang permintaan kelengkapan dokumen advokasi 
Tahun 2020 

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 25 17 Biasa

3 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
LB.04.02/4/4153/2020  kepada dr. Siswanto dkk (33) 

tentang Undangan penyusuanan rekomendasi  kebijakan 
hasil litbangkes Tanggal 13-15 Oktober 2020 di Ruang 

Rapat Rajawali Sekretaris Badan Litbangkes dan secara 
daring

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 17 Biasa

4 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/1/1393/2020  kepada Lina Miftahul Janah 
tentang Surat permohonan narasumber kegiatan 

workshop penyusunan rekomendasi  kebijakan hasil 
penelitian Balai Litbangkes Magelang/ Rabu, 4 November 

2020 pukul 09.00-11.30 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 17 Biasa

5 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/1/1399/2020  kepada Kepala Balai dkk (34) 

tentang undangan workshop penyusunan rekomendasi  
kebijakan. Rabu, 4 NOvember 2020 pukul 09.00-11.00 

secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 17 Biasa

6 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
LB.04.02/1/1404/2020  tentang surat tugas an Dr. Lina 
Miftahul Janah untuk menjadi narasumber workshop 

penyusunan rekomendasi  kebijakan. Rabu, 4 NOvember 
2020 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 17 Biasa
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7 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/1/1407/2020  tentang surat tugas an Dr. Suryati, 
Nur Ihsan, Ernani, dr. taufiq, Edi Susanto, Sri mardiyanto 

dalam rangka tindak lanjut surveilan GAKI dan tindak 
lanjut hasil penelitian Balai Litbangkes Magelang di 
Wonogiri Kamis-Jumat tanggal 5-6 November 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 25 17 Biasa

8 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelangn Nomor 
LB.04.02/1/1415/2020  kepada Sekretaris Daerah 

Kabupaten Wonogiri tentang Permohonan narasumber 
dalam kegaiatan advokasi rekomendasi  kebijakan hasil 

penelitian tentang GAKI di Kabupaten Wonogiri

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 17 Biasa

9 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Laporan perjalanan dinas n Dr. Suryati, Nur Ihsan, 
Ernani, dr. taufiq, Edi Susanto, Sri mardiyanto dalam 

rangka tindak lanjut surveilan GAKI dan tindak lanjut hasil 
penelitian Balai Litbangkes Magelang di Wonogiri Kamis-

Jumat tanggal 5-6 November 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 17 Biasa

10 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
LB.04.02/4//4670/2020  kepada kapus, kababe, kabalai, 

kaloka tentang Permintaan naskah rekomendasi  
kebijakan (IKK satker) dan kelengkapan rekomensasi 

kebijakan yang telah diadvokasikan TAhun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 17 Biasa

11 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/4/1549/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang kelengkapan rekomendasi  kebijakan 
yang telah di advokalsikan Tahun 2020

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 25 17 Biasa

12 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
LB.04.02/4/4794/2020  kepada satker dan UPT Badan 
litbangkes tentang Undangan advokasi. Kamis-Jumat 
tanggaal 19-20 November 2020 pukul 14.00-19.00 di 

Ruang Rapat Rajawali Badan Litbangkes

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 25 17 Biasa

13 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan
Notulen Nomor LB.04.02/3/1658/2020  tentang workshop 
penyusunan rekomendasi  kebijakan. Rabu, 4 November 

2020 pukul 09.00-11.30 secara daring
2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 25 17 Biasa
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14 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/4/1688/2020  kepada Dr. dr. Trihono, M.Sc 
tentang permohonan narasumber dalam kegaiatan 

workshop penyusunan rekomendasi  kebijakan. Senin, 7 
Desember 2020 pukul 09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 17 Biasa

15 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/4/1690/2020  tentang surat tugas an Dr. dr. 
Trihono untuk menjadi narasumber dalam kegiatan 

workshop penyusunan rekomendasi  kebijakan. Senin, 7 
Desember 2020 pukul 09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 25 17 Biasa

16 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.04.02/4/1691/2020  kepada Kepala BAlai Litbangkes 

Magelang dkk (33) tentang undangan  workshop 
penyusunan rekomendasi  kebijakan. Senin, 7 Desember 

2020 pukul 09.00-11.00 secara daring

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 25 17 Biasa

17 LB.04.02 Rekomendasi Kebijakan
Notulen Nomor LB.04.02/3/1723/2020  tentang workshop 
penyusunan rekomendasi  kebijakan. Senin, 7 Desember 

2020 pukul 09.00-11.00 secara daring
2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 25 17 Biasa

1 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Disposisi Kepala Badan Litbangkes nomor 
KP.04.07/IV/0084/2020  kepada satker dan UPT Balai 

Litbangkes  tentang penggalangan Bantuan Peduli Covid-
19

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1

2 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.07/1/0655/2020  tentang penggalangan bantuan 

peduli COVID-19
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 26 1 Biasa

3 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/1/0649/2020  kepada Bapak Lurah Borobudur 
tentang permohonan ijin kegiatan pembagian masker 
kepada masyarakat sekitar kantor Balai Litbangkes 

Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1 Biasa

4 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Camat Nomor 460/304/26/2020 kepada 
anggota KORPRI se kecamatan Borobudur tentang 

Peduli COVID 19 
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1 Biasa

5 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Camat Borobudur Nomor 470/315/26/2020  
kepada Kepala Balitbangkes tentang Ucapan terimakasih 

telah memberikan sembako
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1 Biasa
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6 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Ketua RT 04/RW IV Nomor 49/06/V/2020 
kepada Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 

ucapan terimakasih atas bantuan masker dll
2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 26 1 Biasa

7 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Biro Keuangan dan BMN Nomor 
PM.03.01/1/1157/2020  kepada eselon 1 kemenkes 

tentang Surat Edaran Pengumpulan sata atas bantuan 
masyarakat yang telah dilakukan oleh 

kementerian/lembaga

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 26 1 Biasa

8 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai litbangkes Magelang Nomort 
KU.01.02/1/0776/2020  kepada Tim Audit Bantuan 

Masyarakat dan Donasi Bidang Pengawasan 
Akuntabilitas Gugus tugas percepatan penanganan 
COVID-19 tentang Pengumpulan data atas bantuan 
/donasi masyarakat yang telah dilakukan oleh Balai 

Litbangkes Magelang 

2020 fotocopy kertas baik 5 lembar simpan 2 26 1 Biasa

9 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KU.01.02/1/0776/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Dana Bantuan masyarakat dan hibah 
terkait pandemik COVID-19

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 26 1 Biasa

10 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Kantor Nomor GM.03.04/I/999/2020  
kepada pimpinan UPT Kemenkes wilayah Jawa Tengah  

tentang Permintaan dukungan data penerima bahan 
pangan tambahan pegawai PPNPN 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 26 1 Biasa

11 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
GM.03.04/1/0809/2020  kepada Kepala KKP Kelas II 

Semarang tentang Balasan permintaan dukungan data 
penerima bahan pangan tambahan pegawai PPNPN 

2020 asli kertas baik 7 lembar simpan 2 26 1 Biasa

12 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1774/2020  kepada Kepala B2P2VRP tentang 

permohonan pelatihan swab
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1 Biasa

13 SR.01.07 Bantuan terkait COVID-
19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1745/2020  kepada Kepala B2P2VRP tentang 

permohonan VTM 
2020 aslli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 1 Biasa

1 SR.01.07 Prosedur Pencegahan 
COVID-19

Surat dari Sekretaris Jenderal Nomor 
PK.02.01/B.VI/839/2020  kepada Seluruh 

Kementerian/Lembaga  tentang Himbauan tentang Upaya 
Pencegahan Penularan COVID-19 di tempat kerja 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 2 Biasa

2 SR.01.07 Prosedur Pencegahan 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang kepada 
seluruh pegawai Balai Litbangkes Magelang tentang 

Upaya pencegahan penularan COVID-19 di tempat kerja
2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 26 2 Biasa
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3 SR.01.07 Prosedur Pencegahan 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.02.03/1/0753/2020  kepada seluruh pegawai Balai 
Litbangkes Magelang tentang Surat Edaran tentang 

Panduan Pelaksanaan Kegaiatan Perjalanan Dinas dan 
penyelenggaraan pertemuan/rapat/kegiatan  di tempat 

kerja pada situasi pandemi di lingkungan Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 26 2 Biasa

4 SR.01.07 Prosedur Pencegahan 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
HK.02.03/1/0757/2020  kepada pasien klinik Balai 

Litbangkes Magelang tentang Pelayanan pasien di klinik 
Balai Litbangkes Magelang di tengah Pandemi COVID-19

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 26 2 Biasa

1 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Sekretaris Jenderal Kemenkes Nomor 
KP.04.02/IV/1837/2020  kepada para pejabat pimpinan 

tinggi dan para pemimpin satker dan UPT tentang 
instruksi terkait persiapan pegawai Aparatur Sipil Negara 

menuju sistem kerja tatanan Normal Baru 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

2 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0740/2020  kepada Kepala Biro Kepegawaian 

Kemenkes tentang Pengiriman Laporan Data Pegawai 
dan Hasil Instrumen Self Assesment Risiko COVID 19 

tanggal 4 Juni 2020

2020 asli kertas baik 6 lembar simpan 2 26 3 Biasa

3 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0768/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 12 Juni 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

4 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

'Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0819/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 26 Juni 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

5 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0844/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 3 Juli 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

6 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0873/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  10 Juli 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 
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MEDIA 
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FISIK

JUMLAH 
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NO. RAK NO. BOKS NO. 
FOLDER BIASA TERBATAS RAHASIA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

7 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0897/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  17 Juli 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

8 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/0908/2020  kepada Slamet Riyanto tentang 
Pemberitahuan Rapid Test. Rabu, 22 Juli 2020 pukul 

08.00-10.00 di Laboratorium Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

9 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/0909/2020  kepada Dr. Donny KM tentang 
Pemberitahuan Rapid Test. Rabu, 22 Juli 2020 pukul 

08.00-10.00 di Laboratorium Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 3 Biasa

10 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0926/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  24 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 3 Biasa

11 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0962/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  31 Juli 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

12 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/0990/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  7 Agustus 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

13 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1030/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal  14 Agustus 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

14 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1051/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 21Agustus 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
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MEDIA 
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15 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1081/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 28 Agustus 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

16 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1126/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 4 September 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

17 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1220/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Laporan Dtaa pegawai dan hasil 
isntrumen Self Assesment risiko COVID-19 tanggal 25 

September 2020 di lingkungan Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

18 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1297/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 9 Oktober 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

19 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1326/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 16 Oktober 2020

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 3 Biasa

20 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.02/1/1358/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang pengiriman laporan data pegawai dan 
hasil instrumen Self Assessment Risiko COVID-19 

tanggal 23 Oktober 2020

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

21 SR.01.07 Self Assesmen Risiko 
COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KP.04.06/1/1397/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang laporan data pegawai dan hasil 
instrumen Self Assesment risiko COVID-19 tanggal 30 
Oktober 2020 di lingkungan Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 3 Biasa

1 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/0735/2020  kepada Sekretaris Badan 

Litbangkes up Subbag Tata kepegawaian tentang usulan 
rapid test pegawai Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 4 Biasa



NO KODE KLASIFIKASI KLASIFIKASI JENIS/SERIES ARSIP TAHUN
TINGKAT 

PERKEMBAN
GAN

MEDIA 
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KONDISI 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

2 SR.01.07 Rapid test dan Swab
Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 

SR.01.07/2/2970/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang Penyediaan Rapid Test 

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 4 Biasa

3 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/0994/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 10 orang. Selasa, 11 Agustus 2020 pukul 

08.00-selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 fotocopy kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

4 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1003/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 11 orang.Rabu, 12 Agustus 2020 pukul 08.00-

selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

5 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1008/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 12 orang. Kamis, 13 Agustus 2020 pukul 

08.00-selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

6 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1018/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 16 orang. Jumat, 14 Agustus 2020 pukul 08.00-

selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

7 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1024/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 17 orang. Selasa, 18 Agustus 2020 pukul 

08.00-selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

8 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1026/2020  tentang surat penugasan Rapid 

Test Covid-19 pegawai Balai Litbangkes Magelang 
sebanyak 13 orang. Rabu, 19 Agustus 2020 pukul 08.00-

selesai di Laboratorium Bio kimia Balai Litbangkes 
Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa
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9 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1168/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 

Kabupaten Magelang tentang Permohonan swab test 
seluruh Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

10 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1225/2020  kepada Kepala Dinas Kesehatan 

Kabupaten Magelang tentang Pemberitahuan 
Pelaksanaan Swab Test pegawai Balai Litbangkes 

Magelang sebanyak 86 pegawai

2020 asli kertas baik 4 lembar simpan 2 26 4 Biasa

11 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten MAgelang 
Nomor 443/7944/05/2020  kepada Kepala Puskesmas 
Borobudur tentang Laporan Hasil Laboratorium n CoV 

Balai Litbangkes Magelang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

12 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari an.Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1627/2020  tentang surat tugas tentang an. 
Dr.dr. Suryati Kumorowulan,M.Biotech  dalam rangka 
melakukan SWAB dan pemeriksaan RT-PCR untuk 
COVID-19. Jumat, 27 November 2020 di B2P2VRP 

Salatiga 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

13 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai LItbangkes Magelang Nomor 
LB.02.03/1/1480/2020  kepada Kepala B2P2VRP tentang 

permohonan SWAB dan RT-PCT bagi PJT Provinsi 
maupun PJT Kabupaten /Kota

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 4 Biasa

14 SR.01.07 Rapid test dan Swab

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
LB.02.03/1/1495/2020  tentang surat tugas an dr. Prihatin 
S dll (20) untuk melakukan SWAB dan pemerikasaan RT-

PCR untuk Covid-19 Jumat, 13 November 2020 di 
B2P2VRP

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 4 Biasa

15 SR.01.07 Rapid test dan Swab
Laporan perjalanan dinas an dr. Prihatin S dll (20) untuk 

melakukan SWAB dan pemerikasaan RT-PCR untuk 
Covid-19 Jumat, 13 November 2020 di B2P2VRP

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 26 4 Biasa

1 SR.01.07 dampak Covid-19 untuk 
PNS

Surat dari Kepala Biro Kepegawaian Nomor 
KP.04.02/4/1151/2020  kepada pimpinan madya dan 

pimpinan satker atau UPT Kemenkes tentang 
Pemberitahuan terkait PNS yang meninggal karena 
COVID-19 di Lingkungan Kementerian Kesehatan 

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 26 5 Biasa

2 SR.01.07 dampak Covid-19 untuk 
PNS

Surat dari biro kepegawaian Nomor 
KP.04.02/4/1162/2020  kepaa pimpinan madya dan 

pimpinan satker atau UPT Kemenkes tentang Pendataan 
riwayat kesehatan PNS yang terdampak pandemi coviD-

19 di lingkungan kemenkes

2020 fotocopy kertas baik 2 lembar simpan 2 26 5 Biasa
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3 SR.01.07 dampak Covid-19 untuk 
PNS

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang 
pendataan kesehatan pegawai yang terdmpak pandemi 

COVID-19 Balai Litbangkes Magelang 
2020 fotocopy kertas baik 1 berkas simpan 2 26 5 Biasa

4 SR.01.07 dampak Covid-19 untuk 
PNS

Surat dari Kepala BAlai Litbangkes Magelang Nomor 
SR.01.07/1/1641/2020  kepada Kepala Puskesmas 

Borobudur tentang pemberitahuan bahwa an Noviati 
Fuada terkonfimasi posistif COVID-19

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 26 5 Biasa

1 SR.01.07 data bahan COVID-19

Surat dari Plh Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
SR.01.07/2/1810/2020  kepada kepala satker tentang 

permintaa metadata penelitian dan kajian terkait COVID-
19 Badan Litbangkes

2020 copy kertas baik 4 lembar simpan 2 26 6 Biasa

2 SR.01.07 data bahan COVID-19

Surat dari Plh. Sekretaris Badan Litbangkes Nomor 
KM.01.05/4/1977/2020  kepada kepala satker di 

lingkungan Badan Litbangkes tentang surat permohonan 
bahan covid-19

2020 copy kertas baik 2 lembar simpan 2 26 6 Biasa

3 SR.01.07 data bahan COVID-19

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.01.05/4/0860/2020  kepada Plh. Sekretaris Badan 

Litbangkes tentang Bahan terkait COVID-19 Balai 
Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 1 berkas simpan 2 26 6 Biasa

1 TL.01.03 Pemeriksaan 
Laboratorium

Surat dari Dr. Dian Mardhiyah, MKK kepada Kepala 
Laboratorium Balai Litbangkes tentang permohonan 

pemeriksaan yodium  untuk 117 sampel urin 
2020 asli kertas baik 8 lembar simpan 2 27 1 Terbatas

2 TL.01.03 Pemeriksaan 
Laboratorium

Surat dari Wakil Dekan Bidang Akademik Universitas 
Sebelas Maret Nomor 567/UN27.09/LK/2020  kepada 

Kepala Balai Litbangkes Magelang tentang ijin pengajuan 
sampel untuk pengujian hormon FT4 dan TSH sebanyak 

12 srum darah rattus novergicus

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 1 Terbatas

3 TL.01.03 Pemeriksaan 
Laboratorium

Surat dari Dinas Kesehatan Kabupaten Temanggung 
Nomor 444.1616 kepada Kepala Balai Litbangkes 
Magelang tentang pengajuan pemeriksaan sampel 
UIEterhadap urine ibu hamil di Kab. Temanggung 

sebanyak 345 sampel

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 1 Terbatas

4 TL.01.03 Pemeriksaan 
Laboratorium

Surat dari Rizki Listyowati tentang Permohonan 
pengecekan kadar iodium urin sebanyak 50 sampel urin 2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 1 Terbatas

5 TL.01.03 Pemeriksaan 
Laboratorium

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.01.03/3/1622/2020  kepada RIzki Listyowati  tentang 

Balasan permohonan pengujian kadar iodium urin.
2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 1 Terbatas
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1 TL.01.03 Penggunaan Lab dan 
ijin penelitian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.01.03/3/0057/2020  kepada Ketua Program Studi S3 

FKKMK UGM  tentang surat pemberitahuan pembayaran 
biaya magang dalam kegiatan penggunaan laboratoium 
dan ijin klinik  Balai Litbangkes Magelang dengan judul 
Hubungan variasi gen THR, ADRB, RAAS pada pasien 

Hipertiroid dan Hipertensi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 2 Terbatas

2 TL.01.03 Penggunaan Lab dan 
ijin penelitian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.01.03/1/0006/2020  kepada Ketua Program Studi S3 
FKKMK UGM tentang Balasan ijin penelitian R. Agus 
Wibowo S tentang surat pemberitahuan pembayaran 

biaya magang dalam kegiatan penggunaan laboratoium 
Balai Litbangkes Magelang dengan judul Hubungan 

variasi gen THR, ADRB, RAAS pada pasien Hipertiroid 
dan Hipertensi

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 2 Terbatas

3 TL.01.03 Penggunaan Lab dan 
ijin penelitian

Surat dari Kepala Balai Litbangkes magelang Nomor 
KM.04.02/3/0295/2020  kepada Kepala Balai Litbang kes 

dkk (18) tentang undangan presentasi penelitian tesis 
mahasiswa S2 UNS Kamis, 8 Februari 2020 pkl 11.00 di 

Ruang Iodina Lantai 2

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 2 Terbatas

1 TL.02.01 Pengembangan Lab 
BSL 2

Surat dari PT.Sciencewerke  Indonesia Nomor 
953/PTSW/VII/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang tentang Permohonan ijin presentasi dengan 
tema workflow deteksi COVID-19 dengan teknisk 

molekuler sebagai sarana pelayanan dan riset. Senin 24 
Aguatua 2020 pukul 13.00-14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 3 Terbatas

2 TL.02.01 Pengembangan Lab 
BSL 2

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KM.04.02/3/1060/2020  kepada Kepala Balai Litbangkes 

Magelang dkk (29) tentang presentasi dengan tema 
workflow deteksi COVID-19 dengan teknisk molekuler 

sebagai sarana pelayanan dan riset. Senin 24 Aguatua 
2020 pukul 13.00-14.00 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 3 Terbatas

3 TL.02.01 Pengembangan Lab 
BSL 2

Surat dari Sekretaris Badab Litbangkes Nomor 
TL.02.01/4/3716/2020  kepada para satker dan UPT 
Badan Litbangkes tentang undangan sosialiasi dan 

diskusi mobile BSL 2 Produk BPPT. Rabu, 16 September 
2020 pukul 07.30-09.30 secara daring

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 3 Terbatas
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1 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan dinas an Iryanto dan zaenal 
Muttaqien dalam rangka Kalibrasi peralatan laboratorium 

di Balai Litbangkes Magelang. Rabu, 15 Juli 2020 di 
Laboratorium Biokimia dan Laboratorium Teknologi 

Pangan Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

2 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/3/0896/2020  kepada Kepala Balai Besar Kulit, 

Karet, dan Plastik tentang Permohonan Kalibrasi 
Peralatan Laboratorium Neraca Analitik, Neraca Top 

Loading, Referogerator

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

3 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/0906/2020  tentang surat tugsa an Roly Anis 

Siregar melakukan perjalanan dinas dalam rangka 
mengantar alat untuk di kalibrasi ke Balai Besar Kerajinan 

dan Batik Yogyakarta. Kamis, 23 Juli 2020 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

4 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Besar Kulit, Karet, dan Plastik 
Nomor B/1343/BPPI/BBKKP/MS/VII/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang Biaya Kalibrasi 
menindaklanjuti  surat dari Balai Litbangkes Magelang 

Nomor TL.02.03/3/0896/2020  tanggal 17 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

5 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan perjalanan dinas an Roly Anis S dalam rangka 
mengajukan peralatan laboratorium Balai Litbnagkes 

Magelang ke Balai Besar Kerajinan dan Batik Yogykarta 
dalam rangka kalibrasi. Kamis 23 Juli 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

6 TL.02.03 Kalibrasi

Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/3/0982/2020  kepada Kepala LPPT UGM 

Yogyakarta tentang Permohonan kalibrasi peralatan 
laboratorium micropiette (tranferpet) 10 mL

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

7 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan dinas dalam rangka Kalibrasi 
peralatan laboratorium di balai Litbangkes Magelang. 
Senin, 24 Agustus 2020 an Didik Priyana, Eko Waluyo 

Jati

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

8 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1054/2020  kepada surat tugas an Deni 
Juwantoro dalam rangka perjalanan dinas dalam 
kalibrasi. Selasa, 25 agustus 2020 di balai Besar 

Kerajinan dan batik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa
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9 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan Dinas an  Deni Juwantoro dalam 
rangka perjalanan dinas dalam kalibrasi. Selasa, 25 

agustus 2020 di balai Besar Kerajinan dan batik 
Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

10 TL.02.03 Kalibrasi
Laporan Perjalanan Dinas an Suradjiman dan Rochman 

tentang Kalibrasi Peralatan laboratorium di Balai 
Litbangkes Magelang. Selasa, 8 September 2020

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

11 TL.02.03 Kalibrasi Surat dari LPPT UGM tentang laporan hasil kalibrasi 
Nomor 067A.03/IX/UN1/LPPT/K/2020 2020 copy kertas baik 1 berkas simpan 2 27 4 Biasa

12 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL02.03/1/1284/2020  tentang surat tugas an Pudjiati 
Setya R untuk melaksanakan perjalanan dinas dalam 
kalibrasi Hygrometers hari Jumat, 16 Oktober 2020 di 

Semarang

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

13 TL.02.03 Kalibrasi
Laporan perjalanan dinas an.  Pudjiati Setya R untuk 

melaksanakan perjalanan dinas dalam kalibrasi 
Hygrometers hari Jumat, 16 Oktober 2020 di Semarang

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

14 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1361/2020  tentang Surat tugas an Sri Lestari 

untuk melakukan perjalanan dinas dalam rangka 
kalibrasi. Selasa, 27 Oktober 2020 di Balai Besar 

Kerajinan dan Batik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

15 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan Dinas an.an Sri Lestari untuk 
melakukan perjalanan dinas dalam rangka kalibrasi. 

Selasa, 27 Oktober 2020 di Balai Besar Kerajinan dan 
Batik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

16 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1425/2020  tentang surta tugas an Styawan 
Heriyanto, SKM dalam rangka mengambil alat kalibrasi 
Hygrometers. Rabu, 11 November 2020 di Semarang 

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

17 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1499/2020  tentang surat tugas Catur Wijayanti 

dalam rangka kalibrasi pada hari Jumat, 13 November 
2020 di LPPT UGM

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

18 TL.02.03 Kalibrasi
Laporan perjalanan dinas an. an Styawan Heriyanto, 

SKM dalam rangka mengambil alat kalibrasi 
Hygrometers. Rabu, 11 November 2020 di Semarang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa

19 TL.02.03 Kalibrasi
Laporan Perjalanan Dinas an.  Catur Wijayanti dalam 

rangka kalibrasi pada hari Jumat, 13 November 2020 di 
LPPT UGM

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 4 Biasa
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20 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1613/2020  tentang surat tugas an Roly Anis 

Siregar dalam rangka mengambil alat kalibrasi pada hari 
Jumat, 27 November 2020 di Balai Besar Kerajinana dan 

Batik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

21 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan Dinas an. Roly Anis Siregar dalam 
rangka mengambil alat kalibrasi pada hari Jumat, 27 
November 2020 di Balai Besar Kerajinana dan Batik 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 27 4 Biasa

22 TL.02.03 Kalibrasi

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1707/2020  tentang surat tugas an Roly Anis 

Siregar dalam rangka mengambil  hasil kalibrasi dan 
sertifikat. Selasa tanggal 8 Desember 2020 di Balai Besar 

Kulit Karet dan Plastik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 4 Biasa

23 TL.02.03 Kalibrasi

Laporan Perjalanan Dinas an.Roly Anis Siregar dalam 
rangka mengambil  hasil kalibrasi dan sertifikat. Selasa 

tanggal 8 Desember 2020 di Balai Besar Kulit Karet dan 
Plastik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 27 4 Biasa

1 TL.02.03 Uji Banding

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1282/2020  tentang surat tugas an Catur 

Wijayanti dalam rangka uji banding parameter darah. 
Rabu, 14 Oktober 2020 di Laboratorium Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 5 Biasa

2 TL.02.03 Uji Banding

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
TL.02.03/1/1283/2020  tentang surat tugas an Nafisah 
Nuraini dalam rangka uji banding parameter garam. 

Jumat, 16 Oktober 2020 di Labkesda Yogyakarta

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 27 5 Biasa

3 TL.02.03 Uji Banding
Laporan Perjalanan Dinas an. Catur Wijayanti dalam 

rangka uji banding parameter darah. Rabu, 14 Oktober 
2020 di Laboratorium Yogyakarta

2020 asli kertas baik 3 lembar simpan 2 27 5 Biasa

4 TL.02.03 Uji Banding
Laporan Perjalanan Dinas an. Nafisah Nuraini dalam 

rangka uji banding parameter garam. Jumat, 16 Oktober 
2020 di Labkesda Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 27 5 Biasa

1 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
YM.02.03/1/1535/2020  kepada Kepala Balai Besar Kulit 
Karet dan Plastik tentang Permohonan Kunjungan pada 

hari Jumat, 27 November 2020

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 28 1 Terbatas
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2 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
KM.04.01/1/1565/2020  tentang surat tugas an dr. Taufiq 
Hidayat dan Pudjiati dalam rangka wisata ilmiah. Jumat, 
20 November 2020 di Poltekkes Kemenkes Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 28 1 Terbatas

3 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Surat dari Kepala Balai Besar Kulit Karet dan Plastik 
Nomor B/2287/BBPI/BBKKP/PP/XI/2020  kepada Kepala 

Balai Litbangkes Magelang tentang penerimaan 
kunjungan. Jumat, 27 November 2020 di Balai Kulit, Karet 

dan Plastik

2020 disposisi kertas baik 1 lembar simpan 2 28 1 Terbatas

4 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Nomor 
YM.02.03/1/1578/2020  tentang surat tugas an Tri s, Nur 
Ihsa, Ernani, Sudarinah, Rina, Sri L, Nafisah, Catur dan 

arifin dalam rangka peningkatan mutu laboratorium, 
Jumat, 27 November 2020 di Balai Besar Kulit Karet dan 

Plastik Yogyakarta

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 28 1 Terbatas

5 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Laporan Perjalanan Dinas  an dr. Taufiq Hidayat dan 
Pudjiati dalam rangka wisata ilmiah. Jumat, 20 November 

2020 di Poltekkes Kemenkes Yogyakarta
2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 28 1 Terbatas

6 YM.01.03 Peningkatan Mutu 
Laboratorium dan Klinik

Laporan Perjalanan Dinas an  an Tri s, Nur Ihsa, Ernani, 
Sudarinah, Rina, Sri L, Nafisah, Catur dan arifin dalam 

rangka peningkatan mutu laboratorium, Jumat, 27 
November 2020 di Balai Besar Kulit Karet dan Plastik 

Yogyakarta

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 28 1 Terbatas

1 YM.02.03 Akreditasi Lab

Surat dari Direktur Akreditasi Laboratorium Komite 
Akreditasi Nasional Nomor 2852/4.b.1/LP/06/2020  

kepada pimpinan laboratorium penguji tentang undangan 
Sosialsiasi kebijakan KAN terkait antisipasi dampak 

pandemi covid-19 dan protokol sesmen jarak jauh untuk 
laboratorium penguji yang diakreditasi KAN. JUmat, 26 

Juni 2020 pukul 13.30-15.30 secara daring

2020 fotocopy kertas baik 4 lembar simpan 2 28 2 Terbatas

2 YM.02.03 Akreditasi Lab

Surat dari Plh.Sekretaris Jenderal KAN Nomor 
007/KAN/06/2020  tentang Perubahan kebijakan Komite 
Akreditasi Nasional terkait antisipasi dampak pandemi 

COVID-19 terhadap proses akreditasi dan penilaian 
kesesuaian

2020 asli kertas baik 5 lembar simpan 2 28 2 Terbatas

1 YP.02.01 Klinik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
YP.02.01/3/0327/2020  kepada Kepala Balai dkk (48) 
tentang Undangan Pertemuan Klinik Balai Litbangkes 

Amgelang Senin, 10 Februuari 2020 pukul 13.30 di Aula 
Balai Litbangkes Magelang 

2020 asli kertas baik 2 lembar simpan 2 28 1 Biasa
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2 YP.02.01 Klinik

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
UM.01.05/4/1314/2020  kepada Kepala DPMPTSP 

tentang Permohonan surat ijin praktek bagi petugas 
kesehatan yang menangani pasien di klinik

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 28 1 Biasa

1 KL.03.02 Pengamanan Limbah

Surat dari Kepala Balai Litbangkes Magelang Nomor 
KL.03.01/3/0302/2020  kepada Direktur PT. Teknotama 
Lingkungan Internusa tentang Permohonan penawaran 

harga Pengelolaan Limbah B3

2020 asli kertas baik 1 lembar simpan 2 28 1 Biasa


